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INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTOS Y
FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

En cumplimiento con lo establecido en articulo 10, numeral 26 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica (Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica), el Ministerio de Finanzas
Publicas hace la siguiente publicacion

Funcionamiento y Finalidad del Archivo

El Ministerio de Finanzas Publicas no cuenta con un sistema integrado de archivo, sin embargo,
cada una de las dependencias que lo integran, manejan el propio para el ejercicio de sus
funciones. El objetivo de cada uno de ellos es recopilar, verificar, clasificar, ordenar, conservar y
custodiar los documentos generados, administrados o en su poder, que permita Ia
disponibilidad inmediata de la informacion.

En la actualidad, conforme las atribuciones contenidas en el Acuerdo Gubernativo nimero 112-
2018, Reglamento Organico Interno de la Institucion, corresponde a la Secretaria General como
responsable de la Unidad de Informacion Publica institucional, la supervision y seguimiento de

las acciones relacionadas con la reestructuracion y modernizacion de las areas de archivo,
encontrandose en proceso de

Ordenamiento
Verificacion de documentos
Conservacion y limpieza
Identificacion y clasificacion
Embalaje

tema de Registro

Dentro de los sistemas de registro utilizados actualmente por las diferentes dependencias del
Ministerio, se encuentran los siguientes: cronolégico, por tipo de documento, por asunto,
numeérico, impreso y registrado de manera digital.

Categoria de la Informacién
La informacion contenida en los archivos del Ministerio de Finanzas Publicas es publica, salvo

las excepciones contempladas en la Ley de Acceso a la Informacién Publica y otras leyes que
lo establezcan en forma expresa

Procedimiento y facilidades de acceso al archivo

El procedimiento a seguir para obtener la informacion es realizar una solicitud verbal, escrita o
via electrénica ante la Unidad de Informacion Publica, ubicada en la planta baja del edificio del
Ministerio de Finanzas Publicas o a distancia, por medio del portal institucional

Asimismo, se_cuenta_con la pagina Web www.minfin.gob.gt, que contiene la informacion
publica del Mihisterio y medios de consulta de todo tipo de informacion relevante, relacionada
con el mandato legal de Ia Institucion.

i Guatemala, 18 de septiembre de 2019

I <)

‘arfos Alfreds Diibon Quionez
SECRETARIO GENERAL ;
Ministeris G Financos Easiicen (180737-2)-23-soptiombra
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