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Presentacion

Los formularios e instructivos que se presentan anualmente a las Instituciones de
la Administracion Central, Entidades Auténomas, Descentralizadas y Empresas
Pulblicas, tienen el propésito de homogenizar la formulacion del proyecto
de presupuesto para el ejercicio fiscal que corresponda y que coincidan
con la estructura del Modulo de Formulacion contenida en el Sistema de
Contabilidad Integrada (Sicoin), por lo tanto son los minimos necesarios
para recopilar la informacién que servird de base para analizar e integrar el
proyecto de presupuesto que se formulara. En el modulo referido se encuentran
varios reportes que pueden servir de apoyo a la autoridad responsable de la
institucion.

Dichos documentos estan diseflados para que las instituciones a través de
su Unidad de Administracion Financiera puedan integrar la informacion y

trasladarla al Ministerio de Finanzas Publicas en la fecha establecida por la Ley1
para lo cual, se contar4 con el Modulo de Formulacion contenido en el medio
informatico (Sicoin).

Con el propésito de vincular elementos importantes del plan-presupuesto, los
formularios DTP 1 al DTP 6-A, incorporan elementos correspondientes a la
Planificaciébn Operativa Anual y a la Planeacion Estratégica. Los formularios DTP
7 al DTP 12 responden basicamente a la formulacion presupuestaria y el DTP 14
corresponde a la clasificacion de género

Para realizar un proceso uniforme de formulacion presupuestariaz, a continuacién
se presentan los formularios que se deberdn utilizar para obtener la
informacion, con sus respectivas instrucciones.

! De conformidad a lo que establece el articulo 1 del Acuerdo Gubernativo No. 184-2009, que reformé el Acuerdo
Gubernativo No. 240-98, Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto, la fecha de presentacion de los anteproyectos
de presupuesto es el 15 de julio de cada afio.

% La presentacion de los formularios, persigue que el proceso de formulacién presupuestaria, tal como lo establece el
Acuerdo Gubernativo No. 240-98, Reglamento de la Ley Orgéanica del Presupuesto, articulo 8, identifique la metodologia
presupuestaria uniforme.







FORMULARIO DTP 1
MARCO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Registrar informacion sobre la politica, los objetivos estratégicos y operativos y
acciones, definidos por la institucion en funcién de su mision y vision.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacion de la Institucién, en coordinacién con la
Unidad de Administracién Financiera y los responsables de programas.

Formulario DTP 1

Ministerio de F inanzas Publicas
Direccion Técnica del Presupuesto Presupuesto afio n+1
Fecha_ [ [
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Firma v Sello
Autoridad Superior




FORMULARIO DTP 1-A
DISENO DEL PROGRAMA ORIENTADO A RESULTADOS

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Registrar informacién sobre la formulacién de los resultados estratégicos de gobierno
(REG) definidos y los resultados definidos a nivel institucional, que indiquen los cambios
en las condiciones, caracteristicas o cualidades de un grupo poblacional o de su entorno,
y el programa al cual se encuentra vinculando, que contiene los productos y
subproductos.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacion de la Institucién, en coordinacion con la
Unidad de Administracion Financiera y los responsables de programas.

Ministerio de Finanzas Publicas Formulario DTP 1-A
Direccion Técnica del Presupuesto Presupuesto aiio n+1
Fecha_ [ I
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DISENO DEL PROGRAMA ORIENTADO A RE SULTADOS
(1) Institucion:
Estratégico { }  |Programa Vinculado:
(2} No. (3] Resultado:
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{18} Total {18} Total
[20]
Firma ¥ Sello
Autoridsd Superior




FORMULARIO DTP 2
DESCRIPCION DEL PROGRAMA, PROYECTO CENTRAL O COMUN

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Describir los programas, proyectos centrales o comunes, que contienen la
produccién de bienes y servicios que apoyan la mision institucional y materializan sus
objetivos estratégicos.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacion de la Institucion, en coordinacion con la
Unidad de Administracion Financiera y los responsables de programas.

Ministerio de Finanzas Piblicas Formulario DTP 2
Di An Técnica del Presupuesto afio n+1

Fecha__ /[
i i Pagina 1de
DESCRIPCION DEL PROGRAMA, PROYECTO CENTRAL O COMUN

(1) Institucicn:
(2) Programa, Proyecto Central o Comun:

3]
Definicion del Programa, P royecto Central o Comiin

L]

Firmma y Sello
Autoridad Superior




FORMULARIO DTP 3

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD CENTRAL, COMUN O PARTIDAS NO
ASIGNABLES A PROGRAMAS

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Obtener la definicién de la actividad central, comdn o partidas no asignables a programas
y que contiene produccion intermedia indirecta que condiciona toda o parte de la
produccién de bienes y servicios que apoyan la misién institucional y materializan sus
objetivos estratégicos.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacion de la Institucién, en coordinacion con la
Unidad de Administracion Financiera y los responsables de programas.

Ministerio de Finanzas Publicas Formulario DTP 3

Direccion Técnica del Presupuesto Presupuesto afio n+1
Fecha_ | |
Pagina 1 de 1

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD CENTRAL, COMUN O PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

{1) Institucion:
{2) Actividad Central, Comdn o Partidas no Asignables a Programas:

() 4
Definicion de la actividad central, comiin o partidas no asignables a programas Monto

&)
Como apoya esta categoria programatica al logro de los objetivos institucionales

6}

Firma y Sdlo
Awtoridad Superior




FORMULARIO DTP 4
REGISTRO DE PRODUCTOS

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar y cuantificar las metas que se esperan alcanzar de producto. Indicar la
produccién programada para el afio n+1, n+2 y n+3, ademas de indicar su unidad de
medida.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacion de la Institucion, en coordinacién con la Unidad
de Administracion Financiera y los responsables de programas.

Ministerio de Finanzas Publicas Formulario DTP 4

Direccion Técnica del Presupuesto Presupuesto afio n+1
Fecha_ [ [
Pagina 1de 1

REGISTRO DE PRODUCTOS

(1) Institucion:
{2) Unidad Ejecutora:

(3) Prog mma:
(4) Subprograma:
(5) Proyecto:
METL PROGRL MADA
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Fima y Sello
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FICHA TECNICA PARA DEFINICION DE INDICADORES

FORMULARIO DTP 5

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar los indicadores que permitiran medir el logro de los objetivos planteados. Cada
indicador que la Institucion defina debera tener su propia ficha técnica.

RESPONSABILIDAD

La informacion para el llenado de este formulario, sera proporcionada por la Unidad de

Planificacion.

Ministario e Finanzas Publicas
Dirsccion Técnica del Presupussto

{1 ines trtuscd oni:

FICHA TECNICA PARA DEFINICION DE INDICA DORES

Formutario DTP 5
Pres upussto afo n+1
Fecha__ 1 _ |
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FORMULARIO DTP 6
REGISTRO DE SUBPRODUCTOS

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar y cuantificar las metas a nivel de subproducto para el afio n+1, n+2 y n+3, asi
como sus unidades de medida.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacién de la Institucién, en coordinacién con la
Unidad de Administracion Financiera y los responsables de programas.

Ministerio de Finanzas Piblicas

Formulario: DTP &
Direccion Técnica del Presupuesto

Presupuesto afio n+1

Fecha_ | | _
Pagina 1 de 1
REGISTRO DE SUBPRODUCTOS
(1) Instituci on:
(2) Unidad Ejecutora:
{3) Programa:
(4) Subprograma:
(5) Proyecto:
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Firma v Sello
Autoridad Suparior




FORMULARIO DTP 6-A
REGISTRO DE PRODUCTOS A NIVEL DE OBRA

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar la produccion y cuantificar las metas a nivel de obra para el afio n+1, n+2 y
n+3, asi como sus unidades de medida. En este formulario no se deben incluir
volumenes de trabajo, servicios, equipamientos, ni bienes que no constituyan
infraestructura fisica (obra gris).

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacién de la Institucién, en coordinacién con la
Unidad de Administracion Financiera y los responsables de la categoria
programatica en que se obtenga la produccion.

Winisterio de Finanzas Piblicas Formulario: DTF 6-A

Direccibn Técnica del Presupuesto Presupuesto afio n#1
Fecha_ /I
Pagina 1de 1

REGISTRO DE PRODUCTOS A NIVEL DE OBRA

(1) Institucian:

2} Unidad Ejecutora:
(2} Programa:

(4) Subprograma:

(5) Proyecto:

(5) Obra:

WETA PROGRAMA DA CATEGORIA PROGRAMATICA ASOCIADA A LA PRODUCCIGN

No. Corrsiztivl DENCMINA CION cHDIGO ENUNIDADES
sl Frodueto 1OMBRE DEL PRODUCTO UNIDA D DE MEDIDA SNIP
AfID Nt ARID N2 ARIO N+3 coDIG0 DESCRIPCION WONTO
- il En Quetzaks)
m () [E] o) (11 z) 13 (14} (13} (18}

1)

Fima y Sella
Auteridad Superior




FORMULARIO DTP 7
PROGRAMACION DE LOS INGRESOS DE LA INSTITUCION

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar y cuantificar la programacién de los ingresos propios para el afio n+1, asi
como la metodologia, justificacion y base legal.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Administracion Financiera de la Institucion en
coordinacion con la Unidad Ejecutora que genera los ingresos.

Formulario DTP 7

Ministerio de Finanzas Publicas
Presupuesto afio n+1

Direccién Técnica del Presupuesto

Fecha__ | )
_ ) Pagina 1 de 1
PROGRAMACION DE LOS INGRESOS DE LA INSTITUCION
(En Quetzales)
(1} Institucién:
C S G )
L E R u
A c ] X . .
3 c P 1 : ESTIMADO METODOLOGIA, JUSTIFICACION Y BASE
E {I-, o L DENOMINACION AfiODn +1 LEGAL
|
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R
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(9) TOTAL]
(10}
Firma y Sello
Autoridad Superior




FORMULARIO DTP 8

PROGRAMACION DE LOS EGRESOS DE LA INSTITUCION POR PROGRAMA,
GRUPO DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar y cuantificar la programacion de los egresos de la Institucion para el afio n+1,
n+2 y n+3, a nivel de la estructura programatica.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a
coordinacion con la Unidad Ejecutora.

la Unidad de Administracion Financiera de

la

Institucion en

{1} Institucién:

Ministerio de Finanzas Piblicas
Direccion Técnica del Fresupuesto

(En Quetzales)

PROGRAMACION DE LOS EGRESOS DE LA IN STITUCION POR PROGRAMA, GRUPO DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Formulario DTP &
Presupuesto afio n+
Fecha _ | I
Pagina 1 de 1
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FORMULARIO DTP 9

JUSTIFICACIONES POR TIPO DE GASTO, PROGRAMA O CATEGORIA
EQUIVALENTE Y GRUPO DE GASTO

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Determinar lo relevante que la Institucion esta programando por tipo de gasto,
programa o categoria equivalente y grupo de gasto para el afio n+1.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Administracion Financiera de la Institucion en
coordinacion con la Unidad Ejecutora.

Ministerio de Finanzas Pablicas Formularic DTP 9

Direccign Técnica del Presupuesto Presupuesto afio n+1
Fecha __ J [
Pagina 1 de 1

JUSTIFICACIONES POR TIPO DE GASTO, PROGRAMA O CATEGORIA EQUIVALENTE ¥ GRU PO DE GASTO

(1} Institucion:

(2} Tipo de gasto:

{2} Programa o Categoria equivalente:

MONTO -
GRUPO DE GASTO (En Quetzales) JUSTIFICACION
(4} (3} (&)
(7} TOTAL
18]
Ama v Sello
Autoridad Superor




FORMULARIO DTP 10

PROGRAMACION DE LOS RENGLONES DE GASTO 021, 029, 031

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Registrar informacion sobre la programacion de los renglones de gasto 021, 029, 031.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a

coordinacion con la Unidad Ejecutora.

la Unidad de Administracion Financiera de la

Institucion

en

Ministerio de Finanzas Pblicas
Direccion Técnica del Fresupuesto

(1) Institucién:

(2} Programa:

{2) SubPrograma:

(4) Proyecto:

(5) Actividad:

{6) Obra:

{7} Renglon:

(8) Fuente de Financiamiento:

PROGRAMACION DE LOS RENGLONE S 021, 029 Y 031
(En Quetzales)

Formularic DTP 10
Fresupuesto afio 1
Fecha I I

TITULD DEL PUE $TO*y /o MATURALEZA DEL SERVICHD

NOME RO OE PUESTO 57 WUMERQD JORNALE §1 NOMERD
NUMEROQ DE CONTRATOS DE MESES

2]

SALARC/ HONORARID | JORNAL

TOTAL ANUAL

(10) (11}

(1z)

3]

(14} TOTAL]

*De conformidad a |a tabla detl—tulosy jornal diano aprobada por el Gobierno

[15]

Fima y Sello
Autoridad Superiar




FORMULARIO DTP 11

CUADRO DE NECESIDADES POR CENTRO DE COSTO

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Registrar la informacibn de gastos de la Institucion y su
correspondiente, por centro de costo, del afio n+1.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Administracion Financiera de
coordinacion con la Unidad Ejecutora.

Unidad Ejecutora

la Instituciéon en

Ministerio de Finanzas Puablicas

Formulario DTP 11

Direccion Técnica del Presupuesto Presupuesto afio n+1

Fecha I ]

Pagina 1 de 1

CUADRO DE NECESIDADE S POR CENTRO DE COSTO*
(En Quetzales)
(1) Institucion:
(2) Unidad Ejecutora:
(3) Centro de Costa:
Monto
G upo de Gasto Concepto (En Quetzales)
0 ] ®
{7) TOTAL
* El grupo 0 se complementara en el médulo de formulacién némina de Siges, para las entidades @)
que correspondan
Firma y Selle

Autorichad Superior




FORMULARIO DTP 12

PROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES
Y DE CAPITAL A ENTIDADES RECEPTORAS

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar y cuantificar la programacion de las transferencias a las entidades
receptoras, para el afio n+1, n+2 y n+3.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Planificacion de la Institucién, en coordinacion con la
Unidad de Administraciéon Financiera.

Ministerio de Finanzas Piblicas Formulario DTP 12

Direccion Técnica del Presupuesto Presupuesto afio+1
Fecha ! I
Pagina 1 de 1

PROGRAMACION DE LAS TRANSFERENCIAS CORRIENTES
Y DE CAPITAL A ENTIDADES RECEPTORAS
(En Quetzales)

(1) Institucién

(2) Programa:

{3) Subprograma:

(4) Proyecto:

(5) Actividad:

(6) Obra:

{7) Fuente de Financiamiento:

CODIGO RENGLON /
CODIGO ENTIDAD DESCRIPCIGN RENGLON / ENTIDA D RECEFTORA AMN?)NL& AMN?)NTMOZ .RMNOONL?S
RECEFTORA
8) 9) (10) (1) (13)
[14)TOTAL]
15)
Fimma y Sello
Autoridad Superior




FORMULARIO DTP 13
PROGRAMACION DE ESTRUCTURAS CON ENFASIS EN GENERO

OBJETIVO DEL FORMULARIO

Identificar las estructuras programaticas en relacion al clasificador de género.

RESPONSABILIDAD

Corresponde a la Unidad de Administracion Financiera.

Ministerio de Finanzas Pablicas

Direccidn Técnica del Presupuesto

Formularic DTP 13
Presupuesto  afo+1
Fecha i i

Pagina 1 de 1
PROGRAMACION DE ESTRUCTURAS CON ENFASIS EN GENERO
{1} Institucian:
(2} Progama, proyecto central o comdn:
ESTRUCTURA PROGRAMATICA DESCRIFCION COMPONENTE SUBCOMPONENTE ONTO
ESTRUCTURA META (3} INDICADOR [ES} | JUSTIFICACON e
pch | spek | PRoY | acT |oers | Ren | ceo | FTE PROGRAMATICA COmMGo O MERE comeo | MOMBRE
BN T G EUE R EER L (1) (12} 13) (14} (13) (16) (17} (18) (13)
[20) TOTAL

[21]

Fmna v Sello

Butoridad Superior




