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'NOMERE DELPROCESO O AREA AL QUE PERTENECE

n_|::Pagina: -

Departamento de Gestién de Politica

lde5

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

1 PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO:

Preparacmn de la Politica de Crédito Publlco

Describir las prmc;pales actividades que deben realizarse para preparar la politica de crédito pubimo.

Inicia: Solicitud y recepcién del andlisis de los Fundamentos Econdmicos v Financieros. Finaliza: Recibe documento final,
archiva de forma fisica y digitaE.

U NORMATIVA APLICABLE:

Constitucidn Polmca de la Republica de Guatemala.

Ley del Organismo Ejecutivo.

Ley Organica del Presupuesto.

Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.

Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Plblicas.

Estructura Organaca del Ministerio de Finanzas Piblicas.

-DISPOSICIONESINTERNAS

" s W

Los exped;entes deben ser ingresados y evacuados en el Sistema de Expedientes Web por [a Secretaria, Subjefe o

Jefe, cuando corresponda.

La gestion interna de los documentos debe trasladarse a través de la Secretaria del Departamento y Direccién.
Los documentos de gestiones administrativas externas deben contar con la firma del Director o Subdirector.
Dar seguimiento a los expedientes hasta concluir las diligencias, segtin corresponda.

Los documentos deben archivarse de forma fisicay digital.‘

No:|

XESPONSABLE

Solicita el andlisis técnico al Departamento de Gestién de Pasivos y Riesgos
refacionado a los Fundamentos Econdmicos y Financieros para preparar
adecuadamente la Politica de Crédito Puhlico.

Jefe o Subjefe del Departamento
de Gestidn de Politica

Recibe el analisis técnico relacionado a los Fundamentos Econdmicos vy
Financieros, y convoca a reunion al equipo téenico del Departamento de Gestign
de Politica para revisidn de aspectos a considerar en la propuesta de fa Politica
de Crédito Piblico, vy da lineamientos para la preparacién de la misma.

Jefe o Subjefe del Departamento
de Gestidn de Politica

Con base a los fundamentos econdmicos, prepara la propuesta de la Politica de
Credito Publico para el ejercicio fiscal correspondiente, elabora opinién téenica,
proyecte de Acuerdo Ministerial y proyecto de oficio para el Asesor Juridico de
fa Direccion de Crédito PUblico solicitando la revisidn legal respectiva y trasiada.

Subjefe del Departamento de

Gestidn de Politica y Analista

Departamento de Gestién de
Politica

Recibe y revisa la propuesta de Politica de Crédito Pidblico, v proyecto de
Acuerdo Ministerial, revisa y rubrica/firma la opinién técnica, revisa y
rubrica/firma proyecto de oficic solicitando revision legal det Asesor Jurfdico de
la Direccién de Crédito Publico. Traslada expediente para continuar con su
trémite adjuntando el andlisis de los Fundamentos Econémicos y Financieros.

Jefe del Departamento de Gestidn
de Politica

Recibe y revisa el expediente respectivo, que contiene la propuesta de la
Politica de Crédito Publico, el proyecto de Acuerdo Ministerial, el proyecto de
opini6n técnica; v, rubrica/firma el oficio solicitando revisién legal del Asesor
Juridico de |a Direccién de Crédito Pablico, rubrica/firma la opinidn técnica, y
traslada.

Subdirector de Gestidn de Politica
de Crédito Pdblico

Recibe y revisa el expediente respectivo, da visto bueng a} oficio solicitando
revisién legal del Asesor Juridico de la Direccidn de Crédito Plblico, previo a

otorgar visto buenoc a la opinidn técnica. traslada.

Director de Crédito Pablico

Pigina 1de5
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No.|

comentarios y traslada.

Asesor Juridico de [a Direccidn de
Crédito Publico

Recibe los comentarios de |a asesoria juridica de la Direccién de Crédito Piblico,
y solicita la efaboracion del proyecto de oficio para requerir la opinién de la
Direccidn de Asesoria Juridica.

Jefe o Subjefe del Departamento
de Gestidn de Politica

Elabora proyecto de oficio solicitando la opinién respectiva a la Direccién de
Asesorfa Juridica del Ministerio de Finanzas PUblicas y traslada el expediente
respectivo, que contiene lo siguiente:

" Propuesta de [a Politica de Crédito Pdblico
Proyecto de Acuerdo Ministerial
Opinién Técnica de la Direccién de Crédito Piblico
Analisis de los Fundamentos Econdmicos y Financieros para preparar
adecuadamente ia Politica de Crédito Publico

0o oo

Analista Departamento de Gestidn
de Politica

10.

Recibe, revisa y rubrica proyecto de oficio solicitando la opinidn respectiva a la
Direcclon de Asesoria Juridica del Ministerio de Finanzas Plblicas y traslada el
expediente,

Jefe o Subjefe del Departamento
de Gestidn de Politica

11

Recibe, revisa y rubrica el oficio al que se adjunta el expediente respectivoy lo
traslada para firma de la Direccidn de Crédito Piblico.

Subdirector de Gestidn de Politica
de Crédito Plblico

12.

Recibe y revisa el expediente, da visto bueno a la opinién técnica y firma el
proyecto de oficio con el expediente respectivo, y lo traslada.

Director de Crédito Plblico

13.

Recibe el oficio firmado y expediente respectivo, folia el mismo y lo traslada.

Secretaria del Departamento de
Gestidn de Politica

14,

Recibe expediente y emite la opinidn juridica correspondiente y traslada.

Direccidn de Asesoria Juridica -

15.

Recibe y revisa pronunciamiento de la Direccién de Asesoria Juridica, solicita la
elaboracién del proyecto de oficio dirigide al Ministro de Finanzas Publicas o
encargado del Despacho, solicitando la firma del proyecto de Acuerdo
Ministerial que aprueba Ia Politica de Crédito Pdblico y traslada expediente.

Jefe o Subjefe del Departamento
de Gestidon de Politica

16.

Recibe expediente y elabora informe ejecutivo y proyecto de oficio dirigido al
Ministro de Finanzas Plblicas o encargado del Despacho, para solicitar las
firmas correspondientes al proyecto de Acuerdo Ministerial, que aprueba la
Politica de Crédito Publico, adjuntando la conformacién del expediente, gue
contiene lo siguiente; '

a. Copias del Analisis de los Fundamentos Econémicos y Financieros
b. Opinién Técnica de la Direccién de Crédito Publico
c. Opinién de la Direccion de Asesoria Juridica
d. Original del proyecto de Acuerdo Ministerial
e. Propuesta de la Politica de Crédito Pablico
Traslada.

Analista Departamento de Gestidn
de Politica

17.

Recibe, revisa y rubrica el informe ejecutivo v la solicitud dirigida al Ministro de
Finanzas Publicas o encargado del Despacho y lo traslada con el expediente.

Jefe o Subjefe del Departamento
de Gestidn de Politica

Recibe, revisa y rubrica el informe ejecutive v 1a solicitud dirigida al Ministro de
Finanzas Publicas o encargado del Despacho v lo traslada con el expediente para
firma.

Subdirector de Gestion de Politica
de Crédito Publico

rocedimiento: Preparacién de la Politica de Crédito Publice
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No.|[

| _ CION DELAACTIVIDAD © | _
Recibe, revisa y firma el informe ejecutivo v la solicitud dirigida al Ministro de
13. | Finanzas Plblicas o encargado del Despacho, adjuntando el expediente Director de Crédito Publico
respectivo para continuar con su tramite.
2 Recibe el informe ejecutivo y el oficio dirigido al Ministro de Finanzas Puhlicas | Secretaria del Departamento de
" | o encargado del Despacho firmados, folia el expediente y lo traslada. Gestion de Politica
Rectbe y revisa el expediente respectivo, y procede a firmar el Acuerdo S )
. e P . - D Ministerio de F s
21. | Ministerial de aprobacion de la Politica de Crédito Plblico y devuelve el espacho JIDL'JIZEicas inanza
expediente.
Recibe expediente firmado, solicita |a elaboracién del proyecto de oficio
9 dirigido a |a Secretaria General del Ministerio de Finanzas Plblicas para que se| Jefe o Subjefe del Departamento
" | asigne ndmero y fecha al Acuerdo Ministerial que aprueba la Politica de Crédito de Gestidn de Politica
Publico, y traslada expediente.
Recibe el expediente, el Acuerdo Ministerial y la Politica de Crédito Pdblico,
23 elabora el proyecto de oficio solicitando a la Secretarfa General del Ministerio | Analista Departamento de Gestidn
" | de Finanzas Piblicas se asigne el nimero y fecha correspondiente a dicho de Politica
acuerdo, y traslada.
Recibe, revisa y rubrica el proyecto de oficio solicitando la asignacidn de la fecha . :
(,a v . proy € L. t.a asig ¢ a'e . lefe o Subjefe del Departamento
24. |y el nimero correspondiente al Acuerdo Ministerial y lo traslada para la rdbrica < s
- de Gestidn de Politica
respectiva.
75 Recibe, revisa y rubrica el proyecto de oficio solicitando a la Secretaria General | Subdirector de Gestién de Politica
" | se asigne el nimero y fecha correspondiente al Acuerdo Ministerial. Trastada. de Crédito Pablico
ibe i i fici lici cretari ral signe el , - s
%. R?CI , revisa y firma el o ;' io solicitando a !a.S_e etcarla General se asigne e Director de Crédite Pdblico
ndmero y fecha correspondiente al Acuerdo Ministerial. Traslada.
27 Recibe y traslada el oficio firmado solicitando el nimero y fecha del Acuerdo| Secretaria del Departamento de
" | Ministerial con el expediente respectivo. Gestién de Politica
Recibe y asigna fecha y niimero al Acuerdo Ministerial y devuelve una copia .
. . . iy - i Secretaria General
28 certificada a la Direccidn de Crédito Pdblico.
i E?g:‘:e, prelpara \g‘reafl'lz‘a la cia\].'ucltga'c?n respecta:rsndiz a Pzgilgja::sc;erilz Jefe o Subjefe del Departamento
. | Pu ICFJ en los me ios fisicos o electronicos que se consideren p de Gestidn de Politica
conocimiento de la misma.
Secretaria del Departamento de
30. | Recibe documento final, archiva de forma fisica y digital. .

Gestidn de Politica

rocedimiento: Preparacidn de la Politica de Crédito Pdblico
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Diagrama de flujo

Preparacicn de la Politica de Crédito Piblico (1 de 2}

Jefe o Subjefe del
.Departamento de
Gestidn de Politica

Subjefe def Departaments de.
Gestion de Pelitica y Analista
Depto. de Gestién de Politica

Jefe del Departamento de

Subdirector de Gestion
de Politica de Crédite
< Piblico- s

Director de Crédito

“Pgblies

Asesor Juridico de !é
Direccidn. de Crédito
L2 Plblice

Analista Departamento de
Gestidn de Politica

INICIO . /L

A 2
Solicita el andllsis
témnico reladonado
a los Fundamentos
Econdmicosy
Finanderes para

" preparar
adecuadamente |2
Politlca de Crédite

! Publicy
Recibe el andlisis

ténico, convoca 8 |
reunion parz

revisibn de aspectos—

2 tonsiderar en le

- propuesta yda -
fineaniéntos

Prepara la propuesta de la
Politica de Crédito Piblice
para ¢l gjercide fisel
correspondients, elabora
opinion téenicy, proyecto de
Acuerde Ministeral y
provectn de oficio para el ©
©hseser unididdela
Direccidn de Crédito Plblico
soficitendo revision legal
respectiva y trasiada

-~

Recibey revisa la propuesta |
dePalftica de Grédico Plblico, |
yproyecto de Arserdo
Miristerial, revisay ubrics/
firma la opinidn téenica,
revisa y rubrica/firma

revisidn legal del Asesor

- luridico de la Direcddnde . |

* Cebdito Piblicp. Trastada |
expedienite paracontnuar

con su trémite adjuatands el

andlisis delos Fundamentos |

Econdmicosy Fingntieras - |

proyeste de ofido sofidtande |

Recibey revisa el expedients
respectivo, gue contienela
propuests de la Politicade |
Ceddito Pblico, €l proyecto
de Atuerdo Ministeril,
proyects de opinidn téenica;

¥, rubrica/frma el oficia
soliciEnde revision legal del

. hsesor Juridicode )

Direcddn de Crédito Pablica,
" riibtica/Rma laopinién

I témica, ytraslads -

Recibe y evisa o expediente
respettive, da visto bueno al
uficio soficitando revision
legul del Asesor Juridice de la
Dirpccion de Crédito Piblico,
previo 8 otorgar visto huenic
a faopinidn mica. fraslada.

Recibe lasoliciud dela |
revisidn legal del
expedienta de politic,
" "emite comentariosy
- traslada

¥
Retibelos
comenterios de la
asesoria juridica de la
Direcdtn de Crédito
Publico, y solidita 3
elzboradién del

Elabera proyecte de oficio
solicitando la opinicn
respectiva ala Direccidn

_proyecto de oficio
pare requerila
opiridndela -
Directidn deAsesarfa
Juridica

de Asesoria juridis def
Ministerio de Finanzas
‘Pitilicas y traslada el

expediente respectivo

¥

¥

Reclbe, revisay
rubrica proyecto de
oiicic solicitando i
opinion respectiva a

la Birecdidn de

Recibe, revisay rubrica el
oficio af que se adjunta el |

expedients respectivo ylo|

AsesoriaJuridica def
Ministeric e
-Finanzas Pdblicasy
trasiada el

" expediente

v

Recibey revisa el

trsldaparafirmadela
Dirsccidn deCrédito .
L Plblien

v

i tesledd

expediente, da visto bueno
2 la opinidn témicay frma
&l pmyecto de oficio con &
expediente raspective, yio

cedimiento: Preparacidn de ia Politica de Crédito Publico
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! Preparacion de la Poltica de Crédito Plblico {2 de2). . - . .
Seeretaria del . BRI Jefe oSubjefédeE .
(|, -Direetién de Asesoriz |  Despacho Ministerio de .. | Anglists Departamentode | Subdirector de Gastién de . L .
 Departamento de Gestidn | :* - Wi J—— Departamento de Gestidn _ GestiﬁnpdePuIiﬁca Paitics de Cradi Pibli Director de Crédite Piblico | - - Secretatia General -
de Polic A ' | depaltica ;5| Folia de Credl Pubkoo Ly
P Recibe exp'ediertev
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- NOMBRE DEL PROCESO O"AREA AL QUEPERTENECE. -

| Version |0 Pgina:

Gestidn de Politica

03 1de3

- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD -

lnforme de Seguimiento de la Politica de Crédito Publico

| PROPOSITO DEL: PROCEDIMIENTO

Describir las prmcapales actividades que deben realizarse para elaborar eI Informe de Seguimiento de la Politica de Credlto
Publico.

Inicia: Aprobacidn de la Politica de Crédito Pdblico para el ejercicio fiscal vigente Finaliza: Recibe copia de oficio de
entrega del documento final y archiva de forma fisica y digital.

NORMATIVA APLICABLE:

a)

Ley Orgénica del Presupuesto

Si: devuelve al Jefe del Departamento de Gestién de Politica. Regresa a la actividad
nuimero 3.

b} Reglamento de [a Ley Organica del Presupuesto
¢} Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Pablicas
d) Estructura Orgamca Interna del Ministerio de Finanzas Publicas
el B DISPOSICIONES INTERNAS:
1) Las diligencias deben ingresar por el Centro de Atencidn al Usuario, segun corresponda.
2} Los expedientes deben ser ingresados y evacuados en el Sistema de Expedientes Web por la Secretaria, Subjefe o
Jefe, cuando corresponda.
3) La gestion interna de los documentos debe trasladarse a través de Ia Secretaria del Departamento y Direccién.
4} Los documentos de gestiones administrativas externas deben contar con la firma del Director o Subdlrector
3) Darseguimiento a los expedientes hasta concluir las diligencias, segin corresponda.
6) Los documentos deben archivarse de forma fisica vy digital.
No. | GESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Con [a aprobacidn de la Politica de Crédito Publico para el ejercicio fiscal vigente,
1 solicita 1a elaboracidn de informes de seguimiento, los cuales debera estructurarse| Jefe del Departamento de
" |en un contexto nacional e internacional, con un contenido de andlisis que incluya Gestign de Politica
indicadores cuantitativos y cualitativos de la deuda.
Elabora los informes de Seguimiento de la Politica de Crédito Pdblico, con base a la ) L
. P . . - - Subjefe o Analista
informacion de cierre de los sistemas de gobierno y otras fuentes que se consideren Debart to de Gestidn d
2. |necesarias, depurando, ordenando y analizando la informacion para el calculo de €pa ame:_ ?’t'e estion e
indicadores cuantitativos y cualitativos, realiza el proyecto de oficio de entrega del olitica
informe v trastada.
Revisa el Informe de Seguimiento de [a Politica de Credrm Publ;co y el proyecto de
oficio:
3 ¢Tiene observaciones? Jefe del Departamento de
©|Si: devuelve al Analista del Departamento de Gestidn de Politica. Regresa a la Gestién de Politica
actividad ndmero 2.
No: Firma el proyecto de oficio y traslada para continuar con su tramite. Continda en
la actividad numero 4.
Reclbe el Informe de seguimiento de la Politica de Crédito Pdblico y el proyecto de |
oficio:
. i Subdirector de Gestidn de
4. |¢Tiene observaciones?

Politica de Crédito Publico

rocedirmniento: Elaboracién del Informe de Seguimiento de la Pelitica de Crédito Pablico
&
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No.| . DESCRIPCION DE LA/ACTIVIDA

No: Firma el oficio y traslada. Continda en la actividad ndmero 5.

Recibe el Informe de Seguimiento de la Politica de Crédito Publico para las acciones

. . . Director de Crédito Pdblico
y toma de decisiones que considere necesarias.

Recibe copia de oficio de entrega del documento final v archiva de forma fisica y| Secretaria del Departamento
digital. de Gestion de Politica
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Diagrama de flujo

Informe de Seguimiento de la Politica de Crédito Piblico (1 de 1}
L Subiefe 0 Analista Departamento de F Subdlrector de Gestin de Poiticade Crédito |  Directorde Crédito - Secretaria del Departamento
Jefe del Depariamento de Gestidn dePolftica .. - | - P . o . T & e "
S R . GestigndePoliia . ) o Plblico - L Pibliee s o de Gestin de Peftica
NCO. |
Eiaboralos mformes de Seg Limiento dela
) Y Politica de Crétito Pdblice, con basea s
Con Ya aprabacin te a Politicade Crédito Piblico. | informacion d tlerre de los sitemas de
para el ejercido fiscat vigente, selicita la elaboracidn gobierno y otras fuentesquese
deinformes de seguimienta, los cuzles deberd L | consideren necesarias, depurando, |, i
estructurarseen w contexdo naciore} e internacionl "| urdenandoy arefiando k infomadan | !
con un contenido deandlisis que incluva indicadores - pa ¢l cdloulo de indicadores |
. centitadvos y ouafitativos de g deuda -clantt@tives y cuaktatvos, reslzael
s S A projects de ofdo d entrega el morie
: L ytrde
Revisa el Informede
Seguimiento de fa Pafitica de|
Credito Péblicn yel pmyecta
deofide
Firmael proyectn |
deoficioytraslada
-par contingar con ;
X
. Y
Daviele al Anlista
Recheel Informe de seguimiento de
[a Poitice de Crédito Publicoyel |
" projecto decfico . i
! Recibeel informe
deSengr?eruade : Rechecopiade
13 Politiea de i
; e : oficle de entrega del
Frmaelofidoy | :  |CrédioPoblicopara] | \ )
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03 lde3

| NOMBRE DELPROCEDIMIENTG

lnforme de Evaiuac:on de la Politica de Credlto Publlco

* PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTOD

Describir las principales actividades gque deben realizarse para elaborar el Informe de Evaluacién de la Politica de Crédito
Publico, con base a objetivos y resultados de 2 gestién de la Politica de Crédito Publico vigente.

Inicia: Aprobacién de fa Politica de Crédito Piblico para el ejercicio fiscal vigente. Finaliza: Recibe copia de oficio de
entrega del documento final y archwa de forma fisica y digital.

CNORMATIVA APLICGABLE:

leece

Estwctura Organlca Interna del Mmisterlo de Finanzas Piblicas

Ley Orgénica del Presupuesto
Reglamento de la Ley Orgdnica del Presupuesto
Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Piblicas

& DISPOSICIONES INTERNAS:

w

Ut
e e e e

(53]

Las dlllgenmas deben ingresar por eI Centro de Atencién al Usuario, segtin corresponda.
Los expedientes deben ser ingresados y evacuados en el Sistema de Expedientes Web por la Secretaria, Subjefe o

Jefe, cuando corresponda.

La gestidn interna de los documentos debe trasladarse a través de la Secretaria del Departamento y Direccion.
Los documentos de gestiones administrativas externas deben contar con la firma del Director o Subdirector.

Dar seguimiento a los expedientes hasta concluir fas diligencias, segin corresponda.
Los documentos deben archivarse de forma fisica y digital.

DESCRIPCIGN DE LA ACT IVIDAD

' /RESPONSABLE ' |

Con la aprobacmn de |a Politica de Crédito Publico para el ejercicio fiscal vigente,
solicita la elaboracidon de informes de evaluacion, el cual deberd evaluar la
implementacidn de la politica, considerando planes y estrategias de las operaciones
de crédito plblico vigentes, y estructurarse en un contexto nacional e internacional,
incluyendo los analisis de los indicadores cuantitativos v cualitativos de la deuda.

lefe del Departamento de
Gestién de Politica

Elabora los informes de Evaluacion de la Politica de Crédito Publico, con base a2 la
informacidn de cierre de los sistemas de gobierno y otras fuentes que se consideren
necesarias, depurando, ordenando y analizando la informacion para el calculo de
indicadores cuantitativos y cualitatives, considerando planes y estrategias de las
operacionas de crédito ptiblico vigentes, realiza el proyecto de oficio de entrega del
informe y traslada.

'Subjefe o Analista
Departamento de Gestion de
Politica

Revisa el Informe de Evaluacién de la Politica de Crédito Publico y el proyecto de
oficio:

¢Tiene ohservaciones?

Si: devuelve al Subjefe o Analista del Departamento de Gestidén de Politica. Regresa
a la actividad ndmero 2.

No: Firma el proyecte de oficio y traslada para continuar con su tramite. Continda en
la actividad numero 4.

lefe del Departamento de
Gestion de Politica

Recibe el Informe de Evaluacion de {a Politica de Credito Ptiblico vy el proyecto de
oficio:

¢Tiene observaciones?

Subdirector de Gestidén de
Politica de Crédito Piblico
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Plantilla 3.3

No, [ o

5i: devuelve al Jefe del Departamento de Gestidn de Politica. Regresa a la actividad
nimero 3.
No: Firma el oficio y traslada. Continda en la actividad ndmero 5.

Recibe el Informe de Evaluacidn de la Politica de Crédito Publico para las acciones y

. . A Director de Crédito Pablico
toma de decisiones que considere necesarias.

Recibe copia de oficio de entrega del documento final y-archiva de forma fisica y| Secretaria del Departamento
digital. de Gestién de Politica

——
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Plantiffa 3.3

Diagrama de flujo

Informe de Evaluacion de la Politica de Crédito Piblico {1 de 1)
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par e gjercido fiscal vigente, solicitaladlaboracion gobiemoy otrasfuentesquese
deinformes de evaluacidn, el cual deberd evaluer la consideren necesarias, depurardo,
implementacidn dea politica, considerande planesy .| omenandoyanalzando fa informacidn W
estrategies de les operaciones de crédito piblicn |- - parel cdiculo de indicadores -
vigentes, y estructurarse en un contexto redonale cuantitagivos y cualitativos, considerands
. ntemacional;incluyendo los andisis delos - - planes y estrategias de fas operaciones de
indicadores cuantitativosy cualtativosde b deuda - crtito piblien vigentes, realizae! -
- yiraslada.
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