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PRESENTACION

El Ministerio de Finanzas Piblicas como ente rector del proceso presupuestario en
Guatemala, con la finalidad a dirigir la actualizacién de la normativa presupuestaria y las
plataformas tecnolégicas del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), se ve
en la necesidad de adaptar el enfoque de la Metodologia de Gestion por Resultados con el
objetivo de hacerlo operativo, el cual debe incluir la Planificacion y el Presupuesto por
Resultados.

La presente edicidn del Manual de Modificaciones Presupuestarias ha sido desarrollada con
la finalidad de hacer de conocimiento de las Entidades del Sector Puablico, sobre los procesos
administrativos y operativos para la realizaciéon de las diferentes modificaciones
presupuestarias existentes.

El referido manual es una herramienta importante para que las instituciones puedan realizar
los diferentes tipos de modificaciones presupuestarias de acuerdo a sus necesidades, las
cuales mician en el Sistema Informatico de Gestion (Siges), las mismas se registran por
medio de una reprogramacién de productos y subproductos, que se deriva del modelo
operativo de implementacion del Presupuesto por Resultados (PpR) y se vincula al
Presupuesto por Programas, a las intervenciones establecidas y al presupuesto ptiblico bajo
la normativa y clasificaciones vigentes.

El manual que se muestra se divide de la siguiente manera:

e Legislacion aplicable y las normas especificas concemientes a las modificaciones
presupuestarias para las entidades del sector piblico.

o Identificacion de las diferentes clases de modificaciones presupuestarias en el cual se
describe su aplicabilidad, su base legal v el documento que la operativiza.

¢ Desarrollo de cada uno de los procedimientos administrativos y operativos necesarios
desde el registro hasta la aprobacion de las mismas.

e Anexos en donde se encuentran los flujos de los procesos, los diferentes
comprobantes de los sistemas informaticos involucrados y un apartado de conceptos
bésicos que haran del presente manual una valiosa fuente de consulta técnica y legal.
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MANUAL DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

1. Legislacion aplicable

¢ Constitucién Politica de la Repiiblica de Guatemala

o Articulo 171. Otras atribuciones del Congreso. Corresponde también al
Congreso:

b) Aprobar, modificar ¢ improbar, a més tardar treinta dias antes de entrar en
vigencia, el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. El Ejecutivo
debera enviar el proyecto de presupuesto al Congreso con ciento veinte dias
de anticipacién a la fecha en que principiara el ejercicio fiscal. Si al momento
de iniciarse el afio fiscal, el presupuesto no hubiere sido aprobado por el
Congreso, regira de nuevo el presupuesto en vigencia en el ejercicio anterior,
el cual podra ser modificado o ajustado por el Congreso;

o Articulo 183. Funciones del Presidente de Ia Reptiblica. Son funciones del
Presidente de la Republica:

g) Presentar iniciativas de ley al Congreso de la Repiblica;

o Articulo 238. Ley Organica del Presupuesto.

La Ley Organica del Presupuesto regulard... b) Los casos en que puedan
transferirse fondos dentro del total asignado para cada organismo, dependencia,
entidad descentralizada o auténoma. Las transferencias de partidas deberdn ser
notificadas de inmediato al Congreso de la Repiliblica v a la Contraloria de
Cuentas.

No podran transferirse fondos de programas de inversion a programas de
funcionamiento o de pago de la deuda piblica, ...

o Articulo 240. Fuente de inversiones y gastos del Estado.

Toda ley que implique inversiones y gastos del Estado, debe indicar la fuente
donde se tomaran los fondos destinados a cubrirlos.

Si la inversién o el gasto no se encuentran incluidos e identificados en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado aprobando para el ejercicio
fiscal respectivo, el Presupuesto no podrid ampliarse por el Congreso de la
Republica sin la opinién favorable del Organismo Ejecutivo.




Manual de Modificaciones Presupuestarias

Si la opinién del Organismo Fjecutivo fuere desfavorable, el Congreso de la
Repiiblica s6lo podrd aprobar la ampliacién con el voto de por lo menos las dos
terceras partes del mimero total de diputados que lo integran.

Decreto Niimero 101-97 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley
Organica del Presupuesto

Articulo 32. Modificaciones y transferencias presupuestarias.

Las transferencias y modificaciones presupuestarias que resulten necesarias durante
la gjecucion del presupuesto general de ingresos y egresos del Estado, se realizardn
de la manera siguiente:

1.

Por medio de acuerdo gubernativo refrendado por los titulares de las instituciones
afectadas, cuando el traslado sea de una institucién a otra, previo dictamen
favorable del Ministerio de Finanzas Publicas.

Por medio de acuerdo emitido por el Ministerio de Finanzas Publicas, siempre
cuando las transferencias ocurran dentro de una misma institucion, en los casos
siguientes:

a) Cuando las transferencias impliquen la creacidn, incremento o disminucién de
asignaciones de los renglones del grupo 0 Servicios Personales y renglones
911 Emergencias y Calamidades Publicas y 914 Gastos no Previstos;

b) Modificaciones en las fuentes de financiamiento; v,

¢} Cuando se transfieren asignaciones de un programa o categoria equivalente a
ofro, o entre proyectos de inversién de un mismo o diferente programa y/o
subprograma.

Por resolucién Ministerial del Ministerio interesado; resolucidn de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica cuando se trate del presupuesto de la
Presidencia de la Republica; y, resolucion de Ja méxima autoridad de cada
dependencia y secretaria, cuando corresponda al presupuesto de las Secretarias v
otras dependencias del Organismo Ejecutivo; en los casos siguientes:

a) Cuando las transferencias de asignaciones ocurran entre subprogramas de un
mismo programa o entre actividades especificas de un mismo programa o
subprograma;

b) Cuando las transferencias de asignaciones ocurran entre grupos no
controlados del programa o categoria equivalente, subprograma o proyecto;
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¢) Cuando las transferencias ocwrran entre renglones no controlados del mismo
grupo de gasto del programa, o categoria equivalente, subprograma o
proyecto.

Todas las modificaciones y transferencias deberdn ser remitidas a la Direccidén
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de los diez (10)
dias siguientes de su aprobacion, quien notificard de inmediato al Congreso de la
Republica y a la Contraloria General de Cuentas. Al notificarlas se deber4 incluir una
Jjustificacion y descripcién detallada de las mismas. Dicha informacién de la
notificacion deberd ser publicada en una pagina web especifica para modificaciones
y transferencias presupuestarias por el Ministerio de Finanzas Piblicas para su fAcil
consulta, acceso y evaluacion por parte de los ciudadanos.

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal Vigente

Articulo(s) correspondientes, de acuerdo a la ley vigente.

Acuerdo Gubernativo Ntimero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto

Articulo 36. Modificaciones y Transferencias Presupuestarias.

Las solicitudes de transferencias y modificaciones presupuestarias a que se refieren
los numerales 1 y 2 del Articulo 32 de la Ley, deberan ser presentadas al Ministerio
de Finanzas Publicas a fravés de la Direccion Técnica del Presupuesto, acompafiadas
de la respectiva justificacidn y de acuerdo a las normas y procedimientos contenidos
en el Manual de Modificaciones Presupuestarias y otras disposiciones que emanen de
dicho Ministerio.

En el caso de las transferencias tipo INTRA 1, deberén ser resueltas en un plazo no
mayor a diez (10) dias calendario computados a partir de la fecha en que la
documentacién de respaldo y los tramites previos respectivos se encuentren
concluidos satisfactoriamente.

Todas las modificaciones o ampliaciones del Presupuesto de Ingresos v Egresos del
Estado de cada afio, su distribucion analftica y el destino de los gastos ejecutados, que
comrespondan a desastres causados por eventos naturales o emergencias declaradas
como tal, de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 26 de la Ley, deber4n publicarse
en los sitios web de cada institucién piiblica y en el que para el efecto determine el
Ministerio de Finanzas Piblicas, en un plazo no mayor a 15 dias posteriores a su
ejecucion, a efecto que esté a disposicion de la ciudadania las distintas acciones de
gobiemno para su auditoria social.

Las entidades pablicas de inversidn antes de gestionar una modificacion
presupuestaria o reprogramacion de obras, relacionada con la modificacién o
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sustitucién de proyectos con asignacidn presupuestaria, segin lo que permita la Ley
de Presupuesto vigente, deberdn atender lo siguiente:

a) Modificaciéon de proyectos: solicitar a la Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia la emisién de una nueva evaluacion técnica
que avale la pertinencia de la modificacidn. Para el efecto, adjuntara ¢l
correspondiente documento de justificacion; la Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia analizard la documentacion y emitird la
opinion técnica correspondiente. Si la opinién técnica es Aprobado, la entidad
registrard la modificacién en el Sistema de Informacién Nacional de Inversion
Piblica -SINIP-; v,

b) Sustitucién de provectos: Cuando la modificacién presupuestaria o la
reprogramaciéon de obras conlleve la sustitucién de proyectos, la entidad
ptblica de inversion debe ingresar o actualizar la informacién del o los
proyectos nuevos o de arrastre en el SNIP y cumplir con lo establecido en las
normas para la evaluacidn técnica correspondiente y presentar la
documentacién una vez aprobada la modificacién presupuestaria o la
reprogramacion de obras, segin el procedimiento establecido en la Ley de
Presupuesto vigente para cada caso.

Acuerdo Gubernativo de Distribucion Analitica del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Vigente

Axticulo(s) correspondientes, de acuerdo a la distribucidn vigente.

Normas especificas

2.1 Ambito de aplicacidn

El presente Manual es de observancia y aplicacién para la Presidencia de la
Republica, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras Dependencias del Ejecutivo,
Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro, Servicios de la Deuda Piiblica y
Procuraduria General de la Nacién.

Asimismo, el manual debe ser utilizado como referencia para las Entidades
Descentralizadas, Auténomas y Empresas Publicas bajo la responsabilidad de las
autoridades superiores de dichas Entidades.

2.2 Programacion Presupuestaria

La programacién presupuestaria serd cambiada en la medida que surge la necesidad
de modificar la asignacion inicial tanto presupuestaria como fisica.
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2.3 Justificaciones

Las instituciones deben sustentar de forma legal y técnica las causas que originan las
modificaciones presupuestarias, el destino que se les darén a los créditos y las
Justificaciones de los débitos presupuestarios involucrados en dichas modificaciones
y cualquier otra informacién adicional en funcién a la normativa correspondiente.

2.4 Registro de las modificaciones presupuestarias

Las modificaciones presupuestarias deben iniciar su registro en el Sistema
Informatico de Gestidn (Siges), con el detalle fisico y financiero a nivel de Centro de
Costo (Reprogramacién de Productos y Subproductos), posteriormente se deberd
realizar ¢] detalle de consolidacién a nivel de la Unidad Fjecutora (aplica para
aquellas entidades que cuenten con este nivel) y por ultimo, una consolidacién
presupuestaria por parte de Unidad de Administracién Financiera (UDAF) para
enviarse al Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin), donde serdn solicitadas.

Luego serdn aprobadas con base al documento de respaldo emitido por la autoridad
competente de acuerdo a la clase de modificacién registrada.

2.5 Aprobaciéon de modificaciones presupuestarias

Las modificaciones presupuestarias deben ser aprobadas mediante documento legal
el cual debe ser emitido por la autoridad competente, con base a lo establecido en el
Articulo 32 del Decreto Niimero 101-97 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala,
Ley Orgéanica del Presupuesto.

2.6 Aprobacion de modificacién de metas fisicas

Las reprogramaciones de subproductos que generen modificacién de metas fisicas,
deben contar con la autorizacién de la méxima autoridad institucional mediante
resolucion.

Asimismo, cuando no se modifique metas fisicas se autoriza por medio de resolucién
de la unidad de planificacion o dependencia que haga sus funciones.

2.7 Prohibiciones

Las nstituciones publicas, deben observar las normativas legales vigentes, en lo que
respecta a las prohibiciones de determinados movimientos presupuestarios.
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2.8 Resguardo de expedientes

Las instituciones publicas deben garantizar el resguardo fisico y digital de los
expedientes que contienen Ja documentacién de respaldo del registro, solicitud y
aprobacién de las modificaciones tanto presupuestarias como de metas fisicas, de
conformidad con el Decreto 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica del Presupuesto, Articulo 29 Bis.

Clases de modificaciones presupuestarias

Las instituciones del Estado pueden realizar movimientos en las asignaciones de su
presupuesto durante la etapa de la ejecucion presupuestaria, esto con el objetivo de
optimizar a utilizacién de los recursos presupuestarios, dichos movimientos pueden
ser a lo interno o externo de las mismas, respondiendo a las diferentes necesidades de
los planes de gobierno y proyectos institucionales, los cuales pueden ser consecuencia
de:

Sobreestimaciones o subestimaciones de las asignaciones presupuestarias
contempladas en la etapa de la formulacién presupuestaria, esto derivado

principalmente a cambios en los precios de insumos a utilizar.

Falta de aprobacién del Proyecto de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el gjercicio fiscal correspondiente.

Sustituciones de Fuentes de Financiamiento.

Ampliacidn o disminucién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
Incorporacién de nuevos programas, subprogramas, proyectos, actividades u obras.
Reajuste de pago, efectuados con el propésito de lograr un uso mas racional y
eficiente de los recursos financieros, o para dar respuesta a situaciones de tipo
coyuntural o emergentes no previstas, como son los casos de emergencias y/o

calamidades ptblicas.

Alteracion en las metas y volimenes de trabajo en los programas que desarrolla la
institucion o dependencia.

Otras causas internas y/o externas a las instituciones.

Derivado de lo anterior y dependiendo del tipo de movimiento que se necesita realizar, en el
siguiente cuadro se detallan las distintas clases de modificaciones presupuestarias que pueden
registrarse, con su respectiva descripcion, el instrumento que aprueba en el Sicoin vy la base
legal que fundamenta los cambios que se efectian al Presupuesto General de Ingresos v
Egresos del Estado:
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t t :
Clase Descripcién _..In.s..rl.lmen 0 .- Base Legal. |
o Legal e
| Constitucion _ Politica de Ia
Republica de Guatemala
Esta;:ﬁlase.c’le ¢ Articulo 171. Otras
modificacién atribuciones del Congreso.
presupuestaria se Literal b
ut1hz_a cuanczc_a se e Articulo 183. Funciones del
requicre reahzar Presidente de Ja Republica.
incrementos o Literal g
Ampliacion reducciones al .
e Articulo 240. Fuente de
(AMP) monto total del ) .
Acuerdo mversiones y gastos del
0 Presupuesto .
Disminucid Gubermativo Estado
isminuciéon | General de Ingresos
Ley del Presupuesto General de
(DIS) y Egresos del n B del Estad
Estado durante el £1e505 y Lgresos del Lstado
ejercicio fiscal para el Ejercicio Fiscal vigente
vigente autorizadas e Articulo(s) corre.spondientes
por el Congreso de Af:ue}’do ”Gubematl\,rq de la
la Reptiblica de Distribucién ~ Analitica  del
Guatemala Presupuesto General dp Ingresos
y Egresos del Estado vigente
e Articulo(s) correspondientes
Constitucion  Politica de la
Republica de Guatemala
¢ Axticulo 238. Ley Organica
del Presupuesto. Literal b
Clase d Decreto Numero 101-97 del
d'a ;e ¢ Congreso de la Repiblica de
modriicacion Guatemala, Ley Orgéanica del
presupuestana, que Presupuesto
permite realizar e Articulo 32. Modificaciones
traslados .
o resupuestarios de Acuerdo yTransferenleas
Interinstitucional | P . Gubernativo Presupuestarias. Numeral 1
una entidad a otra, ; -
(INTER) . de Acuerdo Gubernativo Numero
sin alterar el monto
total del Presupuesto | 540-2013 Reglamento de la Ley
Presupuesto Orgénica del Presupuesto
General de Tngresos e Articulo 36. Modlﬁcacmnes
y Egresos del y Transferenglas
Presupuestarias
Estado :
Acuerdo Gubernativo de la
Distribucion ~ Analitica  del

Presupuesto General de Ingresos
vy Egresos del Estado vigente
¢ Articulo(s) correspondientes
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Clase - Descripcién Instrqmeuto Base Legal -
| -+ Legal -
Decreto  Numero 101-97 del
Permite realizar Congreso de la Reptiblica de
traslados dentro de Guatemala, Ley Organica del
la misma Presupuesto
institucién, creando, *»  Articulo 32. Modificaciones
incrementando o y Transferencias
disminuyendo las Acuerdo E_’resupuestarias. Numeral 2,
asignaciones de | .o ool del it 8), b) y ©)
renglones de gasto Ministerio de Ley del Presupuesto General de
controlados, Fi Ingresos y Egresos del Estado
Intrainstitucional | modificacién en las Pf&?j aas para el Ejercicio Fiscal Vigente
INTRATL* fuentes de » Articulo(s) correspondientes
financiamiento, Acuerdo Gubernativo Ntmero
asimismo, traslados 540-2013 Reglamento de la Ley
entre programas o Orgénica del Presupuesto
categorias s Articulo 36. Modificaciones
equivalentes, 0 y Transferencias
entre proyectos de Presupuestarias
inversion de un Acuerdo Gubernativo de la
mismo o diferente Distribucién ~ Analitica  del
programa y/o Presupuesto General de Ingresos
subprogramas y Egresos del Estado Vigente
¢ Articulo(s) correspondientes
Traslados dentro de Decretc Numero 101-97 del
la misma institucion Congr ¢so de la Republica de
sin modificar Guatemala, Ley Orgéanica del
asignaciones Presupuesto
globales de » Articulo 32. Modificaciones
programas, y Transferencias
Intrainstitucional | proyectos, fuentes Presupuestarias. Numeral 3,
INTRAZ2 de financiamiento o literales a), b) y ¢)
renglones de gasto Acuerdo Gubernativo Numero
controlados. 540-2013 Reglamento de la Ley
Comprende los | Resolucion de | Organica del Presupuesto
traslados entre la maxima o Articulo 36. Modificaciones
subprogramas de un | autoridad de la y Transferencias
MISmo programa, institucion Presupuestarias
actividades mteresada | Acuerdo Gubemativo de la
especificas de un Distribucidn ~ Analitica  del
mismo programa o Presupuesto General de Ingresos
subprograma, entre y Egresos del Estado vigente
renglones no * Articulo(s) correspondientes
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Clase Descripcién = Ins@mento ' ~ BaseLegal
| Legal o ' .
controlados del
Intrainstitucional | mismo grupo de | Resolucién de
INTRA2 gasto del programa | la méxima
0 categoria autoridad de la
equivalente, nstitucidon
subprograma o interesada
proyecto
Decreto Numero 101-97 del
En el contexto de C 11
ongreso de la Republica de
una INTRAZ, es Guatemala, Ley Organica del
Intrainstitucional utilizada para p ’ v oMIE
INGRU realizar resupuesto .
. ¢ Articulo 32. Modificaciones
regularizaciones de .
. y Transferencias
saldos negativos .
Presupuestarias
En el contexto de
una INTRAZ2, esta
modificacion es
ntilizada para Acuerdo Gubernativo Ntumero
realizar 540-2013 Reglamento de la Ley
Intrainstitucional | movimientos entre Orgénica del Presupuesto
INTRAU estructuras e Articulo 36. Modificaciones
presupuestarias de v Transferencias
una institucion, Presupuestarias
cambiando
unicamente la
unidad ¢jecutora | Resolucion de
En el contexto de lamaxima |Acuerdo Gubernativo de la
una INTRAZ2, esta |autoridad de Ia | Distribucién Analitica del
modificacion se institucién | Presupuesto General de Ingresos
utiliza pararealizar | interesada |y Egresos del Estado vigente
movimientos + Articulo(s) correspondientes
Unicamente entre
ubicaciones
Intrainstitucional | _ 8°0graficas,
INREC manteniendo las
estructuras

presupuestarias, con
excepcidn de
aquellas cuyo
control legal del
grupo de gasto 0, se
fijen a nivel de

subgrupo de gasto,
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Instrumento

: .- Base Legal -
| Legal ase Leg

Clase .. | - ‘Descripcion

conforme a la
normativa legal
vigente

*Incluye los movimientos de los grupos de gasto 3, 5 y 6 de categorfa sin proyecto a proyecto mayor o igual e 1.

4. Procedimientos para las modificaciones presupuestarias

Toda modificacion presupuestaria, requiere de la realizacion de acciones
administrativas, generacion de documentos que autorizan determinadas actuaciones,
y el registro en los sistemas informaticos del Sistema Integrado de Administracidn
Financiera (SIAF), buscando transparencia en los diferentes procesos, por lo tanto, es
necesario establecer el procedimiento global que rige cada una de las diferentes clases
de modificaciones presupuestarias. Es importante indicar que, las instituciones
deberan desarrollar sus instrumentos de procedimientos internos, basados en lo
establecido en la normativa legal vigente.

4.1 Ampliaciones o Disminuciones {(AMP/DIS) al Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, aprobadas por el Congreso de la Republica
de Guatemala

En funcién de lo dispuesto por el Decreto legislativo correspondiente y la
intervencion planificada, el procedimiento para el registro y aprobacion de los
créditos o débitos presupuestarios se detalla a continuacidn:

No.

Descripcién Responsable

Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran o
disminuirdn las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacién de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos o créditos | Centro(s) de Costo (CC)
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades ejecutoras
los comprobantes de los centros de costo son solicitados
por la UDAF). Dicho comprobante debe llevar las
justificaciones v documentos de  soporte
correspondientes.

10
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No.

Descripcion

Responsable

Si1la modificacién presupuestaria afecta la programacion
de obras, se debe realizar el registro y autorizacion de la
reprogramacion de proyectos de inversion en el modulo
correspondiente en Siges y trasladar la documentacion
de respaldo que autoriza la reprogramacién de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversion

(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, Io devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacidén, consolida el
detalle de los centros de costo, solicita y traslada para el
envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de la
documentacién de soporte (de no existir unidades
glecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Ejecutora(s)
(UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a los
centros de costo o a las unidades ejecutoras involucradas
para los ajustes respectivos segin corresponda.

Solicita la Resolucidén que autorice el comportamiento
de las metas fisicas.

Unidad de Administracién
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la autoridad
competente con base a lo establecido en la normativa
legal vigente v la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacién

(UP)

Crea comprobante, registra la resolucién de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
ejecutoras, unidades responsables o centros de costos,
seglin corresponda v envia la consolidacion a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacién
presupuestaria y traslada el expediente a la autoridad
superior de la entidad para avalar la solicitud y remitirla
al Despacho Mimisterial de Finanzas Publicas con la
documentacién de soporte.

Unidad de Administracién
Financiera (UDAF)

11

Recibe expediente de modificacion presupuestaria y
traslada a la Direccion Técnica del Presupuesto (DTP).

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (Minfin)

12

Analiza la solicitud enviada por la entidad interesada.
S1 existen inconsistencias en el expediente, se devuelve
a la entidad para los ajustes correspondientes.

13

Elabora comprobante CO2-B de modificacion
presupuestaria de ingresos.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

11
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No.

Descripcién : o Responsable

14

En caso la modificacion contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos y
donaciones) v sus contrapartidas, solicita opinién a la | Direccién Técnica del
Direccién de Crédito Publico de conformidad con la base | Presupuesto (DTP)

legal vigente.

15

Emite documentacion correspondiente  (Dictamen
Presupuestario, Proyecto de Acuerdo Gubemativo,
Resolucién y Exposicidon de Motivos), cnlaza los
comprobantes de ingresos CO2-B y gastos CO2 en
Sicoin.

16

Traslada expediente al Despacho Ministerial de
Finanzas Pablicas para su refrendo.

17

Recibe el expediente para el refrendo del Acuerdo
Gubernativo v Resolucion y lo traslada a la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica. Despacho Ministerial de

18

Recibe de Secretaria General de la Presidencia de la | Finanzas Publicas
Republica el Acuerdo Gubernativo de aprobacidn de a | (MINFIN)
modificacién presupuestaria y traslada expediente a la
DTP.

19

Recibe, aprueba la modificacién presupuestaria y genera
los CO2 en estado aprobado en Sicoin.

20

Notifica con copia de la modificacidén presupuestaria
aprobada al Congreso de la Republica de Guatemala y a
la Contraloria General de Cuentas y publica en la pagina
web oficial en cumplimiento a la normativa legal
vigente.

Direccidon Técnica del
Presupuesto (DTP)

Es importante indicar, que derivado de la dindmica en la ejecucion del
Presupuesto General de Ingresos v Egresos del Estado, las ampliaciones v
disminuciones también pueden tener su origen en los siguientes casos:

1. A solicitud de las Entidades Publicas, para que el Ministerio de Finanzas
Piablicas como ente rector del sistema presupuestario, canalice dichos
requerimientos por medio del Organismo Ejecutivo ante el Congreso de la
Repiiblica de Guatemala, incluyendo un informe circunstancial para observar
la viabilidad de los ingresos de los recursos junto a la respectiva iniciativa de
Ley para que pueda ser conocida y discutida para su posterior aprobacidn,
modificacion o improbacién por el pleno de dicho Organismo de Estado.

2. Derivadas del Decreto de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado aprobado para el gjercicio fiscal correspondiente.

En ambos casos, le corresponde el procedimiento indicado en el numeral 4.1.

12
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4.2 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales (INTER)

Esta clase de modificacion presupuestaria,

de Guatemala, Iey Orgénica del Presupuesto:

corresponde  a  traslados
presupuestarios de una institucion a otra, sin alterar el monto total del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado aprobado para un ejercicio fiscal
determinado. Dicha modificacién se aprueba con base a lo establecido en el
Articulo 32, numeral 1, del Decreto Ntimero 101-97 del Congreso de la Reptiblica

No.

Descripcién

Responsables

Analiza ¢ identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran
o disminuiran las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacion de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos y créditos
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades
gjecutoras los comprobantes de los centros de costo son
solicitados por la UDAF). Dicho comprobante debe
llevar las justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.

Centro(s) de Costo (CC)

Si  la  modificacién presupuestaria afecta la
programacién de obras, se debe realizar el regisiro y
autorizacion de la reprogramacion de proyectos de
inversidn en el Siges y trasladar la documentacion de
respaldo que autoriza la reprogramacidon de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversion

(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalle de los centros de costo, solicita y traslada para
el envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de
la documentacidén de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad{es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o a las unidades ejecutoras
mvolucradas para sus ajustes respectivos segin
corresponda.

Unidad de Administraciéon
Financiera (UDAF)

13
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No.

Descripcién

Responsables

Solicita la Resolucidon que autorice el comportamiento
de las metas fisicas.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucién de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacién (UP)

Crea comprobante, registra la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
gjecutoras, unidades responsables o centros de costos,
segun corresponda y envia la consolidacién a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacién
presupuestaria y traslada el expediente a la autoridad
superior de la entidad para avalar la solicitud y remitirla
al Despacho Ministerial de Finanzas Pablicas con la
documentacion de soporte.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

11

Recibe expediente de modificacién presupuestaria y
traslada a la Direccion Técnica del Presupuesto (DTP).

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (Minfin)

12

Analiza la solicitud enviada por la entidad interesada.
Si existen inconsistencias en el expediente, se devuelve
a la UDAF de la entidad para los ajustes
correspondientes.

13

En caso la modificacion contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos vy
donaciones) y sus contrapartidas, solicita opinién a la
Direccidén de Crédito Publico de conformidad con la
base legal vigente.

14

Emite documentacién correspondiente (Dictamen
Presupuestario, Proyecto de Acuerdo Gubernativo de
Presupuesto, Resolucidén y Exposicion de Motivos),
enlaza los comprobantes de gastos CO2 en Sicoin.

15

Traslada expediente al Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas para su refrendo.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

16

Recibe el expediente para el refrendo del Acuerdo
Gubernativo de Presupuesto y Resolucion y 1o traslada
a la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica.

17

Recibe de Secretaria General de la Presidencia de la
Repiblica el Acuerdo Gubernativo de Presupuesto de
aprobacién de la modificacién presupuestaria y
traslada expediente a la DTP.

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (MINFIN)

18

Recibe, aprueba la modificacién presupuestaria y
genera los CO2 en estado aprobado en Sicoin.

Direccidén Técnica del
Presupuesto (DTP)

14
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No. Descripcion Responsables
19 | Notifica con copia de la modificacién presupuestaria ! Direccion Técnica del
aprobada al Congreso de 1a Republica de Guatemala y | Presupuesto (DTP)
a la Contraloria General de Cuentas, publica en la
pagina web oficial en cumplimiento a la normativa
legal vigente.
4.3 Modificaciones Presupuestarias Intrainstitucionales (INTRA1)
Las modificaciones Intrainstitucionales conocidas como INTRAI1, corresponden
a las modificaciones que son aprobadas a través de Acuerdo Ministerial por el
Ministerio de Finanzas Pablicas, conforme lo establecido en el Decreto Numero
101-97 del Congreso de la Repablica de Guatemala, Ley Orgéanica del
Presupuesto, Articulo 32, numeral 2, literales a), b) y ), en los casos de creacidn,
incremento o disminucién de asignaciones de renglones de gasto del grupo
0 Servicios Personales y renglones 911 Emergencia y Calamidades Pablicas y
914 Gastos no Previstos, modificaciones en las fuentes de financiamiento,
asimismo, traslado entre programa o categoria equivalente a otro, o entre
provectos de inversién de un mismo o diferente programa y/o subprograma. El
procedimiento se describe a continuacidn:
No. Descripcion Responsables
1  Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran
o disminuirdn las asignaciones correspondientes.
2 |Elabora, solicita v traslada a la unidad ¢jecutora el
comprobante de reprogramacion de subproductos del
Siges, con. el detalle .de débitos y créditos Centro(s) de Costo (CC)
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
solicitados por la UDAF). Dicho comprobante debe
llevar las justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.
3 |Si la modificacidn presupuestaria afecta la
programacién de obras, se debe _rteahzar el registro y Unidad(es) Responsable(s)
autorizacién de la reprogramacion de proyectos de 4 .
. - . - e Provectos de Inversion
inversién en el Siges y trasladar la documentacion de
respaldo que autoriza la reprogramacion de dichos (UR)
proyectos.
4 |Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)
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No.

‘Descripcion

Responsables

Crea comprobante de reprogramacién, consolida el
detalle de los centros de costo, solicita y traslada para
el envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de
la documentacién de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o a las unidades ejecutoras
mvolucradas para los ajustes respectivos segin
corresponda.

Solicita a la Unidad de Planificacion (UP), la
Resolucién que autorice el comportamiento de las
metas fisicas.

Unidad de Administracién
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucién de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacion
(UP)

Crea comprobante, regisira la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
¢jecutoras, unidades responsables o centros de costo,
segin cotresponda y envia la consolidacién a Sicoin.

10

En Sicom solicita el comprobante de la modificacion
presupuestaria y traslada el expediente a la autoridad
superior de la entidad para avalar la solicitud y remitiria
al Despacho Ministerial de Finanzas Pablicas con la
documentacién de soporte.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

11

Recibe expediente de modificacién presupuestaria y
traslada a la Direccién Técnica del Presupuesto (DTP).

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (Minfin)

12

Analiza la solicitud enviada por la entidad interesada.
Si existen inconsistencias en el expediente, se devuelve
a la UDAF de la entidad para los ajustes
correspondientes.

13

En caso la modificacion contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos y
donaciones y sus contrapartidas) solicita opinién de la
Direccion de Crédito Publico de conformidad con las
bases legales vigentes.

14

En caso la modificacion contenga acciones de puestos,
DTP evalia y da viabilidad {inanciera, luego traslada a
Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC).

15

Recibe el instrumento legal de ONSEC para continuar
con el tramite de la modificacién presupuestaria.

Direccidn Técnica del
Presupuesto (DTP)

16
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No.

Descripcion o Responsables

16

En caso de la Presidencia de la Reptblica y las
Secretarias, la funcion de consolidacion sera ejecutada
por la DTP, cuando se planteen movimientos entre sus | Direccion Técnica del
Unidades Ejecutoras. Presupuesto (DTP)

17

Emite documentacion correspondiente {Dictamen
Presupuestario, Proyectos de Acuerdo y Resolucion
para el refrendo de las autoridades respectivas).

18

Recibe el Acuerdo v Resolucién Ministerial para el

refrendo de las autoridades respectivas y traslada a la ?iisapx{azcahsOPI\é;?f:e%M
Direccidn Técnica del Presupuesto. 1eas

19

Recibe el expediente, aprueba la modificacién
presupuestaria y genera los CO2 en estado aprobado en
Sicoin.

20

Notifica con copia de la modificacién presupuestaria | Direccién Técnica del
aprobada al Congreso de la Republica de Guatemala y | Presupuesto (DTP)

a la Contraloria General de Cuentas y publica en la
pagina web oficial en cumplimiento a la normativa
legal vigente.

4.4 Modificaciones Presupuestarias Intrainstitucionales (INTRA2, INGRU,
INREC e INTRAU)

Las Instituciones Publicas, con base a lo establecido en el Decreto Namero
101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgénica del
Presupuesto, Articulo 32, numeral 3, literales a), b) y ¢), pueden gestionar a lo
interno, modificaciones presupuestarias que deben ser aprobadas por resolucién
de la méaxima autoridad de la institucién interesada y notificadas a la Direccion
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, en un plazo no
mayor a 10 dias contados a partir de la aprobacion de las mismas.

Estas modificaciones presupuestarias identificadas como Intrainstitucionales
clase INTRA2, que en su contexto, generan también otras clases de
modificaciones identificadas como INGRU, INREC e INTRAU, en las cuales se
involucran los mismos responsables y acciones para elaborar, verificar, solicitar,
consolidar y aprobar.

El procedimiento para las modificaciones presupuestarias clase INTRAZ,
INGRU, INREC e INTRAU se describe a continuacion:

17
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No.

Descripcion

Responsables

Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran
o disminuirdn las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacién de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos y créditos
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
solicitados por la UDAF). Dicho comprobante debe
llevar las justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.

Centro(s) de Costo (CC)

Si la modificacion presupuestaria afecta la
programacién de obras, se debe realizar el registro y
autorizacion de la reprogramacién de proyectos de
inversidn en el Siges y trasladar la documentacioén de
respaldo que autoriza la reprogramacion de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversion
(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacidn, consolida el
detalle de centros de costo, solicita y traslada para el
envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de la
documentacién de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Fjecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolverd el expediente a
los centros de costo o unidades ejecutoras involucradas
para sus ajustes respectivos segiin corresponda.

Solicita a la Unidad de Planificacion (UP), la
Resolucién que autorice el comportamiento de las
metas fisicas.

Unidad de Administracién
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucién de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacién (UP)

Crea comprobante, registra la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
ejecutoras, unidades responsables o centros de costo,
segun corresponda vy envia la consolidacién a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacion
presupuestaria.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)
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No.

Descripcion .

Responsabies

11

Elabora el Dictamen Presupuestario correspondiente.

Unidad de Administraciéon
Fmanciera (UDAF)

12

Elabora Resolucion relacionada al Dictamen
Presupuestario de la UDAF.

Maxima Autoridad
Institucional

13

En caso la modificacion contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos y
donaciones y sus contrapartidas) solicita opinién de la
Direccion de Crédito Ptblico de conformidad con la
base legal vigente.

14

Recibe, aprueba modificacion presupuestaria y genera
los comprobantes CO2 en estado aprobado en Sicoin.

15

Notifica con copia de la modificacién presupuestaria
aprobada a la Direccién Técnica del Presupuesto.

Unidad de Administracidon
Financiera (UDAF)

16

Notifica con copia de la modificacion presupuestaria
aprobada al Congreso de la Republica de Guatemala y
a la Contraloria General de Cuentas y publica en la
pagina web oficial en cumplimiento a la normativa
legal vigente.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

4.5 Casos Especiales

4.5.1 Modificaciones de Metas Fisicas de Productos y Subproductoes (RPSUBF)

Las Instituciones que requieran nicamente la creacién o ajustes de las metas
fisicas de productos y subproductos relacionadas con el volumen de
produccidn para la entrega de bienes y servicios a la poblacién, o de gestioén
administrativa, sin afectar las asignaciones presupuestarias, deberan registrar
las reprogramaciones de subproductos a nivel de centros de costo, utilizando
para el efecto en el registro la clase de modificacion INTRAZ2, debido a que la
responsabilidad del comportamiento de las metas fisicas corresponde con
exclusividad a la maxima autoridad institucional.

Es mmportante indicar que, en el Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin)
Unicamente se generaran comprobantes de modificacién de metas fisicas
CO2F cuando la reprogramacion de subproductos incluya la creacidn o
modificacién de metas relacionadas con los programas sustantivos de la
institucién (Programa 11 al 98).
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Sila reprogramacién de subproductos, unicamente incluye metas relacionadas
a Categorias Equivalentes a Programas 01 al 10, y 99 esta no generard
comprobante CO2F v su aprobacion se hard autométicamente a nivel de
productos y subproductos con ¢l envio que se realice de Siges a Sicoin, en
ambos casos, se deberd contar con la resolucién de aprobacion respectiva de
la autoridad competente de acuerdo a la normativa legal vigente.

El procedimiento para la modificacién de metas fisicas, se describe a

continuacion:

No.

Descripeién

Responsables

Analiza ¢ identifica con base a sus necesidades, los
productos y subproductos en los cuales se creardn o
ajustaran las metas fisicas.

Elabora, solicita y traslada el comprobante de
reprogramacién de subproductos del Siges, con el
detalle de los incrementos o disminuciones de las metas
fisicas. Dicho comprobante debe ir acompafiado de las
justificaciones vy  documentos de  soporte
correspondiente.

Centro(s) de Costo (CC)

Recibe, verifica y analiza el expediente.
De existir inconsistencias, lo devuelve a los centros de
costo para los ajustes correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalie de los centros, solicita y traslada el comprobante
de reprogramacién de subproductos de metas fisicas
que envian los centros de costo, acompafiado de la
documentacién de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UP).

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o a las unidades e¢jecutoras
involucradas para sus ajustes respectivos segun
corresponda.

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente v la traslada a la UDAF.

e (rea comprobante en Siges y consolida los
requerimientos de reprogramacion de subproductos
de metas fisicas de los centros de costo, registra la
resolucion de metas fisicas v envia la consolidacion
a Sicoin.

Unidad de Planificacion (UP)
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No.

Descripcién Responsables

e Si la reprogramacion de subproductos de metas
fisicas solo incluye movimiento a categorias
equivalente a programas, la modificacion de metas
no generara comprobante CO2F y se aprobara
automaticamente a nivel de productos y
subproductos en Siges. Debiendo omitir el numeral
8 v realizar el siguiente numeral.

En Sicoin aprueba el comprobante CO2F de|Unidad de Planificacién (UP)
modificacion de metas fisicas.

Notifica con copia de la modificacion de metas fisicas
a la Direccidn Técnica del Presupuesto (DTP) del
Ministerio de Finanzas Pudblicas v a la Secretaria de
Planificacién y Programacién de la Presidencia
(Segeplan) en cumplimiento a la normativa legal
vigente.

4.5.2 Reprogramaciones de Subproductos gue no generan ningdn efecto en
Sicoin (RPSUB)

Derivado a la implementacion de la Gestion por Resultados en Guatemala, las
instituciones publicas que ejecutan su presupuesto bajo la metodologia de
presupuesto por resultados, realizan movimientos presupuestarios a nivel de
subproductos de un mismo producto, con el fin de agilizar sus procedimientos
en virtud que no genera ninglin movimiento a nivel de estructura presupuestaria,
por lo anterior, se origina la modificacion presupuestaria la cual se refiere a las
asignaciones presupuestarias en Sicoin que no se ven afectadas v no generaran
comprobante CO2 de modificaciones presupuestaria, ni comprobante CO2F de
modificacién de metas fisicas, por lo tanto, las reprogramaciones de
subproductos se aprobardn automaticamente al realizar el envio de la
consolidacion de Siges a Sicoin y el documento de aprobacién serd la
Resolucion emitida por la mixima autoridad de la Unidad de Administracién
Financiera (UDAF).

Dichas reprogramaciones de subproductos, por su naturaleza y su nulo efecto
en las estructuras presupuestarias de Sicoin, no deberdn ser reportadas a la
Direccion Técnica del Presupuesto, sin embargo, las instituciones deben
resguardar y custodiar los expedientes que documentan y respaldan dichos
movimientos internos.
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En el contexto de las modificaciones presupuestarias tipo -RPSUB-, se
involucran las mismas acciones y responsables para elaborar, verificar,

solicitar, consolidar y aprobar.

El procedimiento para la modificacién de RPSUB, se describe a continuaci6n:

No.

Descripcion

Responsables

Analiza las necesidades y presenta solicitud a la unidad
gjecutora correspondiente.

Elabora y solicita el comprobante con el detalle de los
débitos vy créditos correspondientes de los
subproductos.

Centro de Costo (CC)

Recibe, verifica y analiza el expediente.
De existir inconsistencias, 1o devuelve a los centros de
costo para los ajustes correspondientes.

Crea, consolida vy solicita ¢l comprobante de
reprogramacion que envian los centros de costo (de no
existir unidades ejecutoras los comprobantes de los
centros de costo son consolidados por la UDAF).

Unidad Ejecutora (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o las unidades ejecutoras, segin
corresponda para sus ajustes respectivos.

Emite Resoluciébn para la aprobacion de la
modificacidn presupuestaria.

Consolida los requerimientos de los centros de costo o
de las unidades ejecutoras, segin corresponda y marca
el comprobante como enviado en Siges para finalizar
la operacidn.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

22
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Manual de Modificaciones Presupuestarias

2. Comprobantes de Reprogramacion de Subproductos del Siges
2.1 Comprobante de Reprogramacién de Subproductos Nivel Centro de Costo

FAGINA 1 oDE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA !
SIGES Comprobante de Reprogramacian subproductes HORA : 13:0125
REPORTE: ROOSLYAGEmpr
CORIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA, - CENTRO DE COETO
COMPROBANTE No.:
48

£0C. RESPALDD: RESOLUCION NO. DOC. RESPALDG. FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACIGN: INTRAZ 147 REPROGRAMACION:

L CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISNINUIDGS POR SUBPRODUCTO

P& EF Pr ALT 0O UBG  Ren FF OARG COR SUBPRGD

DESCREPCION EOLIGTADD AFROBADD

L oREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS PoR SliBProDlCTO
UE PG 8P FY ACT OB

Uss Rem FF ORG GOR  SUBPRGD

DESCRIFCION SOLIGITADD AFROBADD
Tolal
-------- s pesIMEN PORSUBPRODUCTD e
CODIGO SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
Tosal o.00
s  RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO '
FUENTE DE FINANCIAMIENTCH

Total 000 [-Xi0]
 RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTG DEBITO CREDITO
DESCRIPCION
Dispongasze |3 emizion y = regilio de asts gestian TECHA DE APROBACION
=17 MES ANO
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PAGINA  : * pE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA H
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproducios HORA : egr 2%
REPORTE: Roas17aY.pt
CODIGD ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO BE COSTO
COMPROBANTE No.:
49

DOC. RESPALDO: RESOLUCION N0, DOC. RESPALDO: PECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACIING INTRAZ 147 REPROGRAMACION. x

CANTIDAD/VALOR. UNIDAD MECHDA

ug PG sP FY ACT DE SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
ans 1z ot oc0 L oo COz.0I2 Borsonas Senddisc on Malina Gt CORTRLties 3502 Forzeia
Pklican
205 12 ot 308 a3 202 BC2-01Z-0001 Barzonan en mateHa L= 2500 Peorsona
eblims

BESCRIPCION PRODUSTO

DESCRIPCION

FECHA DE APROBACION
Dimpengrre I ermsitn y of registro de esty gesticn

FIRAA,

FIRMA
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2.2 Comprobante de Reprogramacién de Subproductos Nivel Unidad Ejecutora

PAGEMA  * 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECRA H
SKGES Coamprobante de Reprogramacion subprogucios HORA, H 14:2234
REPORTE: ROUEITGITrpt
COPIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
113
DOC. REEPALDO: RESOLUCION NQ. DOC. RESPALDO: | FECHA& DOC. RESPALDG:
CLASE MODHEICACION: INTRAZ 147 5 RQ_‘PROGRAMACIGN: X
BUBPRODUCTO
SOLICITADD AFROBADO |

PG SP PY ACT OB GRUPG FF

Totni

: S L CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO i
SUBPRODUCTO SOLICITADG  APROBAD
PG SPPY ACT O GRUPD FF <

Total

L RESUMEN POR SUBPRODUCTO 1
SUBPRODUCTO

7 RESUMEN POR FUENTE DE FINANCLAMIENTO © 00

FJENTE DE FINANCIAMIENTS

Sotal 550 0.60

DESCRIPCION

FECHA DE APROBACION

Dispongase fa emtsion y €l Rgisin de este gesuin

(=70 MES ARG
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PAGINA Z bpE 2
SISTEMA, DE GESTION FECHA  :
SIGES Compropante de Reprogramazsion subproducios HORA 2 I3
REPOQRTE: ROws{ TGX2.rpi
COMGo ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

COMPROBANTE No.:

46

DOC. RESPALDO: HESOLUCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:

CLASE MOCIFICACION; INTRAZ 147

REPROGRAMACKIN: x

FUENTE DE FINANCLAMIENTO CREDITO

- &.00 Q.00
- 280 Q.c0

CANTIDADIVALCR LUNIDAD MEDIDA

UE PG =P PY ACTE OE SUBPROD DESCRIPCIHON CANTIRDADIVALOR UNIDAD MEDIDA

205 12 03 600 v o bozo1R P itz 4n i e 2.500 Ptz
comrataciones miblcas

285 12 0?1 o800 (2= (e 5] 002.012-001 B on ix ce a.s00 Perzona

etrtmiticnes piblicas

DESCRIPCION
. - N . FECHA DE APROBACION
Dispong, iz on ¥ el reg de esks o 1
oA MES AND
FIRMA FIRMA,
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2.3 Comprobante de Reprogramacion de Subproductos Nivel UDAF

PAGINA 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA H
BIGES Comprobante de Reprogamadan Consolidacion HORA - BLSLIS
CODIGO ENTIDAD ~ UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
a8
DOC. RESPALDO: RESOLUCION NO. BPOC. RESPALDOC: FECHA DOC. RESPALDC:
L CLASE MODIFICACION: INTRA2 a7 REPROGRAMACICIN: *

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINGIDOS PO SUBPRODLCTD
SUBPRODUCTO
G SP PY ACT O3 GRUPO FF SOUCITADOD APROBADO

Totsl

SUBPRODUCTO

PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO  APROBADO

Totak

R S RESUMEN POR SUBPROBUCTO . -0
H SUBPRODUCTS

i pi e RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Tom 500 X
PESCRIPCION
Dispongase 1a emisidn y ol registro de esta gestian FECHA D APROBACION

oA MES ARG
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PAGINA = -4 BE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA
SIGES Comprobame ge Reprogramacién Consoudacson HORA £ 145038
REPORTE:RODETTES0.7pt
CODIGO ENTIDAD ~ UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.-
o8
DOC. RESPALDQ;  RESOLLCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDG:
CLASE MODIFICACION:  INTRAZ 147 REPROGRAMAGION: X
FUENTE O FINANCIAMIENTO CEBITG CREDITO
. L0G 0.8
- .00 D.oa
- &.L0 £.00

DESCRIPCION oL UNIDAL MEDIDA
205 12 D1 (5] 629 0IG  QUROIZ Pessobas Seridas on srilens te 2500 Persoone
cumimalysionss pulisam
2ts 12 o3 uco Bl DIR  DORADIRL00 =n = o 3500 Peracoa:

“artralboiones plisns

DESCRIPCION PRODUCTO

PESCRIPCION
. - . g FECHA DE APROBACION
Dispongase 15 emisitn y el re@siro de esta geston
DA MES ARO
FIRMA FIRMA
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FAGINA 2 DB 2
SISTEMA DE GESTION Coamprobante de Reprogramacion de Obras FECHA @
SIGES HORA 10:5535
REPORTE:
CODIGO ENTIDAD
CORRELATIVO NO.:
g
DOC. RESPALDO: RESOLUSION NO. DOC. RESPALDO: | FECHA DOC. REEPALDO:
CLASE MODIFICACION: _ INTRAZ [|__REPROGRAMACION: X
DESCRIFGION
Dispongsse 13 emisién y € registro de esta gestion FECHA DE APROBACION

FiRMA FIRMA
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3. Comprobante de Reprogramacion de Obras del Siges

PAGINA @ T DE 2
SISTEMA DE GESTION Gomprobants da Reprogramacidn da Obras FECHA
SIGES HORA H 145535
REFPORTE:
conso ENTIDAD
CORRELATIVO NO=
[y

DOC. RESPALDO: RESOLUCION

NO. DOC. RESPAL DO

FECHA DOC. RESPAED:

CLASE MODISICACION: INTRAZ

REPROGRAMACION: %

SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR  SNP DESCRIPCION SOLCITADD  APRQORADO
o L8 oo o1 ODE At 3207 332 41 1202 807 97308 CONSTRUCCHINES DE SENES -1.604.000:02-1,000,800.00
RACIONALES DE US0 MO TONIN
Total -1,600,000.06_-1,000,000.00

SNiF

UE PG P PY ALT DE UBC Rsn FF ORG COR

DESCRIPCION SOLICITARD APROBADD

2 e o

001 0BZ 002 OT4Y 332 21 104 SOTS

232018 CONSTRUCTIONES DE BIERES 1000000800 1.600.030.00
NACIORALES DE IS0 NQ TOMIUN

Totat 1.000.000.00  1,000.000.00

RESUMEN PO PROVECTD SHIP.

ACTUAL PROPUESTO BIFERENCLA

SCLELA

VE  SNIP NOMBRE SMIP

a 97TI0E  CONSTRUCCION PUESTO DE SALUD CANTON TOICHOS GRANDE, ALDEA EL 1.000,D2G.00 08d 100003000
ROSARIO, TACANA, SAN MARCDS

T 242018 MEJORAMENTO rIOEPITAL DE SOLOLA AREA INTEMSIVE NEONATAL SCLOLA oo 1.08¢.G00.00 1.0a0.520.00

Total

1,600,000.00 _ 1,000,000.00 0.00

UE PG SP PY ACT OB NOMBRE ESTRUCURA DEBITO CREDITO
G o5 0¥ DC1 oD 801 COMEYRUCSION, AMPLIACION ¥ MEJCRAMIENTO DE CENTROS DE +1,002.000.00
CONVERGENCIA, CENTROS ¥ PUESTOS DE SALUD, MATERNIDADES
PERIFERICAS, CENTRO DE ATENCION FERMANENTE ¥ CENTRO DE ATENCION
INTEGRAL MATERND INFANTIL
g OF O 0Dt 06D oA CONSTRUCCICMH. AWMPLIALION ¥ NEJCRAMENTO DE HOSPITALES 1,000,0:20.00
Toral -1.000,000.00 1900, 00004

CREDIDTC

DERTO

41 - COLOCACIONES INTERNAS «1,.000,000.00 1,00G.000.0¢
1204 =1,039.000.0% 140803000
=7.034.000.00 120500008

Tatal -1 G 000,00 1.000.000.00

DEBIFO CREMTO

Toml
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4. Comprobante de Modificacion Presupuestaria CO2 del Sicoin

PAGINA. Na

- COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

CODIGO DENOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EFECUTORA PRESEPULSTG FECNA DT RPUTACION
DA paiey AXG
TIPQ DE DOCUMENTO RESPALRU Ne DOCUMENTO RESPALDG FECHA DOC. RESPALDD Mo DOCUMENTO
z RESOLLCION I l 305
S YN I
(EZLLSE DE MODIFICACION: * INGRU I t MODIFICA l DGRESOS i X I INGRESOS I |)
'Y ™
C CREDITOS PRESUPLESTARIOS DISMINUIDOS )
BV APUS L < R TE MR- RE AL R E-DRGE-C DR DENCIGFHIN MO 1D SSET L ADS) MUNTD ARRUBALD
MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE INSTALACION 205,00 05,00
TOTAL —= ~20A.00 SEOE.00

CREDITOS PRESUPUESTARIOS INCREMENTADOS

[SYETEL N, Ty BRI SR T p e Aoy

DENUHITCTIN AU TE ML TEAINE

MUS T ARHORDE

OTROS SERVICIOS 0500

26500

TOTAL 205,00

20500

A ~
] ™
DESCRIPCION:
~
DHEPONGASE LA RMIRION Y £L REGISTRO DE ESTA OPERACION: FECTIA DE APROBACION
DA MES ARG
- - A

38



Manual de Modificaciones Presupuestarias

~
FAGINA. New
( 3 - COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA )
LOBIGO PENOMENACION INTIDAD- UNIDAD ECUTORA PRESUPLESTO FICEN DE DAPLTACKON
DLA AMES AN
FIPO DE DOCURENTO ZESEALDO N BOCUMENTC RESPALDU FECILA DOC. RESPALDO No. DOCUMENTO
2 RESOLLCION B0
nd RIILY ey

INGRL?

I I MODIFICA

EGRESOS

[ ]

(L:LLQE BE MODIRICACION:

INGRESUS ! [)

(

RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

M’

f_
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBRIF{) CREDITG 1
AE DNGRESOS CORRIENTES 25 MSBG
K000 SINORGANISMO L2034 AN an
DR ZREL0 2500
TOTAL 1217 20300
.
( RESUMEN POR TIPO DE GASTO )
THO CASTO SEB TIMD GASTO DERITOS CREBITOS
DESARROLLE HUNAND -2es0e 20500
DESASRRCLIL IUTAAND -2ER 2E5550
TOTAL: RS0 pi =t o]
| =iy —
Y
DESCRIFCION:
i
BESPONGASE [ EMISION ¥ EE REGISTRO DE ESTA OPERACTON; FECIIA DL APROBACION
DL MES ARC
vy
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g ™
FACING No. 3Ipr 4
(oo “ COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA. )
COBIGD DENOMINACION ERTIDAD. UNIDAD DIECUTORA PRESUTLENTO FECHA DL BIPUTACION
Dia AIS AR
THO DE DOCUMENTC RESFALDOG g DOTUNENTO ROSPALDWG FRCIEA DOC, RESTPAL DO Mo BOCURMENTD
REESOLUCION potin
[ i At
(}‘,LISE DE MODIFICACEON: INGRU I I MODRIFICA ! EGRISGS l X | INGRESOS ! !)
( RESUMEX POR FINALIDAD )
FINALIDAD FUNCION  DIVISION Déhites Créditos
B0 20500 205:00
20D Servicios -285.08 B5.00
$O407 Serviciss 205,00 20560
TOTAL: -2B5.00 205.00
C RESUMEN POR PROGRAMA )
PROGR AN DERITOS CREDITOS
13 - RECUPERACION -205.00 205,00
TOTAL: -205.00 205.00

HEFERENCLL ST
—

CREDIYOS FRESUPUESTARIOS  DISMINUIDOS EX DETALLE OF REFERENCIA DECONTRAPARTIDA

EN TSR AR ] -CHRRE N CRAR Y S AL O TR AL EENCHIPLTHN DN BUESANLICTEARMY SEONT L AP E AT
TOTAE »
— —
™
DESCRIFCION:
A
DIEPOXRGASE LA EMISION ¥ EL RBGISTRO DE LSTA GPERACTON: FECILA DL APRORACION
AN MES ARG
S
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PAGING 4 pE L

( e e U COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPLUESTARIA )
LRG0 DENOMINALION ENITOADR. UNIDAD EIECUTORA FRESUPLESTO ELCHA BE IMPUTATION
By MES AN

TG BE DOCLMEN [0 RESPAL DR N DHOU LREEN T3 RSP B FECHA DO RESPALBO N DUUUMENTO
= RESGILCION 2T
IR 22 A%
(L‘uu&t DE MODIFICACION: INGRL ] I STODLFICA EGRESOS [ X I: INGRESOS l D

EYTMAT-PRY-AM T-OUR-REN-E CRO-FTSIRGT SRR IV-CALE-CRER. DISCHICT TN

MONTS SOLICITADD

ADNTIR APROGADG

TOTAL ==

'

RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA

~
FUENTE DEBITO CREMTO
TOTAL J
L i —_—
™
DENCREPUTON:
S
DISPONGASE LA EMISION Y EL KEGISTRD DE ESTA OPERALION: EECHA DE APROBACIIN
BLa MEx ANG

i, Lty
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5. Comprobante de Modificacion de Metas Fisicas CO2F del Sicoin

F PACIMA Mon Pope i
('. st SICOINWEBR < COMPROBANTE DE MODIFICACION FISICA CO2E ool )
'S =t
instilucion: Fecha Elaberocien | | Mo, COMERCRANTE
Unid. Ejecutora: o 114
. Unid. Dest: o
Tipa Decumernlo Respakic Ciase Docum=nt Ma Dog Rncpigs Facim Reematen Thoze Mogificnsine
AESTLADINGS EESRe SRR EL DESMALH l i REPROGRAMACION
\. S
Py Sp Py Act Obr Mem | Gwaoripcien de Matas Tankitsd | Valor Ursdad ¥ Medida
L L METASINCREMENTADAS 00 A
fg Sp Py Act Obr M= |{Dssenpoion o2 Melss Canwzes § dalor {Iniged | fdedida
B0 ) z G 1 Foblagnn gue recihe wlensiin medisa. par enfer brt=raic (il iad T, 0280 202
15 6 g 2 a 11 Usizriorn Stencioos & Servitiss de (=] aor ecifeer Ir isiblas 0 40,088.50 Jrrine
{DESCRIPCION:
TREPCNGASE LA EMIZION DE £574 DRSRASITN:
Fecha
BIRIEA FCLICITADG FRIMAAPRCBASD
P
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6. Términos presupuestarios de nso general

Actividad Presupuestaria: Categoria programatica cuya produccidn es intermedia
por tanto condiciona uno o varios productos tenminales o intermedios.

Acuerdo Gubernative de Presupuesto: Documento utilizado para la autorizacion
de transferencias interinstitucionales, el cual es firmado por el Presidente de la
Repiblica en conjunto con el o los Ministros relacionados v la Secretaria General de
la Presidencia de la Reptblica.

Acuerdo Ministerial de Presupuesto: Documento utilizado para autorizar
modificaciones presupuestaria tipo INTRAL, el cual esta a cargo exclusivamente del
Ministerio de Finanzas Pablicas.

Clasificadores Presupuestarios: Permiten el registro ordenado y uniforme de las
operaciones de las Instituciones del Sector Publico en las diferentes etapas del
proceso presupuestario, cuyo fin principal es el cumplimiento del principio
constitucional de la unidad del presupuesto. Dicho registro se realiza en el médulo de
seguimiento del gasto del Sistema de Contabilidad Integrada Sicoin.

Inversién Fisica: Proyectos de inversién publica que han sido registrados y
aprobados en el Sistema de Informaciéon de Inversion Piblica (Sinip) de la Secretaria
de Planificacidn y Programacién de la Presidencia (Segeplan) vy formulados en el
Modulo de Programacidn de Provectos de Inversién del Sistema Informatico de
Gestion (Siges) del Ministerio de Finanzas Publicas, dichos proyectos corresponden
a los procesos de ampliacion, construccién, mejoramiento y reposicién, asimismo,
incluye los egresos para satisfacer las necesidades de equipamiento institucional e
intangibles, conforme lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala vigente.

Categorias Programaticas: Unidades de programacidn de recursos que cumplen una
doble funcién: delimitar el Ambito de las diversas acciones presupuestarias y permitir
la jerarquizacion de las acciones presupuestarias en orden a su relevancia.

Centro de Costo: Unidad administrativa en donde se realiza el proceso productivo
para la entrega de bienes y servicios a la poblacidn. Un centro de costo puede ser un
punto de atencidén en donde se prestan los servicios a la poblacidn, o bien, unidades
administrativas que generan produccidn intermedia, 1a cual beneficia de forma directa
o indirecta a los centros de costo operativos.

Comprobante de Modificacién Presupuestaria CO2-B: Documento de soporte en
el que se reflejan las ampliaciones y disminuciones de los ingresos en las diferentes
fases de la modificacién presupuestaria (registrado, solicitado y aprobado), el cual es
generado en el Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin).
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¢ Comprobante de Modificacién Presupuestaria CO2: Documento de soporte en el
que se reflejan los débitos y créditos presupuestarios de los egresos en las diferentes
fases de la modificacion presupuestaria (registrado, solicitado y aprobado), el cual es
generado en el Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin).

e Comprobante de Modificacién de Metas Fisicas CO2F: Documento de soporte en
el que se reflejan los movimientos en las metas fisicas programadas para un ejercicio
fiscal, derivado de una modificacién presupuestaria y/o normativas especificas
(registrado, solicitado y aprobado), ¢l cual es generado en los sistemas que
correspondan.

e Comprobante de Reprogramacién de Obras: Documento de soporte en el que se
reflejan los débitos y créditos presupuestarios de los Snips, ¢l cual es generado en el
Sistema Informatico de Gestion (Siges).

e Comprobante de Transferencias Corrientes y de Capital CO4: Documento de
soporte en ¢l que se reflejan la programacion inicial y los movimientos de entes
receptores.

e Comprobante de Reprogramacién de Subproductos: Documento de soporte en el
que se reflejan los movimientos presupuestarios y de metas fisicas de los productos y
subproductos incluidos, el cual es generado en el Sistema Informéatico de Gestién

(Siges).

¢ Crédito Presupuestario: Son los montos incluidos dentro de la modificacion
presupuestaria que reflejan variaciones positivas de las asignaciones de una estructura
presupuestaria especifica.

e Débito Presupuestario: Son los montos incluidos dentro de la modificacién
presupuestaria que reflejan variaciones negativas de las asignaciones de una
estructura presupuestaria especifica.

¢ Dictamen Presupuestario: Es la opinién escrita que se elabora sobre un hecho
consultado por una autoridad, con base al analisis del contenido de la informacién y
documentacidn de respaldo.

« Entidad Receptora de Transferencias: Son entidades del sector ptiblico y privado,
que reciben recursos piblicos en calidad de aportes, los cuales se realizan con base a
los convenios establecidos y lo que indique 1a normativa legal vigente.

* Fuente de Financiamiento: Permite identificar las fuentes u origenes de los ingresos
que financian los egresos y precisar la orientacién especifica de cada fuente, a efecto
de controlar su aplicacién. En los casos de las fuentes de financiamiento de
colocaciones, préstamos y donaciones, se complementa con los organismos
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financiadores tanto interno como externo, asi como las diferentes negociaciones
aprobadas con dichos entes.

Fuentes especificas: Son las fuentes directas a utilizar en funcién al origen del
financiamiento, clasificdndose en tributarios, propios, colocaciones, préstamos y
donaciones, mismas que permiten Hevar el control de los desembolsos y la ejecucién
global de dichas fuentes.

Gestioén por Resultados: Es una estrategia centrada en el desempefio del desarrollo
y en las mejoras sostenibles de los resultados del pais, para mejorar la toma de
decisiones, ¢ incluye herramientas practicas para la planificacion estratégica, la
programacion, la ejecucién presupuestaria, ¢l monitoreo v la evaluacién de los
resultados en beneficio de 1a poblacion.

Partida Presupuestaria: Es un conjunto de cddigos numéricos que se utilizan para
identificar las estructuras presupuestarias institucionales a nivel de ingresos y
egresos, la cual constifuye la base para ingresar los datos en el Sistema de
Contabilidad Integrada (Sicoin) en donde se registran v clasifican los movimientos
presupuestarios que las instituciones realizan. A continuvacién, se presenta su
Integracidn:

Partida presupuestaria de Ingresos

- Institucional Rubro
2 - 3
= S & = = ] o o
g |5/8|alZ|88|25 25|35/ & |28
S 13|4|EIG | EE|88 £2|8 82| £ |§%
) ]
5 220 5128|2525/ |4 & |&=z
=] w v | - S
0000 | 0 0 {0 |0 0000 000 | OO0 00| 0 [00| 00000 00
Partida presupuestaria de Egresos
e Estructura .
Institucional ‘e Clasificadores
Programatica
= =) =
- = 8 E *2 =
t; = 2 = 8 = o g = o) = = E @ o ]
= ;.%c%‘é §§E§§NNEEE%-§ £33 =
=2 S 2 2 = Sl | 2B SIEIS S 2| g =32 8
S 12259 £ Z|i 22 %28z 25558 ¢
S #2302 T g A|EEE|SClEEE 2|22 &
= 7 & E |=le|& B < WO E|ICR, O
= = = v 7 =
= = E &
- =
00| 00
0000 | 0|00 |0|0000 | 00f00jool V1P 0000 00 | 0000 | 0000
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Para el registro de las modificaciones presupuestarias, en las partidas se utilizan las
siguientes clasificaciones presupuestarias:

Ingresos Gastos
Institucional Institucional
Fuente de financiamiento Geografico
Recursos por Rubro Finalidad, Funcidn y Divisién
Econdmica de los Recursos Tipo de Gasto
Fuente de Financiamiento
Objeto del Gasto
Econdmica del Gasto

» DModificaciones presupuestarias: Cambios que se efectilan en las asignaciones de
las estructuras presupuestarias previstas en el presupuesto de la institucién o entre
Instituciones publicas durante el ejercicio fiscal vigente.

¢ Organismo / correlativo de Fuente de Financiamiento: Identifica el ente
financiador y fuente especifica de financiamiento.

¢ Programa Presupuestario: Es la categoria programatica de mayor nivel, cuya
produccion es terminal en la red de acciones presupuestarias de una Institucién.

s Proyecto Presapuestario: Categoria programdtica que expresa la creacién,
ampliacion o mejora de un medio de produccién durable, cuya produccién se
considera como formacidn bruta de capital del Sector Piiblico.

¢ Regularizacién de Saldos Negativos: Es la accion que las instituciones realizan para
solventar los sobregiros existentes en las estructuras presupuestarias ocasionadas por
la dindmica de la ejecucidon. Dicha accién se deberd realizar una vez al mes vy
asegurarse que al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, todas las insuficiencias
queden reguladas.

* Renglones controlados: Son aquellos renglones de gasto que necesitan la aprobacion
del Ministerio de Finanzas Publicas, cuando la modificacién presupuestaria implique
creacidn, incremento o disminucién en sus asignaciones presupuestarias duraote el
gjercicio fiscal.

* Renglones no controlados: Son aquellos renglones de gasto que no necesitan la
aprobacion del Ministerio de Finanzas Publicas para modificar sus asignaciones
durante el ejercicio fiscal.
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Reprogramacién de subproductos: Es el registro que se realiza en el Sistema
Informatico de Gestion (Siges), que contiene el detalle fisico y/o financiero, y que,
de acuerdo al detalle ingresado, podra tener los siguientes efectos en el Sistema de
Contabilidad Integrada (Sicoin):

v Genera Modificacién Presupuestaria (CO2) y Modificacion de Metas Fisicas
(CO2F)

v Unicamente genera Modificacion Presupuestaria (CO2)

v" Unicamente genera Modificacion de Metas Fisicas (CO2F)

v" No genera ningtn efecto en Sicoin debido a que los cambios son realizados
entre los mismos renglones de gasto y fuentes de financiamiento de dos o mas
Subproductos de un mismo Producto, es decir dentro de una misma actividad
presupuestaria.

Reprogramacién fisica y financiera de proyectos de inversion: Es el proceso
mediante el cual las instituciones realizan modificaciones (Incrementos o
decrementos) a las asignaciones fisicas y financieras de los proyectos de inversion
aprobados en el ejercicio fiscal, la misma debe ser autorizada a través de resolucion
de la maxima autoridad de la institucion interesada, aprobada mediante una
modificacién presupuestaria o reprogramacion de obras.

Resolucidon: Orden escrita emitida por la maxima autoridad de una Institucién y se
refiere al ambito de competencia del servicio, es utilizada para desarrollar o detallar
la ley en esfera de competencia del servicio piblico.

RPSUB: Se utiliza como caso especial para una modificacidn presupuestaria que no
afecta estructuras presupuestarias, debido a que es una reprogramacion enfre
subproductos del mismo producto.

RPSUBF: Se utiliza como caso especial para una modificacién de metas fisicas de
productos y subproductos, sin afectar las asignaciones presupuestarias.

Subprograma Presupuestario: Es una categoria programdtica cuyas relaciones de
condicionamiento son exclusivas con un programa presupuestario.

Unidad Ejecutora (UE): Es la unidad administrativa creada por las instituciones
publicas responsable de operativizar la desconcentracion del Sistema de
Administracién Financiera (SIAF) v coordinada por la Unidad de Administracién
Financiera UDAF.

Unidad de Administracion Financiera (UDAF): Unidad encargada de administrar
y gjecutar la gestién financiera del presupuesto, contabilidad, tesoreria, ndmina y
salarios, control de inventarios de bienes muebles e immuebles, atendiendo las normas
establecidas en el Sistema de Administracidn Financiera y el Sistema de Contabilidad
Integrada. Asimismo, el término de UDAF puede variar seglin normativa especifica
de cada entidad.
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Unidad de Planificacion (UP): Unidad encargada en participar conjuntamente con
la Unidad de Administracién Financiera UDAF, en la formulacion del anteproyecto
de presupuesto mnstitucional anual, en los aspectos relacionados con la aplicacion del
plan estratégico institucional y con la estructura programatica del presupuesto, en el
coniexto de la planificacién y presupuesto por resultados. Asimismo, programar,
registrar y modificar las mietas fisicas en los casos que correspondan. El término de
UP puede variar seglin normativa especifica de cada entidad.

Unidad Responsable (UR): Unidad encargada de ejecutar las gestiones de los
proyectos de inversién en cumplimiento a las normas de la Secretaria de Planificacion
y Programacidn de la Presidencia y el Ministerio de Finanzas Pablicas.
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