MINISTERIO DE FINGNZAS PUBLICAS

QUBTTOALO, C &
ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 146-2022

Guatemala, 25 de febrero de 2022
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de la Reptiblica de Guatemala, faculta a los Ministros de Estado para
ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio, asimismo para dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su Ministerio y velar por el estricto
cumplimiento de las leyes.

CONSIDERANDO

Que por medio de Acuerdo Ministerial nimero 423-2021 de fecha 22 de septiembre de 2021, fue
aprobada la actualizacién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Taller Nacional de
Grabados en Acero, estableciendo en el articulo 3 de dicho Acuerdo, que la Autoridad
Administrativa Superior del Taller Nacional de Grabados en Acero podrd proponer las
actualizaciones y/o modificaciones a los manmales, en coordinacién con la Direccion de
Planificacién y Desarrollo Institucional, para ser aprobados por el Despache Ministerial.

CONSIDERANDO

Que dentro de la dindmica de actualizacién y modernizacion del Taller Nacional de Grabados en
Acero, este requiere la revisidn constante de los procedimientos administrativos y operativos, para
facilitar, agilizar y transparentar la gestion pablica, por lo cual dicha dependencia establecid la
necesidad de crear dos (2) procedimientos y modificar quince (15) procedimientos, con el propésito
de contar con instrumentos adicionales al marco regulatorio aplicable, asi como la actualizacién de
informacién necesaria para fortalecer los controles internos de conformidad con la normativa
correspondiente; por lo que deviene procedente emitir la disposicién que aprueba los
procedimientos que actualizan el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de esta
dependencia.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a), f) e i) de la Constitucién
Politica de la Repiiblica de Guatemala; v con fundamento en los articulos 22, 27 literales a), f) y m),
y 35 del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley del Organismo
Ejecutivo; articulo 158 del Acuerdo Gubernativo 112-2018, Reglamento Organico Interno del
Ministerioc de Finanzas Piblicas, Acuerdo Ministerial ntimero 321-2018, Estructura Orgénica
Interna del Ministerio de Finanzas Pablicas, Acuerdo Ministerial nimero 423-2021 de fecha 22 de
septiembre de 2021.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar la versién 01 de los procedimientos “Visitas Grupales al Museo del Grabado
en Acero” y “Guia de visitas virtuales al Museo del Grabado en Acero”, los cuales a partir de la
emision del presente Acuerdo Ministerial se realizardn conforme a la descripcién detallada en el
documento anexo, que pasaran a formar parte del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
del Taller Nacional de Grabados en Acero, por lo que se actualiza dicho Manual.

Articulo 2. Aprobar la modificacién de los procedimientos que se detallan a continuacién, los
cuales a partir de la emisién del presente Acuerdo Ministerial se realizaran conforme a la
descripeion detallada en el documento anexo, que pasarén a formar parte del Manual de Normas,
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Procesos y Procedimientos del Taller Nacional de Grabados en Acero; por lo que se actualiza dicho

Manual.
Procedimiento Version Aprobada
Cotizacion y solicitud de autorizacion de impresiones 04
Elaboracion de costos de impresion 03
Elaboracién de Ordenes de Trabajo 04
Entrega de especies valorizadas y no valorizadas 04
Seguimiento de cobro por servicios de impresién 03
Solicitud y autorizacién de servicios de impresidén sin costo para
dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas 02
Procedimiento de Control de Calidad para documentos valorizados y
no valorizados 03
Fase Pre prensa para documentos valorizados y no valorizados 04
Fase Prensa/Impresion Offset de documentos valorizados y no
valorizados 04
Fase Prensa/Impresion tipografica de documentos valorizados y no
valorizados 04
Fase Prensa/Impresion digital de documentos valorizados y no
valorizados 04
Fase Post Prensa/Subprocesos de documentos valorizados y no
valorizados 04
Impresién y Entrega de Timbres Fiscales 03
Impresion de Hojas de Papel Sellado Especial para Protocolo 03
Contro! interno del papel de desecho y otros materiales que no sean
ferrosos 02

Articulo 3. Se instruye a la Autoridad Administrativa Superior del Taller Nacional de Grabados en
Acero, en su calidad de responsable del contenido, revisién y actualizaciones efectuadas al Manual
de Normas, Procesos y Procedimientos, llevar a cabo la socializacion e implementacién de los
procedimientos aprobados por medio de este Acuerdo Ministerial.

Articulo 4. La Autoridad Administrativa Superior del Taller Nacional de Grabados en Acero podra
proponer la actualizacion al manual identificado en este Acuerdo, en coordinacidn con la Direccidn
de Planificacién y Desarrollo Institucional, para ser aprobadas por el Despacho Ministerial.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte efectos inmediatamente.
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