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ACUERDO MINISTERIAL NUMERC  112-2021

Guatemala, 26 de febrero de 2021
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de la Repiiblica de Guatemala, faculta a los Ministros de Estado para
ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio, asimismo para dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su Ministerio y velar por el estricto
cumplimiento de las leyes.

CONSIDERANDO

Que por medio de Acuerdo Ministerial nimero 457-2020 de fecha 19 de noviembre de 2020, fue
aprobada la actualizacién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion de
Recursos Humanos, estableciendo en el articulo 4 de dicho Acuerdo, que la Autoridad
Administrativa Superior de la Direccion de Recursos Humanos podré proponer las actualizaciones
y/o modificaciones a los manuales, en coordinacién con la Direccién de Planificacién y Desarrollo
Institucional, debiendo ser aprobados por el Despacho Ministerial.

CONSIDERANDO

Que dentro de la dindmica de actualizacion y modernizacion de la Direccién de Recursos Humanos,
esta requiere la revision constante de los procedimientos administrativos y operativos, para facilitar,
agilizar y transparentar la gestion piblica, por lo cual dicha dependencia establecié la necesidad de
la creacién de cinco (5) procedimientos y la modificacién de catorce (14), con el propdsito de contar
con instrumentos adicionales al marco regulatorio aplicable, asi como la actualizacion de
informacién necesaria para fortalecer los controles internos de conformidad con la normativa
correspondiente; por lo que deviene procedente emitir la disposicion que apruebe los
procedimientos que actualizan el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de dicha
Dependencia.

POR TANTO

En gjercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a), f) e i) de la Constitucién
Politica de la Repuiblica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 22, 27 literales a), f) y m),
y 35 del Decreto niimero 114-97 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley del Organismo
Ejecutivo; articuio 130 del Acuerdo Gubernativo 112-2018, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Piblicas, Acuerdo Ministerial namero 321-2018, Estructura Organica
Interna del Ministerio de Finanzas Phblicas, Acuerdo Ministerial nimero 457-2020 de fecha 19 de
noviembre de 2020.

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar la version namero uno (1) de la creacion de los procedimientos “Programa de
Reconocimiento a la Excelencia Académica”, “Reclutamiento Externo para Jefe de Departamento”,
“Reclutamiento Interno para Jefe de Departamento”, “Traslado de Personal a Solicitud del
Interesado” y “Traslado de Personal a Solicitud del Jefe Inmediato Superior o Autoridad
Nominadora”, los cuales a partir de la emisién del presente Acuerdo Ministerial se realizarin
conforme a la descripcidn detallada en el documento anexo, que pasardn a formar parte del Manual
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de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccién de Recursos Humanos, por lo que se
actualiza dicho Manual.

Articulo 2. Aprobar la modificacion de los procedimientos que se detallan a continuacion, los
cuales a partir de la emision del presente Acuerdo Ministerial se realizardn conforme a la
descripcién detallada en el documento anexo, que pasardn a formar parte del Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos de la Direccion de Recursos Humanos; por lo que se actualiza dicho
Manual.

Procedimiento - Versién Aprobada

Modificacion de Especialidad 03
Creacién de Puestos 011 y 022, Supresion-Creacién de Puestos 03
Creacion, Supresion de Puestos 021 “Personal Supernumerario” 04
Declaracién de un Puesto por Oposicioén en el Servicio Exento 03
Proceso de Elaboracién y Actualizacion de Manuales Administrativos de 03
la Direccién de Recursos Humanos

Evaluacién del Desempefio Anual y Seguimiento a la Evaluacion del 06
Desempefio Anual

Reincorporar un Puesto Exento en el Servicio por Oposicién 03
Gestién de Servicio de la Marimba 04
Atencidén Médica a los Nifios del Jardin Infantil 04
Caja Chica Jardin Infantil 04
Compras con Fondos Privativos del Jardin Infantil 04
Compras de Alimentos para el Jardin Infantil 04
Procedimiento de Elaboracion del Plan Anual del Jardin Infantil 05
Inscripcién de Alumnos 03

Articulo 3. Se instruye a la Autoridad Administrativa Superior de la Direccion de Recursos
Humanos, en su calidad de responsable del contenido, revision y actualizaciones efectuadas al
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, llevar a cabo la socializacién e implementacion de
los procedimientos que por medio del presente acuerdo se aprueban.

Articulo 4. La Autoridad Administrativa Superior de la Direccién de Recursos Humanos podra
proponer las actualizaciones al manual identificado en este Acuerdo, en coordinacién con la

Direccién de Planificacién y Desarrollo Institucional, para ser aprobadas por el Despacho
Ministerial.

Articualo 5. El presente Acuerdo surte efectos inmediatamente.
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