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Oficio Circular
TN-No: 002-2024

Guatemala, 13 de febrero 2024

Sefiores

Direccion de Recursos Humanos

Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado,
Secretarias, Otras Dependencias del Ejecutivo y
Procuraduria General de la Nacion

Presente

Apreciables Sefiores:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para hacer referencia a las solicitudes de pago por
concepto de descuentos judiciales de pensiones alimenticias que son descontados en
ndminas de los renglones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario”, 022
“Personal por Contrato”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal, 031 “Jornales”
y Subgrupo 18 “Servicios Técnicos y Profesionales”, que realizan las instituciones y que a
solicitud de las mismas son liquidados a través de Tesoreria Nacional.

En ese sentido, con el fin de mantener la mejora continua en el proceso de liquidacion de
pagos a través de transferencia y como parte de las atribuciones de Tesoreria Nacional como
organo rector del sistema de tesoreria; asi como, para dar cumplimiento a los pagos oportunos
registrados en el Sistema de Contabilidad Integrada —Sicoin-, se actualiza la Circular
TN-No.10-2019 relacionada con el Pago de Pensién Alimenticia, segun los descuentos
realizados por las entidades a través de las nominas indicadas en el parrafo que antecede.

Por lo anterior, toda solicitud de pago presentada a Tesoreria Nacional, por concepto de
Pension Alimenticia registrada en la deduccion 211 “Retenciones Judiciales™; el expediente
debe cumplir con lo siguiente:

1. Oficio de solicitud de pago segin formato adjunto
a. Anexo | para pagos locales/capital.

b. Anexo 2 para pagos departamentales.

c. Se debe emitir un unico oficio de solicitud por cada renglén de gasto por el
monto total de los descuentos realizados por pension alimenticia.

iy, d. El oficio de solicitud de pago debe ser con fecha igual o posterior a la fecha
i -—;.ﬁTW;E( de pago de la némina en la cual fue aplicada la retencion.
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2. Reporte RO00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Institucion
(Historico) generado del sistema Guatendminas, el cual debera ser filtrado por el
numero de ndmina y el mes en el cual se aplico el descuento en némina. Cabe indicar
que el total de dicho reporte debe coincidir con el monto requerido en el oficio de
solicitud de pago.

3. Reporte R00807194.rpt “Para envio a bancos (histérico)” generado del sistema
Guatenominas, el cual debe ser filtrado por el nimero de némina, el mes en el cual
se aplicé el descuento en ndémina y por institucién bancaria (04 CHN o 16
Banrural). Cabe indicar que el total de dicho reporte debe coincidir con €l monto
requerido en el oficio de solicitud de pago y Reporte R0O0809805.rpt “Resumen de
Descuentos Judiciales por Instituciéon (Histérico). Se debe adjuntar inicamente la
ultima hoja del reporte, donde se refleje el total del pago solicitado.

4. El oficio de solicitud de pago y reportes adjuntos debe contar con dos firmas de
funcionarios de la entidad solicitante, las cuales deben encontrarse registradas en el

modulo de Tesoreria en el Sistema de Contabilidad Integrada —Sicoin-.

Los sellos de los funcionarios que firmen el expediente, deben contener el puesto
registrado en el Sicoin.

La solicitud de pago debe ser remitida a Tesoreria Nacional a mas tardar el ultimo dia hébil
del mes en que los descuentos fueron aplicados, para que estos sean liquidados
oportunamente y liberados el quinto dia habil del mes siguiente por las instituciones
bancarias; caso contrario, los mismos seran liquidados 5 dias habiles después de la fecha de
recepcion de la solicitud. Toda solicitud que no cumpla con la informacién antes requerida,
sera devuelta.

Por ofra parte, cabe mencionar, que para que puedan ser liberados los recursos por las
entidades bancarias, es necesario que las entidades encargadas del pago de dichos descuentos
(Presidencia de la Reptiblica, Ministerios de Estado, Secretarias, Otras Dependencias del
Ejecutivo y Procuraduria General de la Nacion) realicen la publicacién de los archivos
respectivos en el sistema Guatenéminas o el canal que se utilice, en virtud que Tesoreria
Nacional, es responsable Uunicamente del traslado de los recursos mas no de la publicacion o
traslado de los archivos para el acreditamiento a los beneficiarios de Pension Alimenticia.

Atentamente,

" Lfeda)\Rosa Latera Mayen Castelaros
" Subdirector de Operaciones
TESORERIA NACIONAL
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ANEXO 2. Pagos departamentales.

Oficio No. XXXXXX
Guatemala, XXXXXX

Tesorero Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
8*. Avenida 20-59 zona 1
Ciudad de Guatemala

Sefior Tesorero:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el objeto de solicitarle gire sus instrucciones a
donde corresponda, a efecto se traslade al Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL-, la

cantidad de (monto en letras) Q , para efectuar el pago a los beneficiarios de
descuentos judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora
bajo el renglén presupuestario del/la (nombre de la institucién), los cuales
corresponden al mes de del afio

En ese sentido, se informa que los archivos correspondientes a dicho descuento, ya fueron

publicados en el sistema Guatendminas, para que se efectie la liberacion de los recursos por

parte del banco, asi mismo, se adjunta al presente los reportes del sistema Guatenéminas

R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Institucién (Historico)” y

R00807194.rpt “Para envio a bancos (historico)” como constancia del descuento realizado.
Atentamente,

Firma registrada No. 1 Firma registrada No. 2
Sello de la firma registrada No. 1 Sello de la firma registrada No. 2
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ANEXO 1. Pagos locales/capital.

Oficio No. XXXXXXX
Guatemala, XXXXXXX

Tesorero Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
8*. Avenida 20-59 zona |
Ciudad de Guatemala

Sefior Tesorero:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, con el objeto de solicitarle gire sus instrucciones a
donde corresponda, a efecto se traslade al Crédito Hipotecario Nacional -CHN-, la cantidad

de (monto en letras) Q , para efectuar el pago a los beneficiarios de descuentos
judiciales de pensiones alimenticias que fueron aplicados al personal que labora bajo el
renglon presupuestario del/la (nombre de la institucion), los cuales corresponden
al mes de del afio

En ese sentido, se informa que los archivos correspondientes a dicho descuento, ya fueron

publicados en el sistema Guatenéminas, para que se efectue la liberacion de los recursos por

parte del banco, asi mismo, se adjunta al presente los reportes del sistema Guatenoéminas

R00809805.rpt “Resumen de Descuentos Judiciales por Institucion (Historico)” y

R00807194.rpt “Para envio a bancos (historico)” como constancia del descuento realizado.
Atentamente,

Firma registrada No. 1 Firma registrada No. 2
Sello de la firma registrada No. 1 Sello de la firma registrada No. 2
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