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Guatemala, 06 de mayo de 2022

Sefiores

Unidades de Administracién Financiera -UDAF’S-
Presidencia de la Repablica, Ministerios de Estado,
Secretarfas, Otras Dependencias del Ejecutivo y
Procuraduria General de la Nacion

Presente,

Estimados Sefiores:

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para hacer referencia a las solicitudes de pago a favor de
beneficiarios en el exterior por medio de Transferencias Cablegraficas, asi como a los lineamientos para la
gestion de instruccién de pago y la documentacion que las entidades ordenantes de pago deben remitir al Banco
de Guatemala a través de Tesoreria Nacional, en cumplimiento a la legislacién emitida para combatir el lavado
de dinero y financiamiento del terrorismo; y, las regulaciones internacionales relacionadas con los mecanismos
de pago y transferencias.

A. Requisitos de Tesoreria Nacional que el ordenante debe cumplir para un pago al exterior:

Cada instruccién de pago al exterior que el ordenante presente a Tesoreria Nacional, debe cumplir con
lo siguiente:

1. Entregar oficio de Instruccién de Pago a Tesoreria Nacional segln formato (Anexo 1), el cual debe
contar con dos (2) firmas de funcionarios de las entidades autorizadoras de egresos, registradas en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, para las gestiones ante Tesoreria Nacional con los sellos
correspondientes. Si el oficio de solicitud estd descrito en més de una hoja, se debe rubricar y sellar
todas las hojas que Io integran, el oficio debe contar con las firmas de las autoridades correspondientes.
Los datos del beneficiario de pago deberan incluirse en la instruccién de pago autorizada y firmada por
la Entidad.

2. Eloficio de Instruccién de Pago, debe especificar si el pago esta afecto o no a Retencidn de Impuesto
Sobre la Renta, en el caso que este afecto deberd indicar que se realizé la retencién correspondiente,
de no estar afecto debera indicarse.

3. Se debe realizar una instruccién de pago para cada Comprobante Unico de Registro -CUR- y debera
adjuntarse fotocopia del mismo aprobado y con solicitud de pago en el Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-.

4.  Adjuntar imprgsién de la tasa de cambio utilizada para calcular el monto en moneda local del
Comprobante Unico de Registro -CUR-, la cual debe ser generada de la pagina del Banco de Guatemala.

5. Los Comprobantes Unicos de Registro -CUR- a los que se les solicite pago para un beneficiario en el
exterior, deben tener asociado un Cddigo Administrativo, mismo que deberd cumplir con los
procedimientos y lineamientos de la Direccién de Contabilidad del Estado. Asimismo, el cédigo
administrativo, debera tener una cuenta virtual asociada la cual debera gestionarse ante Tesoreria
Nacional.
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6. Las Unidades de Administracién Financiera -UDAF'S- de las Instituciones tendrén 5 dias hébiles para

trasladar la instruccién de pago al exterior y expediente correspondiente a Tesoreria Nacional, a partir
de la solicitud de pago del Comprobante Unico de Registro -CUR- en el Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-, de lo contrario se procederd a quitar la solicitud de pago a dicho Comprobante
Unico de Registro ~CUR-

En el caso de los expedientes que se remitan a Tesorerfa Nacional y que sean devueltos a las entidades
por observaciones en su contenido, deberan corregirse y/o complementarse durante los proximos tres
dias posteriores a su devolucién, de lo contrario se procederd a quitar la solicitud de pago a dicho
Comprobante Unico de Registro ~CUR-.

Requisitos y documentacién requerida por el Banco de Guatemala que el ordenante debe
cumplir en un pago al exterior, “para dar estricto cumplimiento a la legislacién emitida para combatir
el lavado de dinero y el financiamiento del terrorismo; asi como a regulaciones internacionales
relacionadas con los mecanismos de pago y transferencias.”

Las entidades deben remitir al Banco de Guatemala a través de Tesorerfa Nacional la documentacion
establecida segin listado (Anexo 2) proporcionado por el Banco de Guatemala, documentacién que
ser4 revisada tinica y exclusivamente por dicha institucién bancaria de forma individual, considerando
su naturaleza y las medidas de cumplimiento en materia de prevencién del lavado de dinero y del
financiamiento del terrorismo.

Adjuntar la forma A-20138 REGISTRO ESTADISTICO DE EGRESO DE DIVISAS del Banco de Guatemala,
la cual debe contener como minimo la informacién requerida en los campos siguientes: a}) Nombre o
razém social del comprador, b) Direccién, ¢) Clase de moneda extranjera, d) Monto en moneda
extranjera, e) Pais de destino, f} Nombre del beneficiario, g) Fecha, h) Firma y Sello de los funcionarios
con firma registrada. En complemento se debe describir el concepto de pago correspondiente, mismo
que tiene que coincidir con la instruccién de pago (anexo 3).

Adicionalmente el Banco de Guatemala ha informado: “que, independiente de lo manifestado y tomando
en cuenta las referidas medidas de cumplimiento y las particularidades de cada operacion de pago, el
Bance de Guatemala se reserva el derecho de solicitar cualguier informacion adicional que estime
necesaria para dar estricto cumplimiento a la legislacion emitida para combatir el lavado de dinero y el
financiamiento del terrorismo; asi como a regulaciones internacionales relacionadas con los mecanismos
de pagoy transferencias.”

Cuando exista informacién que por su naturaleza se considere confidencial, las Entidades
autorizadoras de Egresos deberan remitirlas directamente al Banco de Guatemala.

Para los nuevos compromisos que contraigan las entidades o bien cuando las instrucciones bancarias
hayan tenido cambios y para mantener Ja certeza de las transacciones de solicitud de pago a
beneficiarios internacionales, es necesario que previo a gestionar la instruccién de un pago al exterior
en Tesoreria Nacional, se remita al Banco de Guatemala para su validacidn, la informacion de las
instrucciones bancarias de los beneficiarios con los cuales las Instituciones tienen compromisos de
pagos al exterior y documentacion de soporte requerida por el Banco. Dicha informacidn se debe
enviar al Banco de Guatemala a los correos electronicos de los Licenciados Jorge Luis Rodas Herrera
ilth@banguat.gob.gt o Cinthia Cristina Martinez Ralén ccmr@banguatgob.gt, para la validacién
correspondiente.
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El expediente de las solicitudes de pago a favor de beneficiarios en el exterior se debe entregar debidamente
foliado.

Todo expediente que requiera el pago el mismo dia de su entrega, debe ser remitido a Tesoreria Nacional antes
de Ias 10:00 a.m. considerando que se tiene una hora limite en el Banco de Guatemala para atender dichas

operaciones.

Las Autoridades superiores de las entidades piblicas son responsables de la ejecucién presupuestaria de
ingresos y egresos de su entidad, el registro de las transacciones en el SICOIN y archivo y custodia de los
comprobantes y documentacién de soporte, en cumplimiento a los articulos 29 y 29 Bis del Decreto 101-97 Ley
Organica del Presupuesto quienes bajo su estricta responsabilidad deberan cumplir las normativas aplicables
para la adquisicién de bienes y servicios, as{ como el proceso de la ejecucién presupuestaria.

Se dejan sin efecto los oficios circulares anteriores relacionados con pagos al exterior.

Atentamente,
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ANEXO 1

Formato de Oficio

Guatemala, XX de XXX 2022
Oficio XX-2022.

Ingeniero

Wemer José De Leon Lima
Tesorero Nacional

Ministeric de Finanzas Piblicas
Su Despacho

Sefior Tesorero Nacional:

De manera atenta me dirijo a usted, para solicitar se sirvan efectuar transferencia cablegrafica a favor de
la Asociacion Internacional del Presupuesto Piblico -ASIP-, colocar el concepto de pago: ejemplo
cancelacion del aporte anual afio 2016, colocar el valor en que se le va a pagar al BEFENEFICIARIO,,
por Sesenta y dos mil doscientos noventa doélares de los estados unidos de américa con 55/100
(US$.62,290.55), Colocar siempre la cantidad en LETRAS Y NUMEROS, todos los datos, colocados
en el oficio que coincida con la documentacion de respaldo. (Verificar bien lo datos por favor).

El pago debera realizarse a favor de:

BANCO INTERMEDIARIO: (ST APLICA)

DIRECCION: (S1 APLICA) (incluir pais)

CUENTA ENTRE BANCOS: (S1 APLICA)

IBAN O ABA: (SI APLICA) (dependiendo del pais STES IBAN O ABA)
SWIFT: (S1 APLICA)

NOMBRE DEL BANCO: XXX XX

DIRECCION DEL BANCO: XXXXXXXX (incluir pais)

NUMERO DE LA CUENTA: XXXXXXXX

(colocar si es en délares o Euros LA CUENTA)

NOMBRE LA CUENTA: XXXXXXXX

SWIFT XXOAXXXXX

IBAN O ABA: XXXXXXXX {dependiendo del pais SIES IBAN O ABA)
NOMBRE DEL BENEFICIARIO: Asociacién Internacional del Presupuesto Piiblico ~ASIP-

DIRECCION DEL BENEFICIARIO:  XXXXXXXX (incluir pais)

Y TODOS LOS DEMAS DATOS
EN FORMA VERTICAL.

Debe indicar si el pago estd sujeto o no a retencién de fmpuesto Sobre la Renta -ISR-

Sin otro particular me es grato suscribirme de usted.



ANEXO 2

DOCUMENTACION QUE DEBE ESTAR ADJUNTA A LA INSTRUCCION DE UN
PAGO AL EXTERIOR

A. Copia del oficio dirigide por el ordenante a la Tesoreria Nacional, solicitande efectuar
las gestiones ante el Banco de Guatemala para realizar un pago al exterior, &l cual
deberd incluir la informacidn siguiente:

1. informacion del beneficiario
a. Nombre completo del beneficiario.
b. Numero y nombre de [a cuenta en [a cual seran acreditadaos los fondos,

i. En los paises que han adoptado el Codigo Internacional de Cuenta
Bancaria {|BAN), este debera incluirse en sustitucion de la cuenta del
beneficiario.

ii. Para el caso de los pagos con destino a México. debera ser incluido
el nimero de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE).

iii. Elnombre de la cuenta del beneficiario debe coincidir con el nombre
del mismo. De no ser asi. el beneficiario debera indicar la razén por
la cual dichos datos no coinciden.

¢. Direccion fisica del beneficiario. no se aceptara como direccion un P.O. Box
o un apartado postal.

2. Concepto del pago

E! oficio dirigido a la Tesocreria Nacional debe incluir un concepto breve del pago
gue se solicita, el cual debe coincidir con lo indicado en la documentacién de

soporte.

Si el concepto del pago es honorarios o servicios profesionales, se requiere que
se adjunte la constancia de retencidn del iImpuesto sobre la Renta o en su
defecto se debera agregar un parrafo, en el oficio dirigide a la Tesoreria

Nacional, indicando el nombre de la entidad que sera Ia responsable de efectuar
el pago de los impuestos.

3. [nformacion del banco intermediario (si aplica)
a. Nombre del banco intermediario.

b. Cédigo BIC (SWIFT).




c. En el caso que el pago sea dentro de los Estados Unidos de América, se
debe indicar el ndmero de ruta ABA.

d. Direccion fisica del banco intermediaric. no se aceptara como direccién un
F.Q. Box o un apartado postal.

4. Informacion del banco beneficiario
a. Nombre del banco beneficiario.
b. Codigo BIC {(SWIFT).

¢. En el caso que el pago sea dentro de los Estades Unidos de Américs, se
debe indicar et numero de ruta ABA.

d. Direccion fisica del banco intermediario, no se aceptara como direccién un
P.0O. Box o un apartado postal.

Es de hacer notar que las instrucciones de pago proporcionadas por el beneficiario,
deberan coincidir con las instrucciones consignadas en el oficio dirigido por el ordenante
a la Tesoreria Nacicnal, solicitando efectuar las gestiones ante el Banco de Guatemala
para realizar un pago al exterior.

. Fotocaopia de facturas, requerimientos de pago. notas de cobro 0 documentos similares,

emitidos por el beneficiaric a nombre de la entidad que solicita el pago, expresados en
ta moneda en la que se solicita el mismo.

Fotocopia de pasaporte o de un documento de identificacion valide. del beneficiario, si
éste es una persona individual.

. Copias de contratos, acuerdos o cualquier otro documento que dé sustento juridico a la

operacion. En caso de que se establezca en ef contrato o de acuerdo una forma vy un
plazo para el pago. la solicitud recibida por la Tesoreria Nacional deberd indicar asa
forma y ese plazo.

. Sidentro de Ia documentacion que acompafa a la solicitud de pago se indica que debe

presentarse un informe o estudio previo a efectuarse el mismo, una copia de dicho
informe o estudio debera incluirse como parte de la documentacién de soporte
presentada z la Tesoreria Nacional.

. Formularic estadistico de egreso de divisas debidamente completado.




ANEXO 3

Banco de Guatemala No. 3424558

Forma A-20138

REGISTRO ESTADISTICO DE EGRESO DE DIVISAS

Noembre o razén social del comprador: | | . - INTIT:
Ministeric de Finanzas Pdblicas 337828-4
Direccién: lTeIéfono: Cerreo electronico:
8a. Avenida 20-59 zona 1 23743000
Tipo de entidad:  paste| | Pruds || Onemoiemscioml [ | Ovo || Eseccifiar
Clase de moneda extranjera: Monte ¢ monedz extranjera: Equivalente er US délares:
Dolares Us$ 10, 000.00
Equivalente en quetzales: Paig de destino: Tipe de cambio:
Estados Unidos
Nombre del beneliciario: . -
United Nations Conference on Trade and Development
Medio de paga: Efc Trmsfonmes: S0 r_-_] Documento [:] o D Expuciicr:
CONCEPTO DEL EGRESO

0. IMPORTACIONES Efecruadas | | Por efectuar ] Para transformacién ||

1. SERVICIOS 153 FINANCIEROS 3. TRANSFERENCIAS
1.1 DE TRANSPORTE Corticiones bancatin CORRIENTES -
Dc i e e p | Censltiones 1o boncarias Remesax familians |
De compudl, peras de P | | Do D Expecificm Tensiones ¥ jubitaziones. ]
Flatas die mrireaderia epormdit L 154 DE INFORMATICH £ Dosacions .
Gasos porarios INFORMACION D Translercacins gubemamchtaler L]
Adfca Maridme EIT.:m:nre | L.54 PERSONALZS. CULTURALESY Crrot l____l Epecificar:
Quees pesif RECREATIVOS 4. CAPITAL PRIVADO .
1.2 TURISMOC Y YVIAJES . Billeres de lotarin ¥ premiog Imversiones o el exwerior i
Pos rarismo | Especticalos publices tpiioul Compez de retivos lvomchics o
POS ACUOTIO Gasies culturales, lilcarios v amiaicos Compsa do boner ¥ otros walioees (.
Por endivn Soraripetones ¢ revistas I Proyramos de cermo plosu |
Por tatamicnto médicn . Oz D Cspevificar: Pricamos de larpo plare -
Ceroe [ Especiliene: 156 REGALIAS V DERECIOS DE LICENCIAN Renra de cspitales enmanjons [
1.3 DE GODJERND Regzlias por petrilen Depésites _
Gazes Jiplomiticos L e Fupaci Oiren { Gspecifiezz
Recaudasiones conslanes || 15,7 OTROS SERVICIOS EMPRESARIALES 5. CAPITAL OFICIAL —
APOGICIONES & Imthiucion L e armensucnienie O wxplotcion I Lincar de erddito ._“__
Oteers Especificarn Idlvos ¥ ds femia e ] Prészamos de care plaze L
i DE SEGLUKOS Ds pubRzidad. § e 33 I lanury Ue Lips piaes ‘__
Scyuron robh: MUTEINCRL encumsta f¢ wpinidn padliea [:'] Bonok v
Reasepuras ¥ reafianzmmicntor Quree [j Espetificars Otros D Espreific:
Seguras de vida 2. RENTA
Baro Tapesificar Dividenda: Faga por ia utiizacidn del software
1.4 OTIROS SERVICIOS (Misccliness) Uilidader § l

Sistemnz I
151 DE COMUNICACIONES [rmre o o Gt pitblics de Gestidn y Anilisls de f2
Gasiow pae Ieleomuatcachincs B Irncncics pur dcuds privads Deuda (SIGADE] en el Minlsterio de
Gaaox posales yéunfnm_lcn: = zngada Finanzes PUblicss, por el period
Otros B S =+ Nobanearia L
Retnuneraciones de cmplaados dul 1, de enero 2l 31 de diciembre ce
$.42 DE COXSTRUCCION 1 Owas L} Empectics sz
OBSERVACIONES: ,l_

ROTA: De conformidad con el Articuio 1 cel Docreto Nimere 94.2000 del Congreso de I
Republica, Ley de Libre Negoclacién de Divisas, el Gobiernc de 2 Repiblica, las
Instituclones des izadas, autd ¥ semiauto y. en general, ias ontidades.
y dependancias del Estade, afectuarin por madio del Banco da Guatomala todas suc e
P VRN, a5, tranafaroncias y -rn y LDy @ &I :‘,r:
pais como en al exterior. ::- (; -
0nE

Guatemala, de de 20 /
FIRMA DEL USUGARIO W

TIRSTITUCION |
“(FIRMA Y SELLO)

ORIGINAL: BANCO DE GUATEMALA [P

COPIA: USUARIO




