MINISTERIO

GOBIERNO e DE FINANZAS
GUATEMALA PUBLICAS

DR, ALEJANDRO GIAMMATTE!

RESOLUCION INTERNA TN-No. 07-2020
Guatemala, 21 de octubre de 2020
LA TESORERA NACIONAL

CONSIDERANDO

Que los articulos 54 y 55 del Decreto nimero 101-97 del Congreso de la Repiblica, Ley Organica del
Presupuesto y articulo 57 de su Reglamento, establecen que el Sistema de Tesoreria lo constituyen el conjunto
de principios, 6rganos, normas y procedimientos relacionados con la administracién de los recursos publicos y
su aplicacién para el pago de las obligaciones del Estado, facultando a la Tesoreria Nacional para ser el 6rgano
rector del Sistema de Tesoreria y, como tal, para coordinar el funcionamiento operativo de todas las unidades
de Tesoreria que funcionen en el sector ptiblico, dictando las normas y procedimientos que para el efecto se
establezcan;

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo Ministerial nimero 666-2018 del Ministerio de Finanzas Publicas de fecha 28 de
diciembre de 2018, se aprobaron las actualizaciones del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de
Tesoreria Nacional, en el cual se establece la utilizacién de la Forma TNCM-04 “Solicitud de Registro de Cuenta
de Depésitos Monetarios (Q.) en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, para pago a proveedores,
entidades y otros beneficiarios del Estado”;

POR TANTO

Con fundamento en las facultades que le confieren los articulos 54 y 55 del Decreto nimero 101-97 del
Congreso de la Reptiblica, Ley Organica del Presupuesto, y, articulos 39 y 43 del Acuerdo Gubernativo nimero
112-2018, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Ptblicas;

RESUELVE

I Actualizar la Forma TNCM-04, su instructivo y requisitos exigibles para “Solicitud de Registro de
Cuenta de Depositos Monetarios (Q.) en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, para pago a
proveedores, entidades y otros beneficiarios del Estado”.

II.  Publicar la Forma TNCM-04 en el portal WEB del Ministerio de Finanzas Ptblicas www.minfin.gob.gt
para que puedan ser llenadas electrénicamente y realizar la gestidon de forma presencial.

[II.  Dejar sin efecto la Resolucién Interna No. 03-2019 y cualquier otra que se.oponga a la presente.

IV.  Dejar sin efecto las versiones anteriores de la Forma TNCM-04 “Inventario de Cuentas” a partir del 09
de noviembre de 2020, lo cual se notificard por medio de Oficio Circular a las Unidades de
Administracién Financiera -UDAF’s- de los Ministerios, Secretarias y Otras' Dependencias- del
Organismo Ejecutivo; y, también por medio de publicacién en el Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN-.

V. La presente resolucidn surte efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE

5 . .
Despacho Tesoreria Nacional
Departamento de Administracién de Cuentas
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para pago a proveedores, entidades y otros beneficiaros del Estado
lnstrucmones Generales: Debera indicar la informacion del Beneficiario de Pago, solicitadas en las casillas de la No.1 a la No.10 segun el topo de
beneficiario individual o juridico.

2 CUI del Documento Personal de Identificacion
DPI- del beneficiario de pago Individual o del
representante. legal de la  persona jundica
beneficiaria de pago: -

1. Namero -de Identificacion: Tributaria
(NIT) del beneficiario de pago individual
o juridico:

"3, NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA INDIVIDUAL O DE LA PERSONA JURIDICA (BENEFICIARIA DE PAGO DEL ESTADO):

4, Nombre”completo del
jrepresentante legal:

e , . DATOS PARA LA RECEPCION DE NOTIFICACIONES

5. Ndmero de teléfono'y .

extension siaplica:
BANCOS HABILITADOS PARA REGISTRAR CUENTAS MONETARIAS EN SlCOlN GOBIERNO CENTRAL:

1.Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala 2.Banco de los Trabajadores 3.Banco Inmobiliario, S.A. 4.Banco Industrial, S.A, 5.Banrural, S.A. 6.Banco
Internacional, S.A. 7.Citibank, N.A." 8.Banco Promerica 9.Banco G&T Continental, S.A.

7. Nombre del banco:

9. Nombre dela cuenta:

Por este medio autorizo a Tesoreria Nacional para que previo al registro de la cuenta monetaria antes descrita, se deje sin efecto cualquier
otra cuenta registrada anteriormente en SICOIN con el NIT del beneficiario de pago identificado en la presente Forma,

Los documentos de soporte y la informacién contenida en esta solicitud se ajustan a las leyes y normativas vigentes aplicables, Declaro y juro que los datos consignados
son verdaderos y que conozco fa pena correspondiente al delito de perjurio, (articulo 459 del Decreto 17-73 C6digo Penal), :

B A T R T O I I I e R T R T Ay I
CONSTANCIA DE GESTION PERSONAL (PARA USO EXCLUSIVO DE TESORERIA NACIONAL). Se hace constar que el Beneficlarlo de Pago Individual o su Representante
legal, identificado en la presente Forma; gestiond personalmente el registro de la cuenta monetaria consignada en la presente Forma TNCM-04, - identificandose ante mi
con el original del Documento de ldentlficacién Personal -DPi- del cual adjunto fotocopla simple en el presente expediente,

RMA DEL [BENEFICIARIO 0 SU
NTE FORM

Enla pégma 2dela presente Forma se detallan los documentos que de acuerdo al tipo de benef ‘ano pa 4 ad] int ' reglstro de cuenta
“ monetaria {Q.Y én SICOIN Gobierno Central: : g . : .
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DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA FORMA TNCM-04 SEGUN EL BENEFICIARIO DE PAGO QUE REQU!EF.E REGISTRAR
SU CUENTA DE DEPOS!TOS MONETAR!OS (Q)EN SICOIN GOBIERNO CENTRAL

a) PERSONA INDIVIDUAL: Fotocopia de ambos lados del Documento Personal de Identificacién -DPI- vigente (*) y legible que permita visualizar la informacion y firma.

b) EMPRESA INDIVIDUAL:

b.1 Fotocopia legible de Patente de Comercio de Empresa.

b.2 Fotocopia fiel de ambos lados del Documento Personal de Identificacion -DPI- del propietario de la empresa, vigente (*) y legible que permita visualizar la informacién y firma.

c) SOCIEDADES MERCANTILES:
¢.1 Fotocopia de ambos lados del Documento Personal de Identificacion -DPI- del Representante Legal, vigente (*) y legible que permita visualizar la informacion y firma.

¢.2 Fotocopia legible de Patente de Comercio de Empresa.

c.3 Fotocopia legible de Patente de Comercio de Sociedad.

c.4 Fotocopia legible del Nombramiento vigente del Representante Legal.

¢.5 Fotocopia legible de la Inscripcion del Nombramiento del Representante Legal en el Registro Mercantil General de Guatemala .

d) ENTIDADES DEL ESTADO:

d.1 Fotocopia de ambos lados del Documento Personal de Identificacion -DPI- del Representante Legal, vigente (*) y legible que permita visualizar la informacién y firma.

d.2 Fotocopia legible del Nombramiento vigente del Representante Legal de la Entidad solicitante.

d.3 Fotocopia legible de la solicitud y autorizacién de apertura de cuenta del Banco de Guatemala.

d.4 En los casos que aplique, se debera adjuntar fotocopia del oficio entregado al respectivo banco en donde se solicita que se transmita la informacién de los movimientos de la]
cuenta de depésitos monetarios al Sistema de Contabilidad Integrado SICOIN.

e) ASOCIACIONES Y ORGANIZACIONES NO LUCRATIVAS:
e.1 Fotocopia de ambos lados del Documento Personal de Identificacion -DPI- del Representante Legal, vigente (*) y legible que permita visualizar la informacion y firma.

.2 Fotocopia legible del Nombramiento vigente del Representante Legal de la Entidad solicitante,

.3 Fotocopia legible de !a Inscripcion del Nombramiento del Representante Legal en el Registro Respectivo .

¢.4 En los casos que aplique, se debera adjuntar fotocopia del oficio entregado al respectivo banco en donde se solicita que se transmita la informacién de los movimientos de la}
cuenta de depésitos monetanos al Sistema de Contabilidad Integrado SICOIN.
i cemT icado de naclmlenio:y documento que evide

LEGALIZAC!ON DE LA FIRMA DEL BENEFICIARIO DE PAGO CONSIGNADA EN LA PAGINA 1 DE LA PRESENTE FORMA, APLICA UNICAMENTE CUANDO UNA
TERCERA PERSONA REALIZA LA GESTION ANTE TESORERIA NACIONAL EN NOMBRE DEL BENEFICIARIO.

En el municipio de: del Departamento de:

el dia: l Idel mes: l del afio:

como Notario doy FE que la firma que se consigna en el anverso del presente formulario, es auténtica por haber sido puesta el dia de hoy en mi
presencia por el (Ia) sefior (a)

quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI- No.: {Indicar niimero de DPI en letras y en niimeros):

y quien firma nuevamente la presente acta de legalizacion: ANTE Mk

THhan
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