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DIARIO de CENTROAMERIGA .~ ~ - . " ="

. . (E-680-2017)-9-agost

MlNISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acuerdase emmr el, sxgmenfe“ REGLAMENTO PARA 1A ADMINISTRACION DE~_ ‘;

Gucn‘emala, 24 de |u||o de 201 7 )
E EL Mzmsmo DE FINANZ.AS rﬁBLICAS

* Quede confcrmxdad con el aruc k)
‘todos los i mgresos del Bstada consutuyen un. Fondo Comtin 'indivi: 1ble destinado: um.nm, a
* cubrir sus egresos, articulos 55 Bis-y- §7 Bis del Decreto- nimero 101 -97, Ley Oruamca del’
Prmpuesto se establece que en elFondo Comun o Cuenta Umca del Tesoro -CUT~ se dcposxfamn .

_CONSIDERANDO_ '_ x

Que de oonformxda.d con los arnculos 59 60, 67 ‘68, ,.:
. 540 2013 Reolamento de 1a Ley Orgénica dcl

10 Tdil' t aquxen corres

titnlaridad de’ Ios recmsos, pro_
lmplementaclun de la Caja Umca. se

i6n’ de caJa, hqmdacxﬁn de pagos. Ixfdm
conformldad con el prc dimiento que S
o de Fh Pabh qmenaprobaralas laciones, manuales ‘dé jonamjento’y .
programacién de las Entxd.ades quie se: incorporan. Por lo que es necesario” emitir- ‘el R,eglamento ¥
‘Ia Cuenta ‘Unica del Tesoro -CUT-, lo cual es de esm 0 interés del
i 61 dsbaré.de fectuarse sin costo algunbd;

- POR TANTO

. En e)ermclo dé. las ﬁmclones que e ocmﬁere el articulo 194, hterales a) Y. f} de la Consntucmn .
Palitica de la Repiiblica de Guatemala; v ¢on fundamento en 16s articulos 27 literal m) del Decretd -
. nfimero 114-97 del Congresc de la’ Repﬁbhca, Ley del Organismo Ejecutrvo, 55 Bis y 57 Bis deI
Decreto nimero 101-97, Ley, Orgémca del Presupuesto; 59, 60, 67 68, 69, 70 y' 71 del A.cuardo e

- Gubematwo numero 540 2013 Reglamento d.e la Ley Orvamca del Presupuesto o
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" démaciones se
" corresponda. . .

ARTiCULO 7 USO TEMPORAL DE FONDOS DE LAS CUENTAS DE CAJA :

. - ACUERDA.

’ Emmr eI sxw;ente

REGLAMENTO PARA LA ADM]NISTRACION DE La CUENTA UNICA DEL -
TESORO -CUT~ ’

' CAPiTULo X
DISPOSICIONES GENERALES v
AR’I’ICULO 1. OBIETO

* El presente Reblamen’to tiene como objeto regular el. ﬁmc!onamlento de la Cuenta Umca del Tesoro”

) -CUT-, administrada por la Tesarerfa Naclonal conforme o establecido en la Ley Orgamca del
Prestpuesto y su Reg]amento

AR'I‘ICULO 2. CUENTA UNICA DEL TESORO —CUT-

EI Fondo Comun—Cuenta Umca Namonal o ('menta Unica del‘ T%oro ~CUT— se consﬁmmi por

" todas las cuentas mbnetarias’ que’ admmwira la Tesoreria Nacxona] ¥ se deposxta:an todos 105~ .
ingresos del Estado y a través del misino. se reabzaran todos los pagos con cargo-a los crédrtos . '
-autorizados en el Presupuesto General de Ing:esos ¥. Egesos del Estado.

) FARTICULO 3: CAJA UNICA

Tesoreria Nacxonal reahzaré el pago de Ias- obhgacxones de! Eseado a traves del Fondo Comun-.

- Cuenta Unica \Iaclonal, dremmente a qujer cormsponda, utilizando para ello el Sistema Bancarie . e
). General de Ingresosy Egresos del Estado, que’

Nacional. Los recursos proveni del Presupt
se asignen como transferepcias corrientes.y de caplta.l 2 Entidades del Organismo Ejecutivo,

- Legislativo, Judicial, Descentralizadas y Otras Entxdades del Sector Pﬁbhco .que Jes corresponda, se.
" ejecutardn en su notahdad presupuestanameute Sin embargo los recursos ﬁnancleros se mantendrdn

en el -Fondo Comiin-Cuenta Unica Nacxonal registrindose’ como upa opéracién pasiva. de la

. Tesorerfa’ Nacional -y se reaulanmran cuando se. efectue el pa,,o a través. de la Caga Ij'mca al. .

beneﬁcxano directo.

Pa.ra efecto de los recursos de presta.mos, donaclones Y de-otras cuentas de depésxtos monetanos que

"forman parte del Foado Comiin Cuenta flmca Nacional o Cuehm Unica del Tesoro los TeCUrsOs
- financieros se mantendrén én d.lchas cuentss y su admmlsu'acxon se regird por lo establecido en Jos.

contratos suscntos de presta.mos y donaclones asi como ofras normzmvas aphmbies,

ARTICULO 4. ANLBITO DE APLICACION

. E} presente reg]amento esde aphcamon_zt_ las enndades sxguieii’m.

2) Las Entidades del Organismo Ejecutivo; S
b) Las Entidades del Organismo Legislativo; '

¢) Las Brmdades del Organismo J’udlmal

d) Las Entidades Descentmlmdas

) Otras Entidades del Séctor Pﬁbhco que reclban transferenclas comsntes y de capltal del :

Presupuesto General de Ingresos ¥ Egresos del Estado; y
£) Entldades del Sector Publico quese adhxeran voluntanamente

ARTICULO 5. OBJETIVOS DE ADMINISTRAR RECURSOS FINANCIEROS A

| TRAVES DE LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

Y

o Los prmmpales ob}etrvos que. perswue Ia administracién de Ios mcuxsos ﬁ.nanczems de Ias

Eiitidades del Estado a Iraves dela CUT son Ios sw-memtes~

oa) Admnustracxon Gptima de los recursos ﬁnanaleros del Estado bajo Jos prmcrpms de .

- - oonomia, eficiencia, unidad de caja ¥ fungibilidad del dinero.

) bb) . Disponer de los recursos financieros del Sector Pﬁbhco, pam cumphr conlas obh,amones del *

. 'Estado. |
©) Bvxta.r costos ﬁnancteros por necesuiad de endeudaxmento interno. para c'nmphr con Ias
obligaciones del Bstado. -

‘d)  Fortalecer la transpa:enc:é en. la admmlstraclon de lcs recursos ﬁnanclems deI Sector

- Pablico.

‘ _ARTiCULO 6. CUENTAS CORRIENTES

* Por medio del Smtema de Conta]:xhda.d Inﬁegrada -SICOIN-"se llevaré comrol y registro- de la
. dxspombxhdad de los recursos deposntados en la CUT a favor de Tas em:dades txtularas, para el -
o efecto se- ‘congtituiran cuentas corrientes por Entidad; Tas cuales eqmvalen [ las cuentas e depésxtos‘

monetancs constltmdas en los bancos del sistema.

‘Todas ]as Entldades del Estado “incorporadas en Ia CUT iendrén astonadas cuentas comentzes_ B
necesarias para el control ¥-registro cozrespondxente de sus recursos:*Los recursos de prestamos y
; secundanas cous’utuldas en'la Cuenta Umca que‘

“‘m. en las

\ﬁNICA

La Tesorena Nac:cmal en su calidad de admxmsh‘adora de la CUT con previa autorizacién del_ o

Comité de Prog"amacxon de la Ejecuclon Presupuestaria ~COPEP-, podra utilizar temporalmente y
dentro del smismo’ ejercicio fiscal los recursos de las cuentas que integran Ia CUT, 'siempre que se

" garantice su disponibilidad | ‘cuando sean requeridos por las Entidades titulares.de los recursos o por
- la propia Tesorsria Nacional para liquidar pagos de- diversas fuentes con destirio especxﬁoo

- conforme los

- La’ utlllmcxén temporal de Tecursos se reahzara observando la progtamacxon de pagos presentada

< por. las Entldades trtulares, con el obJehvo de garantizar queé, estas dispongan de los Tecursos en el
“ momento. que sean. requendos, 58 Ilevaré ek reglsﬁ-o y.control en el SICOIN de los' Teoursos: que se
. utlhcen tempom!mente. : . S . .

Se podré uﬁhz_ax temporalmente Ios recursos de dlversas ﬁxentas [ de Entldades mcoxporadas ala
CUT diferenc falme hasta eri un méximo del cincuenta por. ciento (50 %) de los

i 1:' _paty mc

" recursos que secrun la programaclon de caja no sean requ.endos durante el perxodo que se proyecm

lmhwlos temporalmente

Para el casd de prestamos Y donacmnes se. debe observar los u-atados mtmxacxanalcs, convemos,
conﬁatos Y. otras normanvas aplicables. - : .

VARTfCULO 8. SIS'I?EMA INFORMATTCO

3

Se deberén realizar los ajustes necesanos en el Slstema. Intearado de. Admmlstmcxon Fmanmela ’

-SIAF-, u -ofro sisterna inférmético éstablecido por el Ministerio' de Finianzas Pubhcas para el
funcionamiento d6 la CUT, los Bntes Rectores vestxonarén ylo supemsaran su. unplemen’cacmn y

. 'funcmnamxento en el ambxto desa competencla.

S

B Adlcxonalmente se- autonza la’ 1mplementacxon de mn Médulo de Ba.nca V1rtual de Tesorena en el

SIAF; bésicamente con las funcionalidades de. programacién de pagos, liquidacién de pagos 6

- transferencias, asf como, consulta de cuenta corriente, en'tanto los registros-contables ¥ de ejecucion.
) presupuestma deberén realizarse en’el SICOIN o en el s:stema que correspouda, conforme las
normabvas y procedlmlentos v1gentes

ARTfCULO 9 POLITICAS DE SEGURIDAD f-_ :

-El Mlmsteno de’ Fmanms Pubhcas esfablecera Ias polmcas de segurldad las cuales podran melmr la

' utilizacién ‘de firma. elech‘émca avanzada’ en Tos smms de mfonnamén que.se uuhcen en Xa
- gestlon de recursos en Ja CUT. - -

. ARTiCULO 10.,DEPOSITO ‘DE RECURSOS FINANCIEROS DEL SECTOR

PUBLICO EN LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

Todos los i mgresos contemdos en, el Presupuesto General de ]ngresos y Egresos del Bsta.do debenin

.. ser dcp051tados enla CUT. -
. A.RTiCULO 11. INGRESOS PROPIOS

" Losi mgresos proplos de las Entidades del Orgamsmc Leclslatwo Judmxa], Descemralwadas yOtras

. Entidades del Sector Pubhco, Tio contenidos-en el Ptesupuesto General de Iﬁgresos y Egr&eos del -
Estado podran ser mcorpomdos ala CUT en forma voluntana. ;

. ARTICULO 12. CONTROL INTERNO

Las: Entldades mcorporadas a 1a CUT seran responsables del oontrol mtemo de SUS TECUrsos
" financieros y. de Ia adecuada aplicacién de las nogmativas yprocedxm:entos que defina el Ministerio*

U de Fmanzas P(!bllcas, asi como de ia utxhzaclén del SICOIN 1 otros sisternas mformatxcos, i

Paxa efectos db Tos controles en Ios que se requlem consignar la cuenta donde se mantlenen fos.

" Los' Conse}os Depaﬂamemales de. Desarrollo utlhza.rén el modulo de Banca Virtual de Tesorena en -
l el SICOIN exc]usxvamem pa.ra crestmnar y ‘autorizar Ios pagos ¥ t\-ansferenclas, para To, cual se
validard la- programacién de pagos ysaldo de la cuenta comriente. El cumplnmento de los procesos

. legales, admuustmtwos regxstros y documentaoxon de soporcc son responsablhdad de los Ccnsejos

recursos, deberd ut:lr.zar la cuenm corriente 0~ cuenta secundana de prestamos y donacxones,

regls&adas en el SICOIN

: . CAriTULo u- P
TRANSFERENCIAS CORRIENTES Y DE CAPITAL

ARTICULO 13 RESPONSABILIDAD DEL REGISTRO DE LOS lNGRESOS

Las autondades supeﬂores - de’ las Entxdades Piblicas sou responsab[es de - eJecucmn :

presupuestaria de los ingresos de su Entidad. Para el efecto reglstraran en el SICOIN q conforre-los'
cantroles "y sxstenms que corresponda, las transacciones presup Ly contables
. correspondxentas, segun los manuales ynonnas aplmables O T

ARTfCULO 14 TRAN SFERENCIAS A ENTIDADES

La's tr: f i tendré.n 1611 presupuesta.na, contable yde  pago en’ el SICOIN re°1strando

‘un’ nuevo paslvo en cl stema a-favor del titular de.los recursos y se: relrulmzarzm cuando a.

solicitud de- Ia entidad’ receptora s efecmen pagos.a ﬁavas de Ia CUT al: beneﬁcxano dlrecto en.
) atencmn de obhgacxones de I ntidad receptora

La ejecucxén del’ pago de Ias transferencms a Entldades reoeptoras se reahzaré ‘par medxo de m "

_-oréditoa las cuentas comentes 0 ouentas secundanas de prestamos y. donaciones regzstradas para el
efecto en'el SICOIN :

. ARTICULO 15 ]NGRESOS POR CONC’EPTO DE TRANSFERENCIAS

Las Entldades que reclban t'ansferenmas coment@c o de capltal deberan regxstrar sus mgresos

prestamos y danamones segun corresponda

se renhcen en su cuenta comentc 0 cuenta secundana de B
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ARTiCULo 16. CONSTITUCIC)N DE LAS CUENTAS COR.RIENTES

En el SICOIN se dcbe Ilevar regxstro y control de las cuentas corrientes de las Entidades receptora.s .
de caja- umca, en las cua]es se reflejen los créditos, -

de. u'ansfcrsnmas, ndiénd
* débitos y el saldo diario.di

. Las Entidad drén acceso a los. repott&s a nivel de consultas

P

¥ podran generar estados de cuenm para el debxdo comrol de sus recursos e informiacién sobre la

disponibilidad de los mismos: |

. Pmprestamos y donacmnes se debe lleva.r el registro y comrol a traves de las cuentas secundanas

CAPiTULo m

PAGOS A BENEFICIARIOS DE ENTD)ADES INCORPORA.DAS EN LA
) CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT—

ARTICULO 17. RESPONSABILD)AD DEPAGO"

Lds "autoridades supanores de las Entidade$. publi son responsables de la ej i6n

P )

“-presupuestaria ‘de los egresos de su Entidad . y realizar sus pagos. Para ‘el -efecto. régistrarén en’ el

SICOIN, las iones p 1p ias y contables que. tendrdn efectos contables de pago y
financxeros . - R 3 o : s
AR’I'ICULO 18. EJECUCION DE I’AGOS e

Lz ejecucién de pagos en las Entidades del Organismio 1 gislati

Jecuten atfavés de la caja umca, Serdn hqmdados por medio de transferencxas electrémcas

Los pagos mencmnados en el parrafo antenor se realizardn con ca.rgo ala cuenta comente de cada
Entidad o cuenta secundana segin c:arres;:u)ndag vahdando el saldo dlspomble L

ARTICULO 19. REGISTRO DE CUENTAS DE DEPOSITOS MONETARIOS DE

' BENEFICIARIOS DE PAGO

Los beneﬁcxanos de los pagos de las’ Entldades del Orgamsmo EJOC[“ZIVO ugzslanvo, Judmal,

Descentralizadas y Otras Entidades del ‘Sector Piiblico incorporadas a' ]a CUT deberdn gestionar el ’
registro dé su cuenta de depdsitos monatanos en las que serdn acredltados sus pagos, el registro.de
las cuentas se deber realizar ante la entidad’ responsable de gesnonar el pagd quienes conforre 4 .

sus procedimientos realizardn el registro en ‘el SICOIN. para Entidades de Gobierno, Central
Dmcsmrahzadas o Auténomias ssgin ccrrespondm ; .

Los beneficiarios de pago de los Canse_yos Depa.rtamentales de Desan'ollo y. oh'as Enhdades que

utilicen ¢f SICOIN Gobierno Central deberan gestionar el regisro de cuentas de depésxtos
mone’tanas en Tesoreda Nacional.

" ARTICULO 20.: LIQUIDACION DEPAGOS

"Los pagos ejecutados por las Entidades .incorpoxa'das en la CUT, sé realizarin por medio de

- fransferencias electronicas de fondos ‘solicitados y aprobades por’las Entidades del Organismo

Legislativo, Judicial, Descentralizadas y otras Entidades del Sector Piablico, por medio-del SICOIN,
transferéncias que serdn liquidadas por Tesorerfa Nacional por medio del Sistema de quuxdacxou
Bruta en Tiempo Real -LBTR- y/o el M > de T isacol dc idadt Dr--- i
-MED~ delvBanco dq Guatema.la.. : . .

ARTICULO 21. COMSIONES BANCARIAS POR TRANSFERENCIAS

Las comisiones bancarias por concepto de h—ansfarencxas de fondos de la CUT a través del sttm :
. de Liguidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR- ylo el M

> de Tr: - de Entidades
Depositantes MBD del Banco de Guatemala, serdn cubiertas por el Mr.msteno de Fmanzas
Pablicas, como parte de ios gastos de operacwn

ARTICU'LO 22. TRASLADOS DE RECURSOS ENTRE ENTIDA])ES

En Tos casos que correspondan traslados de txtulandad de recursos entré Ermdades del Orgamsmo

Leg:slatxvo, J'adxcxal, Dmentrahzadas ¥y otras Entidades del Sector Piiblico incorporadas a la CUT, .

'se representarin como movimientos de aumento y disminucién en la titularidad de la-cuenta
g:orneute de las Enhdades, sin que ‘represente traslado de TECUrsos financieros. .

CAPITULO rv
PROGRAMACION DE PAGOS

ARTICULO 23. OBJETIV O DE LA PROGRAMACION Y RELACION CON LA B ‘

" POLITICA DEPAGO ~

’ La programa.mén de pagos, tendré como” propésﬂao establecer con a.nt(mpacl
irali yotrais“ idades del

.las nec&sxdades de

pago de las E.nt:dades del Organismo Legislativo, Judicial, De:
Sector Piiblico incorporadas a la CUT -para. qué T;sotena Nacional ga:antnce ia oportuna
dlspombxhdad de los Tecursos ﬁnanclaros en el momento que se requ:eran por Ia Entldad tltular de
los recursos. : - .

ARTIC'ULO 24 OBLIGATORIEDAD DE LA PROGRAMACION

AT inicio de}-afio en lo que respecm al saldo micxal y cada vez que les sea acredxtada una
transferencia, las Entidades del Organismo Legislativo, Judicial, Descentrahzadas ¥y otras Ermdades

" del Sector Piblico"incorporadas a la CUT.deberén presentar’ al Ministetio de Fma:rzas Pablicas 1d
programacmn de pagos coxrespondxeme al saldo de’su cuenta comante 6 cuenta sacundana segun )
'oorresponda, confcrme este reglamento y manual de procedimiento; para fa e
_debe contar. con una programacién de- pagos prevxa, misma que no Tequiere aprobamon del

de pagas se

Ministerio de Pinanzas Pfblicas.
ARTiCULO 23. RESPONSABILH)AD DE LA PROGR.AMACION N

La formulacién de la programamén de paﬂos es rasponsablhdad de'las. Entxdades del: Otgamsmo
Legislativo; Judicial, Descéntralizadas y Otras Entidades del Skétor Pﬁbhco mcorporadas ala CUT,
la cual s debe realizar considerando la trmlandad Ios TECUrsos Y plamﬁmczén de pagos, confonne
nor T corTe! pondi A

_DIARIO.de CENTROAMEHICA . S

0, J’udmla.l Descentrahzsdas y .
otras Entldades del Sector. Piiblico incorporadas a {a’ CUT, s deberé realizar. cumplxendo Jos -~
procesos legales y admxmsh'astxvos que se deriven dela emisién de los mismos. Los pagos que se

. Cuando sea necesario las Enhdades deben ajustar su programacmn de forma’ anhclpada para evitar

reprogramamones fuera de plazo, dicado en el

1 de PrC
ARTICULO 26. PERiODos ¥ DETALLE DELA PROGRAMACION

Las""“_ v Otras Bntidad
Pubhcomm‘_

del(‘ i ‘T" islativo, Judicial, D i del’ Sector

as a la CUT, 4n registrar y aprobar en.el SICO]N, su Programadién de
Pagos ‘en la forma, penodlcxdad ¥ detalle que se defina en el manual de procedimientos y otras
dxspo§1clonss aphcables : : EE T

ARTICULO 27.

PROGRAMADOS
La Tesoreria N 1 debers. izar Ja disponibilidad de 1os fondos para Ia Ilduldécxén de los
pagos realizados por Ias f" idades Sradas a la CUT, siempre y cuando cueaten con

) dJspombnhdad dé recursos en su cnentd comente y hayan sido debldamente pmgramados

CAPiTULO v .
L ASPECTOS CON‘I‘ABLES YI’RESU?UESTARIOS
ARTICULO 28. REGISTROS CONTABLES DE LAS CUENTAS CORRIENTES

En las cuentas comemes o dérias de las Bntidad moo;, Fad ala, CUT se tegxstmran todos
los moVImAentos yse: generamn los regnstros contables correspondtentes

ARTICU‘LO 29. EJECUCION PRESUPUESTAR[A ‘

'se regir por las leyes v normenvas aphcables

La ejecucidn del presapuiesto de i y
Las Butidades mcorporadas a 1a-CUT son'responsables de la &j presup iria de ingre y
egresos de su Entidad. Para tal efecto registrardn en el SICOIN 1as tr: cioues pr starias y °
que dréi efectos bles de, pago y . ﬁnancxeros El ‘archivo ¥ custod:a de los:
P 3 de‘las‘ up fas ¥ la d sién de soporte, q a cargo
dé cada B d, qiien serd’ ible de su custodi

aé: comg del cumphmxento de los procesos
1ega]es >4 admmxstrahvos que se deriven de la emisién de los m:smos. . R

ARTfCULO 30. R.EGISTRO DE LA TITULARIDAD DE RECURSOS .

En el SICOIN se Jlevaui control y registro dé la dlsponiblhdad de recursos deposnzdos enlaCUTa )
favor de tas respectwas Entidades titulares, utilizando para ello cuentas comenpes o secundarias, .

que sustmnrén para eféctos dé titnlaridad de ios y les i s contables per in a lag
cuentns monetarias c tmdas en los bancos del sisterna. U .

Enlo di d lds’ transfe ”'alas idades i d alaCUTelregxsu'odela,
htula.ndad se realxza:é conforme lo dxspuwto en el articulo 14! de este reg!amento. ) 4

ARTiCULO 310 CONCILIACION DE CUENTAS

Serd, r&sponsablhdad dela Entxdad incorporada a T CUT t:tular de los recursos, la Sonciliacién de .-

su cuenta corriente 0 cuentas secundarias conforme sus estados de cuenta, qu.c genere el SICOIN.

" ‘ARTiCULO 32. TRATAN[IENTO CONTABLE SEG{TN LA NATU'R.ALEZA DE

LOS FONDOS S ) i .

LosT xecursos queintegren el Fondg Comun-Cuema“Umca. h seran registrad diendo fa
naturaleza dé los mismos; partwularmenxe s diferenciaré si.se trata de recursos deI Tesoro
Nzcxonal cuya nmlandad eJen:e la Tesorerfa Nacional o de de -otras insti con

puestaria ¥ pau fal, en este wltimo caso se registrarén oomo pas:vos del

Tesoro N y

| CaPITULO VI
PROHIBICIONES
ARTICULO 33. APERTURA DE& CUENTAS BANCARIAS EN INSTITUCIONES
: Se prohibe a las Entxdades lncorporadas en la CUT; la apertum de’cxi tz bancart en el sist '

“para; jar ' récursos pi de de ‘recursos . del
Presupuesca Genera! de Ingresos ¥y Egresos del Estado, asi como la inversién o cualqmer otro
producto fmanmem que se oponga al pnnmplo dela ca.)a Gnica. .

: Se de 1a"disposicié indicad en €l pa;mfo a.ntenor Jos recursos de Ias Fuentés queé no esién .
'moorporados enla CUT los recm'sos para. mznejo de fondos rom‘?vos u oiros casos especmles que

una ley especxﬂca les faculte. - - - -
i CAriTULo vH
OTRAS DISPOSICIONES ‘

. AR'IiCULO 34, PROCESO PARA LA HVIPLEIVIENTA,CION DEL PRIN CIPIO DE‘

CAJA ﬂNICA
Lai mcorporacxon de lss Entidades recep;oras de n-ansfmenmas ala CUT se: haré en forma gradual ¥

progresiva. Para la mcorporaclén de los, de las Entidade :
' Apropommnaré por parte del Ministerio de Fi Péblicas la p:

enlo isterna ynr- dimientos correspo Lo B

Las Entlda.des ecep ra 'dr.;v_- ransfe € Imﬂur ré: A_sgs.”

R i .Aldef : Pabli o
'-ARTfCULO 35. C]ZERREDE C'UENTAS BANCARIAS R .

Con la autorizacion

Puhhoas !as Enﬂda berén deposxtar segii rresponda al Fcndo Con-mn o a Ia cucnta ﬁmca de

6s y d B ituidas enn el Baz{co de Guatemala, los recursos que tienen en” sus .
>-Gereral des

cuenms bancarias, derivado de del P p
Ingresos y Egresos del Estado y gestionar el Gierre de las cuentas bancarids que tengan apertiradas

‘para este fin. Bn el caso de préstamos y.donaciones Ia Ermdad mcorporaré ‘al'expediente de traslado

la institucién titular los registrard como activos hql.uclos, '
- es docxr oomo toa d:spomblhdad bancaria en Ia cuenm contablé de bancos - .

DIsroNiBmmADgnE;FoNDos.; PARA LOS PAGOS

1z concilideidn de la cuenta que corresponda y lano ob_]eclén del otgamsmo coopsrante a los sa.ldos e

trasladados.
ARTICULO 36. CIEEQTUES EIVIIT[DOS Y NO COBRADOS

el saldo requendo para ‘atender &k pago de chegues que hub:.era.n g;rado ¥ que no han sido cobrados,

: cheques e circulacién’ que no podrin exceder de.seis meses, a'la fecha’ de su mcorporacwn ala

CUT. La cuem:a se podré ir activa exclusi para atender ems operaclones en trérmte

. Las Entidades mcorporadas a la CUT, _podrén postergar el-cierte de una cuenta bancaria y mantener -
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: ARTICULO 37. MANUAL DE PROCED]N[[ENTOS

: Se aprueba el “Manual de Procedumentos para la Gestién de recursos - de * transferencxas

. incorporatlas -2 la- Cuents Unica del” Tesaro -CUT—”, cuyos documsntos forman parte ‘

complementaria del presente - Acuerdo Ministerial.

) Sé faculta a las Dxreccumes de Conmbxhdad del Es'hdo, Tecmca del Presupuesto Credtto Pubhco y
PEES Tesorexfa Nacional, para modz.ﬁcar o0 ‘actualizar ¢l Manual de Procedimie
’ * resolucién conJunta o o

tos ;efenfio edi

’ ARTICULO 38. VIGENCIA

. El presente Acuerdo_entraxé env g el dia si

COMUNIQUESE,

Ry
: juﬁojﬁ;torﬁsmfa;

{25Y)

'Vzctorf%artmez
VICEUNISTRO DEFINANZAS PUBLICAS-

* MINISTERIO DE FINANZAS_' bl”JQLICAs» 1

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE A

RECURSOS DE TRANSFERENCIAS A ENT]DADES ,
lNCORPORADAS A LA CUENTA UNICA. DEL TESORO
-CUT— R

v ‘Guatemala, julio 2017

Introducc;on

La Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Pubhcas ha lmpulsadn el forlzlecnmmnto de la Cuentz .
Unica del Tesoro -CUT- con- ef fin de aplmr Ias ragjores précncas en Latmoamenca para Tesorerfa y’

- pramoviendo los ajustes normativas y p procedh les correspor Sdi "

a los camblos metodolégucos
- que demanda ¢l nuevo modelo : -

.De conformxdad con-el articulo 237 de la Constntucuon Poh’clca de'la Repubﬁca de Guatemala, articulos 55

' Bis, 57:Bis del Decreta nimerc 101-97, Ley Orgémca del’ PresupueS‘m 67, 68, 69 70 v 71 del Acuerdo

Gubematwu numero 540 2.013 Reglamento de fa Ley Drgamca del Presupuesto, se regula Xa Cuenta Umca'
dél Tesoro" -CUT»

. Los pmcedlmxentos se concentran en (as actmda, es relacionadas con la admmlstracmn de los Tecursos en
1a Cuenta Unica de! Tesoro ~CUT-, de manera que lo cprrespondlente a ‘Ias a dades ordinanas de. la
sjecucién presupuestaria de ingresos 0.‘egresos na se especifican -con mayor. detalle, puesto que’ sev

de que irdn ejecutdndose cgnformg io establecen los respectivos manua{es gsmhleqldos por
cada Entidad.© . hE s R

'Tenien'dp en cuenta los cambios que se introducen el-SiStefna de Contabifidad ldtégracia ~SICOIN=, en e}
mdédulo’ de banca virtual de tesorerfa, de acyerdo & su'dmbito de aplicacién con un enfoque orientads 2
fas conchciones pof’t:cas ¥ legales del pafs. SegL ente aborda el funcic o.dela Cueyita Unica del
Tesoro, tanto para mgresos como pera egresns, asi corno la, programac n de pagos

X

"-Propésito del manual . . o
- El propésito del presente manual tiene r,omo i nahdad proporc:onar un documento que sirva de guia pam

* los diferentes procedimientos y’ pasos a'seguir, relacmnados con la gestién y recepcidn de recursos de -

transferencias corrientes y de capital de las Entidades incorporadas a la Cuenta Unica del TeSOTQ ~CUT asf

’ . como el proceso de programacién y ejecucion de pagos a través de ™ Cuenta Unica del Tesoro ~CUT~ y el .

o modulo de Banca Virtual Tesorena, en eI Slstema de Contab«hdad Integrada -SICOIN-

a Amblto de apllcacxon ) ) o T Ny -
] presente reglamento esde aplmuén 3, las entldades s‘gmentes
. a) Las Entidades dei Organismo Ejecutive;
.b) Las Entidadés del Organismo Legislativo; .

¢} Las Entidades dal Organismo Judicial;.
. d) Llas Entxdades Descentrahzadas,

-_e) Dtras Entidades del Sector Pubnco,‘ que reciban transferenaas carrientes y de cap;tai del Presupuesto

) General de Ingresos y Egresos del Estado,
i} Entidades del Sector Pablico gue se adhieran volum.ariament'e.‘

NOMBREDELPROCESOOAREAAL QUE PER'TENECE . Versidn | Pégina:
= .Gestionderecursosde a pors IaCue,ntaUmca
... del Tesoro CUT-~ - . 1de_z )
- T OMBRE DEL PROCEDIMIENTS i L
INCORPORACION DE LOS RECURSOS DE lAS ENT!DADES RECEPTORAS DE TRANSFERENCIAS CORRlENTES ODE ] i
CAP!TAL ALA CuT
g et i PRDFOSWODELPROCED]M]ENTO
-+ lincorporar los rAecu‘rsos‘de las &} ’fptaras de i Tentes "deapxtal ala CUT
(i Aprobacio de Acuerdy de norposacin Fnalasnéorporaci _dglaEriﬁdadﬁ_’léQJT o
N o NORMAWAAPUCARLE, .~ 5
'.VerMarvco‘Nornjaﬁ'vu )
) T R NDRMAS COMPLENE m«m e 1
Manvales de Procdimientos internos_de las Entidades receptaras'de fas Incorgoradas a fa CUT, y ‘ofras Narmatvas,

aplicables al Proceso de Compras y Ej_ecugidn Presupuestaria’

_Guatemala, MIERCOLES 9 de agdsto 2017

Marco Normatwo

"a) Constitudén pe mca dely Repﬁblica de Guatemala Artlculo 237

b} Decreto No: 101-97 del ongreso dela Repiblica de Guatemala, “Leynrgamca del Presupuesto" ysus -
reformas Artfculos 55 Bisy 57°8is - ’ . : .

¢) Acuerdo Gubematlvo No. 540+ 2013 ”Reglamento de fa Ley Orgamca del Presupuesto artxculos 59, 60,
'67,68,69,70y71 -

Reglamento Orgamco lntemo del Mmlsfeno de Fmanzas Pubhcas, Acuerdo Gubema‘avo n(:mem 26-
2014 :

el Acuerdo Mmlsterialque conhene el Reglamento de Ia Cuenta U ica del Tesoro -QUT-

f) leyque aprueba el Presupuesto General de Ingresosy. Egresos del Estado para cada ejercucm ﬁscal

o

g Acuerdo Gubernatlvo que aprueba fa dtstnbucnén analitica dal: Presupueste General de Ingresos v
i+ Egresos del Estado para cada ejeYCICIO fiscal
Glosario'de Termmos S S
Cuenta Unica del Tesoro-CUT= -~ . T
" Sistema de Contabiilidad Integrada -SICOIN- - -+ - S SICOIN :
Tesorerfa Nacxonal del Mlmsteno de Finanzas Publlcas ' " Tesoterfa Na;cional_
Despacho Niirists fial del Mlnisteno de Finanzas Publms ) Déspacho.Ministéﬁal
Unidad de Adm 1stracuon Financiera de cada entidad - . ’ UDAF '
_Direccidn de Contab:ixdad del Estado del Ministerio de Fmanzas Pubhcas " Direccion de Contabifidad
Direccidn Financiera del Mmisteno de Finanzas Piblicas . Direccién Financiera .
.-Corrute de Programacuon de Ejecucién Pre.supuestana ~COPEP~ : oo COPEP i .o
Comprobante Unico de Regrstro ) ) © . CUR S
) quuxdacmn Brutaen Tiempo Real - . - - c S LBTR :
Mecanismo de Trapsacciories de Entidades Depos:tantes R “' MED -
" Crédito Hipotecario Nac:onal o ) ’ S CHN

Entldad Receptora de Transferencnas ‘
Marco Operatwo y de Ges’uon : A

L INCORPORACION DE'LOS RECURSOS DE 1AS. ENTIDADES RECEPTORAS DE
TRANSFERENCIAS CORRIENTES ODE CAPIT AL A LACUT

- DESCRIPCIGN DEL PRO

o | - Descripeion de Ta Actividad ™ ©: 7 ¢ Responsahle
la-Resolucidn Ministerial ‘que prueba, la-ihcopporacién de. los AT :
r os de’las Entidades: receptoras-de transferencias- corrientes’ o de. = Despacho Minisie fial - -
« wpltal ala CUTytmsla 2 3-Tesorecia Nacional del M!msteno ae Fnanzas‘ AR
L
Publl;aspam notlf“ icacién y,efectos | procedentes, ) . .
) 2 o ,Notfﬂcar 1a_Resolucid Mmlstenal que apmeba Ia mcorporaa wde |
i recirsos de Ias Entldades pioras de er “ ', odet - ) . )
saplal. - - - - Tesorerfa Nacional ..

‘Habilitar en el SICOIN a las Entldades receptoras de transferencias :
i mmlstmcion de sus: recursos per medla R

/3. | corrientes o.de capital, para
©jde la =i

E servudorespﬁbhcos,sera r" i toridad de c " LT \
‘En‘ddad N . . . L

FIN DE PROCEDIVIIENTO

. Entidad incorporadaa CUT -
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1. INCORPORACION DELOS RECURSOS DE LAS ENTIDADES RECEPTORAS. DE . : P : : o . ’ ) M
TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A LA CUT (Pé;ms 1de 1) : RS A o L - . .
Despacho Misteril | Tesrers Nacona + Entidad . - |2 EJECUCIGN DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A ENTIDADES RECEPTORAS (Pégina Lde )
@ : UDAF que realiza fa transferencia.| - Comité de Programacin de - :'T . .'I : .
. . . ) : e Elecucion Presipuestaria-CopEp: | | Co0rera hadonal | Entidad
Ficmar Ia Resoludion Minlsterial " . L - B ,A : ' ’ . T Lo
que aprueba.ia Incorporacin de . . R ) : : -
Ios recursos de las entidades : : R . < > .
rzcemmsdemnsferendasv . : R .o - . e . 1 Ini -
N B : - . . - : S A
Notfcar o ocarparacionde | | . s :
] | Fecursas deias entdades . -
Habllitar 0 SICOIN a i T B B e . | ﬁA'mobar‘d'imprabafmau
abliitar ala . <o B . B § * | | financiera, segininforme de
el i' T S Solar oz anciens Ly gecuic,dsponbiidad.
. — . E s 1 - ST | eresupestariay proyecidn
- . . R g - s ] deingresos. .
- ‘ " Gstionar iermamenta fe | 1 RRE o : . .
- *_creacién de usuarios, - R o CE B . .
* permisasy/o firmas -~ | : o )
electrénicas avanzadas en el * ; . -
SICOIN pars ejecucin de -
- Pi‘a&vlrmﬁtrmd
Y
Reglwmapraharysniamd .  Emitic y entregara fa
] ' v — . Conpictareeode e | ° . "‘g“m"“”“?“'"": UOAFuereials
e - : f ) . | UR-de o wansferentiael -
) 4 : i : A1 cuohﬁmmemnrobadaw B : ] wetenirede - compobantede”
COE’ ) - SHl . egtided. e
RN
o,
: ‘ . | Rechivelon T N . ] R A .
. N R R 4,wpﬁé,,&iw@,‘ R A N - N - = . o=
2. EJECUCléN DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES 0 DE CAPITAL A ENTlDADES i
RECEPTORAS . . . .
N ONBRE DELPAOCES & AReA AL CUE PERTEREE TVeEan P o "3 .REGISTRO DE INGRESOS DE I.A ENTIDAD_ RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS o
; 8- B8 | Gestionde recursas de transferenuasaenudades mccrporadasa Ia Cuenu (Jmm . ' dez | R - CORRlENTES 0 DE CAPlTAL . »
ﬁ%}ﬂ"ﬁﬁ . .. delTesoro-CUT- R ‘~°1 ide2. ) - i : N o .
- : - NDMBREDELPROCESOOAREAALQUEPERTENE& . 1 Versidn | Pdgina:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO . e A - - -
EIECUCION DETRANSFERENC!ASCORRIENTESO DF CAPITAL A ENTIDADES RECEPTORAS - | estion derecursos det o T“ Pl a"c"e"‘a”"‘“ o | 1de2
- el Tesoro -CUT- : : 2
. PROPOS!TO DELPRocED(wEm'o - . 3 - - : .
Ponar:dlsposlciénda'la Bntldadrecums, es'de ias del g 'delnwesosyEgresosdelEsudo. B : ML NOMBREDELPRO‘IWMIENTO
) : . . \ L . : REG!STRO DE| INGRESOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS CORR!ENTB o DE CAPITAL
| Inicia: Solicitud de cuota fi i d Finafiza: d;l . t ;?WK?S o [ ‘. - - - TROPOSTO DELPROCEDIMIENTO
2 : L ?‘_"’TA“ AAPLCABLE: ~ - — N Reg-su-arlaacredmciondelosrecursosenlacuentacarnenmquegeneradaunpasWodelTesomafavordelsemldadrecepwm de
- . N . ce Tl o . - - maners queestadebe mgstmrelmgresoyel acﬂvoclrwlamaonespondtente '
Ver Marco Normativo - . o R . R .
- RGRRAS COMPLEMENTARIAS: - . inicla; Reglstm de CURdemgresos Firaltia: Acrediacion de a cunta corrente de fa Entidid. S S
Manuales de Procedimientos internos de fas Entidad as de é [ adas'a la CUT, ¥.otras’ P T - ) ' - NORMAT(VA APUU\BLE -
pllcablual?mcesade CompﬂsyE)ewclﬁn Presupuestaria B B . ) . - -
o - Ver Marco Normativo :
Dsscmméu DEL PRO(IDIMIENTO h . .
- 3 Mdd YT' e '_R - e - : S - L NORMASCOMPLEMENTARIAS' i T
No. 3 Descripeién R .’ esponsable - | Manuales de Procedlmtentas internos de las Entidades’ s de Transferencias incorporadas a la CUT, y otras Normativas|
Solicitar cuota financlera al Comité de Prcg;ramadén e 12 Ejecudén © UDAF que'real}zala o . aphublesal Procesa deCa'npnsyE}ecuclén Pmupuesnr!a . -
2 Presupuestaria -COPEP-, pars el trastado de recursos. X _-transferencia | ", » - i
: d i B H B . U S .
a2 Aprobar 0. mprntrar cuota ﬁnandera‘, segiin_ liforme de e}ecudén, . COPEP_ Bt “ T o o ) DESCR)PCION DEL PROCEDIMIENTO - :
p p ¥ proy demgresos - . . . . o . - . o K . o
| Registrar, aprobar y solicitar el pago del Coriiprobante Unico de Reg‘stro-v : RN A 1 ) S o ) . - . ST ; R
‘CUR~ segin el procedimlento establecido en cada Entidad y de . UDAF querealizala . | - 1. - — e e - o
3, conformidad con fa wntaﬁnande(aaprob;da por_e_l COPEP. . - '  transferencia . . - | "No. . Desmpclon delaActlvidad L R i Responsable
Bl CUR ionada debe tener 2 6n contable y presupue ’ R N ) . Registrar y aprobar el CUR de ingresos en SICOIN o el sistema que
4’ “Pager el CUR por -medio del SICOIN, con afectacuin ala cuenta comente dej. .7 . ] ) - L corresponda, con base 4 I operacién de crédito de la cuenta mrnente, con
" | ta Entidad receptora de transferencias. El sistema valida la. disponibilidad R N . fa cual se traslada ta titularidad de los YECUrsos, -
de recursos en el Fondo Comiln o cuenta secundaria gue curresponda. ‘Te”sorerfa Na dénal . - o El estado’ de cuentd corriente podrd ser consuhzdo enel Modulo de Banca
El CUR tendré .afectacién de pégo, sin’ embargo.-los *vecursos - se’ JEE . 4 X Virtual de Tesorerfa o en la Cuenta secundaria en el caso de prés!amosy K
| mantendran por fey en el Fando Comun a'favor de lat respectIVa Enﬁdad - . . O N donaciones del SICOIN. . * e Epudad
“titular,d los mismos, - - - ) . En.el ¢aso de los Consejos Depaxtanugntakes de Desarrollo realizara el | .
e Emitir y‘en;;elgara la UDAF. que realiza la transferencla el comprobante de B Entidad R - . Eﬁ stro de sus ingresas conf que K .
8505 P . . L . .
- ol -~ - ToAE i 1, . Utilizar los movimientos de fa cuenta corriente dé [a:Entidad receptora, R -
N T e ) v X s .
6 | Redbir el-co_x’nprobante de recepcién de ingresss. . tra:;:rf:d:‘ ® B i para efectos del recibo de ingresos v/o caja fiscal.”
FIN DE PROCEDIMIENTO . I N ) . ‘\ 'v T FINDEPROCEDIMIENTO
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3, REGISTRGDE INGRESOS DE 1A ENTIDAD RECEPIORA DE TRANSFERENC!AS CORR!ENTES 0
DE CAPITAL {Pagina 1de 1)

- Entidad

1 Registrary aprober &l CURd&

ingresos en SICOIN o el sistema

-quecorresponda, con baseala
8 de crédit de 13 cuental

rordente,

F . Utiizar s movimientos dela
cuenta corriente de fa Entidad -

receptore, para efectos def recibo| -
deingresoy/ocajafiscal.

4. PROGRAMACIGN DE PAGOS DE LA ENTIDAD RECEPT ORA DE TRANSFERENCIAS

CORRIENTES ODE CAPITAL .
NOMBRE DEL PROCESQ O AREA AL QUE PERTENECE- B . Versidn® Péglna:
Gestidn" de TECUISOS, de tmnsferendas a entidades incorporadas a la Cuenta Gnica'[- 01 ’ 1 d . 2 ’
* del Tesoro ~COT- ' L . ¢
NOMBRE DEL PROCEUIM\ENTO ) i

PROGRAMACI@N DE PAGOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES ODE CAPITAL

Diagrama cié ﬂujo. =

Guatemala, MIERCOLES 9 de agosto 2017

v 4 PROGRAMAC!ON DE PAGOS DE 1A ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS
CORRI ENTES [¢] DE CAP!TAL (Pagma ldet] :

: Entidad» ' Tesorerfa Nacional -

Ingresar, reglstrar'y aprobar la |

programydtion de pagos en el

| L | Moddade BancaVirtualde |7
A Tesorerfa en el SICOIN *

'} Actualzar ellujo de cajacan base 2

programacion de pagos, aprobadaenel
) Modulo de Banca Virtual de Tesoreri en|
e!SlCOIN purlasenndade& .

4

5 REGISTRO DE CUENTAS DE BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A

LA CUENTA UNICA DELTESORO -CUT—

PROPDS!TO DELPROCEDIMIENTO

.| fiscal despues de apertundo ¢l sistema, conforme 10s 'saldos de su cuenta corriente o en la wema secundaria’ en ef caso de’
oré  y donaci ¥ Tef cuando Ia Entidad reciba tmnsferencias n su cuenta corriente ‘o en [a, cuem secundaria
en el caso de prestamos y donaciones, de ser’ necesana alguna reprogramadan de pagos adicional se debe solicitar ‘a Tesorerla
Nacional. En e caso de préstémos y no spllmrﬁn Ias Ji

] Inicia: lngreso de pmgmmacicn de | pages “Finatiza; Actualizacitn de ﬂu;os de a]a

NORMATIVA APUCABIE
| Vet Marco Normativa T . . _L R . R
. NDRMAS COMPLEMENTARIAS: . . ‘.
+| Manuales.de Procedimientos internos de fas de e jas il das-a-fa d.rj‘, y otras Normativas

aplicables a} Praceso de Comprasy Ejecucién Presupua%tafi‘a -

DESCRIPCIGN DEL PROCEDIMIENTOZ '

A No | .~ - Descripcion’ de la Actividad -

Responsable
Ingresar, registrar y aprobar, fa programacién anual de pagos da forma T
cuatrimestral mensualizada, en el médulo- de Banca Vrtual de Tesorena en| -
el SICOlN La. forma y detafle. de la programadon podra "fodificarse

c i Internas def 0 de Finanzas Puhhas

Entidad -

Actualizar ﬂllel dé caja con base en la programacidn de pagos apmbada en’
2. el Médulo de Banca Virtual de Tesorera por.fas Entidades receptoras de
| trangferencias, : -

Tesorerfa Nacional
. En Ios ‘casos -que se observe’ que’la: p(ogremamon de .pagos difiere | © :
bl réal de los. mlsmus, podréd recomendar |

consid conla
alas Enndades receptoras de transferendas fque mejoren su’ programaclén
de pagos. .

“FIN DEPROCEDIMIENTO

’ Progmmar los pagos B réalizar-por fas Enudades, m debe uperarla en e! sistema en 'los primeros 5 dws habiles de cada eyerclcm ’

Gestl n de recursos de transferenclas a entidades incorporadas a Ia Cuenm Umca
. del Tesoro -CUT- : o

NOMBRE DELPROCEDIMIENTO

REGISTRO DE CUENTAS DE EENEFICIAR]OS,DE ENTIDADES INCORPORADAS AlLA CUENTA UNICA DEL TESOROQ -
AUT- . “

PROPDSIT 0 DEL PROCED)MIENTO

| Régisiraf.lgs'cugnms de dep

i

o de :ada

Inkla Ingreso de formulaﬂo de \'egistro de cuemas Finaliza; Reglstro de  cuentas

: a efectos’ de jealizqr'pagt‘:s mediante

NORMA'I'IVAAPLJCABLE
- {'Ver Marco Norinativ'
. - o " NORMAS COMPLEMENTARIAS: -~ =" -- v "
Manuales de Piocedimiehtos intérnos-de las En de ias incarporadas.a'fa CUT, y otras Normativas
ion P,resupuiestari_s, S . . .

aplicables al Proceso de Compras V- Ej

DESCRIPCIONDELPRDCEDFMSENTO S

4 No. |- EEE Desn'ipcaundelaActiv;dad

Responsable
Preséntar el inventario de cuenta'a {a Entidad que le debe realizar pagos o] ’
. transferenaas, con'el fin dé registrar Ia cuenta de depusltos monetanos en
e 1a ue se; ab 3 In:namc Fresp 3 T
SN 4 - : © - - Beneficiario

| tas cuerrtas de los beneﬁcianos de !os Ccnsejos Departamenta!es de “
y otras s del Ejecutivo, se” deben reg;strar en Tesorerfa '
Nacional : .

2 - Regisl:rar cuentas de beneﬁuanos enel SICOIN
' *FIN DE PROCEDIM!ENTO

N

NDMBREDELPROCESOOAREAALQUE PERTENEGE - Versién | Pagina: |

ot 1de2'. -

"Entigiad"’l Tesorerta Nadional |*
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: 5. REGISTRO DE CORNTAS DE BENEFIGIARIOS DEENTIDAGES NGO o - . : ‘ . :
RPORAD, - o 6, 625116» DEPAG = = -
GNICA DEL TESORO -CUT- (Pgina 1dey B ASALACURNTA 1 .- | | bamazien BENEHCMDS = FITIDADES INCCRPORADAS A (A CUENTA GNICA DEL TESORO -CUT.
Beﬂ?ﬁfjamﬁ Entidad /Tesoreria Nacional | ' . * Entidades Tesoreria Madonal | Banco de Guatemata " Beneficiario
. B - . .
) Realizar el procaso de ejecucién
. presupuestarta ysjecuta el pago . . -
&n el SICOIN.con sfectacidnasu ) -
. cuentacomiente, validala N
programaciin de pegosy el seldo
. . . : - ensucuenta corriente o cuents
Prasentar &l inventario de cuenta q . il
ala Entidad que debe realizar -7 L) deraiores
Ppagos otransferendias con effin’ . !
de registrar la cuenta de , . B IR - -
depésitos monetarios en 2 que R ¥ | gy oenarar yapibhic la
seabonaran fos pagos. - . : - N e . A - ;
T e - T . benefidarsalbanco . rv— -
‘ , T I R I ol ey
) . . . Guatemala, - lidacid en tiempo
. : . BN A . S ‘wansactiones de Entidades
- Depositantes -MED- det
. . - Banco de Guatemala,
Registrar cuentas de benefidarios . . A R e
b - . g . . . . Uiouidar avtométiamente
) ] » €n elSICOIN. . . -1 . I . . K lnsransrendagpar- |
) . o ) . . . . . medio del Sistema de
. . — - o - . . ) . Uuidacien Brua en
. . i - o o : . : . > Tiempo Real LBTR- y/o &f
- - : BT ; . oo . - mecanismo de
. ° . Deposiantes -MED- del.
- NN - . . Banco de Guatemah.
. _bf Recibir
. - . cunntare;tstnda_
6. GESTION DE PAGOS A BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS AlA ) . 4 o .
‘CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT- . ) . i s . ) g

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QU" PERTENECE - Versién P‘ég‘ i :

BE. &g o - - AN N E 7. TRASLADD A LA CUT DE LDS RECURSOS FINANClEROS PROVENIENTES ‘DE
GORTERTALA Gestién de recursosda transferenaas 2 entidades incorporadas afa Cuenta Unica o1 | 1des )
chtien e . del Tesoro -CUT- 1 CUENTAS MONET ARlAS DE ENT! DADES' lNCORPORADAS A LA_CUENTA UNICA .
- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO : . '
GESTION DE PAGOS A BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DELTESDRO -CUT- | ’ EEL TESORO -CUT.‘
PROPOSITO DEL PROCENMIENTD . L : L
Establecer los Ilneamlentos pars a ejecucién de pagas que se por 1as re: debiendo cumplir los procesos | T . - NOMBRE DELFROGES OAREAALQUE PERTENECE Versién:
fegates y baja decada Entidad. La Tesoreria Nacianal liquidars | las transfarendas ® " T
que se deriven de los mlsmes. S . . Peies } Gestmn de recursos de. 2 ncorporadas ala Cuenta Unica 0
. . . . -‘l::)n-.‘rwww-‘ﬂ 1o - del Tesoro ~CUT- o .
Inicta: Gastion de pego Finaliza: en cyenta de i . . A . - NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO -
- NORATIA N UCRBLE: 5 . o - L TRASLADO A LA CUT DE LOS RECURSOS FINANCIEROS PROVENIENTES DE CUENTAS MONETARIAS DE
N . N ) ’ . . EN’HDADES lNCORPORADASA LA CUENTA UNICA DELTESORO -CUT— .
Ver Marco Normativa, . ’ . ’ I - Paopd_n‘o DEL PROCEDIMIENTO
- E - . - L B . . - - | Establecer que los recursos que i cuentas Y que no cheques emmdas en el
- NORMAS COMPLEMENTARIAS: * ) : i momento de s incorpracion de determinada Entidad receptara a fa CUT serdn tmsladados al Fondo Curnon‘ segdn la incorporaciong
Manuales de Procedimientos nternos de las Entidades de trans adas 4 la CUT, y otras Normativs . . |derecursas ata CUT aprobiada medlante Acuerdo Ministerial correspondiente.

- | aplicables al Proceso de Compras y Ejecucion Presupuestaria Ei depdsito de estos. recursos eh la CUT no cambia la titularidad da fos mismos, es” decir cormnuan pertenedandn a la entidad

Y e - W receptora, por lo cual serén acreditados enla cuenta corriente de fa misma.,

DESCRIPCION DEL PROCEDIMEENTO - o - :{nicia: bevbludén de'recursosa la cur. Finaliza: Registros corresgondientes 3 ta cu’r . -
y . i - - - R B e = NORMATIVA APLICABLE: ~ -
N No. | Descripcidn de la Acuvxdad . Responsabie . : NES T N -
Realizar el proceso de ejecucion presupuestana ¥ ejecuw el pago en eJ o Y . . : .Vterll\ﬂarde Nf”maﬁVi" > - : N
SICO con afectacién 3 su cuenta corriente. . . s J R . s o o
) El sistema valida la programacidn de pagos v el saldo en cuenta corriente ) . R 48 3 - y = NORMAS COMPLEMENTARIAS: - e
© en fa cuenta secundaria en el caso de préstamos y donaclories de la | : | Manuales de Procedimientos internos de fas S . de T3 L das a la CUT, v otras
Entidad receptora de transferencias. aplicables af Procesc de compras ¥ Ejecm:zén Pmupuemrin : -
Las Entidades deberan cumplir los pmcescs legales y admmistmﬁvos que B - e N - g G L .
ge derivan de los misnas. . %es ¢ L. DESCRIPCION DELPROCEDIMIENTO  “« -
R A El Ministerio de Finanzas Puhlles establecerd las paﬂtlcas de seguridad en | . PR . —— - - - - . -
SICOIN y/o firma 5 enlos de pagos. . Entidades Descrlpdén de fa Actwidad .. Responsable
En el caso de los Consejos Departamentales ‘de Desarroilo, . utilizan &l ’ | pevolver: de lns réclirsos” s que: se e i en -
médulo de Banca Virtual de Tesorerfa en el SICOIN, exclushamente para cuentas de las Enti de n i L
gestionar y autorizar sus pagos. En dicho médulo.se vallda la programaclén o deoaplml mmrporadas ala CUT y o se‘encuentran en las cuentas |
. de pagos ysalda dela cuenta corriente. . 6.én fa-cuenta secui ja en'e] casd de préstamos y donaciones, - - :
e deberdn depositarlos a ‘cuenta G‘I‘ZABAGUDJ.OlDODDODODO.uoOOB
- - -~ = " . GOBIERNO DE LA REPUBIJCA FONDO COMUN-CUENTA UNICA NACIONAL | -
2 Generar y aprobar la transferencia. con detalle de beneficiarios al banco . L . .constltulda en - el Banco de Guatemals, 'sl' se realiza por medio de .
comercial y transferencia a cuenta de encaje al Banco de Guatémala. 1. . I " . L ] transferenc'a electronu:a B ‘a . da cuenta™ ntimero
Entregaro liquidar mediante el sicoin y el Sistema de Liquidacién Bmta en| [ PR b . o Grszcumozomoooomasuowoy “Tesoreifa Naclonal, Depdsitos Fondo | - o -
| Tiempo Real -LBTR-.y/o el . de T de - . : L | ce constntulda €n-el 'Banco El Crédito Hipotecaric Nacional de | - Entida
3 Depositantes -MED-, _del Barico de Guatemala. Lis transferencias | T g G Nacional : < |0 . | Guatémals, . si es por ‘“Ed"’ de cheque de caja. o-efectivo, ‘Segiin | T .
] mencionadas se realizardn por el monta total a la cuenta de enﬁje de Ius . o - St orrésponda, en el caso de pré Y i enlaCuenta Unicaque | - . - X !
bancos comercisles en el Banco de Guatemala. s o B : : carrespcnda, con cargo final a la cuenta secundana especsﬁm de cada |
Alliguidar fa transferehcia se debita en fofma deﬁnn:iva i3 cuenta corriente ) L R ~J.operacién. 2 e
- e N 3o L ‘Informar por meﬂio de uﬂdn a Ia D(reccion de Contabllidad dé) Estado uex
No. - o Descﬂpﬂ‘sn de Ia Actividad o [ " Responsable “ 2 Mlnlsterlo de Finanzas Pablicas para los_registros mrr&cpondlentes con
- - - - copia a Tesorerfa Nacional, se debe adjuntar nota de crédjto g baleta de
o Ja cuenta secundacia en el caso de préstamos '3 donaclunes de fas |- . o deposttcemdlcarel NIT de la Entldad_ . . . . Lo
qu{dadﬁ incorporadas a ia CUT los Teclrsios son liguidados con cargoala | - . . o - e
pag: ade Nacional del rio. de Finanzas Publicas — T . - | Reafizar fos registros.contables con la nota de crédito o boleta de depésnto o i i
nimero . GT89BAGUOL010000000001100106 o cuenta Unica. que L ) S | - | defbancoy el'NIT de fa Entidad, 3 la cuenta bancaria del Fondo Comdn y | Diréccién de Contabilidad
corresponda. - . c B ; - afectacidn a la cuenta mrrfenﬁe de la Entidad oalacuenta secundaria en el .
| Liquidar ‘automdticamente las transferencxas por: medic, del Sistema de | .. o] - L s e . LN -
l.iquidaclén Bruta en Tiempo Real -LBTR- y/o ‘el Mecanismo. de] . P : ! No. o pescripcién de la Actividad . . Responszhle.
4. de -MED- del Banco de | Guatemala a * Bance de Guatemala : e = - - a
fa cuenta de encaje de los hancns del sistem, para que conforme a detalls : o . i caso. e préstamos y ¢ ach de la Entidad » ds clas, . .
de bengficiarios de la entidad se realice el abono en cuénta b ’ c g COWF»SPOI'\d‘EﬂtB‘ R T . . : e
5. | Recibic iento en cuenta regi Beneficiario . | - ’ 4." | Realizar los registros correspondientes en sus sistemas internos. . .. Entidad
FIN DE PROCEDIMIENTO . ] . : . © .., - FINDEPROCEDIMIENTO N )
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7. TRASLADDA TN CUT DE RECURSOS FINANC]EROS PROVENIENTES DE CUENTAS

MONETARIAS DE ENTIDADES IN CQRPORADAS AlA CUENTA ONICA DELTESQRO -CUT-
(Pagina 1 de 1)

. Entidad - Direccién de Contabilidad del Estio-*

Devolver fos recursos que se encuentran
Y delas el ades

4 les deb
i depositarios a a Cuenta S A
GT248AGU01010000000001100015 GOBIERNODE | | .

LA REPUBLICA FONDO COMUN- CUENTAUNICA ’

* | NACIONAL constituida en f Banco de Guatemala, si

se realiza por medio de tansferenda electrénica p a

ta cuentandmera . o

GT82CHNAD1010000010430018034 “Tesoreria LT : :

Nacional, Deposit o Comun -CHN-consti . - N
en'élBanca El Crédita Hipotecario Nacional de - ’ ’ : '

* ‘Guatemala,

|

- Informar ‘por medio de oficia ala Direcdién de
- f L del Estado para g . ’ -
N correspondientes, con copiaz Tasorena
. .~ Nacional, . : .
R . | Realizar los fegistros contablesicon lanota
S de cnédﬁo 0 holeta dedepﬁsrko delbanco, 2
b del Fondo Comiin, .
afectando la cuenta coriente de la entidad o
clenta fa en el caso de y
donaciones

Reahzar los registros cnrrespondlents ensus
Sistemas intemnos,

8 DEVOLUC!ON DE RECURSOS POR. PARTE DE “LAS: ENTIDADES YA
) INCORPORADAS AlA CUENTA UNICA DELTESORO -CUT-

Versidn

aplicables al Proceso de Compras y Ejecucion Presupuestaria

NDMBRE DEL PROCESO o] AREA ALQUE PERTENECE
B2 Gestlon de recuisos de transf idades incorporad: ala Cuenta Uruca SN
: Q.Eﬂfmw del Tesoro-CUT-. [
- . NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
DEVOLUCI()N DE RECU P&OS POR PARTE DE LAS ENTIDADES YA lNCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL
. TESORO FCUT‘
-PROPOSITO DEL pnocemwsmo ! RN
Devoiver fos saldos de efectivo que no a i s de. pago, dos ‘por, cada
entidad y su relmegro al Fondo Comuni. -
Iniciot lnfbrma sobre dsvnlucién_ desaldos Finaliza: ingreso ai Fondo Comiin
i ' NORMATIVA APUCABLE:
Ver Marco Normativo
NORMAS COMPLEMENTARIAS: i i
Manuales' de internos de Jas Entid: ras de tra a la CYT, y otras Normativas

DESCRIPC!ONDEL PRDCED!MIENTO o N

No. o - Desmpmun de IaActxvldad Responsable

Informar por medio de -oficio a la Direccién Fir\anciera con _copia- a

Tesorerfa Nacional y Direccién de Contabilidad, sobre el wionto que’ o’ :Entiﬁad' ;

correspende 3 obligaciones pendientes de pago al final de mda afio, para -
. proceder asu devolucmn.
Elaborar ef CUR Presupuestano de lngresos conforme el ofigio recibido de- . B
la Entidad, utifizando la cuenta virtual 8100CUTIngresos, v el rubro ‘de L s -
2. ingresos 11390 Otros Ingresos No Tributarios, genenndo fos as[entos ) Direccm_n ﬁﬁancvera )

contables automatxcos, afectando {a cuenta corriente, con lo cual se
disminuyéla titularidad de los recursos de las entidades: respectwas L

FIN DE PROCEDIMIENTO

Diagrama dejflujo_; -

s | Infonnarparmed‘ 0 de oficio ata Direccion

I

[ cUenTa UNICA DEL TESORO<CUT- (Pagina 1 de 1}

8. DEVDLUCION DE RECURSOS POR' PARTE DELAS ENTIDADES YA INCO@ORADAS AlA

Entidad

 Direccidn Financiera

\
. {miu‘u’

12, con coplaa Tesorerfa Nauona!’y :

D'!recu e Contzhlidad del Estado; schre ef.

montoque no corsesponde a obllgaunnes .

pend:entes depago: alfineldel afioparaly
. devoluann que oorrespnnda.

- ‘Elaborar el CUR Présupu.snﬂo de Ingresos
corforme ef oficio recibida de a Entidad,
generando fos asientos contables altométicos’

. . X ) . | : zfeaandnsucuema mmente

9 DEVOLUCION DE RECURSOS EN iA CUT, CUANDO EL PAGO QUE SE REAL]ZA
POR PARTE- DE TESORERIA NAClONAL NO ES FACT IBLE ACREDITARLO POREL

BANCO DEL SISTEMA
B "~ NOMBRE OEL PRoctso ) AREA AL QUE PERTENECE Versign | Pigina: | .
| Gesﬂén de recursos de transferéncias a entidades’ lncarporadas ala cuenta Unica |~ = ’-
" del Tesoro “CUT- a 1 de2 .

.-~ NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ

TESORO CuT-

DEVOLUC!UN DE RECURSOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES YA INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL

PROPOSITO DEL PROCEDIMIEN‘{O

Reglmr enla cuema corriente de a Entndad los pagcs no écredlmdos por &l banco del sistema.

vnluclén defondus pol'abnnu a0 reartado porel banco Finaliza: Reglstra ccntzhle de wenta corriente de cada entidad

apllubles al Proceso de tompras ¥ Ejecudén Presupuemrla

NORMATIVAARUCABL&
rc@Noﬁﬁiﬁvo o o
. RS NORMAS COMPLEMENTARIAS: -
Manuales da wooedlmlentos mternas de fas at fas de a la CUT, y. otras

DESCR!PC!GN DEL PRQCEDIMIENTO

Destripcién de Ia Acﬁvidad

Devoiver por parte del” Banw del ‘Sistema de los recursos a Ja cuenta
bancarid- Gcblemn deJa Rapubl‘m Fondo Comiin del Banco de’Guatemala
al nio poder realizar e acreditamiento a la cuents banaria de! benef uanu
por diversas mnn&, mformando 3 Tesoreria Nacional del. Ministerio ‘de
Finanzas Piblicas med‘ ante oﬁcio y por medm del SICOIN, mdwando el Nl‘l’
| del beneficiario.

- Responsable

", Banco'del Sistema

Emitiy nota de: crédito por el pago no acredrtado por el Banco del Sistema y
traslada 2'la Direccién de Contabili dad del Estado.

Banco de Guatemala

Tra_sladar Kr_nforrnaclon del banco comeicial a fa Direccién de Canﬁbxlldad
del Estado del Ministerio de Finanzas Piiblicas para que reatice el CUR
Contable correspondiente con afectac(on ala’ cuenta corriente de Ia
Entidad, indicando el NIT de la Entndad ' .

Tesorerfa Nacional

| Informar a la Enddad sobre el pago no realizado por &l banco del sistema
por oficio 6 por el SICOIN .

~—

Realizar los registros. contables con Ia nota de crédnu del hanco y, &l NIT de

cuenta currlente dela Entidad.

En el caso préstamos y donaaana se reg«ra confarrne las normatlvas
esped’f icas.

la Entidad, a Ja cuenta bancaria del Fonda Comﬁn, con afectacién a Ia :

_ Direccih de Contabilidad.

© - EmNDE PROCED}MIENTO )
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S - . = N ERTER R R Elalwrarmsuludnﬂmtemapaﬁelumtempoml-
- _ ' ; . g - demmmsydevalwcién cnrrespomﬁente -
Informarala Eniidad sobre e . -
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< - SO, - . g .
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can |a e del. - B . - F
) pelicotenetmal Il T .| STRIBASUOLO10000000001100106 e Tesoera .
h 3 bancaifa delFonda Comin | . . - - | Macional, hadiends. referendia 2l Acta de COPEP, . .
- - || sfectsndo la cuenta conerite de T - - A .
- . ldentiad, . L . . - o A 4
‘| Restituir los recursog utibzados temporalmente, X
ﬂashdandode laCuenta de Tesorerfs Nacioal a-
X **la Cuénta dél Fondo Comin:
2
10.USO TEMPORAL DE RECURSOS. EN LA CUENTA UNICA DEL TESORO —CUT- [ N R T i IR FEDCTEE | -
- NOMBRE DEL PROCESQ.O AREA AL QUE PERTENECE S Versién Pég na: . - S - . B N B
2 3 Gestion de recursos de transferencias a entndadamcorporadas alaCuenta Unica | . - . | L a . Lo SN LI . S o
GUATEMALA ST del Tésoro -QUT- e ’ L ’ En ’
o NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ... o — S & B TRASI.ADD DE TITUI.ARIDAD DE RECURSOS ENTRE ENT IDADES INCORPORADAS
uso TEMPORAL DERECURSOS EN LA CUENTA UNICA DEL TESDRO SCUT- S .
PROPGSITO DECPROCEDIMIENTE ———~ 1o o A LA-CUT-
Usar temvoralmem {os recursas de la CUT por parte de 14 Tesorerfa Nacionaf, en tanto no sean réquerldos por las entldades tltulares. . . B 4
siempre g te con las respc 1t ydentmdeks etros que se J . s . I L S . S s
 Parz determinar l2 posibmdaa del.uso tempulal se utllizaré Ia, programauén de pagos que elaburen Ias mstltuclonutltulares de los g g NOMBRE DEL-PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE . ) Yerslon —P@__!l‘a_
Fondos. - . . . R - . R Gﬁix‘é&:&i}& Gestion de ecursosdetransferenaasaenndadesmmrpomdasala Cuenta Gnica | . - m:.’ 1de
. . : o R B . R S e delTesoro-CUT- % - AT
_ | inicia: Determina fa necesldad de reculsos Fnalxu' Resti in dé recursos ~ Lo L . c B - L, NOMBREDEL PROCEDIM!ENTO .
: NDRMATIVA APLK‘ABLE - S N o ) TRASLADO DE TITULARIDAD DE RECURSOS ENTRE ENTIDADES INCORPORADAS Al LA-CUT—
. - S * : .' B - PROPASITO DE.PROCEDIMIENTO -
 Ver Marco N'.J,rmmvﬂ . ) Tnsladar recursm dmre entldades mootporadas a {3 CUT™ -
T NORMAS COMPLEVENTARIAS: - . o D ] . :
Manuzles de Procedimientos internos de las Entidad: de transferenc : 8 la'CUT, v otras Normativas T lnidzt Realfza pago Hnyli{a A,fem_i cuenta corriente .
aplxcahlesal Proceso de CompmsyE;ecuclan Presupuistaria Tl e e . - o] . T i - NORMATIVA APLICABLE:
DESCR!PC]DN DEL'PROC ! "1 verMarco Np?rnaﬁ' )
No. |- : - Descripcién de fa Actividad: ; o N Responsable - 1 i o
- . e e R _:NORMAS COMPLEMENTARIAS: :
1 Determinar el monto a utilizar tampuralmente fos'recursos de’la CUT, | 3 de P tida transfe fa. CUT; y_otras Normativas|’
considerando la estac:onalidzd de’los’ Ingresos, e los compromisos: de’ 3 i - X o ‘) aplicables al Proceso iie TR )
pago"y el saldo no pr i; con el fift de t un sitnio S Nacional f M :

enla e]ecucmn de Presupuesta de Egresos del Estado, considerando lo
establecido en el articulo 7 det Reglamento déla CUT )

2. Aprabar el monto de Jos recursos a utilizar temporalmente de la CUT,"

conforme fa prugramacmn de pagas, lo cual 5e hace oonstar en -acta R vCOP'EP- .
correspondiente. . . . L AP o No.»x S - Responsable

3. Elaborar una resoluc\on interna canforme o aprobado por. COPEP para el Lo . - . . 1 N
uso temporal de recursos y s devolucién carrespondiente. - e b g . g
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Unica del Tesoro, a la Cugnta ndmerq GTBSBAGUOJ.OIODOOOOOO01100106 -
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- Entidad”"

| 4d . . . . -
d

4 Resmmrios recursos cnnfc;rme i . e . .
. Caja; para To cual realiza un traslado de la cuenta de Tesorerfa Nactanal al|. Tesorerfa Nacional -
‘Fondo Comtin o Cuenta Unica del‘l‘esoro. . -

Fine DE'PROCEDIN_I_:IENTQ -

o reversar el pag
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