MINISTERIO DE FINGNZAS PUBLICAS
GUATEMALA, C. A,

Oficio Circular Nimero 001-2024

Para: Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras
Dependencias del Ejecutivo, Procuraduria General de la Nacion,
Empresas Publicas, Entidades Descentralizadas y Autonomas que reciben
aportes de la Administracion Central.

De: Edwin Oswaldo Martinez Cameros
Ministro de Finanzas Publicas

Asunto: Lineamientos, calendario de reuniones del Comité de Programacion y
Ejecucion Presupuestaria (Copep) y presentacion de solicitudes de
Programacion y Reprogramacion de cuotas financieras, para el Ejercicio
Fiscal 2024.

Fecha: 3 de enero de 2024

De conformidad con el Articulo 80 del Decreto Niumero 101-97, Ley Organica del Presupuesto;
Acuerdo Gubernativo Numero 112-2018, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Finanzas Publicas; y Articulo 2 del Acuerdo Ministerial Numero 66-2014, que aprueba la creacion
del Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (Copep), se emiten los presentes
lineamientos que son de observancia general:

1

Toda solicitud de programacion de cuota financiera, debera canalizarse por medio de la
Unidad de Administracion Financiera (UDAF) institucional, por lo cual, la Direccion
Técnica del Presupuesto (DTP) denegara de oficio toda solicitud que sea presentada
directamente por las Unidades Ejecutoras. Los comprobantes de solicitud de cuotas
deben ser firmados y sellados por el responsable de la UDAF y una de las autoridades
superiores de la entidad o por quien tenga delegada dicha funcion.

En funcion de lo establecido en los articulos 29, 29 Bis y 30 del Decreto numero
101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto, las
entidades son autorizadoras de egresos en cuanto a su propio presupuesto, en
consecuencia, son responsables por las solicitudes de cuota financiera propuestas ante
el Ministerio de Finanzas Publicas, por consiguiente, las entidades gestionaran dichas
solicitudes debiendo presentar las justificaciones que permitan evaluar su aprobacion.
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. El Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria (Copep), dara prioridad a las

solicitudes de cuota para los servicios personales, servicios basicos; tales como energia
eléctrica, agua potable, telefonia, transporte, almacenaje, extraccion de basura vy
vigilancia, al igual que las cuotas de seguridad social y los arrendamientos de bienes
inmuebles.

Las entidades deben realizar el pago oportuno de los servicios que establece el
Articulo 10 del Decreto Namero 54-2022, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2023 vigente para el Ejercicio Fiscal 2024, por
lo que las reprogramaciones que realicen a las cuotas financieras aprobadas a dichos
servicios son responsabilidad de las autoridades superiores de las instituciones.

Las reprogramaciones de cuota financiera presentadas por las instituciones que
impliquen la disminucién en los Grupos de Gasto 0 Servicios Personales y 100 Servicios
no Personales, para reorientarlo a otro grupo de gasto se denegaran de oficio. Con
excepcion de aquellas en las que se demuestre que estan orientadas a facilitar la
realizacion de transferencias y modificaciones presupuestarias.

. La vigencia de las cuotas financieras de devengado de tipo de registro Normal y las

cuotas de anticipo, para todas las fuentes de financiamiento sera mensual. EI Copep
podra modificar la vigencia de las cuotas financieras en funcion de la recaudacion
tributaria.

Los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) con solicitud de pago que no puedan ser
solventados por el Ministerio de Finanzas Publicas en el mismo cuatrimestre, se pagaran
en el siguiente cuatrimestre, con afectacion de la cuota aprobada en el cuatrimestre que
se solicité dicho pago.

. La recepcion de solicitudes de cuota financiera a ser sometidas a consideracion del

Copep para el cuatrimestre correspondiente, se realizard como fecha limite el dia 20 del
mes anterior al inicio del cuatrimestre conforme lo establecido en el Manual de
Programacion de la Ejecucion Presupuestaria, con excepcion del mes de enero en la cual
la fecha limite sera dos dias habiles antes de la reunion, de conformidad con el siguiente
calendario:
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Calendario de reuniones ordinarias de Copep

Cuotas Fecha de reunién
correspondientes del Copep
al cuatrimestre
Primer Cuatrimestre 05/01/2024
Segundo Cuatrimestre 07/05/2024
Tercer Cuatrimestre 05/09/2024

Adicionalmente, el Copep realizara reuniones para conocer los posibles ajustes a las
cuotas del mes en curso y la aprobacion de los requerimientos financieros adicionales
quedara sujeta a la disponibilidad y recaudacion de impuestos por lo que la recepcion de
las solicitudes de reprogramacion de cuota debera ser remitidas como fecha limite tres
dias habiles antes de la reunion de la Copep, tal y como se indica en el siguiente
calendario:

Calendario de reuniones ordinarias de Copep

Cuotas Fecha de Fecha de
correspondientes reunion reuniéon
al mes de del Copep del Copep
Enero 10/01/2024 12/01/2024
24/01/2024
Febrero 06/02/2024 22/02/2024
Marzo 06/03/2024 21/03/2024
Abril 04/04/2024 24/04/2024
Mayo 23/05/2024
Junio 06/06/2024 25/06/2024
Julio 05/07/2024 24/07/2024
Agosto 06/08/2024 22/08/2024
Septiembre 24/09/2024
Octubre 03/10/2024 24/10/2024
Noviembre 07/11/2024 21/11/2024
Diciembre 06/12/2024 18/12/2023
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Asimismo, es importante hacer mencién que, derivado de la entrada en vigencia del
Decreto Numero 54-2022, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal 2023, durante el mes de enero se estaran programando reuniones
de Copep extraordinarias, con la finalidad que las entidades puedan cumplir con
compromisos financieros como el pago de némina, bienes y servicios; asi como otros
gastos que conforme a la normativa legal tienen una fecha limite de pago establecida.

Cabe senalar, que el Copep podria no conocer las solicitudes que se presenten con
posterioridad a la fecha maxima establecida, por lo que queda bajo responsabilidad de
las entidades, los inconvenientes que se generen en el proceso de ejecucion
presupuestaria.

Finalmente, es oportuno indicar que las fechas en que se lleven a cabo las reuniones del
Copep, estan sujetas a cambios. Asimismo, el Copep tiene la facultad para evaluar
atender las necesidades que surjan en la etapa de la ejecucion.

Se insta a las instituciones a realizar las solicitudes de cuotas financieras apegadas a los
requerimientos reales, por lo cual, se deben abstener de realizar solicitudes de
reprogramacion de cuota financiera. En ese sentido, las reprogramaciones de cuota de
tipo Normal que se reciban en la Direccién Técnica del Presupuesto, seran conocidas una
vez por semana. Se exceptlan las reprogramaciones destinadas al pago del Regimen de
Clases Pasivas Civiles del Estado y de Deuda Publica. Asimismo, se faculta a la Direccion
Técnica del Presupuesto para evaluar atender otras reprogramaciones que surjan en la
etapa de la ejecucion, que sean estrictamente necesarias.
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