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De:

Asunto:
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MINISTERIO DE FINGSANZOS PUBLICSS
GUSTEMELE T H

Oficio Circular No. (01

Presidencia de la Republica, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras
Dependencias del Ejecutivo, Procuraduria General de la Nacion, Empresas
Publicas y las Entidades Descentralizadas y Auténomas que reciben
aportes de la Administracién Central.

Licenciado Julio Héctor Estrada
Ministro de Finanzas Publicas

Aspectos a considerar para el ejercicio fiscal 2016, de conformidad con el
Decreto Numero 14-2015, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Dieciséis.

22 de enero de 2016

Con el propésito de coadyuvar a que las Autoridades Superiores de la Presidencia de la

Republica, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras Dependencias del

Ejecutivo,

Procuraduria General de la Nacion, Empresas Publicas y las Entidades Descentralizadas y
Autdnomas que reciben aportes de la Administracion Central, tengan presente la observancia
de las obligaciones que deben cumplir de conformidad con las disposiciones legales vigentes.
A continuacion se resumen las normas relacionadas del Decreto Numero 14-2015 del
Congreso de la Republica de Guatemala, que contiene la aprobacion del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2016, y demas disposiciones
vigentes que regulan la ejecucion presupuestaria y financiera del presente afo.

informacion del minimo

Finanzas Publicas y

de Administracion

; Aot En qué Responsabilidad
Articulo Descripcion momentoltiempo para Entregar a
2 Registrar y proporcionar | A la Comision de | Superintendencia | La Comisién de

Finanzas Publicas

detalle de los ingresos | Moneda, en el | Tributaria (SAT) y|y Moneda del
tributarios en el Sistema | transcurso de los | las entidades | Congreso de la
de Contabilidad Integrada | cinco (5) dias | recaudadores que | Republica de
(Sicoin), asi como del | siguientes de | correspondan. Guatemala y al

4




A

MINISTERIO DE FINGNZO6S PUBLICAS

GQUBTEMGLA, C 6.

Articulo Descripcion momE:tgﬁﬁampo Respo;:?abllldad Entregar a
cumplimiento de procesos | finalizado el mes. Ministerio de
legales y administrativos Finanzas Publicas
derivados del mismo. Al Ministerio de

Finanzas Publicas,
en la forma vy
periodicidad que
requiera.

4 Trasladar dividendos o | El Ultimo dia habil | Entidades y | Tesoreria
utilidades de marzo del | Empresas que de | Nacional
correspondientes al | ejercicio fiscal | conformidad con la
gjercicio fiscal 2015 vy | vigente. Ley estan
ejercicios fiscales obligadas a
anteriores. transferir

dividendos o]
utilidades al
Estado.

4 Trasladar las utilidades. A mas tardar 30 | Entidades que | Tesoreria
dias después de | realicen la | Nacional
realizada la | asamblea de
Asamblea. accionistas  para

aprobacién de
distribucion de
utilidades.

4 Pago total o parcial de | Dentro de los | Entidades o | Tesoreria
dividendos con acciones. | primeros 30 dias | empresas qgue | Nacional

después de | posean capital en

realizada la | acciones y que la

asamblea. asamblea de
accionistas decida
efectuar el pago
total o parcial de
dividendos con
acciones.

4 Enviar copia de los|A mas tardar 30 | Entidades o | Ministerio de
estados financieros y | dias después de | empresas. Finanzas Publicas
publicarlos en los portales | finalizado el a través de Ia
de Internet de las mismas. | ejercicio fiscal 2015. Direccién

Financiera,
Comision de




MINISTERIO DE FINGNZOS PURLICHS
GUATEMGLA, C 6.

Articulo Descripcion momE:tgll:?empo ResPo;:f:'"dad Entregar a

Finanzas Publicas
y Moneda del
Congreso de la
Republica y
Contraloria
General de
Cuentas.

5 Realizar los depositos | Al momento de | Entidades del | Tesoreria
monetarios con destino | realizar el deposito | Sector Publico Nacional.
final al Fondo Comun, a | o transferencia
través de transferencia | electronica.
bancaria via LBTR a la
cuenta constituida en el
Banco de Guatemala o por
medio de depdositos
monetarios en Quetzales
en cuenta constituida en el
Banco El Crédito
Hipotecario Nacional de
Guatemala.

8 Gestionar un maximo de | Cada mes. Entidades de la | Ministerio de
cuatro (4) solicitudes de Administracion Finanzas Publicas
modificaciones Central,
presupuestarias Descentralizadas y
intrainstitucionales (clase Empresas
INTRA1). Publicas.

11 Remitir copia del informe | Cada 4 meses, en | Presidencia de la | Ministerio de
analitico de ejecucion | un plazo que no | Republica, Finanzas
presupuestaria. exceda de 20 dias | Ministerios de | Publicas.

después de | Estado,

finalizado dicho | Secretarias y

periodo. Oftras
Dependencias del
Ejecutivo y
Procuraduria
General de |la
Nacién




MINISTERIO DE FINGNZAHS PUBLICHS
GUISTEMELE, & Fi

Articulo Descripcion momE:tg;i?em 0o Respo;:?abllldad Entregar a

11 Remitir copia del informe | Cada 4 meses, en | Otros Organismos | Direccion de
analitico de ejecuciéon | un plazo que no | del Estado, | Contabilidad  del
presupuestaria. exceda de 20 dias | Entidades Estado del

después de | Descentralizadas y | Ministerio de

finalizado dicho | Auténomas. Finanzas Publicas

periodo. y la Contraloria
General de
Cuentas.

13 Registrar en los sistemas | Durante el ejercicio | Unidades de
correspondientes e | fiscal 2016. administracién
informar a las autoridades financiera y
superiores, los planificacion.
movimientos y ejecucién
del presupuesto fisico-
financiero.

13 Publicar la ejecucién del | Los primeros diez | Unidades de
presupuesto fisico- | (10) dias del mes | administracion
financiero, en el portal de | siguiente financiera y
la entidad. planificacion.

14 Remitir la programacion | Durante enero de | Entidades de la | Contraloria
mensual de los servicios a | 2016. Administracion General de
contratar con cargo al Central, Cuentas con
renglon de gasto 029 Descentralizadas y | copia a la
Otras remuneraciones de Empresas Direccion Técnica
Personal Temporal, asi Publicas. del Presupuesto
como la resolucion de del Ministerio de
aprobacion de las Finanzas
autoridades superiores. Publicas.

14 Remitir las | En los siguientes | Entidades de la | Contraloria
reprogramaciones que | diez (10) dias de | Administracién General de
correspondan de los | emitida la | Central, Cuentas con
servicios a contratar con | resolucion. Descentralizadas y | copia a la
cargo al renglén de gasto Empresas Direccion Técnica
029 Oftras remuneraciones Publicas. del Presupuesto
de Personal Temporal, asi del Ministerio de
como la resolucion de Finanzas
aprobacion de las Publicas.
autoridades.




MINISTERIO DE FINGNZES PUBLICASS
GUETEMBLE, & &

En qué

Responsabilidad

Articulo Descripcion momentoltiempo para Entregar a

15 Remitir la resolucion de la | Durante enero 2016 | Entidades de la | Contraloria
programacion Administracion General de
mensualizada de jornales Central, Cuentas, con
por estructura Descentralizadas y | copia a la
presupuestaria, conforme Empresas Direccion Técnica
al monto institucional Publicas. del Presupuesto
aprobado para el ejercicio del Ministerio de
fiscal vigente. Finanzas

Publicas.

20 Emitir las constancias de | A mas tardar dentro | Unidades Al contribuyente.
retencion del Impuesto | de los primeros | Ejecutoras
Sobre la Renta con la|cinco (5) dias del
fecha que se realice el | mes siguiente.
pago del Comprobante
Unico de Registro vy
entregarla al
contribuyente.

22 Reintegrar recursos | Enero 2016. Consejos Depositar en la
trasladados como aporte Departamentales cuenta monetaria
del Gobierno Central de de Desarrollo. indicada.
ejercicios fiscales
anteriores y que no
constituyan  obligaciones
de pago.

26 Trasladar los intereses | Mensualmente de | Entidades de la | Tesoreria
que se generen por los | oficio. Administracion Nacional.
depositos de las cuentas Central y Consejos
constituidas en el Sistema Departamentales
Bancario Nacional. de Desarrollo.

26 Trasladar los intereses | A mas tardar el 15| Consejos Tesoreria
provenientes  de los | de enero de 2016. Departamentales Nacional.
recursos trasladados de Desarrollo.
como aporte del Gobierno
Central de  ejercicios
fiscales anteriores.

26 Trasladar los intereses | Mensualmente de | Entidades Tesoreria
generados por los | Oficio. Descentralizadas y | Nacional.
recursos externos Auténomas.
otorgados para su




MINISTERIO DE FINGNZAS PUBLICHS

GUSTeEMaLEe: C &

En qué

Responsabilidad

Municipales de Desarrollo

de desembolsos.

Articulo Descripcion momentoltiempo para Entregar a
administracion y
ejecucioén.

41 Trasladar copia de la|Diez (10) dias | Autoridades Secretaria de|
resolucion de la maxima | habiles a partir de la | superiores de las | Planificacion V]
autoridad que autoriza | aprobacion instituciones Programacion de la
reprogramaciones de publicas excepto | Presidencia de Ia
obras. los Consejos | Republica y a la

Departamentales Contraloria
de Desarrollo. General de
Cuentas.

41 Emitir Resolucion que | A mas tardar el 29 | Consejos
autoriza reprogramaciones | de abril 2016. Departamentales
de obras con el aval de Desarrollo.
respectivo.

41 Enviar copia de la|En un plazo de 10 | Consejos Direccién
resolucion con el detalle | dias habiles | Departamentales Financiera del
de las obras a|después de su | de Desarrollo. Ministerio de
reprogramar. aprobacion. Finanzas

Publicas,
Secretaria de
Planificacién y
Programacion de
la Presidencia de
la Republica,
Secretaria de
Coordinacion
Ejecutiva de Ia
Presidencia y a la
Contraloria
General de
Cuentas

41 Verificacion de la | Previo a que el | Secretaria de | Direccion
integracion, Ministerio de | Coordinacion Financiera
funcionamiento y vigencia | Finanzas Publicas | Ejecutiva de la | Ministerio de
de los Consejos | inicie con el traslado | Presidencia. Finanzas Publicas

y Secretaria de
Planificacién y
Programaciéon de




MINISTERIO DE FINGSNZOS PUBLICAS
GUBTEMBLA, C &

del acta de recepcion de la
obra, acta de liquidacion

después de emitir el
acta de liquidaciéon

equivalente de la
Presidencia de la

Articulo Descripcion momE:tg;;?empo ReSPOS::ab'"dad Entregar a
la Presidencia.
42 Remitir expediente por | En un periodo no | Unidades de | Direccién de
cada contrato, el cual | mayor de quince | Administracion Contabilidad del
debe contener fotocopia | (15) dias habiles | Financiera o su | Estado.

del contrato y  su | del contrato. Republica,
integracion de pagos de Ministerios de
las obras fisicas Estado,
gjecutadas, que Secretarias y
correspondan a bienes Ofras
inmuebles e Dependencias del
infraestructura. Ejecutivo y
Procuraduria
General de la
Nacion.

42 Remitir las actas de | Ejercicio fiscal 2016. | Presidencia de la | Direccion de
entrega y recepcién de Republica, Bienes del
bienes inmuebles e Ministerios de | Estado.
infraestructura. Estado,

Secretarias, Otras
Dependencias del
Ejecutivo y
Procuraduria
General de |Ia
Nacion.

42 Coordinar con las | Ejercicio fiscal 2016. | Unidades de | Direccién de
Unidades Ejecutoras, el Administracién Bienes del
envio de las actas de Financiera o su | Estado.
entrega y recepcion de los equivalente de las
bienes muebles. entidades del

sector publico no
financiero.
43 Registrar la informacién | Primeros diez (10) | Las Entidades de | En el modulo de

correspondiente al avance | dias de cada mes. la Administracion | seguimiento  del

fisico y financiero de los Central, Sistema de

proyectos a su cargo. Descentralizadas y | Informacion de
Auténomas Inversién Publica
incluyendo las | (Sinip).




MINISTERIO DE FINGNZAS PUBLICHS

GUBTEMGLG, C 6.

: e En qué Responsabilidad

Articulo Descripcion momentoltiempo para Entregar a
municipalidades y
sSus empresas.

45, Remitir los estados | Hasta la liquidacién | Entidades Publicas | Direccion de
numeral| financieros definitivos. del fideicomiso, | con fideicomisos | Fideicomisos del
1, inciso mensualmente, constituidos  con | Ministerio de

b) dentro de los | recursos del | Finanzas

primeros 15 dias | Estado. Publicas, al

calendario del mes Congreso de la

siguiente. Republica de
Guatemala y a la
Contraloria
General de
Cuentas.

45 Enviar en formato fisico y | Dentro del mes | Entidades Publicas | Contraloria
numeral| electronico, informes | siguiente al cierre | con fideicomisos | General de
2, inciso| cuatrimestrales de | de cada | constituidos  con | Cuentas, al

b) conformidad con la | cuatrimestre. recursos del | Congreso de Ia

naturaleza del fideicomiso Estado. Republica de
utilizando los formatos que Guatemala y a la
establezca el Ministerio de Direccion de
Finanzas Publicas. Fideicomisos del
Ministerio de
Finanzas
Publicas.

45 Publicar los informes | Dentro de los treinta | Entidades En los portales
numeral| cuatrimestrales 'y los | (30) dias habiles | responsables de la | electrénicos  de
2, inciso| estados financieros. siguientes al | Ejecucion de | cada entidad.

c) vencimiento del | Fideicomisos.

plazo de la
obligacion.
47 Obligatoriedad del | Mensualmente, Fiduciario de las | Direccion
inciso | fiduciario de proporcionar | dentro de los | instituciones  que | Fideicomisos del
g) copia de los estados | primeros 15 dias |por ley estén | Ministerio de
financieros y estados | calendario del mes | autorizadas a | Finanzas Publicas
mensuales de cuentas | siguiente. constituir y a la Contraloria
bancarias. fideicomisos. General de
Cuentas.




MINISTERIO DE FINGNZOES PUBLICAS
GUATEMGLA, C 6.

En qué

Responsabilidad

reembolsables y no
reembolsables
provenientes de
organismos
internacionales y de

cooperacion y préstamo,
en paginas de internet.

Articulo Descripcion momentoltiempo para Entregar a
47 Trasladar la informacion y | Mensualmente, Fiduciario de las | Direccion
inciso | documentacion dentro de  los | instituciones que | Financiera y

h) relacionada con la | primeros quince (15) | por ley  estén | Direccion de
generacion de intereses y | dias calendario del | autorizadas a | Fideicomisos del
otros productos, asi como | mes siguiente. constituir Ministerio de
la recuperaciébn de |la fideicomisos. Finanzas
cartera crediticia para su Publicas.
registro segun el
procedimiento que
establezca la normativa
especifica vigente.

49 Remitir  copia  simple | Dentro de los quince | Procurador Direccion de

inciso | legalizada de toda | (15) dias habiles | General de la | Fideicomisos del

d) modificacion y/o extincion | posteriores a la | Nacion o} el | Ministerio de
de todos los contratos | fecha de emision del | mandatario Finanzas Publicas
celebrados. testimonio designado para tal | y Contraloria

correspondiente. efecto y los | General de
responsables de | Cuentas.
los fideicomisos.

57 Publicacién de informes | Al inicio de cada | Entidades de la | Pagina de internet
que contengan la | cuatrimestre. Administracion de la entidad.
programacion, Central,
reprogramacion y Descentralizadas,
gjecucion de asesorias Auténomas y
técnicas y profesionales Empresas
contratadas con recursos Publicas.




