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MINISTERIO DE FINANZAOS PUBLICHS
CUATEMALA, T &,

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 682-2023

Guatemala, 28 de noviembre de 2023

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS,

CONSIDERANDO:

Que es necesaria la revisidn y actualizacién continua de los instrumentos técnicos en los cuales s¢ sustenta
el Sistema de Presupuesto Pliblico, con el propdsito de adecuarlos a los requerimientos del Sistema
Integrado de Administracién Financiera para disponer de informacién oportuna y confiable para la toma de
decisiones, y que dentro de tales instrumentos figura ¢l Manual de Modificaciones Presupuestarias para las
Entidades del Sector Piblico, el cual ha sido actualizado en su normativa y procedimientos.

POR TANTO:

Con fundamento en .lo establecido en el articulo 27, la literal m) del Decreto
Numero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo y lo estipulado en los articulos 9, literal ¢} y 32 del Decreto
Numero 101-97, Ley Orgéanica del Presupuesto, ambos del Congreso de la Republica de Guatemala, asi

como el Reglamento de la citada Ley contenido en el Acuerdo Gubernativo Nimero 540-2013, Articulo
36.

ACUERDA:

Articulo 1. Aprobar las actualizaciones que han sido incorperadas al Manual de Modificaciones
Presupuestarias.

Articulo 2. Se autoriza a la Direccién Técnica del Presupuesto para que proceda a editar la Tercera Edicion
del Manual de Medificaciones Presupuestarias.

Articulo 3. Se derogan todas aquellas disposiciones legales o reglamentarias que contravengan la presente
disposicién.

Articalo 4. Las nuevas implementaciones que contiene el Manual aprobado por el presente Acuerdo
entraran en vigencia a partir del uno de enero de dos mil veinticuatro, y deberd publicarse en el Diario
Oficial.

COMUNIQUESE
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Ministro de Finanzas Publicas

Licenciado José Hugo Valle Alegria
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Licenciada Marta Maria Rios Gutiérrez
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PRESENTACION

El Ministerio de Finanzas Publicas como ente rector del proceso presupuestario en
Guatemala, con la finalidad a dirigir la actualizacion de la normativa presupuestaria y las
plataformas tecnoldgicas del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), se ve
en la necesidad de adaptar el enfoque de la Metodologia de Gestién por Resultados con el
objetivo de hacerlo operativo, el cual debe incluir la Planificacion y el Presupuesto por
Resultados.

La presente edicion del Manual de Modificaciones Presupuestarias ha sido desarrollada con
la finalidad de hacer de conocimiento de las Entidades del Sector Publico, sobre los procesos
administrativos y operativos para la realizacion de las diferentes modificaciones
presupuestarias existentes.

El referido manual es una herramienta importante para que las instituciones puedan realizar
los diferentes tipos de modificaciones presupuestarias de acuerdo a sus necesidades, las
cuales inician en el Sistema Informéatico de Gestion (Siges), las mismas se registran por
medio de una reprogramacion de productos y subproductos, que se deriva del modelo
operativo de implementacién del Presupuesto por Resultados (PpR) y se vincula al
Presupuesto por Programas, a las intervenciones establecidas y al presupuesto publico bajo
la normativa y clasificaciones vigentes.

El manual que se muestra se divide de la siguiente manera:

e Legislacion aplicable y las normas especificas concernientes a las modificaciones
presupuestarias para las entidades del sector publico.

¢ Identificacidon de las diferentes clases de modificaciones presupuestarias en el cual se
describe su aplicabilidad, su base legal y el documento que la operativiza.

e Desarrollo de cada uno de los procedimientos administrativos y operativos necesarios
desde el registro hasta la aprobacién de las mismas.

e Anexos en donde se encuentran los flujos de los procesos, los diferentes
comprobantes de los sistemas informaticos involucrados y un apartado de conceptos
bésicos que haran del presente manual una valiosa fuente de consulta técnica y legal.
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MANUAL DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

1. Legislacion aplicable

e Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

o Articulo 171. Otras atribuciones del Congreso. Corresponde tambien al
Congreso:

b) Aprobar, modificar o improbar, a mas tardar treinta dias antes de entrar en
vigencia, el Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. EI Ejecutivo
debera enviar el proyecto de presupuesto al Congreso con ciento veinte dias
de anticipacion a la fecha en que principiara el ejercicio fiscal. Si al momento
de iniciarse el afio fiscal, el presupuesto no hubiere sido aprobado por el
Congreso, regira de nuevo el presupuesto en vigencia en el ejercicio anterior,
el cual podré ser modificado o ajustado por el Congreso;

o Articulo 183. Funciones del Presidente de la Republica. Son funciones del
Presidente de la Republica:

g) Presentar iniciativas de ley al Congreso de la Republica;
o Articulo 238. Ley Organica del Presupuesto.

La Ley Organica del Presupuesto regulara... b) Los casos en que puedan
transferirse fondos dentro del total asignado para cada organismo, dependencia,
entidad descentralizada o autonoma. Las transferencias de partidas deberan ser
notificadas de inmediato al Congreso de la Republica y a la Contraloria de
Cuentas.

No podran transferirse fondos de programas de inversion a programas de
funcionamiento o de pago de la deuda publica, ...

o Articulo 240. Fuente de inversiones y gastos del Estado.

Toda ley que implique inversiones y gastos del Estado, debe indicar la fuente
donde se tomaran los fondos destinados a cubrirlos.

Si la inversién o el gasto no se encuentran incluidos e identificados en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado aprobando para el ejercicio
fiscal respectivo, el Presupuesto no podra ampliarse por el Congreso de la
Republica sin la opinion favorable del Organismo Ejecutivo.
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Si la opinién del Organismo Ejecutivo fuere desfavorable, el Congreso de la
Republica s6lo podra aprobar la ampliacion con el voto de por lo menos las dos
terceras partes del nimero total de diputados que lo integran.

Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica del Presupuesto

Articulo 32. Modificaciones y transferencias presupuestarias.
Las transferencias y modificaciones presupuestarias que resulten necesarias durante
la ejecucidn del presupuesto general de ingresos y egresos del Estado, se realizaran

de la manera siguiente:

1. Por medio de acuerdo gubernativo refrendado por los titulares de las instituciones

afectadas, cuando el traslado sea de una institucion a otra, previo dictamen
favorable del Ministerio de Finanzas Publicas.

Por medio de acuerdo emitido por el Ministerio de Finanzas Publicas, siempre
cuando las transferencias ocurran dentro de una misma institucion, en los casos
siguientes:

a) Cuando las transferencias impliquen la creacidn, incremento o disminucién de
asignaciones de los renglones del grupo 0 Servicios Personales y renglones
911 Emergencias y Calamidades Publicas y 914 Gastos no Previstos;

b) Modificaciones en las fuentes de financiamiento; v,

c¢) Cuando se transfieren asignaciones de un programa o categoria equivalente a
otro, o entre proyectos de inversién de un mismo o diferente programa y/o
subprograma.

Por resolucién Ministerial del Ministerio interesado; resolucion de la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica cuando se trate del presupuesto de la
Presidencia de la Republica; y, resolucion de la maxima autoridad de cada
dependencia y secretaria, cuando corresponda al presupuesto de las Secretarias y
otras dependencias del Organismo Ejecutivo; en los casos siguientes:

a) Cuando las transferencias de asignaciones ocurran entre subprogramas de un
mismo programa o entre actividades especificas de un mismo programa o
subprograma;

b) Cuando las transferencias de asignaciones ocurran entre grupos no
controlados del programa o categoria equivalente, subprograma o proyecto;
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¢) Cuando las transferencias ocurran entre renglones no controlados del mismo
grupo de gasto del programa, o categoria equivalente, subprograma o
proyecto.

Todas las modificaciones y transferencias deberan ser remitidas a la Direccion
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro de los diez (10)
dias siguientes de su aprobacion, quien notificard de inmediato al Congreso de la
Republica y a la Contraloria General de Cuentas. Al notificarlas se debera incluir una
justificacion y descripcion detallada de las mismas. Dicha informacion de la
notificacion debera ser publicada en una pagina web especifica para modificaciones
y transferencias presupuestarias por el Ministerio de Finanzas Publicas para su facil
consulta, acceso y evaluacion por parte de los ciudadanos.

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal Vigente

Articulo(s) correspondientes, de acuerdo a la ley vigente.

Acuerdo Gubernativo Namero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto

Articulo 36. Modificaciones y Transferencias Presupuestarias.

Las solicitudes de transferencias y modificaciones presupuestarias a que se refieren
los numerales 1 y 2 del Articulo 32 de la Ley, deberan ser presentadas al Ministerio
de Finanzas Publicas a través de la Direccion Técnica del Presupuesto, acompafiadas
de la respectiva justificacion y de acuerdo a las normas y procedimientos contenidos
en el Manual de Modificaciones Presupuestarias y otras disposiciones que emanen de
dicho Ministerio.

En el caso de las transferencias tipo INTRA 1, deberan ser resueltas en un plazo no
mayor a diez (10) dias calendario computados a partir de la fecha en que la
documentacion de respaldo y los tramites previos respectivos se encuentren
concluidos satisfactoriamente.

Todas las modificaciones o ampliaciones del Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Estado de cada afio, su distribucion analitica y el destino de los gastos ejecutados, que
correspondan a desastres causados por eventos naturales o emergencias declaradas
como tal, de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 26 de la Ley, deberan publicarse
en los sitios web de cada institucion pablica y en el que para el efecto determine el
Ministerio de Finanzas Publicas, en un plazo no mayor a 15 dias posteriores a su
ejecucion, a efecto que esté a disposicion de la ciudadania las distintas acciones de
gobierno para su auditoria social.

Las entidades publicas de inversiébn antes de gestionar una modificacién
presupuestaria 0 reprogramacion de obras, relacionada con la modificacion o

3
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sustitucion de proyectos con asignacion presupuestaria, segun lo que permita la Ley
de Presupuesto vigente, deberan atender lo siguiente:

a) Modificacién de proyectos: solicitar a la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia la emision de una nueva evaluacion técnica
que avale la pertinencia de la modificacion. Para el efecto, adjuntara el
correspondiente documento de justificacion; la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia analizard la documentacion y emitira la
opinion técnica correspondiente. Si la opinion técnica es Aprobado, la entidad
registrara la modificacién en el Sistema de Informacion Nacional de Inversidn
Pablica -SINIP-; y,

b) Sustitucion de proyectos: Cuando la modificacion presupuestaria o la
reprogramaciéon de obras conlleve la sustitucion de proyectos, la entidad
publica de inversion debe ingresar o actualizar la informacion del o los
proyectos nuevos o de arrastre en el SNIP y cumplir con lo establecido en las
normas para la evaluacién técnica correspondiente y presentar la
documentacion una vez aprobada la modificacion presupuestaria o la
reprogramacién de obras, segun el procedimiento establecido en la Ley de
Presupuesto vigente para cada caso.

Acuerdo Gubernativo de Distribucién Analitica del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Vigente

Articulo(s) correspondientes, de acuerdo a la distribucién vigente.

. Normas especificas

2.1 Ambito de aplicacion

El presente Manual es de observancia y aplicacion para la Presidencia de la
Republica, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras Dependencias del Ejecutivo,
Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro, Servicios de la Deuda Publica y
Procuraduria General de la Nacion.

Asimismo, el manual debe ser utilizado como referencia para las Entidades
Descentralizadas, Autdbnomas y Empresas Publicas bajo la responsabilidad de las
autoridades superiores de dichas Entidades.

2.2 Programacion Presupuestaria

La programacion presupuestaria sera cambiada en la medida que surge la necesidad
de modificar la asignacion inicial tanto presupuestaria como fisica.
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2.3 Justificaciones

Las instituciones deben sustentar de forma legal y técnica las causas que originan las
modificaciones presupuestarias, el destino que se les dardn a los créditos y las
justificaciones de los debitos presupuestarios involucrados en dichas modificaciones
y cualquier otra informacién adicional en funcién a la normativa correspondiente.

2.4 Registro de las modificaciones presupuestarias

Las modificaciones presupuestarias deben iniciar su registro en el Sistema
Informaético de Gestion (Siges), con el detalle fisico y financiero a nivel de Centro de
Costo (Reprogramacién de Productos y Subproductos), posteriormente se debera
realizar el detalle de consolidacion a nivel de la Unidad Ejecutora (aplica para
aquellas entidades que cuenten con este nivel) y por Gltimo, una consolidacion
presupuestaria por parte de Unidad de Administracion Financiera (UDAF) para
enviarse al Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin), donde seran solicitadas.

Luego seran aprobadas con base al documento de respaldo emitido por la autoridad
competente de acuerdo a la clase de modificacion registrada.

2.5 Aprobacion de modificaciones presupuestarias

Las modificaciones presupuestarias deben ser aprobadas mediante documento legal
el cual debe ser emitido por la autoridad competente, con base a lo establecido en el
Acrticulo 32 del Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley Organica del Presupuesto.

2.6 Aprobacion de modificacion de metas fisicas

Las reprogramaciones de subproductos que generen modificacion de metas fisicas,
deben contar con la autorizacion de la maxima autoridad institucional mediante
resolucion.

Asimismo, cuando no se modifique metas fisicas se autoriza por medio de resolucion
de la unidad de planificacion o dependencia que haga sus funciones.

2.7 Prohibiciones

Las instituciones publicas, deben observar las normativas legales vigentes, en lo que
respecta a las prohibiciones de determinados movimientos presupuestarios.
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2.8 Resguardo de expedientes

Las instituciones publicas deben garantizar el resguardo fisico y digital de los
expedientes que contienen la documentacion de respaldo del registro, solicitud y
aprobacion de las modificaciones tanto presupuestarias como de metas fisicas, de
conformidad con el Decreto 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica del Presupuesto, Articulo 29 Bis.

3. Clases de modificaciones presupuestarias

Las instituciones del Estado pueden realizar movimientos en las asignaciones de su
presupuesto durante la etapa de la ejecucidn presupuestaria, esto con el objetivo de
optimizar la utilizacion de los recursos presupuestarios, dichos movimientos pueden
ser a lo interno o externo de las mismas, respondiendo a las diferentes necesidades de
los planes de gobierno y proyectos institucionales, los cuales pueden ser consecuencia
de:

e Sobreestimaciones 0 subestimaciones de las asignaciones presupuestarias
contempladas en la etapa de la formulacion presupuestaria, esto derivado
principalmente a cambios en los precios de insumos a utilizar.

e Falta de aprobacion del Proyecto de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal correspondiente.

e Sustituciones de Fuentes de Financiamiento.
e Ampliacién o disminucién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.
e Incorporacion de nuevos programas, subprogramas, proyectos, actividades u obras.

e Reajuste de pago, efectuados con el proposito de lograr un uso mas racional y
eficiente de los recursos financieros, o para dar respuesta a situaciones de tipo
coyuntural o emergentes no previstas, como son los casos de emergencias y/o
calamidades publicas.

e Alteracion en las metas y voliumenes de trabajo en los programas que desarrolla la
institucion o dependencia.

e Otras causas internas y/o externas a las instituciones.

Derivado de lo anterior y dependiendo del tipo de movimiento que se necesita realizar, en el
siguiente cuadro se detallan las distintas clases de modificaciones presupuestarias que pueden
registrarse, con su respectiva descripcion, el instrumento que aprueba en el Sicoin y la base
legal que fundamenta los cambios que se efectian al Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado:
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., Instrumento
Clase Descripcion ear] Base Legal
Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala
Estg'?_lase_gle e Articulo 171. Otras
prglaphtle(;?g:?anse atribuciones del Congreso.
- Literal b
ut|I|z_a cuanollp S e Articulo 183. Funciones del
r?ggr'grrseftigzgr Presidente de la Republica.
L . Literal g
Ampiacién | reducciones 2 « Articulo 240, Fuente de
0 Presunuesto Acuerdo inversiones y gastos del
L P Gubernativo Estado
Disminucion | General de Ingresos
(DIS) y Egresos del Ley del Presupuesto General de

Estado durante el
ejercicio fiscal
vigente autorizadas
por el Congreso de
la Republica de

Ingresos y Egresos del Estado
para el Ejercicio Fiscal vigente
o Articulo(s) correspondientes

Acuerdo Gubernativo de la
Distribucion ~ Analitica  del
Presupuesto General de Ingresos

Interinstitucional
(INTER)

Guatemala :
y Egresos del Estado vigente
o Articulo(s) correspondientes
Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala
e Articulo 238. Ley Organica
del Presupuesto. Literal b
Decreto Numero 101-97 del
Cl_age d?, Congreso de la Republica de
modificacion

presupuestaria, que
permite realizar
traslados
presupuestarios de
una entidad a otra,
sin alterar el monto
total del
Presupuesto
General de Ingresos
y Egresos del
Estado

Acuerdo
Gubernativo
de
Presupuesto

Guatemala, Ley Organica del
Presupuesto
e Articulo 32. Modificaciones
y Transferencias
Presupuestarias. Numeral 1

Acuerdo Gubernativo Numero
540-2013 Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto
¢ Atrticulo 36. Modificaciones
y Transferencias
Presupuestarias

Acuerdo Gubernativo de la
Distribucion ~ Analitica  del
Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado vigente

e Articulo(s) correspondientes
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INTRAL*

fuentes de
financiamiento,
asimismo, traslados
entre programas o
categorias
equivalentes, o
entre proyectos de
inversion de un
mismo o diferente
programa y/o
subprogramas

Clase Descripcion Instrumento Base Legal
Legal
Decreto Numero 101-97 del
Permite realizar Congreso de la Republica de
traslados dentro de Guatemala, Ley Organica del
la misma Presupuesto
institucion, creando, e Articulo 32. Modificaciones
incrementando o y Transferencias
disminuyendo las Acuerdo Eresupuestarias. Numeral 2,
asignaciones de Ministerial del literales &), b) y )
renglones de gasto Ministerio de Ley del Presupuesto General de
controlados, i Ingresos y Egresos del Estado
Intrainstitucional | modificacion en las Pll]nkijllri]é:ss para el Ejercicio Fiscal Vigente

» Atrticulo(s) correspondientes

Acuerdo Gubernativo NUmero
540-2013 Reglamento de la Ley
Orgénica del Presupuesto
e Articulo 36. Modificaciones
y Transferencias
Presupuestarias

Acuerdo Gubernativo de la
Distribucion ~ Analitica  del
Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado Vigente

e Articulo(s) correspondientes

Intrainstitucional
INTRA2

Traslados dentro de
la misma institucion
sin modificar
asignaciones
globales de
programas,
proyectos, fuentes
de financiamiento o
renglones de gasto
controlados.
Comprende los
traslados entre
subprogramas de un
mismo programa,
actividades
especificas de un
mismo programa o
subprograma, entre
renglones no

Resolucién de
la maxima
autoridad de la
institucion
interesada

Decreto Numero 101-97 del

Congreso de la Republica de

Guatemala, Ley Organica del

Presupuesto

e Articulo 32. Modificaciones

y Transferencias
Presupuestarias. Numeral 3,
literales a), b) y c)

Acuerdo Gubernativo NUmero
540-2013 Reglamento de la Ley
Orgénica del Presupuesto
e Atrticulo 36. Modificaciones
y Transferencias
Presupuestarias

Acuerdo Gubernativo de la
Distribucion ~ Analitica  del
Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado vigente

e Articulo(s) correspondientes
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Clase

Descripcion

Instrumento
Legal

Base Legal

Intrainstitucional

controlados del
mismo grupo de

Resolucion de

INTRA2 gasto del programa | la maxima
0 categoria autoridad de la
equivalente, institucion
subprograma o interesada
proyecto

Intrainstitucional
INGRU

En el contexto de
una INTRA2, es
utilizada para
realizar
regularizaciones de
saldos negativos

Intrainstitucional
INTRAU

En el contexto de
una INTRA2, esta
modificacion es
utilizada para
realizar
movimientos entre
estructuras
presupuestarias de
una institucion,
cambiando
Unicamente la
unidad ejecutora

Intrainstitucional
INREC

En el contexto de
una INTRAZ, esta
modificacion se
utiliza para realizar
movimientos
Unicamente entre
ubicaciones
geograficas,
manteniendo las
estructuras
presupuestarias, con
excepcion de
aquellas cuyo
control legal del
grupo de gasto 0, se
fijen a nivel de
subgrupo de gasto,

Resolucién de
la maxima
autoridad de la
institucion
interesada

Decreto Numero 101-97 del

Congreso de la Republica de

Guatemala, Ley Orgéanica del

Presupuesto

e Articulo 32. Modificaciones
y Transferencias
Presupuestarias

Acuerdo Gubernativo NUmero

540-2013 Reglamento de la Ley

Orgénica del Presupuesto

e Atrticulo 36. Modificaciones
y Transferencias
Presupuestarias

Acuerdo Gubernativo de la
Distribucion ~ Analitica  del
Presupuesto General de Ingresos
y Egresos del Estado vigente

e Articulo(s) correspondientes
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Instrumento

cl D B2
ase €SCripcion Legal

Base Legal

conforme a la
normativa legal
vigente

*Incluye los movimientos de los grupos de gasto 3, 5 y 6 de categoria sin proyecto a proyecto mayor o igual a 1.

4. Procedimientos para las modificaciones presupuestarias

Toda modificacion presupuestaria, requiere de la realizacion de acciones
administrativas, generacion de documentos que autorizan determinadas actuaciones,
y el registro en los sistemas informéticos del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF), buscando transparencia en los diferentes procesos, por lo tanto, es
necesario establecer el procedimiento global que rige cada una de las diferentes clases
de modificaciones presupuestarias. Es importante indicar que, las instituciones
deberan desarrollar sus instrumentos de procedimientos internos, basados en lo
establecido en la normativa legal vigente.

4.1 Ampliaciones o Disminuciones (AMP/DIS) al Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado, aprobadas por el Congreso de la Republica
de Guatemala

En funcion de lo dispuesto por el Decreto legislativo correspondiente y la
intervencion planificada, el procedimiento para el registro y aprobacion de los
créditos o débitos presupuestarios se detalla a continuacion:

No.

Descripcion Responsable

Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran o
disminuiran las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacion de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos o créditos|Centro(s) de Costo (CC)
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades ejecutoras
los comprobantes de los centros de costo son solicitados
por la UDAF). Dicho comprobante debe llevar las
justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.
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No.

Descripcion

Responsable

Si la modificacion presupuestaria afecta la programacion
de obras, se debe realizar el registro y autorizacion de la
reprogramacion de proyectos de inversion en el médulo
correspondiente en Siges y trasladar la documentacion
de respaldo que autoriza la reprogramacion de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversion
(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalle de los centros de costo, solicita y traslada para el
envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de la
documentacion de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Ejecutora(s)
(UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolveréa el expediente a los
centros de costo o a las unidades ejecutoras involucradas
para los ajustes respectivos segln corresponda.

Solicita la Resolucion que autorice el comportamiento
de las metas fisicas.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la autoridad
competente con base a lo establecido en la normativa
legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacién
(UP)

Crea comprobante, registra la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
ejecutoras, unidades responsables o centros de costos,
segun corresponda y envia la consolidacién a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacion
presupuestaria y traslada el expediente a la autoridad
superior de la entidad para avalar la solicitud y remitirla
al Despacho Ministerial de Finanzas Publicas con la
documentacién de soporte.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

11

Recibe expediente de modificacién presupuestaria y
traslada a la Direccion Técnica del Presupuesto (DTP).

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (Minfin)

12

Analiza la solicitud enviada por la entidad interesada.
Si existen inconsistencias en el expediente, se devuelve
a la entidad para los ajustes correspondientes.

13

Elabora comprobante CO2-B de modificacion
presupuestaria de ingresos.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

11
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No.

Descripcion

Responsable

14

En caso la modificacion contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos y
donaciones) y sus contrapartidas, solicita opinion a la
Direccion de Crédito Publico de conformidad con la base
legal vigente.

15

Emite documentacién correspondiente  (Dictamen
Presupuestario, Proyecto de Acuerdo Gubernativo,
Resolucion y Exposicion de Motivos), enlaza los
comprobantes de ingresos CO2-B y gastos CO2 en
Sicoin.

16

Traslada expediente al Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas para su refrendo.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

17

Recibe el expediente para el refrendo del Acuerdo
Gubernativo y Resolucion y lo traslada a la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica.

18

Recibe de Secretaria General de la Presidencia de la
Republica el Acuerdo Gubernativo de aprobacion de la
modificacion presupuestaria y traslada expediente a la
DTP.

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas
(MINFIN)

19

Recibe, aprueba la modificacion presupuestaria y genera
los CO2 en estado aprobado en Sicoin.

20

Notifica con copia de la modificacion presupuestaria
aprobada al Congreso de la Republica de Guatemala 'y a
la Contraloria General de Cuentas y publica en la pagina
web oficial en cumplimiento a la normativa legal
vigente.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

Es importante indicar, que derivado de la dinamica en la ejecucion del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, las ampliaciones y

disminuciones también pueden tener su origen en los siguientes casos:

1. A solicitud de las Entidades Publicas, para que el Ministerio de Finanzas
Publicas como ente rector del sistema presupuestario, canalice dichos
requerimientos por medio del Organismo Ejecutivo ante el Congreso de la
Republica de Guatemala, incluyendo un informe circunstancial para observar
la viabilidad de los ingresos de los recursos junto a la respectiva iniciativa de
Ley para que pueda ser conocida y discutida para su posterior aprobacion,

modificacion o improbacion por el pleno de dicho Organismo de Estado.

2. Derivadas del Decreto de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del

Estado aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente.

En ambos casos, le corresponde el procedimiento indicado en el numeral 4.1.

12




Manual de Modificaciones Presupuestarias

4.2 Modificaciones Presupuestarias Interinstitucionales (INTER)

Esta clase de modificacion presupuestaria, corresponde a traslados
presupuestarios de una institucion a otra, sin alterar el monto total del Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado aprobado para un ejercicio fiscal
determinado. Dicha modificacion se aprueba con base a lo establecido en el
Articulo 32, numeral 1, del Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica

de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto:

No.

Descripcion

Responsables

Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran
o disminuiran las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacion de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos y creditos
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
solicitados por la UDAF). Dicho comprobante debe
llevar las justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.

Centro(s) de Costo (CC)

Si la modificacion presupuestaria afecta la
programacion de obras, se debe realizar el registro y
autorizacion de la reprogramacion de proyectos de
inversion en el Siges y trasladar la documentacion de
respaldo que autoriza la reprogramacién de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversion
(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalle de los centros de costo, solicita y traslada para
el envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de
la documentacion de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o a las unidades ejecutoras
involucradas para sus ajustes respectivos segun
corresponda.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

13
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No.

Descripcion

Responsables

Solicita la Resolucion que autorice el comportamiento
de las metas fisicas.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacion (UP)

Crea comprobante, registra la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
ejecutoras, unidades responsables o centros de costos,
segun corresponda y envia la consolidacién a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacion
presupuestaria y traslada el expediente a la autoridad
superior de la entidad para avalar la solicitud y remitirla
al Despacho Ministerial de Finanzas Publicas con la
documentacién de soporte.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

11

Recibe expediente de modificacion presupuestaria y
traslada a la Direccion Técnica del Presupuesto (DTP).

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (Minfin)

12

Analiza la solicitud enviada por la entidad interesada.
Si existen inconsistencias en el expediente, se devuelve
a la UDAF de la entidad para los ajustes
correspondientes.

13

En caso la modificaciébn contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos vy
donaciones) y sus contrapartidas, solicita opinion a la
Direccion de Crédito Publico de conformidad con la
base legal vigente.

14

Emite documentacion correspondiente (Dictamen
Presupuestario, Proyecto de Acuerdo Gubernativo de
Presupuesto, Resolucion y Exposicién de Motivos),
enlaza los comprobantes de gastos CO2 en Sicoin.

15

Traslada expediente al Despacho Ministerial de

Finanzas Publicas para su refrendo.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)

16

Recibe el expediente para el refrendo del Acuerdo
Gubernativo de Presupuesto y Resolucién y lo traslada
a la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica.

17

Recibe de Secretaria General de la Presidencia de la
Republica el Acuerdo Gubernativo de Presupuesto de
aprobacion de la modificacion presupuestaria y
traslada expediente a la DTP.

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (MINFIN)

18

Recibe, aprueba la modificacion presupuestaria y
genera los CO2 en estado aprobado en Sicoin.

Direccion Técnica del
Presupuesto (DTP)
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No.

Descripcion

Responsables

19

Notifica con copia de la modificacion presupuestaria
aprobada al Congreso de la Republica de Guatemala y
a la Contraloria General de Cuentas, publica en la
pagina web oficial en cumplimiento a la normativa
legal vigente.

Direccidn Técnica del
Presupuesto (DTP)

4.3 Modificaciones Presupuestarias Intrainstitucionales (INTRAL)

Las modificaciones Intrainstitucionales conocidas como INTRAL, corresponden
a las modificaciones que son aprobadas a traves de Acuerdo Ministerial por el
Ministerio de Finanzas Publicas, conforme lo establecido en el Decreto Numero
101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del
Presupuesto, Articulo 32, numeral 2, literales a), b) y c), en los casos de creacion,
incremento o disminucién de asignaciones de renglones de gasto del grupo
0 Servicios Personales y renglones 911 Emergencia y Calamidades Publicas y
914 Gastos no Previstos, modificaciones en las fuentes de financiamiento,
asimismo, traslado entre programa o categoria equivalente a otro, o entre
proyectos de inversion de un mismo o diferente programa y/o subprograma. El

procedimiento se describe a continuacion:

No.

Descripcion

Responsables

Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran
o disminuiran las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacion de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos y créditos
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
solicitados por la UDAF). Dicho comprobante debe
llevar las justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.

Centro(s) de Costo (CC)

Si la modificacion  presupuestaria afecta la
programacion de obras, se debe realizar el registro y
autorizacion de la reprogramacion de proyectos de
inversion en el Siges y trasladar la documentacion de
respaldo que autoriza la reprogramacion de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversidn

(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)
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No.

Descripcion

Responsables

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalle de los centros de costo, solicita y traslada para
el envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de
la documentacion de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o a las unidades ejecutoras
involucradas para los ajustes respectivos segun
corresponda.

Solicita a la Unidad de Planificacion (UP), la
Resolucion que autorice el comportamiento de las
metas fisicas.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacién
(UP)

Crea comprobante, registra la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
ejecutoras, unidades responsables o centros de costo,
segun corresponda y envia la consolidacion a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacién
presupuestaria y traslada el expediente a la autoridad
superior de la entidad para avalar la solicitud y remitirla
al Despacho Ministerial de Finanzas Publicas con la
documentacion de soporte.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

11

Recibe expediente de modificacién presupuestaria y
traslada a la Direccion Técnica del Presupuesto (DTP).

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (Minfin)

12

Analiza la solicitud enviada por la entidad interesada.
Si existen inconsistencias en el expediente, se devuelve
a la UDAF de la entidad para los ajustes
correspondientes.

13

En caso la modificaciobn contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos y
donaciones y sus contrapartidas) solicita opinion de la
Direccion de Creédito Publico de conformidad con las
bases legales vigentes.

14

En caso la modificacion contenga acciones de puestos,
DTP evalla y da viabilidad financiera, luego traslada a
Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC).

15

Recibe el instrumento legal de ONSEC para continuar
con el trdmite de la modificacion presupuestaria.

Direccién Técnica del
Presupuesto (DTP)
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No.

Descripcion

Responsables

16

En caso de la Presidencia de la Republica y las
Secretarias, la funcion de consolidacion sera ejecutada
por la DTP, cuando se planteen movimientos entre sus
Unidades Ejecutoras.

17

Emite documentacion correspondiente (Dictamen
Presupuestario, Proyectos de Acuerdo y Resolucion
para el refrendo de las autoridades respectivas).

Direccidn Técnica del
Presupuesto (DTP)

18

Recibe el Acuerdo y Resolucion Ministerial para el
refrendo de las autoridades respectivas y traslada a la
Direccion Técnica del Presupuesto.

Despacho Ministerial de
Finanzas Publicas (MINFIN)

19

Recibe el expediente, aprueba la modificacion
presupuestaria y genera los CO2 en estado aprobado en
Sicoin.

20

Notifica con copia de la modificacion presupuestaria
aprobada al Congreso de la Republica de Guatemala y
a la Contraloria General de Cuentas y publica en la
pagina web oficial en cumplimiento a la normativa
legal vigente.

Direccién Técnica del
Presupuesto (DTP)

4.4 Modificaciones Presupuestarias Intrainstitucionales (INTRA2, INGRU,
INREC e INTRAU)

Las Instituciones Publicas, con base a lo establecido en el Decreto Numero
101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgénica del
Presupuesto, Articulo 32, numeral 3, literales a), b) y c), pueden gestionar a lo
interno, modificaciones presupuestarias que deben ser aprobadas por resolucion
de la méxima autoridad de la institucion interesada y notificadas a la Direccién
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, en un plazo no
mayor a 10 dias contados a partir de la aprobacion de las mismas.

Estas modificaciones presupuestarias identificadas como Intrainstitucionales
clase INTRA2, que en su contexto, generan también otras clases de
modificaciones identificadas como INGRU, INREC e INTRAU, en las cuales se
involucran los mismos responsables y acciones para elaborar, verificar, solicitar,
consolidar y aprobar.

El procedimiento para las modificaciones presupuestarias clase INTRAZ2,
INGRU, INREC e INTRAU se describe a continuacion:

17
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No.

Descripcion

Responsables

Analiza e identifica con base a sus necesidades, las
estructuras presupuestarias en las cuales se acreditaran
o0 disminuirdn las asignaciones correspondientes.

Elabora, solicita y traslada a la unidad ejecutora el
comprobante de reprogramacion de subproductos del
Siges, con el detalle de débitos y créditos
presupuestarios correspondientes por subproductos y
metas fisicas a afectar (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
solicitados por la UDAF). Dicho comprobante debe
llevar las justificaciones y documentos de soporte
correspondientes.

Centro(s) de Costo (CC)

Si la modificaciébn presupuestaria afecta la
programacion de obras, se debe realizar el registro y
autorizacion de la reprogramacion de proyectos de
inversion en el Siges y trasladar la documentacion de
respaldo que autoriza la reprogramacion de dichos
proyectos.

Unidad(es) Responsable(s)
de Proyectos de Inversion
(UR)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, lo devuelve a las unidades
responsables o centros de costo para los ajustes
correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalle de centros de costo, solicita y traslada para el
envio a Sicoin a nivel institucional, acompafiado de la
documentacion de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UDAF).

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o unidades ejecutoras involucradas
para sus ajustes respectivos segln corresponda.

Solicita a la Unidad de Planificacion (UP), la
Resolucion que autorice el comportamiento de las
metas fisicas.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

Unidad de Planificacion (UP)

Crea comprobante, registra la resolucion de metas
fisicas, consolida los requerimientos de las unidades
ejecutoras, unidades responsables o centros de costo,
segun corresponda y envia la consolidacion a Sicoin.

10

En Sicoin solicita el comprobante de la modificacion
presupuestaria.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)
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No.

Descripcion

Responsables

11

Elabora el Dictamen Presupuestario correspondiente.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

12

Elabora Resolucion relacionada al Dictamen
Presupuestario de la UDAF.

Maxima Autoridad
Institucional

13

En caso la modificaciobn contenga movimientos
presupuestarios de fuentes externas (préstamos y
donaciones y sus contrapartidas) solicita opinion de la
Direccion de Crédito Publico de conformidad con la
base legal vigente.

14

Recibe, aprueba modificacion presupuestaria y genera
los comprobantes CO2 en estado aprobado en Sicoin.

15

Notifica con copia de la modificacion presupuestaria
aprobada a la Direccion Técnica del Presupuesto.

Unidad de Administracién
Financiera (UDAF)

16

Notifica con copia de la modificacion presupuestaria
aprobada al Congreso de la RepUblica de Guatemala y
a la Contraloria General de Cuentas y publica en la
pagina web oficial en cumplimiento a la normativa
legal vigente.

Direccién Técnica del
Presupuesto (DTP)

4.5 Casos Especiales

4.5.1 Modificaciones de Metas Fisicas de Productos y Subproductos (RPSUBF)

Las Instituciones que requieran Gnicamente la creacion o ajustes de las metas
fisicas de productos y subproductos relacionadas con el volumen de
produccidn para la entrega de bienes y servicios a la poblacion, o de gestion
administrativa, sin afectar las asignaciones presupuestarias, deberan registrar
las reprogramaciones de subproductos a nivel de centros de costo, utilizando
para el efecto en el registro la clase de modificacion INTRAZ2, debido a que la
responsabilidad del comportamiento de las metas fisicas corresponde con
exclusividad a la méxima autoridad institucional.

Es importante indicar que, en el Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin)
Unicamente se generaran comprobantes de modificacion de metas fisicas
CO2F cuando la reprogramacion de subproductos incluya la creacién o
modificacion de metas relacionadas con los programas sustantivos de la
institucién (Programa 11 al 98).
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Si lareprogramacion de subproductos, Unicamente incluye metas relacionadas
a Categorias Equivalentes a Programas 01 al 10, y 99 esta no generard
comprobante CO2F y su aprobacion se hara automaticamente a nivel de
productos y subproductos con el envio que se realice de Siges a Sicoin, en
ambos casos, se debera contar con la resolucion de aprobacion respectiva de
la autoridad competente de acuerdo a la normativa legal vigente.

El procedimiento para la modificacion de metas fisicas, se describe a

continuacion:

No.

Descripcion

Responsables

Analiza e identifica con base a sus necesidades, los
productos y subproductos en los cuales se crearan o
ajustaran las metas fisicas.

Elabora, solicita y traslada el comprobante de
reprogramaciéon de subproductos del Siges, con el
detalle de los incrementos o disminuciones de las metas
fisicas. Dicho comprobante debe ir acompafiado de las
justificaciones y  documentos de  soporte
correspondiente.

Centro(s) de Costo (CC)

Recibe, verifica y analiza el expediente.
De existir inconsistencias, lo devuelve a los centros de
costo para los ajustes correspondientes.

Crea comprobante de reprogramacion, consolida el
detalle de los centros, solicita y traslada el comprobante
de reprogramacion de subproductos de metas fisicas
que envian los centros de costo, acompafiado de la
documentacion de soporte (de no existir unidades
ejecutoras los comprobantes de los centros de costo son
consolidados por la UP).

Unidad(es) Ejecutora(s) (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.

De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o a las unidades ejecutoras
involucradas para sus ajustes respectivos segln
corresponda.

Gestiona la Resolucion de metas fisicas ante la
autoridad competente con base a lo establecido en la
normativa legal vigente y la traslada a la UDAF.

e Crea comprobante en Siges y consolida los
requerimientos de reprogramacion de subproductos
de metas fisicas de los centros de costo, registra la
resolucion de metas fisicas y envia la consolidacion
a Sicoin.

Unidad de Planificacion (UP)
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No.

Descripcion Responsables

e Si la reprogramaciéon de subproductos de metas
fisicas solo incluye movimiento a categorias
equivalente a programas, la modificacion de metas
no generara comprobante CO2F y se aprobara
automaticamente a nivel de productos vy
subproductos en Siges. Debiendo omitir el numeral
8 y realizar el siguiente numeral.

En Sicoin aprueba el comprobante CO2F de |Unidad de Planificacion (UP)
modificacion de metas fisicas.

Notifica con copia de la modificacion de metas fisicas
a la Direccion Técnica del Presupuesto (DTP) del
Ministerio de Finanzas Publicas y a la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia
(Segeplan) en cumplimiento a la normativa legal
vigente.

4.5.2 Reprogramaciones de Subproductos que no generan ningun efecto en
Sicoin (RPSUB)

Derivado a la implementacion de la Gestion por Resultados en Guatemala, las
instituciones publicas que ejecutan su presupuesto bajo la metodologia de
presupuesto por resultados, realizan movimientos presupuestarios a nivel de
subproductos de un mismo producto, con el fin de agilizar sus procedimientos
en virtud que no genera ningun movimiento a nivel de estructura presupuestaria,
por lo anterior, se origina la modificacion presupuestaria la cual se refiere a las
asignaciones presupuestarias en Sicoin que no se ven afectadas y no generaran
comprobante CO2 de modificaciones presupuestaria, ni comprobante CO2F de
modificacion de metas fisicas, por lo tanto, las reprogramaciones de
subproductos se aprobaran automaticamente al realizar el envio de la
consolidacién de Siges a Sicoin y el documento de aprobacion sera la
Resolucién emitida por la méxima autoridad de la Unidad de Administracion
Financiera (UDAF).

Dichas reprogramaciones de subproductos, por su naturaleza y su nulo efecto
en las estructuras presupuestarias de Sicoin, no deberan ser reportadas a la
Direccion Técnica del Presupuesto, sin embargo, las instituciones deben
resguardar y custodiar los expedientes que documentan y respaldan dichos
movimientos internos.
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En el contexto de las modificaciones presupuestarias tipo -RPSUB-, se
involucran las mismas acciones y responsables para elaborar, verificar,

solicitar, consolidar y aprobar.

El procedimiento para la modificacion de RPSUB, se describe a continuacion:

No.

Descripcion

Responsables

Analiza las necesidades y presenta solicitud a la unidad
ejecutora correspondiente.

Elabora y solicita el comprobante con el detalle de los
débitos 'y créditos correspondientes de los
subproductos.

Centro de Costo (CC)

Recibe, verifica y analiza el expediente.
De existir inconsistencias, lo devuelve a los centros de
costo para los ajustes correspondientes.

Crea, consolida y solicita el comprobante de
reprogramacién que envian los centros de costo (de no
existir unidades ejecutoras los comprobantes de los
centros de costo son consolidados por la UDAF).

Unidad Ejecutora (UE)

Recibe, verifica y analiza el expediente.
De existir inconsistencias, devolvera el expediente a
los centros de costo o las unidades ejecutoras, segun
corresponda para sus ajustes respectivos.

Emite Resolucion para la aprobacion de la
modificacion presupuestaria.

Consolida los requerimientos de los centros de costo o
de las unidades ejecutoras, segun corresponda y marca
el comprobante como enviado en Siges para finalizar
la operacion.

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)
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1. Diagramas de Flujo

ANEXQOS

1.1 Procedimiento de Modificaciones Presupuestarias Clase Ampliacion y Disminucion (AMP y DIS)

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CLASE: AMPLIACION / DISMINUCION

Centro de Costo (CC) /
Unidad Responsable

Unidad Ejecutora (UE)

Financiera (UDAF)

Unidad de
Administraciéon

Unidad de
Planificacion (UP)

Direccioén Técnica del
Presupuesto (DTP)

Despacho Superior
MINFIN

Recibe, verifica'y

Inicio

N

Analiza e identifica
necesidades

A

Elabora y solicita el
comprobante de
reprogramacion de
subproducto; registra y
autoriza el
comprobante de
reprogramacion de
proyectos de inversion
y traslada, segin
corresponda

Observaciones:
.

Recibe, verifica y

analiza el expediente

¢ Cumple requisitos?

Crea comprobante de
reprogramacion,
consolida, solicita y
traslada

analiza el expediente

Solicita a la UP, la
Resolucién que
autorice el

Analiza la solicitud

interesada

No

Gestiona Resolucion
de autorizacién con

comportamiento de

las metas fisicas

Crea comprobante,

base a la normativa
legal vigente

consolida, registra
resolucién de metas (4
fisicas y envia a

Traslada Resolucién a
UDAF

Sicoin

traslada expediente al

v

Solicita comprobante
de la modificacion
presupuestaria y

MINFIN

¢ Cumple requisitos?

enviada por la Institucion 4—

Traslada a la DTP para
conocer la solicitud de
la Institucién

Emite Resolucion
Ministerial y gestiona

Elabora comprobante

CO2-B de modificacion

presupuestaria de
ingresos

!

Emite el Dictamen
Presupuestario y
enlaza comprobante de
ingresos CO2-B y
gastos CO2

Acuerdo Gubernativo
con base a la
normativa legal vigente

.

Aprobado el Acuerdo
Gubernativo por el
Presidente de la
Republica, traslada
expediente a la DTP

A
Traslada expediente al
Despacho Ministerial —

del MINFIN

—

Envia copia de
modificacién
presupuestaria al
Congreso de la
Republica de
Guatemala, Contraloria
General de Cuentas,
publica en el sitio web
del MINFIN y en el
Diario de Centro
América

Aprueba modificacion

presupuestaria

Terminar

gestiones que corresponda segln la normativa legal vigente.
T

Para las ampliaciones o disminuciones que impulse el Organismo Ejecutivo, le MINFIN elaboraré la exposicién de motivos y realizara las gestiones para la presentacién y aprobacién del Decreto correspondiente.
En los casos que la modificacién presupuestaria corresponda a la ampliaciéon aprobada por el Congreso de la Republica de Guatemala, en la Ley Anual de Presupuesto, el MINFIN realizara las siguientes

23




Manual de Modificaciones Presupuestarias

1.2 Procedimiento de Modificaciones Presupuestarias Clase Interinstitucional (INTER)

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CLASE : INTERINSTITUCIONAL

Centro de Costo (CC) /
Unidad Responsable

Unidad Ejecutora (UE)

Unidad de
Administracién

Financiera (UDAF)

Unidad de

Planificacion (UP)

Direccién Técnica del
Presupuesto (DTP)

Despacho Superior
MINFIN

Recibe, verifica y

Inicio

A

Analiza e identifica
necesidades

A

Elabora y solicita el
comprobante de
reprogramacion de
subproductos; registra
y autoriza el
comprobante de
reprogramacion de
proyectos de
inversion y traslada,
segun corresponda

analiza el expediente

¢Cumple
requisitos?

Crea comprobante de
reprogramacion,
consolida, solicita y

traslada

Recibe, verificay

analiza el expediente

¢Cumple
requisitos?

Solicita a la UP, la
Resolucion que
autorice el

Analiza la solicitud
enviada por la Institucion |«

interesada

¢Cumple

Gestiona Resolucion
de autorizacién con

comportamiento de
las metas fisicas

Crea comprobante,
consolida, registra
resolucién de metas |«

base a la normativa
legal vigente

A

fisicas y envia a
Sicoin

4
Solicita comprobante

Traslada Resolucién a
UDAF

requisitos?

En caso contenga:
¢Maodifica fuente externa
o contrapartida?

Traslada a la DTP para
conocer la solicitud de
la Institucion

Emite Resolucién
Ministerial y gestiona
Acuerdo Gubernativo
de Presupuesto con

base a la normativa
legal vigente para su

Gestiona Opinién en
DCP

Emite el Dictamen
Presupuestario,
Acuerdo, y
Resolucion,
“—» acompafado de la
exposicion de motivos

posterior traslado a
Secretaria General de
la Presidencia de la
Republica

Aprobado el Acuerdo
Gubernativo por parte del
Presidente de la Republica,
traslada expediente a la
DTP

y enlaza
de la modificacién comprobantes de
presupuestaria, y gasto CO2
traslada expediente al
MINFIN ” "
Envia copia de
Traslada expediente al modificacié_n
Despacho Ministerial presupuestaria al
del MINFIN Congreso de la Republica
de Guatemala, asimismo a
la Contraloria General de
Cuentas, y publica en el
sitio web
Aprueba
modificaciongs
presupuestarias
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1.3 Procedimiento de Modificaciones Presupuestarias Clase Intrainstitucional (INTRAL)

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CLASE : INTRA1

Centro de Costo (CC) /
Unidad Responsble

Unidad Ejecutora (UE)

Unidad de
Administraciéon
Financiera (UDAF)

Unidad de
Planificacion (UP)

Direccién Técnica del
Presupuesto (DTP)

Despacho Superior
MINFIN

Recibe, verifica y

Recibe, verificay |

Inicio

A

Analiza e identifica
necesidades

A

Elabora, solicita el
comprobante de
reprogramacion de
subproductos; registra
y autoriza el
comprobante de
reprogramacion de
proyectos de
inversion y traslada,
segun corresponda

analiza el expediente

¢Cumple
requisitos?

Crea comprobante de
reprogramacion,
consolida, solicitay ——
traslada el
comprobante

analiza el expediente

¢Cumple
requisitos?

Solicita a la UP, la
Resolucion que

Analiza la solicitud

enviada por la Institucién
interesada

¢Cumple

Gestiona Resolucion
de autorizacién con

autorice el
comportamiento de
las metas fisicas

Crea comprobante,
consolida, registra

base a la normativa
legal vigente

A 4

Traslada Resolucién a

fisicas y envia a
Sicoin

En Sicoin solicita
comprobante de la
modificacion
presupuestaria y
traslada expediente al
MINFIN

©

resolucién de metas 1«

UDAF

requisitos?

¢ Modifica fuente
externa o
contrapartida?

Traslada a la DTP para
conocer la solicitud de
la Institucion

Aprueba Resolucién
Ministerial y Acuerdo
Ministerial con base a

Gestiona Opinién en
DCP

Emite el Dictamen
Presupuestario,
Acuerdo y Resolucién
traslada expediente al
Despacho Ministerial
del MINFIN

h 4

la normativa legal
vigente y traslada a la
DTP

4
Aprueba

Envia copia de
modificacion
presupuestaria al

modificaciones
presupuestarias

» Congreso de la Republica
de Guatemala, Contraloria
General de Cuentas, y
publica en el sitio web

Terminar
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1.4 Procedimiento de Modificaciones Presupuestarias Clase Intrainstitucional (INTRA2, INGRU, INTRAU, INREC)

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CLASE : INTRA2, INGRU, INREC E INTRAU

Centro de Costo (CC) /
Unidad Responsable

Unidad Ejecutora (UE)

Unidad de Administracion Financiera (UDAF)

Unidad de
Planificacion (UP)

Maxima Autoridad
Institucional

Analiza e identifica
. [
necesidades

4
Elabora y solicita el
comprobante de
reprogramacion de
subproductos; registra
y autoriza el
comprobante de
reprogramacion de
proyectos de
inversion y traslada,
segun corresponda

Recibe, verificay

——  » Recibe, verifica y analiza el expediente

Inicio S — ; :
< > analiza el expediente

¢Cumple
requisitos?

¢Cumple

Crea comprobante de
reprogramacion,
consolida, solicita y
traslada

requisitos?

Solicita a la UP, la Resolucién que autorice el

Gestiona Resolucién
de autorizacién con

comportamiento de las metas fisicas

v

base a la normativa
legal vigente

Crea comprobante, registra resoluciéon de metas
fisicas, consolida y envia a Sicoin

Solicita el comprobante en Sicoin y elabora Dictamen
Presupuestario para trasladar el expediente a la
méaxima autoridad institucional

¢ Modifica fuente
externa o
contrapartida?

4
@ Gestiona Opinién en DCP

ﬂ Aprueba Modificacion Presupuestaria

en Sicoin

Envia copia de modificacién presupuestaria al Congreso de la

Republica de Guatemala, asimismo a la Direccién Técnica del

Presupuesto, la Contraloria General de Cuentas y publica en
el sitio web

Terminar

A

|| Traslada Resolucién a
UDAF

Aprueba Resolucion
relacionada al
Dictamen
Presupuestario y
traslada a UDAF
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1.5 Proceso de Modificaciones de Metas Fisicas de Productos y Subproductos (RPSUBF)

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CLASE : RPSUBF

Centro de Costo (CC) Unidad Ejecutora (UE) Unidad de Planificacion (UP)
< Ihici > » Recibe, verificay analiza | Recibe, verifica y analiza el
nicio el expediente expediente

4

Analiza e identifica A
necesidades

¢Cumple
requisitos?

¢Cumple
requisitos?

Si
Gestiona Resolucion de metas fisicas ante la

v autoridad competente con base a la normativa

Elabora, solicita y Crea comprobante de legal vigente
traslada el reprogramacion, ¢
comprobante de = — » consolida el detalle de
reprogramacion de los centros de costo, Crea cabecera, consolida, registra resolucién de
subproductos solicita y traslada metas fisicas y envia a Sicoin.

No genera
comprobante CO2F
en Sicoiny se
aprueba
automéaticamente en
Siges.

¢Incluye programas
sustantivos?

Aprueba Comprobante CO2F en
Sicoin

A
Envia copia de modificacién presupuestaria al
Congreso de la Republica de Guatemalay a la

Contraloria General de Cuentas, y publica en el sitio

web.

A 4

. Terminar
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1.6 Proceso de Reprogramacion de Subproductos que no generan ningun efecto en Sicoin (RPSUB)

PROCEDIMIENTO PARA LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS CLASE : RPSUB

Centro de Costo (CC)

Unidad Ejecutora (UE)

Unidad de Administracion
Financiera (UDAF)

Recibe, verifica y analiza

Inicio

Analiza e identifica

4

el expediente

¢Cumple

necesidades

4
Elabora, solicita y
traslada el
comprobante de —
reprogramacion de
subproductos

requisitos?

Si

Crea comprobante de
reprogramacion,
consolida el detalle de

Recibe, verifica y analiza el
expediente

No

¢Cumple

requisitos?

Emite Resolucion Ministerial
para la aprobacion de la

los centros de costo,
solicita y traslada

modificacion presupuestaria

A

Consolida los requerimientos y
marca el comprobante como
enviado en Siges

< Terminar >
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1.7 Subproceso para Reprogramacion de Proyectos de Inversion

PROCEDIMIENTO PARA LA REPROGRAMACION DE PROYECTOS DE INVERSION

Unidad Responsable (UR) Unidad Ejecutora (UE)
Inicio

ldentifica proyectos SNIP a
reprogramar fisico y/o -
financiero

_| Recibe, verifica y analiza el
- expediente

Gestiona Resolucion de
reprogramacion de
proyectos de inversién con
base a la normativa legal
vigente

Registra y autoriza cabecera
de reprogramacion de
Proyectos de Inversion

Terminar

Traslada a la UE
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2. Comprobantes de Reprogramacion de Subproductos del Siges
2.1 Comprobante de Reprogramacion de Subproductos Nivel Centro de Costo

PAGINA 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA
SIGES Comprobante de Reprogramacion subproductos HORA : 14:01.28
REPORTE: R0 17403 rpe
CODIGD ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBAMNTE Mo.:
48
DDC. RESPALDO: RESOLUCION NO. DDC. RESPALDO: FECHA DDC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRAZ 147 REPROGRAMACION:
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
UE PG 5P Pf ACT OB UBG Ren FF ORG COR SUBFROD DESCRIPCION SOLICITADD APROBADD
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
UE PS 5P PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR  SUBPROD DESCRIFCKIN SOLICITADD APROBADD
Total
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
CODIGOD SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
Total 0.00
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
Total 0.00 o.00
RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
DESCRIPCION
FECHA DE APROBACION
Dispongase la emision y el regisiro de esla geslidn
DA MES ARHOD
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PAGINA 2 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA H
SIGES Comprobants de Reprogramacién subproductos HORA : A4 22
REPORTE: RS 1 Tk rpt

CODGo

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTOD

COMPROBANTE Mo

49

DOC. RESPALDO: RESOLUCION NOD. DOC. RESPALDO: FECHA DDC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRAZ 147 REPROGRAMACION: X
METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO ¥ SUBPRODUCTO
UE PG SP PY  ACT oB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDADVWALOR UNIDAD MEDIDA
| METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO ¥ SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDADVALOR UNIDAD MEDIDA
205 12 o1 000 oog o00a ooZ-on2 Fersonas alendidas en maleria de conirataciones F500 Persona
piblicas
205 12 o1 o0oa ooa ooa 002002000 Ferscnas capaciadas en maiena e coniatadenes 3500 Persona
piblicas
| JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION PRODUGTO JUSTIFICACION
DESCRIFCION
FECHA DE APROBACION
Dispongase la emision y & registro de esta gestidn
Dl MES ARD
FIRKA FIRKA
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2.2 Comprobante de Reprogramacion de Subproductos Nivel Unidad Ejecutora

PAGINA H 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA
SIGES Comprobants de Reprogramacién subproducios HORA 14:22.34
REPORTE: RS Tl 2t
CoODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBAMNTE Mo.:
46
DOC. RESPALDO: RESCLUCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA D:OC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRAZ 147 REPROGRAMACIOMN: x
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADD APROBADO
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
SOLICITADD APROBADO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF
RESUMEN POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
ouoo
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCLAMIENTO DEBITO CREDITO
Total [T 0.0
DESCRIPCION
L. FECHA DE APROBACION
Dispongase la emision y el registro de esta gestion
DA MES ARO
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PAGINA 2 pE 2
SISTEMA DE GESTION FEGHA H
SIGES Comprobante de Reprogramacin subproductos HORA 14:22.34
REPORTE: B TE2 2

ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO

CODIGO
COMPROBANTE No.:
46
DOC. RESPALDO: RESOLUCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIEICACION: INTRAZ 147 REPROMGRAMACICN: x
RESUMEN POR DETALLE DE REFEREMNCIA DE CONTRAPARTIDA
FUENTE DE FINANCLAMIENTO DEBITO CREDITO
.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO

CANTIDADVWVALOR UMNIDAD MEDIDA

UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO ¥ SUBPRODUCTO
UE PG S Y ACT 0B SUBPROD DESCRIPCION CANTIDADNALOR UNIDAD MEDIDA
205 12 o1 ooa oog 000 D02-012 Parscnas standidas an nasheris de 3,500 Pearsona
canralacianes plblicas
208 12 01 ooa oog 000 D02-012-0001  Personas capaciladas en mabera de 3,500 Parsona
canralacianes plblicas
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACIOMN
UE PG sP PY  ACT o8 SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION

Centro Costo Consolidados
5402-48;

DESCRIPCION

FECHA DE APROBACION

Dispongase la emisidn y el registro de esta geston

Dua MES

FIRMA

FIRMA
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2.3 Comprobante de Reprogramacion de Subproductos Nivel UDAF

PAGINA 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION FECHA
SIGES Comprobante de Reprogramacion Consolidacidn HORA : 14=5418

REPORTE:RO081T650.rpt

CODIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
o8
DOC. RESPALDO:  RESCLUCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION:  INTRA2 147 REPROGRAMACION: x
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG__SP__PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADOD ___ APROBADO
Total
CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR SUBPRODUCTO
SUBPRODUCTO
PG SP PY ACT OB GRUPO FF SOLICITADO ~ APROBADO
Total
Il RESUMEN POR SUBPRODUCTO
| SUBPRODUCTO DEBITO CREDITO
II 0.00
RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
Total .00 G.00

DESCRIPCION

FECHA DE APROBACION
Dispongase la emisidn y el registro de esta gestion

DA MES AND
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SISTEMA DE GESTION
SIGES

Comprobante de Reprogramacién Consolidacion

FECHA
HORA

PAGINA

2 DE 2

14:5408

REPORTE:R00817650.rpt

COoDIGO ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA - CENTRO DE COSTO
COMPROBANTE No.:
98
DOC. RESPALDO: RESOLUCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRAZ 147 REPROGRAM_ACIONA x
DET. DE DE 'ARTIDA
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
METAS DISMINUIDAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
I UE PG SP PY ACT oB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD!VALOR UNIDAD MEDIDA
L
METAS INCREMENTADAS POR PRODUCTO Y SUBPRODUCTO
UE PG SP PY ACT OB SUBPROD DESCRIPCION CANTIDAD/VALOR UNIDAD MEDIDA
205 12 01 0co 008 000 002012 Personas stendidas en materia de 3500 Persona
cormtrataciones pGblicas
206 12 o1 o000 008 000 0020120001 Personas capaciadas =n materia de 3500 Persona
conirataciones piblicas
JUSTIFICACION DE METAS SIN MODIFICACION
UE PG sSP PY ACT oB SUBPROD DESCRIPCION PRODUCTO JUSTIFICACION
L ﬂ Ci d
20548
DESCRIPCION

Dispongase la emision y el registro de esta geston

FECHA DE APROBACION

DiA

MES

FIRMA

FIRMA
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PAGINA 2 DE
SISTEMA DE GESTION Comprobante de Reprogramacién de Obras FECHA
SIGES HORA : 10:55.35
REPORTE:
CODIGO ENTIDAD
CORRELATIVO NO.:
a4

DOC. RESPALDO: RESOLUCION

NO. DOC. RESPALDO:

FECHA DOC. RESPALDO:

CLASE MODIFICACION:

INTRAZ

REFROGRAMACION: X

DESCRIPCION

Dispongase la emisidn y el registro de esta gestidn

FECHA DE APROBACION

FIRMA

FIRMA
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3. Comprobante de Reprogramacién de Obras del Siges

PAGINA : 1 DE 2
SISTEMA DE GESTION Comprobante de Reprogramacion de Obras FECHA
SIGES HORA : 10:55.35
REPORTE:
CODIGO ENTIDAD
CORRELATIVO NO.:
‘144°
DOC. RESPALDO: RESOLUCION NO. DOC. RESPALDO: FECHA DOC. RESPALDO:
CLASE MODIFICACION: INTRA2 REPROGRAMACION: X

UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR  SNIP DESCRIPCION SOLICITADO  APROBADO
003 00D 001 000 001 1207 332 41 1204 0075 97308 CONSTRUCCIONES DE BIENES -1,000,000.00-1,000,000.00
NACIONALES DE USO NO COMUN

Total ~1,000,000.00 -1,000,000.00

CREDITOS PRESUPUESTARIOS AUMENTADOS POR PROYECTO SNIP

UE PG SP PY ACT OB UBG Ren FF ORG COR SNIP DESCRIPCION SOLICITADO  APROBADO
0 09 00 001 000 002 0701 332 41 1204 0075 242018 CONSTRUCCIONES DE BIENES 1,000.000.00 1,000,000.00
NACIONALES DE USO NO COMUN
Total 1,000,000.00 1,000,000.00
RE Pi NIP
UE SNIP NOMBRE SNIP ACTUAL PROPUESTO DIFERENCIA
o 97308 CONSTRUCCION PUESTO DE SALUD CANTON TOJCHOC GRANDE, ALDEA EL 1,000,000.00 0.00 ~1,000,000.00
ROSARIO, TACANA, SAN MARCOS
a 242018 MEJORAMIENTO HOSPITAL DE SOLOLA AREA INTENSIVO NEONATAL SOLOLA 0.00 1,000.000.00 1.000,000.00
SOLOLA
Total 1,000,000.00 1,000,000.00 0.00

RESUMEN POR ESTRUCTURA PROGRAMATICA

UE PG SP PY ACT OB NOMBRE ESTRUCURA DEBITO CREDITO
0 09 00 001 0DO 001 CONSTRUCCION. AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE CENTROS DE -1,000.000.00
CONVERGENCIA, CENTROS Y PUESTOS DE SALUD, MATERNIDADES
PERIFERICAS, CENTRO DE ATENCION PERMANENTE Y CENTRO DE ATENCION
INTEGRAL MATERNO INFANTIL
0 09 00 001 000 002 CONSTRUCCION. AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE HOSPITALES 1.000,000.00

Total -1,000,000.00 1,000,000.04

RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
41 - COLOCACIONES INTERNAS ~1,000,000.00 1,000,000.00
1204 -1,000.000.00 1.000,000.00
-1,000,000.00 1,000,000.00
Total -1,000,000.00 1,000,000.00

ENT! DET; DE DE A
FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEBITO CREDITO
Total
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4. Comprobante de Modificacion Presupuestaria CO2 del Sicoin

-

PAGINA. Na 1 pE 4
( COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA )

CODIGD DENOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE IMPUTACION
DLA MES AND
TIPO DE DOCUMENTC RESPALDD No DOCUMENTO RESPAL DO FECHA DOC. RESPALDO Mo DOCUMENTO
2 RESOLUMCION 305
Dis Slis Akt
(l'us}; DE MODIFICACHIN: INGRL | I MODIFICA EGRESDS | X I INGRESOS I I)
-~

C CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINLUIDOS )

ENT-FG-SP-PRY-AC TR -HES-LGEO-FF-ORGE-CORR IRES O REPCHIN MO TO SCHUCTT Al SEES T AFPHOEALED

MANTENIMIENTO ¥ REPARACKIN DE INSTALACION <2005.00 20500

TOTAL === =205 =205.00
( CREDITOS PRESUPLUESTARIOS INCREMENTADOS _)

ENT-FG-SP-PRY-AC TR -RE S -LGEO-FF-ORGF-CORR IHSURIPC RS MONTO SOLHTTAIHY MONTO APRIEADO

OTROS SERVICIOS 205.00 205.00

TOTAL === 205.00 205,00

M
DESCRIPCION:
A
DISPONGASE LA EMISION ¥ EL REGISTRO DE ESTA OPERACION: FECHA DE APROBACION
DA MES ARO
.
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FAGINA, Mo ! pe 4

COMPROBANTE DE MOMFICACION PRESUPUESTARIA

CODIGO DENOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE IMPUTACION
DIA MES AR
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO Ko DOCUMENTO RESPALDO FECHA DOC. RESPALDO No. DOCUMENTO
2 RESOLUCION 305
s SES AlD
(l'u..tu; DE MODIFICACION: INGRU | I MODIFICA EGRESOS | X I INGRESOS I I)
[ RESUMEN POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO J
P R
FUENTE DE FINANCIAMIENT( DEBITCY CREDITOY
11 INGRESOS CORRI -205.00 205,00
MO0 SIN ORGANISMO 205.00
000 205,00 205,040
TOTAL L] 20500
e vy
( RESUMEN POR TIPO DE GASTO )
TIFD GAST SUB TIFD GAST( DEBITOS CREDITOS
DESARROLLO HUMANG 18808 105,00
DESARROLLO HUMAND <205.00 205.00
TOTAL: AR e

DESCRIPCION:

DISPONGASE LA EMISION ¥ EL REGISTRO DE ESTA GPERACION:

FECHA DE APROBACION

Dla

MES ARD
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4 I
PAGINA, Mo 3 pE 4
( COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA )
OO DEMOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE DMPUTACION
DL MES AN
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO Mo DOCUMENTO RESPALDO FECHA DOC. RESPALDO No. DOCUMENTO
2 RESOLLUCION 05
Lls il Ak
G'IJ!&I DE MODIFICACTN: INGRL J | MODIFIC A EGRESOS I X | INGRESOS | D
RESUMEN POR FINALIDAD )
FINALIDAD FUNCION — DIVISION Débitos Criditos
H000 205,01} 20500
R0400 Servicios -205.00 205.00
80401 Servicios -205.00 205.00
TOTAL: -205.00 205.00
( RESUMEN POR PROGRAMA )
FROGRAMA DERITOS CREMTOS
13 - RECUPERACION -205.00 205.00
TOTAL: -205.00 205.00
( CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS EX DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA )
HEFERENCULA CFR
EN PSR AL - N GRE- P O - U FE-ORGE-CUORR [ETH R IR LY SRS T SOOI ALY MONTO AFRINEADD
TOTAL ===
L - -1
™
DESCRIPCION:
A
DISPOMGASE La EMISION ¥V EL REGISTRO DE ESTA OPERACION: FECHA DE APROBACHIN
DL MES ARO
AN iy
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FAGINA. No. 4 DE 4 1
(_ COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA )
CODGO DENCOMINACION ENTIDAD- UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE IMPUTACION
M MES ARG
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDSY Mo DOCUMENTO RESPALINY FECHA DO RESPALDO Mo DOCUMENTD
2 RESOLUCION 305
o i a
[L'I..\.!ﬂ.ul: ACHFICACION: INGRL | | MODIFICA I EGRESOS | X I INGRESOS I |J
(_- CREDITOS PRESUPUESTARIOS INCREMENTADNS EN DETALLE DE REFERENCTA DE CONTRAPARTIDA )
REFERESCLA TR
ENT-Pi- 50 FEY-ACT-00R- R NG RV -G -ODER FF-{RGF-ORR B HIPE IS MONTI SOLHTTAINY MONTI AFROBATHY
TOTAL ===
[ RESUMEN POR DETALLE DE REFERENCIA DE CONTRAPARTIDA
-
FUENTE DEBITO CREDITO
TOTAL y.
L -
N
DESCRIPCION:
"
DIEPONGASE LA EMISION ¥ EL REGISTRO DE ESTA OPFERACION: FECHA DE APROBACION
DLA MES ARD
s e y,
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5. Comprobante de Modificacion de Metas Fisicas CO2F del Sicoin

[*
PAGINA No. I pe !
( SICOINWEB - COMPROBANTE DE MODIFICACION FISICA COZ2F j
II'rl titucion: )
netiuson: Fecha Elaboracién M. COMPROBANTE
Unid. Ejecutora:
DOn
114
Unid. Desc: o
Tipo Documenio Respaldo Clase Documenta Ma Doc. Respaldo Fecha Respalda Cla== Modificacon
RESOLLCIONES RESOLLGON DEL DESFACHD | | “ REPROGRAMACION
b S
| METAS DISMINUIDAS |
Pg Sp Py Act Obr Meta |Descripcion de Metas Cantidad / Valor Unidad ! Medida
| METAS INCREMENTADAS |
Fg Sp Py Act Obr Meta |Descripcion de Metas Cantidad / Valor Unidad / Medida
13 0 o 2 o 1 Paoblacion gue recbe alencidn médica por enfermedades transmisibles (infecciosas y p 10,048 00 el el
13 0 o 2 o 11 Usuarios atendidos en servicios de consulta extema por enfermedades trarsmisibles (i 10, 02600 202
IDESCRIPCION:
DESPONGASE LA EMIEION DE ESTA OPERACION:
Fecha
FIRMA SOLICITADD: FIRM& APROEADD
[
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Términos presupuestarios de uso general

e Actividad Presupuestaria: Categoria programética cuya produccion es intermedia
por tanto condiciona uno o varios productos terminales o intermedios.

e Acuerdo Gubernativo de Presupuesto: Documento utilizado para la autorizacion
de transferencias interinstitucionales, el cual es firmado por el Presidente de la
Republica en conjunto con el o los Ministros relacionados y la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

e Acuerdo Ministerial de Presupuesto: Documento utilizado para autorizar
modificaciones presupuestaria tipo INTRAL, el cual esta a cargo exclusivamente del
Ministerio de Finanzas Publicas.

e Clasificadores Presupuestarios: Permiten el registro ordenado y uniforme de las
operaciones de las Instituciones del Sector Pdblico en las diferentes etapas del
proceso presupuestario, cuyo fin principal es el cumplimiento del principio
constitucional de la unidad del presupuesto. Dicho registro se realiza en el médulo de
seguimiento del gasto del Sistema de Contabilidad Integrada Sicoin.

e Inversion Fisica: Proyectos de inversion publica que han sido registrados y
aprobados en el Sistema de Informacion de Inversion Publica (Sinip) de la Secretaria
de Planificacion y Programacion de la Presidencia (Segeplan) y formulados en el
Médulo de Programacion de Proyectos de Inversion del Sistema Informético de
Gestion (Siges) del Ministerio de Finanzas Publicas, dichos proyectos corresponden
a los procesos de ampliacién, construccién, mejoramiento y reposicion, asimismo,
incluye los egresos para satisfacer las necesidades de equipamiento institucional e
intangibles, conforme lo establecido en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala vigente.

e Categorias Programaticas: Unidades de programacidn de recursos que cumplen una
doble funcion: delimitar el &mbito de las diversas acciones presupuestarias y permitir
la jerarquizacion de las acciones presupuestarias en orden a su relevancia.

e Centro de Costo: Unidad administrativa en donde se realiza el proceso productivo
para la entrega de bienes y servicios a la poblacién. Un centro de costo puede ser un
punto de atencion en donde se prestan los servicios a la poblacion, o bien, unidades
administrativas que generan produccion intermedia, la cual beneficia de forma directa
o indirecta a los centros de costo operativos.

e Comprobante de Modificacion Presupuestaria CO2-B: Documento de soporte en
el que se reflejan las ampliaciones y disminuciones de los ingresos en las diferentes
fases de la modificacion presupuestaria (registrado, solicitado y aprobado), el cual es
generado en el Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin).

43



Manual de Modificaciones Presupuestarias

e Comprobante de Modificacion Presupuestaria CO2: Documento de soporte en el
que se reflejan los débitos y créditos presupuestarios de los egresos en las diferentes
fases de la modificacion presupuestaria (registrado, solicitado y aprobado), el cual es
generado en el Sistema de Contabilidad Integrada (Sicoin).

e Comprobante de Modificacion de Metas Fisicas CO2F: Documento de soporte en
el que se reflejan los movimientos en las metas fisicas programadas para un ejercicio
fiscal, derivado de una modificacion presupuestaria y/o normativas especificas
(registrado, solicitado y aprobado), el cual es generado en los sistemas que
correspondan.

e Comprobante de Reprogramacion de Obras: Documento de soporte en el que se
reflejan los débitos y creditos presupuestarios de los Snips, el cual es generado en el
Sistema Informatico de Gestion (Siges).

e Comprobante de Transferencias Corrientes y de Capital CO4: Documento de
soporte en el que se reflejan la programacién inicial y los movimientos de entes
receptores.

e Comprobante de Reprogramacion de Subproductos: Documento de soporte en el
que se reflejan los movimientos presupuestarios y de metas fisicas de los productos y
subproductos incluidos, el cual es generado en el Sistema Informatico de Gestion
(Siges).

e Crédito Presupuestario: Son los montos incluidos dentro de la modificacion
presupuestaria que reflejan variaciones positivas de las asignaciones de una estructura
presupuestaria especifica.

e Débito Presupuestario: Son los montos incluidos dentro de la modificacion
presupuestaria que reflejan variaciones negativas de las asignaciones de una
estructura presupuestaria especifica.

e Dictamen Presupuestario: Es la opinion escrita que se elabora sobre un hecho
consultado por una autoridad, con base al analisis del contenido de la informacion y
documentacién de respaldo.

e Entidad Receptora de Transferencias: Son entidades del sector publico y privado,
que reciben recursos publicos en calidad de aportes, los cuales se realizan con base a
los convenios establecidos y lo que indique la normativa legal vigente.

¢ Fuente de Financiamiento: Permite identificar las fuentes u origenes de los ingresos
que financian los egresos y precisar la orientacion especifica de cada fuente, a efecto
de controlar su aplicacion. En los casos de las fuentes de financiamiento de
colocaciones, préstamos y donaciones, se complementa con los organismos
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financiadores tanto interno como externo, asi como las diferentes negociaciones
aprobadas con dichos entes.

Fuentes especificas: Son las fuentes directas a utilizar en funcion al origen del
financiamiento, clasificAndose en tributarios, propios, colocaciones, préstamos y
donaciones, mismas que permiten llevar el control de los desembolsos y la ejecucion
global de dichas fuentes.

Gestion por Resultados: Es una estrategia centrada en el desempefio del desarrollo
y en las mejoras sostenibles de los resultados del pais, para mejorar la toma de
decisiones, e incluye herramientas practicas para la planificacion estratégica, la
programacion, la ejecucion presupuestaria, el monitoreo y la evaluacion de los
resultados en beneficio de la poblacion.

Partida Presupuestaria: Es un conjunto de cddigos numéricos que se utilizan para
identificar las estructuras presupuestarias institucionales a nivel de ingresos y
egresos, la cual constituye la base para ingresar los datos en el Sistema de
Contabilidad Integrada (Sicoin) en donde se registran y clasifican los movimientos
presupuestarios que las instituciones realizan. A continuacion, se presenta su
integracion:

Partida presupuestaria de Ingresos

= Institucional Rubro
(]
D - 3
i 5| (8|2 s| 8

O O — o c o O =
2 |5/g/8/2|c8| 8|82 gls|8 ¢ |2
= Sl 30| 3=|83|88| 8| 9|3 > Sz
S |3 Apla&lEE|IE8|S55|0|3|6 3 83
S | 213191 812uW | DF| >3 a9 & ek
L (2] n | = 8
0000 | O [ 0|0| 0O |0O000| OO0 | OO |00 | O |0O| 0OOOOO | OO

Partida presupuestaria de Egresos

o Estructura e
Institucional - Clasificadores
Programatica
< o) (1]
.L% e g E © % =]
- o ] =2 | c c| E c & C | O o o
2 =8 <5 5|38 E L8 05288 ES| 2
=) o| 8l & =| = 2l S| 3 5 8IB|C|LIcTE| s L7 <
S |Blwnl 30 £ |Wg|lslol|S|a|lC|les|es|lcel o
= | 1| =7 =t | 2 | o= Ol & LD T O| C c pust
2L ln 202 T B ol g~E 3] S|lag|>5c|2c s
w % Al 2 |8z |a|85|*|< 220 |LE|oiX| O
17 c| B w < T
c D I = nd
— >
00 00|00 | 00|00
0000 0| 0|0 0| 0000 0 00 | 00|00 olololo 0000 | 00 | 0000 | 0000
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Para el registro de las modificaciones presupuestarias, en las partidas se utilizan las
siguientes clasificaciones presupuestarias:

Ingresos Gastos
Institucional Institucional
Fuente de financiamiento Geografico
Recursos por Rubro Finalidad, Funcion y Division
Econdmica de los Recursos Tipo de Gasto

Fuente de Financiamiento
Obijeto del Gasto
Econdmica del Gasto

¢ Modificaciones presupuestarias: Cambios que se efectdan en las asignaciones de
las estructuras presupuestarias previstas en el presupuesto de la institucién o entre
instituciones publicas durante el ejercicio fiscal vigente.

e Organismo / correlativo de Fuente de Financiamiento: Identifica el ente
financiador y fuente especifica de financiamiento.

e Programa Presupuestario: Es la categoria programatica de mayor nivel, cuya
produccion es terminal en la red de acciones presupuestarias de una Institucion.

e Proyecto Presupuestario: Categoria programatica que expresa la creacion,
ampliaciéon o mejora de un medio de produccion durable, cuya produccion se
considera como formacion bruta de capital del Sector Pablico.

e Regularizacion de Saldos Negativos: Es la accion que las instituciones realizan para
solventar los sobregiros existentes en las estructuras presupuestarias ocasionadas por
la dindmica de la ejecucion. Dicha accion se deberd realizar una vez al mes y
asegurarse que al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, todas las insuficiencias
queden reguladas.

¢ Renglones controlados: Son aguellos renglones de gasto que necesitan la aprobacion
del Ministerio de Finanzas Publicas, cuando la modificacion presupuestaria implique
creacion, incremento o disminucion en sus asignaciones presupuestarias durante el
ejercicio fiscal.

¢ Renglones no controlados: Son aquellos renglones de gasto que no necesitan la
aprobacion del Ministerio de Finanzas Publicas para modificar sus asignaciones
durante el ejercicio fiscal.
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Reprogramacion de subproductos: Es el registro que se realiza en el Sistema
Informatico de Gestidn (Siges), que contiene el detalle fisico y/o financiero, y que,
de acuerdo al detalle ingresado, podré tener los siguientes efectos en el Sistema de
Contabilidad Integrada (Sicoin):

v" Genera Modificacion Presupuestaria (CO2) y Modificacion de Metas Fisicas
(CO2F)

v" Unicamente genera Modificacion Presupuestaria (CO2)

v" Unicamente genera Modificacion de Metas Fisicas (CO2F)

v" No genera ningun efecto en Sicoin debido a que los cambios son realizados
entre los mismos renglones de gasto y fuentes de financiamiento de dos 0 mas
Subproductos de un mismo Producto, es decir dentro de una misma actividad
presupuestaria.

Reprogramacion fisica y financiera de proyectos de inversion: Es el proceso
mediante el cual las instituciones realizan modificaciones (Incrementos o
decrementos) a las asignaciones fisicas y financieras de los proyectos de inversion
aprobados en el ejercicio fiscal, la misma debe ser autorizada a través de resolucion
de la méxima autoridad de la institucion interesada, aprobada mediante una
modificacion presupuestaria o reprogramacion de obras.

Resolucién: Orden escrita emitida por la méxima autoridad de una Institucion y se
refiere al &mbito de competencia del servicio, es utilizada para desarrollar o detallar
la ley en esfera de competencia del servicio publico.

RPSUB: Se utiliza como caso especial para una modificacion presupuestaria que no
afecta estructuras presupuestarias, debido a que es una reprogramacion entre
subproductos del mismo producto.

RPSUBF: Se utiliza como caso especial para una modificacion de metas fisicas de
productos y subproductos, sin afectar las asignaciones presupuestarias.

Subprograma Presupuestario: Es una categoria programatica cuyas relaciones de
condicionamiento son exclusivas con un programa presupuestario.

Unidad Ejecutora (UE): Es la unidad administrativa creada por las instituciones
publicas responsable de operativizar la desconcentracion del Sistema de
Administracion Financiera (SIAF) y coordinada por la Unidad de Administracion
Financiera UDAF.

Unidad de Administracion Financiera (UDAF): Unidad encargada de administrar
y ejecutar la gestion financiera del presupuesto, contabilidad, tesoreria, ndmina y
salarios, control de inventarios de bienes muebles e inmuebles, atendiendo las normas
establecidas en el Sistema de Administracion Financiera y el Sistema de Contabilidad
Integrada. Asimismo, el término de UDAF puede variar segin normativa especifica
de cada entidad.
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Unidad de Planificacién (UP): Unidad encargada en participar conjuntamente con
la Unidad de Administracion Financiera UDAF, en la formulacion del anteproyecto
de presupuesto institucional anual, en los aspectos relacionados con la aplicacién del
plan estratégico institucional y con la estructura programatica del presupuesto, en el
contexto de la planificacion y presupuesto por resultados. Asimismo, programar,
registrar y modificar las metas fisicas en los casos que correspondan. El término de
UP puede variar segin normativa especifica de cada entidad.

Unidad Responsable (UR): Unidad encargada de ejecutar las gestiones de los
proyectos de inversion en cumplimiento a las normas de la Secretaria de Planificacion
y Programacion de la Presidencia y el Ministerio de Finanzas Publicas.
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