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Normativa

Ministerio de Finanzas Publicas

a INSTITUYE CUENTA UNICA h
ACUERDO MINISTERIAL 59-2007
ACUERDO MINISTERIAL 09-2009 “A”
< LEY ANUAL DEL PRESUPUESTO 4

APERTURA CUENTAS (BANGUAT)
NO GIRABLES CON CHEQUE
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Numero de Cuenta Unica*

Finanzas Publicas

QUETZALES
1130186 1800549 | 82008
e CUENTA e CUENTA e CUENTA
SECUNDARIA SECUNDARIA SECUNDARIA
e 11301860001 e 18005490001 e 18200830001
e Nombre de e Salud e Infraestructura
Donacion Reproductiva vial

Nota: para mantener los recursos en moneda diferente a la de curso legal, debe quedar plenamente

establecido en el convenio de Donacidn.
*De acuerdo a normas internacionales le fue agregado a cada cuenta monetaria en el BANGUAT el

codigo IBAN.



Propdsito de Cuenta Unica

. Mejorar Administracion Financiera



Cuenta Secundaria -SICOIN-

Cuenta Unica Quetzales GTQ No.: 1130186

Ejemplo Cuenta Secundaria Quetzales: 11301860185

Ejemplo Codigo Fuente: 61-0603-0091 (donacion externa)
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VENTAIAS rbinerode

EVITA MANTENER RECURSOS OCIOSOS

INFORMACION EN TIEMPO REAL

REGISTRO OPORTUNO EN EL SISTEMA

PERMITE REALIZAR PAGOS DIRECTOS A PROVEEDORES EN EL
EXTRANIJERO

LOS RECURSOS SE ENCUENTRAN DEPOSITADOS EN BANGUAT

SEGUIMIENTO POR MEDIO DE LA WEB




Seguimiento por medio de
SICOIN-WEB

El reporte No.
R0O801118, Denominado
“CUENTA MONETARIA”

Permite visualizar
los movimientos de
las cuentas
secundarias.
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 Ejemplo Cuenta Unica en Euros Ministerio de

Finanzas Publicas

Sistema de Contabilidad Integsrada Gubernamental

. . . . . T PAGINA : 1 DE 2
Tesoreria - Administracion de Cuentas Corrientes - Reportes FECHA : 21/02/2024
Cuentas Monetarias HORA  : 9:20.56

. ROOBO1118.rpt
Expresado en Quetzales REPORTE : P

Fuente de Financiamiento Igual a 61, ORGANISMOQ Igual a 505, CORRELATIVO Igual a 19

EJERCICIO 2024

CUENTA FTE. ESPECIFICA DESCRIPCION CUENTA ENTIDAD SALDO SALDO SALDO SALDO
INICIAL BANCO ANT. BANCO ACT. TESORO

54 CUENTA UNICA DE DONACIONES

BANCO: 1
18200330010 &61-0505-0019 [KFW-CONAP] PROYECTO CONSOLIDACION DEL SISTEMA T2 - 0016 - 217-00 COMNSEIO NACIOMAL DE AREAS 0.00 0.00
GUATEMALTECO DE AREAS PROTEGIDAS - LIFE WEB PROTEGIDAS
TOTAL CUENTAS MONETARIAS: 1 TOTAL BANCO: 1 "o 00
TOTAL CUENTAS ORIGEN: 1 TOTAL ORIGEN: CUENT 0.00 0.00
54 CUENTA UNICA DE DONACIONES
BANCO: 1
18200830010 61-0505-0019 [KFW-CONAP]) PROYECTO CONSOLIDACION DEL SISTEMA 1113-0016-217-00 CONSEJO NACIONAL DE AREAS
GUATEMALTECO DE AREAS PROTEGIDAS - LIFE WEB PROTEGIDAS
TOTAL CUENTAS MONETARIAS: 1 TOTAL BANCO: 1
TOTAL CUENTAS ORIGEN: 1 TOTAL ORIGEN: CUENT
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Ministerio de
Finanzas Publicas

Procedimiento Especifico

|UNIDAD EJECUTORA

| Remite a la Direccién de Crédito Publico:

e Copia certificada del documento de donacion debidamente
suscrito y solicita se gestione, lo siguiente:

e Registro de Firmas ante el donante

e Creacion y/o habilitacion de Cdédigo Especifico Presupuestario
e Creacion y/o habilitacion de la cuenta Secundaria

e Cumple ante el donante con las Condiciones Previas




Procedimiento Especifico

D.C.P GESTIONA:

Direccion Técnica Tesoreria

Cooperante del Presupuesto: Nacional:

Habilitacion de la Cuenta
Registro de fuente especifica secundaria
firmas de asignada para la
financiamiento donacion.

(inversion y/o
funcionamiento)




Solicitud de Desembolso

UNIDAD TESORERIA COOPERANTE
EJECUTORA NACIONAL

a) Solicita Visto Analiza y de proceder
Bueno otorga Visto Bueno
b) Solicita ante el Analiza y autoriza

Cooperante desembolso
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Proceso de Acreditamiento

Finanzas Publicas

COOPERANTE BANGUAT

Recibe los fondos en cuenta Unica.

>
Deposita los recursos Emite nota de crédito.

en cuenta unica.

Envia copia a la Direccion de Contabilidad del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

UNIDAD EJECUTORA

Recibe aviso de desembolso.

dRemlte aviso de : 3 Remite a la Direccion de Crédito Publico aviso de

gsembolso a la Unidad desembolso por medio de oficio, indicando si el

Ejecutora monto desembolsado, serd ejecutado para
inversion y/o_funcionamiento, o ambos, para
que la DTP, pueda habilitar los rubros
correspondientes de registro.




Donacion en efectivo

S Scotiabank’ OUTGOING PAYMENT / TRANSFER e —=
* BOLD TEXT INDICATES MANDATORY nouyumn THAT MUST 8§ COMMLETED IN ALL CASES. e o oot
"N ATANCY N ot b @ BANCO DE GUATEMALA
T
B & LN RATE Voucher

Tramsaccudn 20021 2245000

Phges | de |

12 VALUE OATE
YYYYMMOO

£ NOTA DE DEBITO

9700063 SECCION DE REG. L1Q. DE OP. SUBSIST. DE PAGO GTQ_
PRORoR 20121 2285000000009

CHRRT ACCOUNT worey ouon
e D A witne assacy | O

SEY OROIR OF
STULL NAME

L

e ¢ on : @ BANCO DE GUATEMALA
.'.". e Voucher

f e LT
. o v T fa
LT

st e et s e St T ok of = NOTA DE CREDITO
1130186 CUENTA UNICA DE DONACIONES-TES NAC-QUETZALES _

2012 1228S00000000397
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Donacion en efectivo

Finanzas Publicas

@ BANCO DE GUATEMALA
Voucher

e
e

NOTA DE CREDITO

1130186 CUENTA l-'_.\_‘lbwl-; WNAiONLS;lliE:A(&‘l l/_;}l ES ]
o LNV 201 2 13 245C 0000000 )y —
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Donacion Apoyo a la Reconstruccion del Terremoto del 7 de movoembre 2012

e

Cuadro de Calculo
" Nota de Crédito . Ddlares WS — Quetzales
201212285C0000000397 1,400.00 7.902300 11,063.22
SWIFT (10.00) 7.902300 (79.02)

1,390.00 TOTAL 10,984.20
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Registro de Ingreso

Ministerio de
Finanzas Publicas

NOTA DE CREDITO
DEL BANGUAT
Direccion de

i Credito Publico

Instruccion de ingreso:
CUENTA SECUNDARIA
Codigo Presupuestario.
Institucion origen
Unidad Ejecutora origen

—

Monto moneda origen y quetzales
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Devolucion de Fondos

Ministerio de
Finanzas Publicas

e Desembolsos en efectivo

Procedencia de Donaciones
* Nacionales e

* |Internacionales Pag. 20 del
Gastos no Remanente Manual de

Elegibles de Fondos Registro de

Donaciones

Deben depositarse
en cuenta Unica



RESUMEN PROCESO DE DEVOLUCION

Ministerio de
Finanzas Publicas

e Requiere Devolucion

N
e Programa cuota financiera
—ULEE o Gestiona pago ante Tesoreria Nacional
Ejecutora =
N

e Paga

Tesoreria

Nacional J
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Ministerio de
Finanzas Publicas

MODALIDAD EN ESPECIE

FINGRESO HOSPITAL

ALNACIONALDE CHIVALTENAN g




Normativa de Donaciones en Especie ... ...

Ministerio de Finanzas Publicas

DECRETO 13-2013
ACUERDO GUBERNATIVO 540-2013

/¥

ARTICULO 53. DONACIONES EN ESPECIE. Los Organismos del Estado, empresas
publicas, entidades descentralizadas y auténomas incluyendo las municipalidades,
serdn los responsables de registrar directamente las donaciones en especie en el
Sistema de Contabilidad Integrada vigente que utilice la institucion




Instrumentos de formalizacion

Para el Registro de Donaciones

(Convenio, cartas, etc.)

Inf. Contractual

Acuerdo Ministerial o Resolucién: Por el monto total
aprueba el Instrumento de (art. 52, Decreto 54-2022 LAP)

Formalizacién o Convenio. (Moneda Original)

Doc. De respaldo art, 51
Dto. 54-2022 -




Ministerio de
Finanzas Publicas

.... Falta de Convenio (Art. 51 Dto. 54-2022)

Demostrar la
Debera gestion de

o Firma Maxima
observar lo solicitud de

Podra Utilizar

“Anexo 1”. o : autoridad
siguiente: firma ante el

donante.




Decreto Numero 54-2022

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado

Articulo 51. Documentos de respaldo para el registro de desembolsos de préstamos y
donaciones. Los documentos de respaldo generados por las operaciones provenientes de

préstamos y donaciones, deberan registrarse y documentarse conforme lo establecido en la
normativa y manuales vigentes.

En el caso de las donaciones en especie que sean administradas total o parcialmente por el
donante, asi como las pendientes de registro se faculta a la Unidad Ejecutora a regularizar sus

operaciones de desembolsos y gastos, utilizando como documento de respaldo los informes
generales acordados entre las paries.

Para el caso de registro, se entendera como instrumentos de formalizacion de la donacién, los
convenios especificos, cruce de cartas, canje de notlas, cartas de entendimiento, memorandum
de entendimiento y otros documentos, que validen la negociacion de la cooperacion, siempre y
cuando: i) Estén firmados por ambas partes, ii) Que contenga el monto total suscrito de la
donacion, iii) Contenga como minimo la informacion requerida en €l anexo 1 del Manual de
Registro de Donaciones, iv) Que esté suscrito por la maxima autoridad de la entidad.

Ministerio de

Finanzas Publ

En los casos que se reciba una donacién y no exista un instrumento de formalizacion firmado
por el donante, derivado a situaciones diversas ajenas a las entidades del Estado (muerte del

cooperante, falta de localizacidn, quiebra o disoluciéon, negaciéon de firma u otros, la Unidad
Ejecutora para registrar la operacion debera:

1) Solicitar al donante la suscripcion del instrumento de formalizacion de la donacion.

2) De no recibir respuesta del donante, a mas tardar cuarenta y cinco (45) dias

posteriores a la solicitud de firma, podra suscribir sin firma del donante el formulario

denominado "Documento de Recepcidon de Donaciones "Anexo 1", incluido en el
Manual de Registro de Donaciones.

El resguardo fisico y digital de la documentacién técnica, financiera y presupuestaria que de
cuenta de la utilizacion de los recursos provenientes de los préstamos externos y donaciones,
gque respalde las solicitudes de desembolsos y que den cumplimiento a los fines para los cuales

se contrataron los recursos externos, estara bajo la responsabilidad del Organismo Ejecutor,
designado para dicho fin, en el instrumento de formalizaciédn correspondiente.



Imstrumento de Formmalirzrscidm de Thomnoeidm
A Tilizar cuando mo Exista Convemnio Escrito)

A Datos (enerales del Nomante:

Procedencia de la Donmnacian

Dorante

Socico Implementador

Pais de Procedencia
A =T
Apliguel

FHeferencia Domnante [SIGLAS, Cuando apligue]

Direccian domnante

E. Datos de la DFomacidm:

Mombre del Provecto o Propasito de la DDonacidns

Documents de Soporte

Apslicguae])

— - — i s e  temesa s

Finalidad de la Cooperacidn r— ree—
Monto ernn Moneda COOriginal
[Funcionamiento finversicgn]
Tipo de la Donacidn — e e
ITil:lul:l- de Moneda ! =l o e
Monto Total de la Donacidn en Moneda Original *°
Cuenta Unica r= r=
Pago impuaestas r= r—=
Contrapartida Presupuestaria r= r—=

Comentaricos Generales [(Cwuando Apligue]

C. Imformmacion de la Emtidad
Entidad Ejecutora

Unidad Ejecutora

Unidad Beneficiaria [(Depto. UUnidad.,. Seccidnd
MNMombre [5s] w cargo [s] del o los] Hepresentante o

Direccion para Motificaciones

Fecha de Firma del presente documento:

Mombre. Firma v Sello de la Persorna que
Fecibe la Oonacian en la Unidad Ej=cutora

o, Bao.
Mombre, Firma v Sello de la Masima Suroridad de la Unidad

*F El arigen de la donacidn [Rlacional o Internacional] = determinarad dependiendo del pai = de aorigen de la cas=a matriz del
RS o Snlica

T O o contar con mMonto especi fico de los bienes donados, debe atilizarse =l valor de mercado [Der pagina 27 de =ste
manual]l. Ssimismo, de o conocerse ol Mmonbo tokal de la donacisn a recibir durante la vida del proyscio, este podra ser

BOotas-

al Este Formulario podri ser modificado con la Finalidad de agreqar informacian complementaria que considers

bl Se creard cadigo de identificaciaon de donacidan en SIGES, =i la donacidn contiens components en especie y cuarndo
=ea reqistrada atravées del Madulo de reqgistro de Oonacionss en Especie.

Ministerio de
Finanzas Publicas




Tipos de Donacién en Especie*

Ministerio de
Finanzas Publicas

SERVICIOS
BIENES Y PRODUCTOS (Pagos Directos al

Proveedor)

4 N N

Consultorias,
Auditorias

Mobiliario, Equipo e

) Asistencia técnica
Intangibles

Alimentos, Medicinas

\ J L _J

* Derivado de las reformas a la Ley Organica del Presupuesto contenidas en el Decreto No. 13-2013 y su Reglamento Acuerdo
Gubernativo No. 540-2013, dichas modalidades se registraran unicamente de forma contable sin afectar el presupuesto.




Documentos de Respaldo

BIENES Y PRODUCTOS SERVICIOS (PAGO DIRECTO)

Pdliza de

. . Factura
importacion

Aviso del Desembolso

Ingreso a Acta de
almacén Recepcion




Ventajas

Registros de Donaciones en Especie L

NO SE REQUIERE ASIGNACION PRESUPUESTARIA

FACILITA LA RECEPCION DE LOS BIENES EN ESPECIE DONADOS

LAS ENTIDADES REALIZARAN SUS REGISTROS DE FORMA SIMULTANEA (INGRESO Y
GASTO) A TRAVES DEL SIGES HACIA EL SICOIN. (SERVICIOS Y BIENES INVENTARIABLES)

REGISTRO OPORTUNO EN EL SISTEMA

LOS PAGOS DIRECTOS (SERVICIOS) SE REGISTRARAN DE FORMA CONTABLE

INFORMACION EN TIEMPO REAL

SEGUIMIENTO POR MEDIO DE LA WEB

- MEJOR COORDINACION ENTRE EL PROYECTO Y UDAF.




Recomendaciones

Resguardar la informacion de forma fisica y
digital

El rol de acceso de registro debera estar
a cargo de la Unidad Coordinadora

El rol de acceso de aprobado debera estar a
cargo de la UDAF




RESUMEN

PROCESO DE REGISTRO DE DONACIONES

FORMALIZACION

| 1) UNIDAD EJECUTORA |

¢ SUSCRIPCION DE INSTRUMENTO DE FORMALIZACION
DE DONACION O ANEXO 1

e APROBACION POR MEDIO DE ACUERDO MINISTERIAL
O RESOLUCION

* SOLICITA A DCP
e CODIGOS DE DONACION
e CUENTA SECUNDARIA (Si es en efectivo)

e ADJUNTAR ANEXO 2, CUANDO NO SE ADJUNTE
ANEXO 1

2) DIRECCION DE CREDITO PUBLICO GESTIONA ]

» CODIGO DE FUENTE ESPECIFICA SICOIN
 CODIGO DE DONACION SIGES
e CUENTA SECUNDARIA (Cuando sea efectivo)

RECEPCION DE DONACION

3) UNIDAD EJECUTORA (ESPECIE)

e SOLICITA AL DONANTE EL DESEMBOLSO
e RECIBE DESEMBOLSO
* SUSCRIBE ACTA DE RECEPCION
J (cuando corresponda a bienes o productos)

e REGISTRA DESEMBOLSO EN EL MODULO DE DONACIONES
* ELABORA CUR DE INGRESO
* ENVIA A DCP CUR, RESULTANTES

| 4) DIRECCION DE CREDITO PUBLICO |

* ESPECIE

» ELABORA REGISTROS ESTADISTICOS, CON LA
INFORMACION PROPORCIONADA POR LA U.E..

e EFECTIVO
e ELABORA CUR DE INGRESO PPTARIO.




RESUMEN...

Procedimiento general para la Legalizacion y Registros
Ministerio de
de donaciones

Finanzas Publicas

Manifestacion de Desembolso (Ejecucion
Interés del proyecto) [

* Donante- Unidad Ejecutora e Donante Notifica a U.E.

Cadigo de Fuente
Especifica / Codigo
SIGES

e Unidad Ejecutora y MINFIN*

Suscripcion de I Acuerdo Ministerial o
convenio Resolucion

e Donante - Unidad Ejecutora e Unidad Ejecutora
*En la creacion de cddigo de fuente especifica y cédigo

SIGES, es el Unico proceso en el que participa el MINFIN.
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_ Ministerio de
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PREGUNTAS
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