Gobierno de Guatemala’

Guatemala, 14 de mayo de 2014
Ref. SPPR/eg Oficio No.135-2014

Licenciado DIRECCION TECNICADEL PRESUPUESTC

José Gustavo Arévalo Henriquez ‘. T@.&T‘?\]}m :

Director Técnico del Presupuesto { D i

Ministerio de Finanzas Pablicas \ ||! i. i i

Su Despacho -ﬂi\ |
DTP

Sciior Director: Firma: =

De manera atenta me dirijo a usted, para remitir adjunto al presente, el Informe de Rendicién de

Cuentas del Primer Cuatrimestre (de enero a abril) del Ejercicio Fiscal 2014, correspondiente a esta
Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica, de conformidad a lo establecido en el Decreto del
Congreso de la Republica de Guatemala nimero 101-97 “Ley Orgénica del Presupuesto” y sus reformas,
articulo nimero 4 y en el Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013 “Reglamento de la Ley Orgdanica del
Presupuesto” articulo 20, contenido en los reportes y formularios que a continuacion se detallan:

I.  Reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental ntimero R00804768.rpt - Ejecucion de
Gastos - Por Programa, Proyecto y Renglon. Del mes de Enero al mes de Abril de 2014.
2. Informe de Gestion y Rendicion de Cuentas - Ejecucion Financiera - Cédigo Informe IGRCOI.
3. Reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental niimero ROO815611.rpt - Analitico de
Ejecucion Fisica y Financiera. Del mes de Enero al mes de Abril de 2014.
4. [Informe de Gestion y Rendicion de Cuentas - Ejecucion Fisica - Codigo Informe IGR-02.
5. Reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental nimero RO081 5310.rpt - Ejecucion de
Ingresos. Del mes de Enero al mes de Abril de 2014.
6. Informes de Gestion y Rendicion de Cuentas - Resultados Economicos y Financieros - Codigo
Informe CGIRCO3.
7. Informes de Gestion y Rendicion de Cuentas - Andlisis y Justificacion de las principales Variaciones -
Codigo Informe IGRCOS.
Sin otro particulg gspecto, nos suscribimos.
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

INFORME DE
RENDICION DE
CUENTAS

I CUATRIMESTRE 2014
(ENERO - ABRIL)

Guatemala, 13 de mayo de 2014



Sistema de Contabilidad Intearada Gubernamental
Eiecucién de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada
Eiecucion del Presupuesto (Grupos Dinamicos)

Expresado en Quetzales

- Entidad / Unidad Ejecutora - Programa - Proyecto - Renglon -

DEL MES DE ENERO AL MES DE ABRIL

PAGINA : 1 DE
FECHA :  12/05/2014
HORA 1 15:56.41

3

REPORTE : R00804768.rpt

EJERCICIO: 2,014
DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDO POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
11130016-0203 SECRETARIAS Y OTRAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO - SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
13 GESTION PRIVADA PRESIDENCIAL
1300 000 SIN PROYECTO

o11 PERSONAL PERMANENTE 1,778,304.00 323,700.00 2,102,004.00 0.00 629,228.68 629,228 68 529.228.68 1472,775.32 1.472,775.32 0.00 29.93

012 COMPLEMENTO PERSONAL AL 732,396.00 -254.000.00 478,396.00 0.00 159,332.00 158,332,00 159,332.00 319,054.00 319,064.00 0.00 33.31
SALARIO DEL PERSONAL
PERMANENTE

013 COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD 1,320.00 180.00 1,500.00 0.00 500,00 500.00 500.00 1,000.00 1,000.00 0.00 13.33
AL PERSONAL PERMANENTE

014 COMPLEMENTO POR CALIDAD 40.500.00 -12,500.00 27,000.00 0.00 6,265.13 6.266.13 6.266.13 20,733.87 20733.87 0.00 23.21
PROFESIONAL AL PERSONAL
PERMANENTE

015 COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL 593,208.00 13,500.00 606,708.00 0.00 200,413,42 200,413.42 200,413.42 406,284.58 406,204.58 0.00 33,03
PERSONAL PERMANENTE

022 PERSONAL POR CONTRATO 0.00 153,000,00 153,000,00 0.00 17,000.00 17,000.00 17,000.00 136,000.00 136,000.00 0.00 1mn

026 COMP. POR CALIDAD 0.00 3,375.00 3,375.00 0.00 375.00 375.00 375.00 3,000.00 3,000.00 0.00 .11
PROFESIONAL AL PERSONAL TEMP

027 COMP. ESPECIFICOS AL PERSONAL 0.00 2,250.00 2.250.00 0.00 250.00 250,00 250,00 2,000.00 2,000.00 0.00 1111
TEMPORAL

029 OTRAS REMUNERACIONES DE 5,314,440.00 ~408,635.00 4,604,805.00 0.00 2,758,500.00 1,081,000.00 1,091,000.00 2146,305.00 3.513,805.00 0.00 22.24
PERSONAL TEMPORAL

081 DIETAS 392,000.00 ~392,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

063 GASTOS DE REPRESENTAGION EN 432,000.00 0.00 432,000.00 0.00 56.516.13 56.516.13 56.516.13 375.483.87 375.483.87 0.00 13.08
EL INTERIOR

o AGUINALDO 255,019.00 6,515.00 261.535.00 0.00 103,757.42 103,757.42 103,757 42 157,777.58 157,777.58 0.00 39.67

72 BONIFICACION ANUAL (BONO 14) 246,769.00 47.744.00 284,513,00 0.00 8,343.48 8,343.48 8,343 48 286,169.52 286,169.52 0.00 283

073 BONO VACACIONAL 5,800.00 150.00 5,850,00 0.00 12,08 12,08 12.05 5.837.95 5,937.95 0.00 0.20

11 ENERGIA ELECTRICA 342.480.00 -287,018.00 55,462.00 0.00 13.962.33 13,962.33 13.862.33 4149867 4149667 0.00 25.17

12 AGUA 6,239.00 -2.243.00 3.886.00 0.00 1.005.08 1.005.08 1,005.08 2,980.82 2,800,92 0.00 25.15

113 TELEFONIA 164,932.00 83.768.00 248.700.00 0.00 71627.58 71.627.58 71627.58 177,072.42 177,072.42 0.00 28,80

114 CORREOS Y TELEGRAFOS 13,185.00 -3.000.00 10,185.00 0.00 1,828.10 1,826.10 1.828.10 8,356.90 8.355.90 0.00 17.95

121 DIVULGACION E INFORMACION 66,018.00 -66,018.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

122 IMPRESION, ENCUADERNACION Y 60.776.00 -30,000.00 30.776.00 0.00 352.00 352,00 352.00 30,424.00 30,424.00 0.00 1.14
REPRODUCCION

13 VIATICOS EN EL EXTERIOR 20.000.00 -13,000.00 7.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7,000.00 7,000.00 0.00 £.00

132 VIATICOS DE REPRESENTACION 15.000.00 -8,000.00 7,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7,000,00 7,000.00 0.00 0.00
EN EL EXTERIOR

133 VIATICOS EN EL INTERIOR 33.000.00 -28,000.00 5,000.00 0.0 2,240.00 2,240.00 2,240.00 2,760.00 2.760.00 0.00 44.80

135 OTROS VIATICOS Y GASTOS 14.369.00 -9,358.00 5.000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,000.00 5,000.00 0.00 0.00
CONEXOS

141 TRANSPORTE DE PERSONAS 15,000.00 -5.000.00 10,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10.000.00 10,000.00 0.00 0.00

151 ARREND. DE EDIFICIOS Y LOCALES 180,000.00 -180,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

155 ARREND. DE MEDIOS DE 26.,000.00 -26,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 0.00
TRANSPORTE

158 DERECHOS DE BIENES 27.451.00 0.00 27.451.00 15.725.50 15.725.50 11,725.50 11,725.50 0.0¢ 57.29
INTANGISLES

162 MANT Y REP. DE EQUISC DE 23.117.00 8,779.00 31.895.00 2.552.00 2,552.00 29,344,00 29,344.00 0.00 8.00
OFICINA

185 MANT. ¥ REP, DE MEDIOS DE 60.000.00 0.00 60,000,00 4,467,80 467,80 55,532.20 5553220 0.00 7.45

TRANSPORTE

™



Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
Eiecucion de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada

2 4 2 . PAGINA : 2 DE 3
Eiecucion del Presupuesto (Grupos Dinamicos) FECHA -  12/05/2014
Expresado en Quetzales
HCRA 15:56.41
i i i REPORTE: RD0B04768.rpt
- Entidad / Unidad Ejecutora - Programa - Proyecto - Renglon -
DEL MES DE ENERO AL MES DE ABRIL
EJERCICIO: 2,014
DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE PRE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDC POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
166 MANT. Y REP. DE EQUIPO PARA 11.800.00 -5.800.00 6,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.000.00 6,000.00 0.00 0.00
COMUNICACIONES
168 MANT. ¥ REP, DE EQUIFO DE 13,900.00 -8,900.00 5,000.00 0.00 1,025.00 1,026.00 1,025.00 3,975.00 3.975.00 0.00 20.50
COMPUTO
171 MANT. Y REP. DE EDIFICIOS 20,600.00 -15,500.00 5,000.00 0.00 1,800.00 1,900.00 1.900.00 3,100.00 3.100.00 0.00 35.00
17¢ MANT. ¥ REP. DE INSTALACIONES 20.000.00 +15,000.00 5,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,000.00 5.000.00 0.0 0.00
181 ESTUDIOS, INVEST. Y PROYECTOS 168,000.00 -160,000.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DE FACTIBILIDAD
1283 SERVICIOS JURIDICOS 45,000.00 -45,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
184 SERV. ECONOMICOS, CONTABLES 400,000,00 0,00 400,000,00 0.00 0.00 0.00 0.00 400,000.00 400,000.00 0.00 0.00
Y DE AUDITORIA
185 SERVICIOS DE CAPACITACION 440,000.00 -50,000.00 390,000.00 0.00 14,520.00 14,520,00 14.520.00 375,480.00 375 480.00 0.00 372
186 SERV. DE INFORMATICA Y 10.000.00 -10,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
SISTEMAS COMPUT.
189 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 666,000,00 1,662,000.00 2,328,000.00 894,800,00 629,700.00 829,700.00 629,700,00 1,698,300.00 1,598,300,00 0.00 27.08
191 PRIMAS ¥ GASTOS DE SEGUROS Y 60,000.00 21,160.00 81,160.00 0.00 81,153.45 81,153.45 81,153.48 6.54 6.54 0.00 99.09
FIANZAS
195 IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS 12,367.00 8,261.00 20,628,00 0.00 641.25 641.25 541,25 19,986.75 19,986.75 0.00 3.11
196 SERVICIOS DE ATENCION Y 1,614.235.00 +84,000.00 1,530,235.00 0.00 150.00 150.00 150.00 1,530,085.00 1,530,085.00 £.00 0.01
PROTOCOLO
187 SERVICIOS DE VIGILANCIA 54,000.00 -54,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 c.00 0.00 0.00 0.00
198 OTROS SERVICIOS NO 31,600.00 68.058.00 8,668.00 0.00 1,701,00 1,701.00 1.701.00 87.867.00 7,957.00 0.00 1.7
PERSONALES
211 ALIMENTOS PARA PERSONAS 44,985,00 -20,481.00 24,504,00 0.00 5.277.30 6,277.30 6.277.30 18.226.70 18,226.70 0.00 25.62
214 PROD. AGROFOREST., MADERA, 1.,355.00 2,209.00 3,554.00 0.00 75.00 75.00 75.00 3,489.00 3.489.00 0.00 2.10
CORCHO Y MANUFACT.
215 PROD. AGROPECUARIOS PARA 800,020.00 0.00 800,020.00 0.00 0.00 0.00 0.00 800,020.00 800,020.00 0.00 0.00
COMERCIALIZACION
231 HILADOS Y TELAS 450.00 0.00 450.00 0.00 211.00 211.00 211.00 238.00 238.00 .00 45.89
232 ACABADOS TEXTILES 1,080.00 -30.00 1.050.00 0.00 19.80 19.80 19.80 1,030.10 1,030.10 0.00 1.80
233 PRENDAS DE VESTIR §0,000.00 14,500.00 74,500.00 0.00 73,955.00 73,065,00 73,955.00 535.00 535,00 0.00 99.28
261 PAPEL DE ESCRITORIO 17,794,00 2,506.00 20,400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 20,400.00 20,400.00 0.00 0.00
243 PRODUCTOS DE PAPEL O CARTON 30,089.00 4.423.00 34,512.00 0.00 9,784.42 9,784.42 9.784.42 24,727.58 24,727,58 0.00 28.35
244 PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS 6,026.00 2,134.00 8,160.00 0.00 201.00 201,00 201,00 ' 7,959.00 7.959.00 0.00 246
245 LIBROS, REVISTAS Y PERIODICOS 9.800.00 -4.900.00 4.900.00 6.00 282.00 282.00 282.00 4618.00 4618.00 0.00 576
283 LLANTAS Y NEUMATICOS 37,350.00 -17,350.00 20,000,00 0.00 10.00 10.00 10.00 12,880,00 19,060.00 0.00 0.08
254 ARTICULOS DE CAUCHO 628.00 284.00 912.00 0.00 0.00 0.00 0.00 912.00 912,00 0.00 0.00
261 ELEMENTOS Y COMPUESTOS 2321.00 0.00 2,321.00 0.00 104.91 104,81 104.81 2,216.08 2216.08 0.00 452
Quimicos
262 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 175.,500.00 ~15,800.00 159,700.00 0.00 41,696,51 41,696.51 41,696.51 118,003.49 118,003,49 0.00 26.11
265 ASFALTO Y SIMILARES 0,00 1,000.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0,00 1.000.00 1,000.00 0.00 0.00
266 PRODUCTOS MEDICINALES Y 1,564.00 0.00 1,564.00 0.00 122.00 122.00 122.00 1,442.00 1.442.00 0.00 7.80
FARMACEUTICOS
267 TINTES, PINTURAS Y COLORANTES 93,651,00 -¢.958.00 83.693.00 0.00 19 851.27 19,851.27 19,851,27 5384173 53,841.73 0.00 23.72
268 PRODUCTOS PLASTICOS, NYLON 12,302.00 +5,628.00 8674.00 6.503.60 5,502.60 2,170.4C 2.170.40 0.00 74.88
VINIL Y PV.C.
269 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS ¥ 274.00 ~170.00 204.00 £ 4490 44.90 15610 158,10 0.00 2201
CONEXQS
22 PRODUCTOS DE VIDRIO 1.248,00 500.00 1.748.00 25,00 25,00 1,723.00 1.723.00 0.00 1.43




Sistema de Contabilidad Intearada Gubernamental

Eiecucion de Gastos - Reportes - Informacion Consolidada

: : s : PAGINA : DE 3
Eiecucion del Presupuesto (Grupos Dinamicos) FEGHA 12/05/2014
Expresado en Quetzales
HORA : 15:56.41
; ; ; REPORTE : RO0804768.rpt
- Entidad / Unidad Ejecutora - Programa - Proyecto - Renglon -
DEL MES DE ENERO AL MES DE ABRIL
EJERCICIO: 2,014
DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE PRE COMPROMETIDO DEVENGADO PAGADO SALDO POR SALDO POR SALDO POR %
COMPROMISO COMPROMETER DEVENGAR PAGAR EJEC
273 PRODUCTOS DE LOZA Y 2,604.00 276.00 2,880.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,880.00 2,880.00 0.00 0.00
PORCELANA
283 PRODUCTOS DE METAL 338.00 -63.00 275.00 0.00 102.00 109.00 109.00 166.00 166.00 0.00 38.64
284 ESTRUCTURAS METALICAS 2,520.00 0.00 2,520.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,520.00 2,520.00 0.00 0.00
ACABADAS
286 HERRAMIENTAS MENORES 2,486 420.0C 200.00 2,496,620.00 0.00 128.70 128.7C 128.70 2,496 491.30 2,496 491,30 c.o0 0.01
289 OTROS PRODUCTOS METALICOS 452.00 269.00 731.00 0.00 565.00 565.00 565.00 165.00 166.00 c.oco 77.29
291 UTILES DE OFICINA 39.660.00 -8,085.00 33,575.00 0.00 4,450.62 445062 445082 29,124.38 20,124.38 0.00 13.26
292 UTILES DE LIMPIEZA Y 22,347.00 -1,678.00 20,668.00 0.00 3,409.30 3,409.30 3.408.30 17,258.70 17.258.70 0.00 16.50
PRODUCTOS SANITARIOS
297 UTILES, ACCESORICS Y 2,403.00 6,825.00 ©,.228.00 0.00 37.42 37.42 37.42 9,190.58 9,190.58 0.00 0.41
MATERIALES ELECTRICOS
298 ACCESORIOS Y REPUESTOS EN 1.035,024.00 15,124.00 1.050,148.00 0.00 6.,557.81 6,557.81 6,557.81 1.043,590.19 1,043 590,19 0.00 0.62
GENERAL
293 OTROS MATERIALES Y 0.00 7.536.00 7,526.00 0.00 507.80 507.80 507.80 7.028.20 7.028.20 0.00 6.74
SUMINISTROS
329 OTRAS MAQUINARIAS Y EQUIPOS 760.00 0.00 760.00 0.00 0.00 0.00 0.c0 760.00 760.00 0.00 0.00
413 INDEMNIZACIONES AL PERSONAL 380,000.00 -160,762.00 216,238.00 o.0c o.0C 0.00 0.c0 218,238.00 219,238.00 0.00 0,00
415 VACACIONES PAGADAS POR 70,100.00 -42,348.00 27.752.00 0.00 7.140.76 7.140.76 7,140.76 20611.24 206811.24 0.00 2573
RETIRO
TOTAL 1300 000 SIN PROYECTO 19,770,000.00 0.00 16,770,000.00 894,800.00 4,967,125.63 3,25%,625.63 3,299,625.63 14,802,674.37 15.470,374.37 0.00 16.6¢
TOTAL 13 GESTION PRIVADA PRESIDENCIAL 18,770,000.00 0.00 18,770,000.00 894,800.00 4,967,12563 3,299,625 63 3,299,625.63 14,802,874.37 16,470,374.37 0.00 16.69
TOTAL 11130016-0203 SECRETARIAS Y OTRAS 18,770,000.00 0.00 19,770.000.00 894,800.00 4,967,125.83 3.299,625.63 3,299,625.63 14,802 874.37 16.470,374.37 0.00 16.6¢
DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO - SECRETARIA

PRIVADA DE LA PRESIDENCIA




lded
Informes de Gestién y Rendicién de Cuentas

Ejecucion Financiera
Expresado en Quetzales

(A) Entidad: Secretaria Privada de la Presidencia de la Repliblica Caodigo Informe IGRCO1

(B) Ejercicio: 2014

(C) Periodo: Enero - Abril

Prg Spg Pry Act Obr Rng Descripcion SOLICITADO ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO ETEOC
13 GESTION PRIVADA PRESIDENCIAL
00 SIN SUBPROGRAMA
000 SIN PROYECTO
001 000 DESPACHO DEL SECRETARIO PRIVADO

011 Personal permanente 1,778,298.00 1,778,304.00 323,700.00 2,102,004.00 629,228.68 29.93
012 Complemento personal al salario del personal permanente 655,596.00 732,396.00 -254,000.00 478,396.00 159,332.00 33.31
013 Complemento por antigliedad al personal permanente 1,500.00 1,320.00 180.00 1,500.00 500.00 33.33
014 Complemento por calidad profesional al personal permanente 27,000.00 40,500.00 -13,500.00 27,000.00 6,266.13 23.21
015 Complementos especificos al personal permanente 605,208.00 593,208.00 13,500.00 606,708.00 200,413.42 23.03
022 Personal por contrato 0.00 0.00 153,000.00 153,000.00 17,000.00 11.11
026 Complemento por calidad profesional al personal temporal 0.00 0.00 3,375.00 3,375.00 375.00 11.11
027 Complementos especificos al personal temporal 0.00 0.00 2,250.00 2,250.00 250.00 11.11
029 Otras remuneraciones de personal temporal 3,994,440.00 5,074,440.00 -169,635.00 4,904,805.00 1,091,000.00 22.24
063 Gastos de representacion en el interior 432,000.00 432,000.00 0.00 432,000.00 56,516.13 13.08
071 Aguinaldo 248,509.00 255,019.00 6,516.00 261,535.00 103,757.42 39.67
072 Bonificacidon anual (Bono 14) 241,209.00 246,769.00 47,744.00 294,513.00 8,343.48 2.83
073 Bono vacacional 5,800.00 5,800.00 150.00 5,950.00 12.05 0.20
111 Energia eléctrica 78,000.00 55,462.00 0.00 55,462.00 13,962.33 25.17
112 Agua 3,715.00 3,239.00 757.00 3,996.00 1,005.08 25.15
113 Telefonia 155,000.00 140,932.00 107,768.00 248,700.00 71,627.58 28.80
114 Correos y telégrafos 10,000.00 10,185.00 0.00 10,185.00 1,828.10 17.95
121 Divulgacion e informacion 3,000.00 3,618.00 -3,618.00 0.00 0.00 0.00
122 Impresion, encuadernacién y reproduccion 5,000.00 30,776.00 0.00 30,776.00 35200 1.14
131 Viaticos en el exterior 10,000.00 20,000.00 -13,000.00 7,000.00 0.00 0.00
132 Viaticos de representacion en el exterior 15,000.00 15,000.00 -8,000.00 7,000.00 0.00 0.00
133 Viaticos en el interior 5,000.00 15,000.00 -10,000.00 5,000.00 2,240.00 44.80
135 Otros vidticos y gastos conexos 10,000.00 14,369.00 -9,369.00 5,000.00 0.00 0.00
141 Transporte de personas 15,000.00 15,000.00 -5,000.00 10,000.00 0.00 0.00
158 Derechos de bienes intangibles 20,000.00 27,451.00 0.00 27,451.00 15,725.50 57.29
162 Mantenimiento y reparacién de equipo de oficina 15,000.00 20,117.00 11,779.00 31,896.00 2,552.00 8.00
165 Mantenimiento y reparacién de medios de transporte 10,000.00 60,000.00 0.00 60,000.00 4,467.80  7.45
166 Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones 10,000.00 11,800.00 -5,800.00 6,000.00 0.00 0.00
168 Mantenimiento y reparacion de equipo de computo 10,000.00 10,900.00 -5,900.00 5,000.00 1,025.00 20.50
171 Mantenimiento y reparacion de edificios 5,000.00 20,600.00 -15,600.00 5,000.00 1,900.00 38.00
174 Mantenimiento y reparacion de instalaciones 5,000.00 20,000.00 -15,000.00 5,000.00 0.00 0.00
184 Servicios economicos, contables y de auditoria 0.00 400,000.00 0.00 400,000.00 0.00 0.00
185 Servicios de capacitacion 45,000.00 420,000.00 -30,000.00 390,000.00 14,520.00 3.72
189 Otros estudios y/o servicios 720,000.00 420,000.00 0.00 420,000.00 60,000.00 14.29



2 x 2de 4
Informes de Gestidn y Rendicidn de Cuentas

Ejecucion Financiera
Expresado en Quetzales

(A) Entidad: Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica Codigo Informe IGRCO1

(B) Ejercicio: 2014

(€C) Periodo: Enero - Abril

Prg Spg Pry Act Obr Rng Descripcion SOLICITADO ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO E.I/EOC

191 Primas y gastos de seguros y fianzas 60,000.00 60,000.00 21,160.00 81,160.00 81,156.46 100.00
195 Impuestos, derechos y tasas 19,000.00 12,367.00 8,261.00 20,628.00 641.25 3.11
196 Servicios de atencion y protocolo 12,000.00 1,530,235.00 0.00 1,530,235.00 150.00 0.01
199 Otros servicios no personales 0.00 0.00 7,668.00 7,668.00 1,701.00 22.18
211 Alimentos para personas 12,816.00 14,985.00 9,519.00 24,504.00 6,277.30 25.62
214 Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas 1,504.00 1,355.00 2,209.00 3,564.00 75.00 2.10
215 Productos agropecuarios para comercializacion 0.00 800,020.00 0.00 800,020.00 0.00 0.00
231 Hilados y telas 0.00 450.00 0.00 450.00 211.00 46.89
232 Acabados textiles 0.00 1,050.00 0.00 1,050.00 19.90 1.90
233 Prendas de vestir 48,816.00 60,000.00 14,500.00 74,500.00 73,965.00 99.28
241 Papel de escritorio 17,364.00 15,774.00 4,626.00 20,400.00 0.00 0.00
243 Productos de papel o cartdn 22,134.00 24,225.00 10,283.00 34,512.00 9,784.42 28.35
244 Productos de artes gréficas 5,640.00 3,406.00 4,754.00 8,160.00 201.00  2.46
245 Libros, revistas y periddicos 0.00 4,500.00 0.00 4,900.00 282.00 5.76
253 Llantas y neumaticos 0.00 37,350.00 -17,350.00 20,000.00 10.00 0.05
254 Articules de caucho 1,650.00 628.00 284.00 $12.00 0.00 0.00
261 Elementos y compuestos quimicos 2,215.00 2,321.00 0.00 2,321.00 10491  4.52
262 Combustibles y lubricantes 141,000.00 169,700.00 -10,000.00 155,700.00 41,693.51 26.11
265 Asfalto y similares 0.00 0.00 1,000.00 1,000.00 0.00 0.00
266 Productos medicinales y farmaceuticos 945.00 1,564.00 0.00 1,564.00 122.00 7.80
267 Tintes, pinturas y colorantes 29,636.00 83,693.00 0.00 83,693.00 19,851.27 23.72
268 Productos platicos, nylon, vinil y P.V.C. 4,288.00 8,674.00 0.00 8,674.00 6,503.60 74.98
269 Otros productros quimicos y conexos 924.00 0.00 204.00 204.00 44.90 22.01
272 Productos de vidrio 0.00 1,248.00 500.00 1,748.00 25.00 1.43
273 Productos de loza y porcelana 0.00 868.00 2,012.00 2,880.00 0.00 0.00
283 Productos de metal 0.00 275.00 0.00 275.00 109.00 39.64
284 Estructuras metélicas acabadas 0.00 2,520.00 0.00 2,520.00 0.00 0.00
286 Herramientas menores 0.00 2,496,420.00 200.00 2,496,620.00 128.70 0.01
289 Otros productos metalicos 0.00 231.00 500.00 731.00 565.00 77.29
291 Utiles de oficina 15,752.00 33,575.00 0.00 33,575.00 4,450.62 13.26
292 Utiles de limpieza y productos sanitarios 58,185.00 20,668.00 0.00 20,668.00 3,409.30 16.50
295 Utiles menores medico-quirurgicos y de laboratorio 160.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
297 Utiles, accesorios y materiales eléctricos 1,645.00 1,405.00 7,823.00 9,228.00 37.42 0.41
258 Accesorios y repuestos en general 0.00 1,035,024.00 15,124.00 1,050,148.00 6,557.81 0.62
295 Otros materiales y suministros 122.00 0.00 7,536.00 7,536.00 507.80 6.74
322 Equipo de oficina 24,922.00 0.00 0.00 0.00 0.00 Q.00
329 Otras maquinarias y equipos 0.00 760.00 0.00 760.00 0.00 Q.00
413 Indemnizaciones al personal 100,000.00 380,000.00 -160,762.00 219,238.00 0.00 0.0



Informes de Gestién y Rendicion de Cuentas

Ejecucion Financiera
Expresado en Quetzales

(A) Entidad: Secretaria Privada de la Presidencia de la Repliblica Codigo Informe IGRCO1
(B) Ejercicio: 2014
(C) Periodo: Enero - Abril
Prg Spg Pry Act Obr Rng Descripcidn SOLICITADO ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO E:ﬁc
415 Otras maquinarias y equipos 49,995.00 70,100.00 -42,348.00 27,752.00 7,140.76  25.73
TOTAL ACTIVIDAD 9,770,000.00 17,770,000.00 0.00 17,770,000.00 2,729,925.63 15.36
002 000 ASESORIA SOBRE SEGURIDAD CIUDADANA
029 Otras remuneraciones de personal temporal 588,000.00 240,000.00 -240,000.00 0.00 0.00 0.00
061 Dietas 278,400.00 392,000.00 -392,000.00 0.00 0.00 0.00
111 Energia eléctrica 6,000.00 287,018.00 -287,018.00 0.00 0.00 0.00
112 Agua 3,087.00 3,000.00 -3,000.00 0.00 0.00 0.00
113 Telefonia 35,000.00 24,000.00 -24,000.00 0.00 0.00 0.00
114 Correos y telégrafos 3,000.00 3,000.00 -3,000.00 0.00 0.00 0.00
121 Divulgacién e informacion 62,400.00 62,400.00 -62,400.00 0.00 0.00  0.00
122 Impresion, encuadernacion y reproduccion 30,000.00 30,000.00 -30,000.00 0.00 0.00 0.00
133 Vidticos en el interior 18,000.00 18,000.00 -18,000.00 0.00 0.00 0.00
151 Arrendamiento de edificios y locales 180,000.00 180,000.00 -180,000.00 0.00 0.00 0.00
155 Arrendamiento de medios de transporte 26,000.00 26,000.00 -26,000.00 0.00 0.00 0.00
162 Mantenimiento y reparacién de equipo de oficina 10,000.00 3,000.00 -3,000.00 0.00 0.00 0.00
168 Mantenimiento y reparacion de equipo de cémputo 3,000.00 3,000.00 -3,000.00 0.00 0.00 0.00
181 Estudios, investigaciones y proyectos de factibilidad 160,000.00 160,000.00 -160,000.00 0.00 0.00 0.00
183 Servicios juridicos 45,000.00 45,000.00 -45,000.00 0.00 0.00 0.00
185 Servicios de capacitacion 20,000.00 20,000.00 -20,000.00 0.00 0.00 0.00
186 Servicios de informdtica y sistemas computarizados 10,000.00 10,000.,00 -10,000.00 0.00 0.00 0.00
189 Otros estudios y/o servicios 290,400.00 246,000.00 -246,000.00 0.00 0.00 0.00
196 Servicios de atencidn y protocolo 97,200.00 84,000.00 -84,000.00 0.00 0.00 0.00
197 Servicios de vigilancia 54,000.00 54,000.00 -54,000.00 0.00 0.00 0.00
199 Otros servicios ne personales 0.00 31,600.00 -31,600.00 0.00 0.00 0.00
211 Alimentos para personas 7,405.00 30,000.00 -30,000.00 C.00 0.00 0.00
231 Hilados y telas 401.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
232 Acabados textiles 0.00 30.00 -30.00 0.00 0.00 0.00
241 Papel de escritorio 7,800.00 2,020.00 -2,020.00 0.00 0.00 0.00
243 Productos de papel o cartén 3,610.00 5,860.00 -5,860.00 0.00 0.00 0.00
244 Productos de artes graficas 12,125.00 2,620.00 -2,620.00 0.00 0.00 0.00
245 Libros, revistas y periddicos 4,900.00 4,900.00 -4,900.00 0.00 0.00 0.00
262 Combustibles y lubricantes 16,320.00 5,800.00 -5,800.00 0.00 0.00 0.00
267 Tintes, pinturas y colorantes 12,175.00 9,958.00 -8,958.00 0.00 0.00 0.00
268 Productos platicos, nylon, vinil y P.V.C. 1,187.00 5,628.00 -5,628.00 0.00 0.00 0.00
269 Otros productros quimicos y conexos 231.00 374.00 -374.00 0.00 0.00 0.00
273 Productos de loza y porcelana 0.00 1,736.00 -1,736.00 0.00 0.00 0.00
283 Productos de metal 0.00 63.00 -63.00 0.00 0.00 0.00

3ded
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Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica Cddigo Informe IGRCO1
2014
Enero - Abril
Prg Spg Pry Act Obr Rng Descripcion SOLICITADO ASIGNADO MODIFICADO VIGENTE EJECUTADO EJ/;C

289 Otros productos metalicos 39.00 231.00 -231.00 0.00 0.00 0.00
291 Utiles de oficina 2,288.00 6,085.00 -6,085.00 0.00 0.00 0.00
292 Utiles de limpieza y productos sanitarios 4,701.00 1,679.00 -1,679.00 0.00 0.00 0.00
293 Utiles educacionales y culturales 277.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
297 Utiles, accesorios y materiales eléctricos 520.00 598.00 -988.00 0.00 C.00 0.00
299 Otros materiales y suministros 122.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

322 Equipo de oficina 6,412.00
TOTAL ACTIVIDAD 2,000,000.00 2,000,000.00 -2,000,000.00 0.00 0.00 0.00

003 000 FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
189 Otros estudios y/o servicios 0.00 0.00 1,908,000.00 1,908,000.00 569,700.00 29.86
189 Otros servicios no personales 0.00 0.00 92,000.00 92,000.00 0.00 0.00
TOTAL ACTIVIDAD 0.00 0.00 2,000,000.00 2,000,000.00 569,700.00 28.49
TOTAL PROGRAMA GESTION PRIVADA PRESIDENCIAL 11,770,000.00 19,770,000.00 0.00 19,770,000.00 3,299,625.63 16.69
Recursos de proyectos comprometidos en el ejercicio fiscal vigente y futuros ejercicios fiscales
Prg Spg Pry Act Obr Rng Descripcion 2014 2015 2016
TOTAL 0.00 0.00

_
L Vel Gslemo Coanclé Mot

DIRECTOR DE LA UDAF
Secretarfa Privada de |a Presldencle

de le Repihlinz



Sistema de Contabilidad Intesrada Gubernamental

Eiecucién de Gastos - Programacién Cuatrimestral - Seguimiento Fisico Cuatrimestral - Reportes PAGINA 1 DE 1
Analitico de Ejecucién Fisica y Financiera FECHA 12/05/2014
HORA 11:28.56

ENTIDAD = 11130016, UNIDAD_EJECUTORA = 0203
REPORTE: RO0815611.rpt

DEL MES ENERO AL M E ABRIL
EJERCICIO: 2014 ESD

PG SP PY AC OB DESCRIPCION SNIP UNIDAD DE PRESUPUESTO FISICO PRESUPUESTO FINANCIERO
MEDIDA INICIAL VIGENTE EJEC % EJEC INICIAL VIGENTE EJEC % EJE

Entidad :  11130016-203-00 SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
13 GESTION PRIVADA PRESIDENCIAL 17,770,000.00 17,770 00000 272992563 153

001 000 DESPACHO DEL SECRETARIO PRIVADO 170000 100 17. 770,060,000 272992565 153
1 Expedientes de planteamientos dirigidos al Presidente de la 0 DOCUMENTO 7,200 7,200 1,903 2643

Repiiblica

Expedientes y solicitudes de audiencias ingresados, analizados, 0 DOCUMENTO 7.200 7,200 1,903 %43

evaluados v trasladados a las instancias correspondientes

002 000 ASESORIA SOBRE SEGURIDAD CIUDADANA 2 0F50.7HK) O o n 6o
1 Asesorias a Presidencia de la Repiiblica en temas de Seguridad 0 EVENTO 90 0 0 0.00

Ciudadana

Asesorias a Presidencia de la Repiiblica en temas de Seguridad 0 EVENTO 90 0 0 0.00

Ciudadana

003 000 FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 000 2.000.000.00 56920000 284
1 Asesorias de fortalecumiento institucional a Presidencia de la DOCUMENTO 0 86 22 25.58

Republica realizadas

Asesorias de fortalecimiento institucional a Presidencia de la DOCUMENTO 0 86

Repiiblica realizadas

[¥]

(]

[*)
1
&)

25.58
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Informes de Gestién y Rendicién de Cuentas
Ejecucion Fisica
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Entidad: Secretaria Privada de la Presidencia de la Reptiblica Cédigo Informe IGRCO2
Ejercicio: 2014
Periodo: Enero - Abril
o Unidad de Medida del Presupuesto Fisico ] Unidad de %
Resultado Prg Spg Pry Act Obr Descripcién Ubg Beneficiarios Medida de los
Producto/Subproducto Inicial Vigente  Ejecutado Beneficiarios EJEC
Sin Resultado 13 GESTION PRIVADA PRESIDENCIAL
00 SIN SUBPROGRAMA
001 SIN PROYECTO
001 000 DESPACHO DEL SECRETARIO PRIVADO
Personas
Expedientes de planteamientos dirigidos al Presidente Jndi\j'iciualese
1 de la Republica Documento 0101 7200 7,200 1,903 1903 'netituclones o4
Expedientes y solicitudes de audiencias ingresados, Fte_'s"“as
analizados, evaluados y trasladados a las instancias Indn'udu.a\ese
2 correspondientes Documento 0101 7,200 7,200 1,903 1,903 |Instituciones  5¢ o
002 000 ASESORIA SOBRE SEGURIDAD CIUDADANA
Personas
Asesorias a Presidencia de la Republica en temas de Individuales e
1 Seguridad Ciudadana Evento 0101 90 0 0 0 Instituciones 0.00
Personas
Asesorias a Presidencia de la Republica en temas de Indiyidualese
2 Seguridad Ciudadana Evento 0101 90 0 0 o [Instituciones 54
FORTALECIMIENTO DE LA PRESIDENCIA DE LA
003 000 REPUBLICA
Asesorias de fortalecimiento institucional a Presidencia
1 de la Replblica realizadas Documento 0101 0 86 22 1 Instituciones 25.58
Asesorias de fortalecimiento institucional a Presidencia
2 de la Republica realizadas Documento 0101 0 86 22 1 Instituciones 25.58

Informacién institucional |

Indicadores de Gestién

Politica vinculada al Indicador: No aplica

Nombre del Indicador

Linea Base

Porcentaje de
Avance

1. Expedientes Gestionados o tramitados

Afo

Nivel del Indicador

2012

A

N 73%

L \-\
V)
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26%
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(A) Entidad: Secretaria Privada de la Presidencia de la Reptiblica Cédigo Informe IGRCO2
(8) Ejercicio: 2014
() Periodo: Enero - Abril
Documento de ok
Mecanismos de Cumplimiento de Metas Respaldo aeha
Documento de Fecki
Medidas de Transparencia y Calidad del Gasto Implementadas Respaldo
Acuerdos Internos
de Secretaria
Actualizacién de los Manuales de Procedimientos de la Institucién numergos 26/02/2014
6,9,10,11,12,13 y
14-2014
Acuerdo interno de
Secretaria nimero 31/03/2014
15-2014
CIRCULAR-UDAF.
Emisién de Normas de Ejecucidn Presupuestaria para el Ejercicio Fiscal 2014 No.01-2014 21/03/2014 l

(’ >
L Wl 9,n-ng,m05;;é;,7ﬁmmfn
DIRECTOR DE LA UDAF

Secretarfa Prlvada de |g Presldencie
de le Replblice



ACUERDO INTERNO DE SECRETARIA No. 6-2014
Guatemala, 26 de febrero de 2014
LA SECRETARIA PRIVADA
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley del Organismo Ejecutivo, la Secretaria Privada de la
Presidencia de la Republica, es la institucian encargada de atender el despachao de los asuntos
de caracter privado que se dirijan al Presidente de la Republica y de apoyar la gestion o tramite
de los asuntos que se sometan a su consideracion, orientandolos conforme a su naturaleza,
hacia los distintos Despachos Ministeriales o, en su caso, a las dependencias del Estado a que

corresponden €sos asuntos.

CONSIDERANDO:

Que como dependencia del Organismo Ejecutivo adscrita a la Presidencia de la Republica de
Guatemala, la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica, cuenta con una estructura,
organizacion y funciones propias, las cuales requieren de instrumentos que le faciliten la
ejecucion de sus funciones y atribuciones, por tal razon, la Direccion de Recursos Humanos,
elaboro en su oportunidad, el Manual de Procedimientos de la misma, el cual es necesario
actualizar y para ser considerado de uso oficial, necesita ser aprobado mediante la emision del

presente Acto.

POR TANTO:

Con fundamento en el Articulo 202 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
en ejercicio de las funciones conferidas en los articulos 5y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 248-

2010, Reglamento Organico Interno de la Secrelaria Privada de la Presidencia de la Republica.

1




ACUERDA:

Articulo 1. Aprobar la actualizacion del Manual de Procedimientos de la Direccion de Recursos

Humanos.

Articulo 2. Es responsabilidad de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria Privada
de la Presidencia de la Repuablica hacer del conocimiento inmediato del personal
correspondiente, la actualizacion del Manual de Procedimientos de la Direccion de Recursos

Humanos y verificar su estricto cumplimiento.

Articulo 3. Los casos no previstos en la actualizacion del Manual de Procedimientos de la
Direccion de Recursos Humanos que mediante este Acto se aprueba, seran resueltos por el

Despacho Superior, o por quien éste designe.

Articulo 18. La actualizacion del Manual de Procedimientos de la Direccion de Recursos
Humanos y su aprobacion contenida mediante el presente Acuerdo, entra en vigencia a partir

de la presente fecha.

COMUNIQUESE,

WE_’_"‘_,>-

B e
Licda. SLVIA C CORDON LOYO DE CABRERA
SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA
ENCARGADA DEL DESPACHO



ACUERDO INTERNO DE SECRETARIA No. 9-2014
Guatemala, 26 de febrero de 2014
LA SECRETARIA PRIVADA

DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley del Organismo Ejecutivo, la Secretaria Privada de la
Presidencia de la Republica, es la institucién encargada de atender el despacho de los asuntos
de caracter privado que se dirijan al Presidente de la Republica y de apoyar la gestion o tramite
de los asuntos que se sometan a su consideracion, orientandolos, conforme a su naturaleza,
hacia los distintos Despachos Ministeriales o en su caso, a las dependencias del Estado a que

corresponden esos asuntos.

CONSIDERANDO:

Que como dependencia del Organismo Ejecutivo adscrita a la Presidencia de la Republica de
Guatemala, la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica, cuenta con una estruclura,
organizacion y funciones propias, las cuales requieren de instrumentos que orienten y faciliten
la ejecucién de las atribuciones que competen a su personal, por tal razon, se elaboré el
Manual de la Asistente Secretarial, el cual, para ser considerado de uso oficial, necesita ser

aprobado mediante la emision del presente Acto.

POR TANTO:

Con fundamento en el Articulo 202 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
en ejercicio de las funciones conferidas en los articulos 5 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 248-
2010, Reglamento Organico Interno de la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica.
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ACUERDA:
Articulo 1. Aprobar la implementacién del Manual de la Asistente Secretarial.

Articulo 2. Es responsabilidad de cada Direccion o Unidad de la Secretaria Privada de la
Presidencia de la Republica hacer del conocimiento inmediato del personal de asistencia

secretarial a su cargo, el Manual de la Asistente Secretarial y verificar su estricto cumplimiento.

Articulo 3. Los casos no previstos en el Manual de la Asistente Secretarial que mediante este

Acto se aprueba, seran resueltos por el Despacho Superior, o por quien éste designe.

Articulo 18. El Manual de la Asistente Secretarial y su aprobacion contenida mediante el

presente Acuerdo, entra en vigencia a partir de la presente fecha.

COMUNIQUESE

. s Al
1A CRISTINA/CORDON LOYOD ABEERA
SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA
ENCARGADA DEL DESPACHO Ty




ACUERDO INTERNO DE SECRETARIA No. 10-2014
Guatemala, 26 de febrero de 2014
LA SECRETARIA PRIVADA
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley del Organismo Ejecutivo, la Secretaria Privada de la
Presidencia de la Republica, es la institucién encargada de atender el despacho de los asuntos
de caracter privado que se dirijan al Presidente de la Republica y de apoyar la gestion o tramite
de los asuntos que se sometan a su consideracion, orientandolos, conforme a su naturaleza,
hacia los distintos Despachos Ministeriales o, en su caso, a las dependencias del Estado a que
corresponden esos asuntos.

CONSIDERANDOQ:

Que como dependencia del Organismo Ejecutivo adscrita a la Presidencia de la Republica de
Guatemala, la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica, cuenta con una estructura,
organizacion y funciones propias, las cuales requieren de instrumentos que le faciliten la
gjecucion de sus funciones y atribuciones, asi como de las obligaciones legales recaidas en el
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica; por tal razén, se elabor6 el Manual de
Condecoracion de la Orden Presidencial, el cual establece el procedimiento que debe seguirse
para otorgar tal condecoracion, como simbolo de honor y reconocimiento de aquellas personas
que lo merezcan por sus servicios prestados a la Nacion, o por sus aportes en las ciencias, la
educacion, la cultura, el desarrollo y otras actividades que contribuyan al engrandecimiento de
Guatemala, el cual, para ser considerado de uso oficial, necesita ser aprobado mediante la

emision del presente Acto.



quny

POR TANTO:

Con fundamento en el Articulo 202 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
en ejercicio de las funciones conferidas en los articulos 5 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 248-

2010, Reglamento Organico Interno de la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica.
ACUERDA:
Articulo 1. Aprobar la implementacion del Manual de Condecoracion de la Orden Presidencial.

Articulo 2. Es responsabilidad de la Direccién Superior, hacer del conocimiento inmediato del
personal correspondiente, el Manual de Condecoracion de la Orden Presidencial y verificar su

estricto cumplimiento.

Articulo 3. Los casos no previstos en el Manual de Condecoracion de la Orden Presidencial
que mediante este Acto se aprueba, seran resueltos por el Despacho Superior, o par quien éste

designe.

Articulo 18. El Manual de Condecoracién de la Orden Presidencial y su aprobacion contenida

mediante el presente Acuerdo, entra en vigencia a partir de la presente fecha.

COMUNIQUESE,

J An LA abt
Licda. SILVIA CRISTINA CORDON LOYO DE CABRERA
$UBSECR ETARJA ADMINISTRATIVA >
,,L,--—E-NG"ARGA?K'ﬁEL DESPACHO
L




ACUERDO INTERNO DE SECRETARIA No. 11-2014
Guatemala, 26 de febrero de 2014
LA SECRETARIA PRIVADA

DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Ley del Organismo Ejecutivo, la Secretaria Privada de la
Presidencia de la Republica, es la institucion encargada de atender el despacho de los asuntos
de caracter privado que se dirijan al Presidente de la Republica y de apoyar |la gestion o tramite
de los asuntos que se sometan a su consideracion, orientandolos, conforme a su naturaleza,
hacia los distintos Despachos Ministeriales o, en su caso, a las dependencias del Estado a que

corresponden esos asuntos.
CONSIDERANDO:

Que como dependencia del Organismo Ejecutivo adscrita a la Presidencia de la Republica de
Guatemala, la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica, cuenta con una estructura,
organizacion y funciones propias, las cuales requieren de instrumentos que le faciliten la
ejecucion de sus funciones y atribuciones, por tal razén, se elaboré el Manual de Informatica, el
cual para ser considerado de uso oficial, necesita ser aprobado mediante la emisién del
presente Acto.

POR TANTO:

Con fundamento en el Articulo 202 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y
en gjercicio de las funciones conferidas en los articulos 5 y 7 del Acuerdo Gubernativo No. 248-

2010, Reglamento Organico Interno de la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica.
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ACUERDA:

Articulo 1. Aprobar la implementacion del Manual de Informatica de la Direccion de

Informatica.

Articulo 2. Es responsabilidad de cada Direccion o Unidad de la Secretaria Privada de la
Presidencia de la Republica hacer del conocimiento inmediato del perscnal a su cargo, el

Manual de Informatica y verificar su estricto cumplimiento.

Articulo 3. Los casos no previstos en el Manual de Informatica que mediante este Acto se

aprueba, seran resueltos por el Despacho Superior, o por quien éste designe.

Articulo 18. El Manual de Informatica y su aprobacion contenida mediante el presente

Acuerdo, entra en vigencia a partir de la presente fecha,

COMUNIQUESE,
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Licda. SILYIA CRISTINA CORDON LOYO DE-CABRERA
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