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ASUNTO: PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION Y TRASLADO DE BIENES MUEBLES

DE CONSISTENCIA FERROSA DADOS DE BAJA A LAS INSTALACIONES DEL
PREDIO DESIGNADO POR EL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS,--------——-

FECHA: Guatemala, 22 de junio de 2023

Por este medio nos dirigimos a ustedes, con el propésito de hacer de su conocimiento el procedimiento para la
recepcion y traslado de los bienes muebles dados de baja a las instalaciones del predio designado por Ministerio
de Finanzas Publicas, en cumplimiento a lo estipulado en el numeral 5 de la Circular Conjunta del Ministerio
de Finanzas Piblicas y la Contralorfa General de Cuentas relacionada a las “Normas para Establecer los
Procedimientos de Baja de Bienes Muebles de la Administracién Pablica”; el cual queda establecido de Ia
manera siguiente:

1

La Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, realizar4 la programacién para la
recepcion y traslado de los bienes muebles de consistencia ferrosa dados de baja, la cual serd notificada
mediante oficio a las entidades solicitantes y designara un delegado.

Para la recepcion y traslado de los bienes muebles de consistencia ferrosa a las instalaciones del predio
designado por el Ministerio de Finanzas Publicas, la entidad solicitante en la fecha programada, deberd
presentar los siguientes documentos:

a. Copia certificada de acta de la verificacién de los bienes muebles de consistencia ferrosa en mal
estado. . ‘ ¥
b. Copia de Ia resolucién de autorizacién de baja, emitida por la Contraloria General de Cuentas.

Como documento que ampare el traslado y la recepcion los bienes muebles de consistencia ferrosa, el
delegado designado por la Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, colocaré el
sello de recibido en el anverso de la copia certificada del acta de la verificacién de los bienes muebles
dados de baja, que presente la entidad solicitante. En el caso, que los bienes no se reciban en su totalidad,
se estampard sello que indique la cantidad de los que no fueron recibidos yel valor total al que asciende el
faltante de los mismos. b Gt

La entidad solicitante deber4 coordinar, los medios para el traslado de los bienes muebles de consistencia
ferrosa dados de baja a las instalaciones del predio designado por el Ministerio de Finanzas Ptiblicas, tales
como: personal, transporte, equipo de-cargay descarga de materiales o lo que sea necesario para el realizar
dicha actividad. :

La presente circular entra en vigencia a.pértir de la publicacién en el Diario de Centro América y en los
medios electrénicos del Ministerio de Finanzas Publicas.
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