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SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COORDINADORA MACIONAL PARA LA REDUCCION DE
DESASTRES DE ORIGEN MATURAL O PROVOCADO, DIRECCION DE RESPUESTA,
SUBDIRECCION DE RESPUESTA, DEPARTAMENTO DE RESPUESTA,

Departamento de Guatemala, Municipio de Guatemala, cuatro de agosto de dos mil
veinte.

Se tiene a la vista el documento “Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de
Finanzas Publicas -MINFIN-, para resolver el requerimiento de aprobacién del Plan
Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Plblicas

ANTECEDEMNTE
1.-El dia veintidos de junio del ano dos mil veinte ingresd a través de la Secretaria
Ejecutiva de COMRED una solicitud de asesoramiento para la elaboracion del Plan
Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Pdblicas -MINFIN- |, 2.- Se asignd
para brindar dicho asesoramiento al Msc, Marlon R. Mayen quien proporciond los
formatos establecidos por la Institucion y la asesoria técmica del lenadoe. 3.-5e
realizaron reuniones virtuales con personal del Ministerio de Finanzas Publicas para
brindar seguimiento y asesoria téenica del llenado. 5. Se completd el documento por
parte de los interesados (Representantes del Ministerio de Finanzas Piblicas -MINFIN-,
Guatemala) y se presentd para su revision. 6.-For parte del personal del Departamento
de Respuesta de la SE-CONRED, se revisd el documenta,

CONSIDERANDO

1.-Conforme a lo que establece el articulo 3 incisos a, b y ¢ de la ley 109-96 que indica
las finalidades de la Coordinadora Macional para la Reduccion de Desastres, El Acuerdo
guberpativo nimere 49-2012 articulo 42 Direccidn de Respuesta incises J y K; v el
Acuerdo 04-2011 de la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres articulos 5,
6, 7 y 8 correspondiente a los planes de respuesta a emergencias en edificaciones ¢
instalaciones, 2.- Por ello se procedio a realizar el asesoramiento y revision del
documento para la verificacion del cumplimiento de lo establecido en el formato que
ofrece la Secretana Ejecutiva de CONRED.

PORTANTO
Segin informe circunstanciade presentado por el Licenciado Msc. Marlon R. Mayen
Cifuentes, Prestador de servicios Profesionales, al Jefe del Departamento de Respuesta
de la Secretaria Ejecutiva de CONRED, por lo que se otorga la APROBACION del Plan
Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Piblicas -MINFIN, el cual tiene la
vigencia de seis meses a partir de la presente fecha o0 hasta que se realice
modificaciones, antes de la fecha de vencimiento del plazo de vigencia.

Avenida Hincapid 21-72 2ona 13, Guatemnala, C.A.
Tedifons: (502) 22096491 0}
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1. Presentacion

El Plan Institucional de Respuesta -PIR- del Ministeric de Finanzas Publicas establece la
descripcion de procedimientos operativos gue en conjunto con las estrategias disenadas, le
permiten al personal y colaboradores accionar de manera eficaz ante una emergencia o
desastre que afecte el territorio nacional.

Este plan se desarrolla sobre la base de la estructura organizacional y funcional de acuerdo a la
atencion de la emergencia y lineamientos del ente rector Coordinadora Macional para la
Reduccion de Desastres -CONMRED-, asi como de los principios de trabajo establecidos en el
Sistema de Comando de Incidentes -3C|-, con estrategias de trabajo y procedimientos
aperativos que permiten optimizar mecanismeos de coordinacion como institucion del Sistema
CONRED.

El Comité de Emergencia del Ministerio de Finanzas Pdblicas - MINFIN- mediante el acta No.
01, de fecha 23 de agosto 2019, solicité a la Direccidn de Planificacion y Desarrollo
Institucional para que en coordinacidon con la Direccidon de Asuntos Administrativos
elaborara el PIR de MINFIN, para lo cual se estableciéd una comision integrada por ambas
direcciones para coordinar dicha elaboracion,

De acuerdo al Plan Macional de Respuesta, especificamente en el Organigrama Secciones y
Funciones del Mivel Técnico-Ejecutivo Regional, Departamental y Municipal, al Minfin le
carresponde la funcion especifica de la coordinacion y entrega priorizada de los recursos
financieros.

La comision procedid a realizar reuniones de trabajo con todas las dependencias del MINFIN
que intervienen en el proceso de atencidn de emergencias, asi mismo, solicitd la
informacion que sirvié de base para la elaboracion del presente PIR.

La organizacion del Ministerioc de Finanzas Piblicas para la atencién a emergencias,
contempla 5 funciones: comando, planificacién, operaciones, logistica y administracidn y
finanzas. Todas ellas con orientaciones técnicas que permiten al personal de la institucidn
mejorar sus acciones de respuesta mediante la coordinacion intrasectorial e intersectorial,
asesorando a las autoridades de la institucion, para dar respuesta a las necesidades de la
poblacicn afectada de manera eficaz y eficiente,

La presente version tiene como objetivo la actualizacion del PIR, derivade de la
elabaracién del protocole para la prevencion y atencign a la emergencia del COVID-2019
{coronavirus).
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2. Objetivos

2.1 General

Establecer las directrices, procedimientos v actividades que la institucion por su naturaleza
efectuara de acuerdo a su marco legal vigente, en beneficio a la poblacion ante la
ocurrencia de una situacion de riesgo, emergencia o desastre -RED-.

2.2 Especificos

El Minfin a través de un equipo técnico, brindard soporte a las diferentes
instituciones del Sector Pablico que participan en el ambito de accion para atender
el estado de emergencia:

o Direccion Técnica del Presupuesto

s Activar Fondo Emergente dentro del Presupuesto General de Ingresos v
Egresos del Estado, con la declaratoria del estado de emergencia, e
fncorporar las asignaciones presupuestarias en los anteproyectos de
presupuesto anuales,

= Asignar presupuesto de acuerdo a la atencion del Plan de Emergencia,
Rehabilitacién o Reconstruccion elaborado por CONRED/SEGEPLAN.

* Establecer normas de calidad del gasto y transparencia de los recursos.

= Activar el Portal de Transparencia con la asignacion del programa
presupuestario.

» Coordinar con Instituciones del Sector Publico lo relacionado con las
transferencias presupuestarias.

o Direccidén de Crédito Plblico

= Activar la estrategia financiera ante riesgo de desastres con el apoyo de
la cooperacién financiera internacional.

= Activar los seguros de acuerdo a la magnitud y tipo de emergencia.

s Poner a disposicion el Registro integrado de donaciones,

* Brindar lineamientos para la recepcion y registro de donaciones de
conformidad con la normativa vigente.

* Apoyo a la suscripcion de convenios de préstamos externos en atencion a
la emergencia.
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Tesoreria Hacional
s Poner a disposicion de las Instituciones del Sector Plblico la Cuenta
Unica de Donaciones, asi como la autorizacion para la apertura de las
cuentas secundarias de donaciones.

Direccion de Contabilidad del Estado
= Apoye técnico y acompanamiento a Instituciones del Sector Plblico para
los registros contables en el programa 94 para la atencidn de
emergencias.

Direccién de Tecnologias de la Informacion
= Activar los planes de emergencia para el funcionamiento de los sistemas
de administracién financiera.

Direccion de Comunicacion Social
= Implementar la estrategia sobre comunicacion social que permita
informar sobre la asignacion y uso de los recursos presupuestarios, en
igual forma los danos ocasionados por el desastre,

Direccion General de Adguisiciones del Estado

= (Colocar etiqueta del estado de calamidad en Guatecompras.

= Activar el modulo para identificar los procesos de contratacion vy
adquisicion para atender el estado de emergencia.

= |mplementar herramientas para registrar eventos bajo la modalidad de
adquisiciones de acuerdo a casos de excepcidn.

= Implementar procedimientos para atender estados de Calamidad Plblica,
donde las compras deben ser plblicas a través del Sistema
Guatecompras.

*  Apoyo Teécnico a los procesos de contratacion de las Instituciones del
Sector Plblico que atienden el estado de emergencia.

Direccion de Bienes del Estado
* Apoyo técnico v acompanamiento a las Instituciones del Sector Pablico
que atienden estados de emergencia relacionados con la identificacion
de Bienes inmuebles del Estado en beneficio a los damnificados.

Direccion de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles
= Apoyo técnico y acompafamiento a las Instituciones del Sector Plblico
para realizar el registro matricular y avallo Bienes Inmuebles que sean
parte del apoyo de acuerdo al estado de emergencia.

Direccion Financiera
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Apoyo técnico para el traslado de recursos financieros a las Instituciones
del Sector Pablico que reciben asignaciones de las Obligaciones del
Estado a Cargo del Tesoro.

Direccion de Transparencia Fiscal

Apoyo téenico a la coordinacién del Minfin con la Comision de Gobierno
Abierto y Transparencia -GPAT- para la elaboracion de un Plan de
Transparencia en el marco de los recursos presupuestarios asignados en
atencion al estado de emergencia.

o Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional

Apoyo Técnico a la coordinacidn de mesas técnicas de trabajo con la
participacion de Instituciones del Sector Piblico que atienden el estado
de emergencia.

Apoyo técnico a la coordinacidn del Minfin con SEGEPLAN, CONRED y la
Cooperacion Internacional, para la elaboracidn de la Evaluacion de Dafios
y Plan de Emergencia, Rehabilitacién o Reconstruccion, en atencidn a la
evaluacion del impacto generado por el desastre.

Apoyo técnico a la coordinacion del sistema de monitoreo y evaluacion,
en apoyo al estado de emergencia.

o Direccion de Recursos Humanos

Poner a disposicion inmediata el Recurso Humano necesario de acuerdo
al estado de emergencia declarado.

Contar con los insumos y equipo médico necesario para la atencion
interna del Minfin de acuerdo al estado de emergencia declarado.

Definir acciones de respuesta médicas para la prevencion y atencion al
estado de emergencia declarado.
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3. Alcance

El PIR esta dirigido al personal y colaboradores de las dependencias del Ministerio de Finanzas
Plblicas, establece un esquema organizaciconal, asigna funciones, respensabilidades y tareas
especificas para la coordinacion de las acciones de respuesta, permitiendo al comando,
oficiales y secciones que se constituyen para el efecto, dar continuidad a los procesos. La
jurisdiccion del plan serd a nivel maciomal y tendra una temporalidad de seis meses. 5u
estructura permite atender desde un incidente aislado hasta un evento mayor que requiera una
respuesta coordinada con multiples organizaciones sectoriales, autoridades locales y recursos
externos; caracterizados por una rapida solucion por parte de las autoridades territoriales, con
el apoyo del personal de la institucion.

Permite tipificar el nivel de complejidad de la emergencia y la gradualidad de alerta declarada
por la Secretaria Ejecutiva de la Coordinadora Macional para la Reduccidn de Desastres SE-
CONRED, para movilizacion del personal de la institucion a las areas requeridas por medio de
procedimientos especificos. El personal actiua de acuerdo a su responsabilidad y el tipo de
accion requerida por la severidad de la emergencia, es organizado en & funciones: comando,
seguridad, informacién piblica, enlaces, planificacion, operaciones, logistica y administracian y
finanzas.

El Plan Macional de Respuesta describe los lineamientos y funciones de las instituciones que
conforman el Sistema COMRED, a partir de alli se toma la base para describir las funciones y
procedimientos de este Ministerio aun cuando estas no aparezcan como titulares o de
apoyo, ya que se trabajé bajo los principios del Sistema Integrade de Manejo de
Emergencias -SIME- en atencion a todas las amenazas, todos los recursos y todas las
emergencias.
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4. Base Legal

Leyes que amparan el Plan Institucional de Respuesta del Ministerio de Finanzas Plblicas.

Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala

« Articulo 1. Proteccidn a la persona,
+ Articulo 2. Deberes del Estado.
= Articulo 3. Derecho a la vida.

Ley del Organismo Ejecutive. DECRETO 114-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala
« Articulo 35 Al Ministerio de Finanzas Piblicas le corresponde cumplir y hacer cumplir
todo lo relativo al régimen juridico hacendario del Estado, incluyendo la recaudacion
y administracion de los ingresos fiscales, la gestién de financiamiento internc y
externo, la ejecucidn presupuestaria y el registro y control de los bienes que
constituyen el patrimonio del Estado

Ley del Orden Pablico, DECRETO 07 del Congreso de la Republica de Guatemala
* Articulo 14 Estado de calamidad
» Articulo 15 Medidas a tomar por el Presidente Constitucional de la Republica

Ley Orgdnica del Presupuesto. DECRETO 101-97 del Congreso de la Repiblica de
Guatemala

Ley del Fresupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2019, DECRETO 25-2018 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Ley de Contratacion del Estade Decreto 57-92 v Reglamento Acuerdo Gubernative 122-
2016

Decreto 109-96 Ley de la Coordinadora Nacional Para la Reduccion de Desastres de
Origen Natural o Provocado.

Articulo 2. Integracion.

Articulo 3. Finalidades.

Articulo 4, Obligacion de colaborar.,
Articulo 20. Las acciones y omisiones

Acuerdo Gubernativo 540-2013 Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto
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Acuerdo Gubernativo 49-2012 Reglamento de la Ley de la Coordinadora Macional para la
Reduccion de Desastres de Origen Natural o Provocada.

Articulo 60. Coordinacion Interinstitucional,

Articulo 61. Metodologia para la coordinacion,

Articulo 62. Funciones y Responsabilidades de los integrantes.
Articulo 63, Informacion,

Articulo 73, Designacidn de Enlaces.

Articulo 97. Centros de Operaciones de Emergencia.

® & @8 & & @

Decreto 17-73 del Congreso de la Republica, Cadigo Penal

+  Articulo €19, Incumplimiento de deberes.
+ Articulo 420, Desobediencia.

Acuerdo Gubernativo 112-2018 Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas
Publicas.

Acuerdo Ministerial 321-2018 Estructura Orgénica del Ministerio de Finanzas Plablicas.
Acuerdo Ministerial 215-2019 Creacion Comité de Emergencia.

Politica Nacional para la Reduccion de Riesgo a los Desastres en Guatemala, la cual
contempla en su inciso ¥Il. Cuatro ejes estratégicos: a) ldentificacion, analisis y valoracion
del riesgo; b) Preparacion de capacidades y condiciones para el manejo del riesgo a
desastres y el desastre; c) Gestion: (mitigacion, transferencia y adaptacion) y d)
Recuperacion post desastres, cada eje contempla una serie de lineas de Accion de la
Politica de acuerdo a su Eje Estratégico.
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5. Alertas

La alerta es establecida por el coordinador de la Junta y Secretaria Ejecutiva de CONRED
para las alertas institucionales y por el Consejo Macional de COMRED para las alertas
publicas segun los articulos 91 y 92 del Acuerdo Gubernativo 49-2012 Reglamento de la Ley de
COMRED Decreto 109-96.

5.1 Gradualidad de alerta por colores

Para la alerta institucicnal, la gradualidad de alerta es la condicidn que rige las actividades que
debe desempefar el personal de la institucion v los enlaces interinstitucionales. Para las alertas
plblicas, son las acciones que debe tomar la peblacion en general de un sector territorial
determinado, de acuerdo a lo establecide por el Consejo Macional de la COMRED. En el caso del
Minfin en alerta naranja se activaran los enlaces,

El Plan Hacional de Respuesta -PHR- lo establece de la siguiente manera:

Gradualidad alertas institucionales (incluye regional, departamental y municipal):

Hivel ¥ Activa
Accion
{Colar) < PHR

L L& a
S¢ catablece vigilancia y monitoreo continue de  Tenomenos
hidrometeorologicos, geologicos, socio organizativos, Materiales
Peligrosos v sanitarios basados en la emision de una alarma que
indique la posibilidad a corto plazo de afectacion en una o varias
zonas del territorio nacional, asi mismo referente a la preparacion
de recursos disponibles para la atencion de una emergencia o
desastre.
Estado de wigllancia, monitorec y atencion de fenomenos
hidrometeorologices, geologicos, socio organizativos, Materiales
Peligrosos y sanitarios que en base a un aviso de afectacion para una
Anranjado o varias ronas del territorio nacional, generando la movilizacion de
recursos para Ia atencion y adminkstracion de |a respuesta a la
emergencia o Dasastr
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Gradualidad alertas publicas

Hivel

= Accion
[Colar)

Posibilidad de afecta de un evento adverso, esta puede ser por
estacionalidad (invierno, sequia entre otros) y por ser un evento subito
(materiales peligroses, socio organizativos) los cludadancs deben atender las
RECOMENDACIONES que brindan las autoridades (naclonales, departamentales,

municipales y locales) sobre ¢l evento monitoreado.

Situacién en que es inminente la afectacion de un evento adverso en el
territoric, atender las INSTRUCCIONES de las autoridades (nacionales,

Anaranjado  departamentales, municipales y locales) sobre actividades de prevencidn y
preparacian ante una emergencia.

5.2 Principios de trabajo del PIR

+ Gestion orientada a resultados: Establece una estructura organizativa de forma
modular basada en el Sistema de Comando de Incidentes -5CI-, para cbtener resuitados
de acuerdo a los protocolos v procedimientos establecides.

+ Accién por competencias o prioridades de respuesta: Para garantizar la efectividad
de las acciones, al personal del Ministerio se asignan las funciones ¥ recursos segun
capacidades a desarrollar, lo cual permite potencializar las competencias del personal.

5.3 Funcionamiento institucional durante la emergencia

Complementariamente a las acciones que cada una de las dependencias realizan dentro del
Plan Institucional de Respuesta, se establece una serie de lineamientos para la operacidn
institucienal durante la emergencia; las cuales deben ser atendidas por el personal de las
dependencias involucradas del Ministerio.
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El personal esta obligado a cumplir con lo establecido anteriormente descrito, asi como
cumplir con las acciones que le sean asignadas. En caso de incumplimiento se aplicardn las
sanciones previstas en el Codigo Penal, Decreto 17-73 del Congreso de la Repiblica.

5.4 Normas generales

s El personal debe estar pendiente a su teléfono celular por la convecatoria de su grupo.

« El personal cuenta con un tiempo minfmo de una hora a partir del momento de ser
convocado, para presentarse en el lugar que se les indigue dentro del perimetro de la
Ciudad Capital, y por el término de la distancia en el lugar de la Repiblica de
Guatemala que sea requerido.

« El Minfin proveera los recursos necesarios para que el personal atienda los
requerimientos del estado de emergencia.

5.5 Activacion de funciones por alerta

« El PIR se activa en alerta color Anaranjado y color Rojo declarada por el coordinador de
la junta y secretaria de COMRED, respetando el principio de crganizacion modular del
SCI, las areas funcionales y personales que la atencidn del evento requiera. En el caso
particular del Minfin, se activa en alerta color anaranjada para el caso particular de los
enlaces y color rojo en estado de emergencia declarado.

« En alerta verde y amarilla, se monitorea el evento.

5.6 Periodos operacionales

En la gradualidad de alerta institucional anaranjada y roja, el personal de la Institucion se
divide en 3 grupos con los siguientes periodos operacionales:

Grupo Alfa | 8 horas | 16 horas_ =
Grupo Bravo 8 horas | 16 horas
[ Grupo Charlie | 8 horas | 16 horas

5.7 Servicios de soporte al personal

= Servicio de Transporte
« Servicio de Parqueo
» Atencidn Médica
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+« Servicio de Alimentacion
= Servicios Informaticos
= Otros.

6. Esquema de la estructura organizacional

En la declaratoria de alerta color anaranjada y/o rojo, la estructura organizativa cambia v
se asumen funciones distintas al desarrollo de las acciones diarias, el personal es
reasignado a una de las 5 areas funcionales establecidas, de acuerdo a los siguientes
cargons:

Cuadro 14: Cargos v areas funcionales del esquema de organizacion institucional

6.1 Funciones de acuerdo a la estructura:

Cada puesto dentro de la institucion, tiene una tarea dentro del Plan Institucional de
Respuesta, la cual se presenta a continuacion;

Responsable del area Area funcional
Comandante: Ministro de Finanzas Publicas Despacho Ministerial
Coordinador : Viceministrofa) de Administracion Wiceministerio de Administracion
Financiera Financiera
Oficial de Sequridad: Director{a) de Tecnologias de Direccion de Tecnologias de la
{a Informacion Informacion
?‘_-I:—jzl de informacion: Director(a) Comunicacion Direccion de Comunicacion Social
Oficial de Enlace: Enlaces titular v suplente, COE v CODRED
Hacionales y Departamentales . et
Jefe de Seccion de Planificacion: Directaria) Direccion de Planificacion y Desarrollo
Planificacion v Desarrollo Institucional Institucional.

lefe Seccion de Operaciones: Director{a) Direccion

ITécnica del Presupuesto

Uefe Seccic'rn de Logistica: Viceministrofa) de "'r'hernmmter:u de Administracion
knterna y Desarrollo de Sistemas

bl’reccién Técnica del Presupuesto

Uefe Seccion de Administracion ¥ Finanzas:

freccion financi
Viceministro(a) de Administracién y Finanzas D e s bk
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Ministro de
| Comandante | Finanzas
| Pablicas
Viceministro{a)
; de
Coordinador " v
| Administracion
| Financiera
. [T
irector|al
Oficial de | :
it‘i;u:l:ﬂ " Tecnologias de
: la Informacion
Director{a) de
Oficial de| (a) o
Comunicacion
Infermacton

Social.

‘de | Enlace Titular
| coe

[Oficial
enlace

Plan Institucional de Respuesta -PIR

Viceministro Director(a)
ALFA | delegado en BRAVO Teécnico del CHARLIE
| CONRED | Presupuesto
Subdirectoria) | CHARLIE
Técnico del
Director{a) meuﬁm o
ALFA | Técnicodel | BRavg |  Servicios
Presupuesto bl
seguridad,
defensa,
presidencia y
LI 1 ] secretarias. 1
Subdirector{a) Subdirector(a)
ALFA | Tecnologias de | BRAVOD | Tecnologias de | CHARLIE
| 12 Informacidn | | a Informacién |
Subdirector{a) Secretarioja) |
de . Secretaria CHARLIE
ALEN Comunicacion | BRaa General
Social | L )
Enlace Enlace Titular
ALFA | BRAVO | “TCoRED | CHARLEE

| Suplente COE
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Jefeja) g ;
| seccién da Pld..u.ll:.‘kcuzn y ALFA Sl.h-:l.r.p{tqr de BRAVO Proyectos vy CHARLIE
| SRl Desarrollo Planificacion. Desarrollo
| Planificacién e | :
| | Institucional. === | | Institucional.
Director de Subdirector de Jefe(a) de
| Sistema legal | Asesoria ALFA | Asesoria BRAVO Asesoria CHARLIE
| [|Juridica. | duridica _ | Juridica |
Jefe(a) | Coordinadoria)
e Secretariofa) = :
: ﬁetretdlr ia Cacratariy ALEA Departamento BRAVD (_ent.c_m de CHARLIE
| General General de Analisis y Atencién al
| o | Resoluciones | usuario. |
Director{a) : Asesor(a) de la
i Asesor|a) de la el
Direccién de ; ; ’ Direccion CHARLIE
Transparencia Tricaparmicia ALFA | Direccidn BRAVO
| Fiscal |
Director{a) . Subdirector
| Andlisis y | Direccion de Sul.:_rd.r.ectnr ; Analisis CHARLIE
Bl b ALFA | Analisis y BRAVO MFEE
| Politica Fiscal | Analisis de Palitica Fiscal Ecendmico
| | Politica Fiscal. e i S
; f : |
nl-"'?";tc'rlﬂ_l d'-?' DE‘;I:HL; :3:-:”1.0 s
Monitor Planif fon y | d .
onitoreo v | Planificacion y ALFA Subdirector de BRAVO de

Evaluacion

Director{a) de

Desarrollo

Institucional

Planificacion

Subdirector de

Planificacién y
Programacion
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Jefe(a) huisirig Subdirector(a) T | cuse
Seccién de |~ ALFA | Técnico del BRAVO Priﬁ'u;'f’e;t‘;
Operachones | presupuesto | | Presvpuesto.
Crédito | Director{a) Subdirector({a) de | Subdirector(a)
Piblico Crédito Publice | ALFA | Operaciones | BRAVO | de Gestidn y | CHARLIE
' | | |Negociacion | |
Jefe(a) de | |
| =a i 2 ; Departamento CHARLIE |
o ECrE 'I'Ir_s:.lrerula] ALFA Su.:l'ltfsurunlal de BRAVD | de
| Macional | Operaciones
| Operaciones
. | | | | | de Caja
Contabilidad | Directoria) de Subdirector(a) de | Subdirector{a)
u:lei Extatla Contabilidad del | ALFA | Mormativa. | BRAVO | Técnico CHARLIE
| Estado | Contable.
| Director{a) Jefe(a) Asistente  de |
Bienes  del | Bienes del Departamento de | Analisis en | CHARLIE
2 : Wi |
Estado Estado PREA Arrendamientos. BRAVO Bienes Muebles
| Directoria)
Catastro vy | Catastro y Subdirector{a) de Jefe(a)
Avaluo de | Avalio de Catastro y Avallo Departamento CHARLIE
; ; ALFA RAW ;
Bienes Bienes i de Bienes ERAS de Avalios,
Inmuebles Inmuebles Inmuebles
| Directorja) de | -”S'ubdif-e\':turia:l | CHARLIE
la Direccion s = Nermas
j:l‘“:;:;;"“ | General  de | ALFA ?(ﬁ?]:;;‘:u'ﬂrt o |BRAVO |Técnicas vy
Adquisiciones ' f Control
| delEstado | | | oo e
: : Director{a) de | Subdirector{a) de Jefe{a) de | CHARLIE
id;';lstonc.a 2! la Direccion de la Direccion de Departamento
A P Istencia 2 | And ¥ |
Adrinistiach sistencia a la ALFA Asistencia a la | BRAVO de alists v |

on Financiera
Municipal

Administracian
Financiera
Municipal

Administracion
Financiera

Municipal

Evaluacion,
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Cuadro 5A: Seccion de logistica

Jefe(a)
Seccién
Logistica

de

| Gestion da

| transporte

Gestidn  de

equipo

Gestion
Informatica

Viceministro(a)
de

MINISTERIO DE
FINAMZAS PUBLICAS

Directaor{a) de

Plan Institucional de Respuesta -PIR-

Director(a) de

Telecomunicaci
| Ones.

’I'!‘i;'l':‘;j R ALFA | Asuntos BRAVO T“gglﬁ?""s
Desarrallo de Administrativos Hifsrmaeibn CHARLIE
| Ststemas ”
Sub director de Tecnica de
Servicios Coordinador(a) Transportes
Generales de Operaciones de la
ALFA de la Direccion | BRAVO Direccion de
de Asuntos Asuntos CHARLIE
Administrativos Administrativ
i ———— = a5 1
Director{a) de Subdirector(a) Director(a) de
Asuntos de Asuntos Tecnologias
Administrativos PLEA Administrativos B0 de la CHARLIE
| | | Financieros | Informacian
Director{a) de Subdirector{a) |
Tecnologias de Administracion
la Informacion de Subdirectoria
ALFA | Infraestructura | BRAVOD | Analisis y CHARLIE
¥ Disena.
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Viceministrofa)
Jefe(a) de ; ;
: 5 = Director(a) de
Seccion  de | Administracidn ALFA Director{a) BRAVO R{.‘EL'F.SDIS
Administracio | Interna y Financiero = : CHARLIE
= Humanas
ny Finanzas | Desarrollo de
Sistemas
Subdirector(a
) Obligaciones
] ibdirector(a)
Coordinacion | Directoria) 3; Soh del Estado a
de ur inancie ALFA : o BRAVOD cargo del
;J.L r.l_‘:.\; 505 | Financiero AL Adminkstracion \ TLEWU CHARLIE
inancieros ¥
h Financiera
Director{a) de Subdirector(a
e Subdirector(a) )
Recursa Recursos ) de Gestion

s e ALFA | de Desarrello BRAVD s Bacursns CHARLIE

Humanos,
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6.2 Organigrama del Plan Institucional de Respuesta -PIR-
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7. Comanda

Es el responsable de implementar el Plan Institucional de Respuesta -PIR- y por tanto de
activar el esquema organizacional para garantizar la respuesta institucional,

7.1 Comandante

El Ministro de Finanzas POblicas es la maxima autoridad para activar el Plan Institucional de
Respuesta, encargado de la coordinacion general de las acciones que se realicen en la
administracidn y respuesta del estado de emergencia.

Responsabilidades

Comandante

Grupo Alfa  Ministro de Finanzas Publicas
Grupo
Bravo
Grupo
Charlie
Area de
accion

Viceministro delegado en CONRED

Director{a) Técnico del Presupuesto

+ Activar medidas de prevencidn vy |+  Activar el Plan Institucional de

preparacion ante el estado de emergencia Respuesta

declarado, de acuerdo a la estructura |+ Convocar a los equipes Alfa,

organizacional estipulada en el PIR. Bravo vy Charlie en atencidn a
Actividades la emergencia declarada.

» Supervisar las funciones a cada
equipe de acuerdo a los
protocolos  establecidos en
_atencion al PIR,

7.2 Oficial de seguridad

Encargado de velar por la seguridad de las operaciones financieras, las cuales le daran
respuesta a cualquier necesidad que se presente en alerta color anaranjado o rojo, el
oficial de seguridad sera apoyado por la estructura del Plan Institucional de Respuesta.
Responsable de velar por el cumplimiento de los procedimientos establecidos en el PIR por
periodo operacional, en igual forma solicitar a Direccidn de Recursos Humanos la aplicacion
del régimen disciplinario vy dirigir las inspecciones necesarias o requeridas por el
comandante.

Responsabilidades:
+ Coordinar la evaluacion estructural de las instalaciones, inmediatamente después de la
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ccurrencia del evento.

« Asegurar la disponibilidad de todos los programas informatices requeridos para
mantener en linea todos los recursos financieros que necesiten las entidades que lo
requieran.

« Establecer comunicacion inmediata con los equipos Alfa, Bravo y Charlie

+  Asegurar las instalaciones a utilizar para el estado emergencia.

+ Asegurar la infraestructura necesaria para la instalacion de meobiliario y equipo
necesario para el funcionamiento institucional.

Ofiicial de seguridad
Director(a) de Tecnologias de la Informacion

Subdirector(a) de Tecnologias de la Informacion
Subdirector(a) de Tecnologias de la Informacic
Area de accion ara ) i
+ Velar por la efjecucion de las | » Activar los protocolos de emergencia
actividades de prevencion y para el funcionamiento de los sistemas |
preparacion ante la de administracion financiera.
emergencia. |

Actividades

7.3 Oficial de Informacion

Proveer el material noticioso de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de los plblicos
internos y externos de la institucién, antes, durante y después de una emergencia,

Responsabilidades:

Oficial de informacién
Director(a) de Comunicacion Social

Subdirector(a) de Comunicacién Social
Secretario(a) Secretaria General

Area de accion

Actividades | Implementar la estrategia de Implementar  la  estrategla de
(Direccién de comunicacion  social  de comunicacion social de acuerdo a la |
Comunicacidn acuerdo a la emergencia emergencia declarada. |
Social declarada. I
« Responder por las actividades | = Responder por las actividades de los
| Actividades de los  procesos  de procesos de informacién  plblica d1.=|
(Secretaria informacion publica de acuerdo al estado de emergencia |
General) acuerdo al estado de declarada,
_ emergencia declarada. I |
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Tiene a cargo coordinar las acciones relacionadas interinstitucionales.

Responsabilidade

+ Realizar lo establecido en el reglamento de la CONRED en el Capitulo III; Art. 73, Td y

F iR

- H

Oficial de enlaces

Enl
Enl

Enl

Area de

accion

Actividades

ace Titular COE

ace Suplente COE

ace Titular y suplente CODRED

Actuar como enlaces entre el
Ministerio de Finanzas Piblicas y
las instituciones nominadoras
con la CONRED.
Integrar el
Operaciones de Emergencia,
como  delegados en su  Fase
Técnica, ¥ COMO asesores
especificos de los  Ministros,
Viceministros Qo miembros
titulares del Consejo Macional,
en su Fase Ejecutiva.

Centro de

Formar parte de comisiones
técnicas o sectoriales para la
prevencion, mitigacion,
respuesta, rechabilitacion ¥
reconstruccion cuando s0an
convocados por la  Secretaria
Ejecutiva.

Transmitir  las  disposiciones
ejecutivas  que emanen  del
Consejo Nacional, del

Coordinador del Consejo o de la

Secretaria Ejecutiva.

Proporcionar infarmacion

necesaria de su cormespondiente |
sector  institucional para la

formulacion de los planes de

-

Actuar como enlaces entre el
Ministerio de Finanzas Piblicas vy

las instituciones nominadoras
con la CONRED.

Integrar el Centro de
Operaciones de Emergencia,
como  delegados en su Fase
Técnica, ¥y comMo  asesores
especificos de los  Ministros,
Wiceministros o miembros

titulares del Consejo Macional,
en su Fase Ejecutiva.

Formar parte de comisiones
técnicas o sectorlales para la
prevencion, mitigacton,
respuesta, rehabilitacion ¥
reconstruccién  cuando  sean

convocados por la  Secretaria
Ejecutiva.

Transmitir  las  disposiciones
efecutivas que emanen  del
Consejo Hacional, del

Coordinador del Consejo o de la
Secretaria Ejecutiva.

Proporcionar informacion
necesaria de su correspondiente
sector  instituclonal para  la
formulacion de los planes de |
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Oficial de enlaces

Area de
accion

Enlace Titular COE

Enlace Suplente COE

Enlace Titular y suplente CODRED

alerta, prevencion, mitigacion,
respuesta, rehabilitacién ¥
recenstruccion por desastres.

Plan Institucional de Respuesta -PIR-

alerta, prevencion, mitigacion,
respuesta, rehabilitacion ¥
reconstruccion por desastres.

+ Elaborar, implementar y Elaborar, implementar ¥
monitorear dentro  de  sus monitorear dentro  de  sus
ministerios o instituciones el ministerios o instituciones el

Plan Institucional de Respuesta.
# Otras gue contribuyan a cumplir
con los objetivos que la ley

Plan Institucional de Respuesta.
Otras que contribuyan a cumplir
con los objetivos que la ley

determina. determina,

8. Seccion de planificacion

Es coordinada por el jefe de seccion, quien serd responsable de la implementacion de la
normativa legal, la recoleccion, evaluacion, elaboracion de planes, diseminacion y uso de
informacion en la institucion, administrar el potencial humano asi como la elaboracion de
informes y planes durante o post-evento en coordinacién con la seccidn de operaciones.

Responsabilidades:

+ Coordinar la elaboracion de planes de gestion integral del resgo.
Seccién de planificacion
Director{a) de Planificacion y Desarrollo Institucional

Subdirector(a) de Planificacion

Subdirector(a) de Proyectos y Desarrollo Institucional

Area de
accion

Activar el apoyo técnico a las
Dependencias que se encuentren
involucradas en atencion a la

« Activar el apoyo técnico a las | »
Dependencias que se encuentren
involucradas en atencion a la
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Director(a) de Planificacion y Desarrollo Institucional

Subdirector{a) de Planificacion

Subdirector(a) de Pro

Area de
accion

Actividades

@Iﬂérgt"f't“ﬂ.

Apoyo técnico en coordinacién
con las instituclones del Sector
Piblico para la elaboracién de
Planes de emergencia,
rehabilitacién ¥ reconstruccién
en areas afectadas por el evento
o fenémeno natural.

Coordinar con SEGEPLAN,
COMRED vy la Cooperacion
Internacional la evaluacion de
los danos ocasionados por el

estado de emergencia declarado. |

8.1 Sistema legal

Encargado de brindar el apoyo y asesoria legal que se reguiera, en forma objetiva y

os ¥ Desarrollo Institucional

Emerg@ncm.

Apoyo técnico en  coordinacior
con las instituciones del Sector
Piblico para la elaboracion de
Planes de emergencia,
rehabilitacién vy reconstruccion
en areas afectadas por el evento
o fendmena natural.
Coordinar con
CONRED vy la Cooperacion
Internactonal la evaluacion de
los dafios ocasionados por el

SEGEPLAM,

_estado de emergencia declarado. |

apegada a la ley, tanto al comando, como a las secciones.

Responsabilidades:

+ Elaborar las actas requeridas por el comando o las secciones.

+ Orientar y/o realizar los tramites legales necesarios para la recepcion de donaciones y

otro tipo de cooperacion externa que se brinde para atender la emergencia
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Director(a) de Asesoria Juridica

Subdirector(a) de Asesoria Juridica

Jefe(a) de Asesoria Juridica

Area de
accion
L]

Actividades

Brindar asesoria en materia legal al
Ministro, Directores y al Comité de
Emergencia del Ministerio de
Finanzas Publicas, en la emisidén de
documentos legales para cubrir el
estado de emergencia declarado.

8.2 Secretaria General

Plan Institucional de Respuesta -PIR-

Brindar asesoria en materia legal al
Ministro, Directores y al Comité de
Emergencia del Ministerioc de
Finanzas Publicas, en la emision de
documentos legales para cubrir el
estado de emergencla declarado.

Es el encargado de la actuar como enlace administrativo entre el Despacho Ministerial,
Entidades Externas v Dependencias del Minfin, en atencion al estado de emergencia

Responsabilidades:

« Asesoria técnica de orden administrativo.

+« Apoyo técnico a los procesos de informacion plblica.

Planes de gestion integral del riesgo

Area de accion

Actividades

Secretario(a) Secretaria General

Jefe(a) Departamento de Analisis y Resoluciones

Coordinador{a) ¢

+ Responder por las actividades
de los procesos de informacion
publica de acuerdo al estado
de emergencia declarado.

tro de Atencion al Usuario

Responder por las actividades de los
procesos de informacion publica de
acuerdo al estado de emergencia

declarado,
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8.3 Direccion de Transparencia Fiscal

Es el encargado de analizar el manejo de los recursos de manera transparente  durante el
periodo operacional del PIR.

Responsabilidades:

+ Brindar apoyo técnico en el marco de la transparencia de los recursos presupuestarios.

Recurso humano
Director{a) de Transparencia Fiscal

Asesor(a) de la Direccion

Asesori{a) de la Direccion

Area de accion  WGEIEGIEEE] . —
| * Apoyo técnico con las entidades | » Apoyo técnico con las  entidades |

designadas para la elaboracion designadas para la elaboracién del |

del Plan de transparencia en el Plan de transparencia en el marco de
Actividades marco de  los  recursos los recursos presupuestarios asignados

presupuestarios  asignades  al al estado de emergencia declarado. |

estado de emergencia

declarado,

8.4 Direccion de Analisis y Politica Fiscal

Es el encargado de brindar informacidn cualitativa y cuantitativa en apoyo al estado de
emergencia,

Responsabilidades:

+ Elaborar informes de caracter cuantitativo y cualitative.

Analisis de Politica Fiscal
Director{a) de Analisis de Politica Fiscal

Subdirector(a) de Analisis de Politica F

Subdirector(a) de Analisis Economico
Area de accion  Anaranjada
« Apoyo técnico a la evaluacion |+ Apoyo técnico a la  evaluacion

| 1

cualitativa ¥ cuantitativa de los cualitativa y cuantitativ fios |

Actividades : ¥ t ta y cuantitativa de los dafios |
danos generados por el evento generados por el evento o desastre.,

o desastre,
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8.5 Monitoreo y Evaluacion

Es el encargado de coordinar el proceso sistematico de recoleccion y andlisis  de
informacion en el progreso de la ejecucion del Plan Institucional de Respuesta.

Responsabilidades:

* |mplementar el sistema de monitoreo y evaluacion en apoyo al PIR.
« Proponer medidas de correccion para alcanzar los objetivos propuestos en el PIR.

Monitoreo y Evaluacién
Director(a) de Planificacién y Desarrollo Institucional
Subdirector(a) de Planificacion

Jefe de Departamento de Planificacion v Programa

Area de
accion

» Apoyo tecnico al monitoreo, ¥y |+ Apoyo técnico al monitoreo, vy
Actividades evaluacién durante la ejecucion del |  evaluacion durante la ejecucion del
PIR. | PIR.

9. Seccion de operaciones

Responsable de garantizar la ejecucién y supervision de los planes operativos, de acuerdo a
la naturaleza de la institucién, para la atencidn del evento, que incluye las actividades de
respuesta ¥ el uso de los recursos durante la emergencia; apoyar en la elaboracion de
informes durante y post evento en coordinacion con la seccion de planificacion.

Responsabilidades:

= Determinar los objetivos operacionales de acuerdo a la naturaleza de la institucion.

+ Determinar las acciones a ejecutar para la atencion del evento, en coordinacion con los
Jefes de Seccion.
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Seccidén de operaciones

Subdirector(a) Técnico del Presupuesto
Area de accion naranjada
Analisis de recursos

con Activar Fondo Emergente dentro del
instituciones del sector Presupuesto General de [ngresos vy
publico para la asignacion de Egresos del Estado, con la
presupuesto de acuerdo al declaratoria  del  estado  de

emergencia, e IncCorporar las
asignaciones presupuestarias en los
anteproyectos de presupucsio
anuales.

+ Coordinar con Instituciones del Sector

Acttvidades | Piblico lo  relacionado con las
transferencias presupuestarias,

+ Establecer normas de calidad del
gasto y transparencia de los recursos.

= Asignar presupuesto de acuerdo a la
atencién del Plan de Emergencia,
Rehabilitacién o Reconstruccion
elaborade por CONRED/SEGEPLAN.

estado de emergencia
declarado.

9.1 Direccion de Creédito Plblico

Responsable de coordinar la estrategia de los recursos financieros externos ante situaciones
de desastres naturales; en igual forma atencion al registro de donaciones y activacion de
los segures que correspondan al estado de emergencia.

Responsabilidades:

* Rector del sistema de crédito plblico, encargade de asegurar la eficiente
programacion, utilizacion y control de los medios de financiamiento que se
abtengan, mediante operaciones de crédito plblico.

« Le corresponde entre otras, definir los procedimientos para registrar
presupuestariamente las donaciones en coordinacién con los entes rectores
relacionados.
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Coordinacion de Estrategia Financiera Ante desastres, registro de donaclones ¥
activacidn Seguros

Director{a) Crédito Piblico
Subdirector{a) de Operaciones
Subdirector(a) Gestién y Negociacion
Area de accion [ e = e A
| entificacion de recursos de | «  Brindar

lineamientos para la

la cooperacion internacional recepcion y registro de donaciones

Actividades para atender el estado de de conformidad con la normativa
emergencia declarado, vigente.

9.2 Tesoreria Nacional

Responsable de realizar el registro de la Cuenta Unica donde se manejan los recursos
procedentes de los cooperantes.

Responsabilidades:

« Aperturar la Cuenta Unica para atender el estado de emergencia.
« Aperturar las Cuentas Secundarias de acuerdo a las donaciones por cooperante.

Registro de Cuentas para donaciones
Tesorero(a) Nacional

Subtesorero(a) de Operaciones
Jefe de Departamento de Operaciones de Caja
IFART

« Cuenta Unica disponible de |« Cuenta  Unica  disponible  de

Area de accidn

denaciones para transferir los donaciones para  transferir  los |
recursos financieros a recursos financleros a Institucicnes |

Actividades . e bk : [
Instituciones del Sector Publico del Sector Publico en atencién al |
en  atencién al estado de estado de emergencia declarado.

emergencia declarado.

9.3 Direccion de Contabilidad del Estado

Responsable de brindar apoyo técnico y registro contable de los recursos financieros destinado
a las Instituciones del Sector Piblico que atienden el estado de emergencia,
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# Registro contable de las operaciones financieras realizadas durante el estado de

emergencia.

Coordinacidén de recursos financieros

Director(a) Contabilidad del Estado

Subdirector{a) de Normativa
} Técnico Contable

Area de accion

* ApOyo técnico ¥
acompafamiento a Instituciones
del Sector Publico para los
registros  contables en el
pregrama 94 para la atencign
del estado de  emergencia
declarado.

L ]

Apoyo técnico ¥y acompafamiento a

Instituciones del Sector Piblico para

los registros contables en el |
programa 94 para la atencidn del |
estado de emergencia declarada.

9.4 Direccion de Bienes del Estado

Responsable de brindar asesoria y asistencia técnica para el registro de la ejecucion
presupuestaria de las entidades del Sector Publice no Financiero que atiendan el estado de

emergencia.

Responsabilidades:

« Asesorar y asistir técnicamente para el registro de la ejecucion presupuestaria durante
el estado de emergencia.

Coordinacion de bienes del Estado
Director(a) Bienes del Estado

Area de accion

Actividades

Jefe(a) Departamento de Arredamientos
stente de Analisis en Bienes Muebles.

naranjada

Asesoria y asistencia técnica a |
las entidades del sector piblico
para la identificacion de bienes
inmuebles del Estado en
beneficio a los damnificados,
de acuerdo al estado de
emergencia declarado.

Asesoria y asistencia técnica a las
entidades del sector publico para la
identificacion de bienes inmuebles |
del Estade en beneficio a los |
damnificados de acuerdo al estado |
de emergencia declarado.
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9.5 Direccion de Catastro y Avallo de Bienes Inmuebles

Responsable de establecer y mantener el sistema de valuacion uniforme y registro fiscal de
los bienes inmuebles, en apoyo al estado de emergencia.

Responsabilidades:
« Registro matricular de los bienes inmuebles, asi como la base de valores, por metro
cuadrado de la tierra y de la construccion.

Coordinacion de Catastre y Avalio de Bienes Inmue

Director{a) C

Area de accion i -}
«  Apoyo técnico ¥ | = Apoyo técnico y acompanamiento a

acompanamiento a las las Instituciones del Sector Publico
Instituciones del Sector Piblico para realizar el registro matricular y

Actividades para  realizar el_ registro avalio  Bienes  Inmuebles en |
matricular y avalio Bienes beneficio a los damnificados de |
Inmuebles en beneficio a los acuerdo al estado de emergencia |
damnificados de acuerdo al declarado.
estado de emergencia

——N declarada,

9.6 Direccion General de Adquisiciones del Estado
Responsable de facilitar procesos, proponer y aprobar normativa en el ambito de su

competencia, procurando que las adquisiciones publicas se desarrollen en un marco de
transparencia, certeza, eficiencia y competencia, durante el estado de emergencia.

Responsabilidades:

« Establecer normas y procedimientos para la adecuada aplicacidn de la legislacion en
materia de adquisiciones del Sector Plblico, en apoyo al estado de emergencia,
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Coordinacion de adqui et del Estado
a) Ge
ctor{a) Contrato A

Subdirector{a) Normas Teécnicas y Control

Area de accion :
+ (Coloca etiqueta | = Colocar etiqueta del estado de

correspondiente al estado de calamidad en Guatecompras,
emergencia  declarado  en |« Activar el module para identificar los
Guatecompras. procesos  de  contrataclon v
o Activar el mbdule para adquisicion para atender el estado
tdentificar los procesos de de emergencia.
centratacion y adquisicion para | «  |mplementar  herramientas  para
atender el estado  de registrar eventos bajo la modalidad
Actividades emergencia. de adqmic_‘.c-rcs de acuerdo a casos
+ Implementar herramientas para de excepcion.
registrar eventos bajo la|e Implementar procedimientos para
modalidad de adquisiciones de atender estados de Calamidad |
acuerdo a casos de excepcion. Piblica, donde las compras deben |
+ Apoyo técnico a los procesos de ser plblicas a través del Sistema |
contratacion de las Guatecompras.
Institucicnes del Sector Publico | «  Apoyo técnico a los procesos de |
qgue atienden el estado de | contratacion de las Instituciones del |
emergencia, |  Sector Publico que atienden el |
| e = estado de emergencia. 5 _'

9.7 Direccion de Apoyo a la asistencia de la administracion financiera
municipal

Responsable de brindar asistencia y asesoria técnica de acuerdo al estado de emergencia a
las municipalidades, mancomunidades, dependencias y empresas municipales, en aspectos
relacicnados con la administracién financiera municipal

Responsabilidades:

« Asistencia técnica en la implementacion de la metodologia de Presupuesto por
Resultados.

« Apoyo técnico para el manejo de indicadores de sostenibilidad financiera y fiscal a
los gobiernos locales.
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Asistencia a la administracion financiera municipal
Director(a) de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

Subdirector(a) de Asistencia a la | inistracién Financiera
Municipal
Jefe(a) Departamento de Analisis y Evaluaci

Area de accion |
*  ApoyD tecnico ¥y |* Apoyo técnico y acompafamiento a

acompanamiento a los los Gobiernos Locales,

Gebiernos Locales, mancomunidades, dependencias vy

mancomunidades, empresas  municipales, en la
Actividades dependencias ¥ empresas administracién financiera municipal

municipales, en la relacionada con el estado de

administracion financiera emergencia declarado.

municipal relacionada con el

estado de emergencia

declarado. |

10. Seccién de logistica

Es la responsable de proveer instalaciones, servicios, materiales y el personal que operara
el equipo ¥ maquinaria necesaria para atender el evento. También se encargara de la
administracion de inventarios v de coordinar el transporte terrestre, aéreo y maritimo para
el traslado de equipos, maquinaria, recursos y asistencia humanitaria.

Responsabilidades:
+ Determinar las necesidades en cuanto a recursos, equipos, servicios y transporte, asi

como la planificacion para la adquisicidn de los mismos,
+« Coordinar con la Seccion de Administracion y Finanzas las compras que se requieran.

Seccion de logistica

Viceministro{a) de Administracién Interna y Desarrollo de Sistemas

Director(a) de Asuntos Administrativos

Director(a) de Tecnologias de la informacion

Area
accion

* Mantener en buen estado los|e Coordinar a través de los enlaces los
vehiculos que estan a disposicion del | vehiculos que estén a disposicion
Ministerio de Finanzas para una | para su posible utilizacion en la
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Seccion de logistica

Viceministro(a) de Administracion Interna y Desarrollo de Sistemas

Director(a) de Asuntos Administrativos

Director{a) de Tecnologias de la informacion

Area
accion

posible utilizacion externa, emergencia.
| * Verificar la disponibilidad de los |+ Tener a disposicion el recurso

sistemas informaticos del Ministerio. material necesario para cubrir la

» |dentificar las posibles amenazas y emergencla.
riesgos a [a continuidad de la |+ Mantener en buen estado los
operachon de los sistemas vehiculos gue estan a disposicion del
informéticos del Ministerio y apoyar Ministerio de Finanzas para una

Actividades a definir la mitigacion de los mismos. posible utilizacion externa.

« Monitorear la vulnerabilidad y los | = Verificar la disponibilidad de los
efectos de las amenazas v sistemas informaticos del Ministerio.
comunicarlo  a  las  secciones |«  |dentificar las posibles amenazas vy
correspandientes. riesgos a la continuidad de la

operacion de los sistemas

informaticos del Ministerio y apovar
a definir [a mitigacion de los mismos.

« Monitorear la vulnerabilidad y los
efectos de las amenazas v
comunicarlo a las secciones
correspondientes,

10.1 Gestion de transporte

Es el responsable de apoyar con el servicic de transporte y proporcionar combustible,
servicios, mantenimiento y reparacion de vehiculos y otro equipo de apoyo a la situacion,

Responsabilidades:

+«  Administrar los vehiculos disponibles para transporte terrestre,
+  Administrar la disponibilidad de combustible.




MINISTERIO DE
GOBIERNG FINANZAS PUBLICAS Plan Institucional de Respuesta -PIR-

Gestion de transporte
Jefe de Mantenimiento e Infraestructura de la Direccion de Asuntos
Administrativos

Coordinador de Operaciones de la Direccién de Asuntos
Administrativos
Técnico de Transportes de la Direccion de Asuntos Administrativos

Area de accion

= Establecer un inventario de | = Poner a disposicion los recursos con
vehiculos a  disposicion  para los que s¢ cuenta el Minfin a
cualquier necesidad. requerimiento del COE.
« Contar con la cantidad
necesaria de pilotos ¥
combustible para la
emergencia que lo amerite.
+ Monitorear los. vehiculos del
Ministerio para una eventual
I‘!ll:"!"~'13'ﬂilf_ll‘ o necesidad.

Actividades

10.2 Gestion de equipo

Responsable de la planificacion, programacion y dotacion de recursos, materiales v
compras del equipamiento necesario para el funcicnamiento institucional previo a la
activacion del PIR.

Responsabilidades:
+ ldentificar y dotar los recursos materiales y equipo necesario para cubrir el estado de

emergencia.
« Gesticnar la adquisicion de materiales y equipo en atencion al estado de emergencia.

Gestidn de Equipo
Directoria) de Asuntos Administrativos

Subdirector{a) Asuntos Administrativos
Dir ria) de Tecnologias de la Informacion
Area de accion Anaranjada o

+ |dentificar los recursos | = Disponer del recurso material
materiales ¥ equipd necesano necesario para cubrir el estado
Actividades para cubrir el estado de emergencia declarado. _
emergencia declarado. = Apoyo técnico en la adquisicion de
equipa informatico para la

prestacion de los servicios.,
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10.3 Gestion Informatica

Responsable de administrar los recursos informaticos v sistemas en atencion al estado de
emergencia.

Responsabilidades:

« Coordina actividades de verificacion de las condiciones de servicios de comunicacion e
informaticos.

+ Verifica y supervisar el desarrollo de las actividades relacionadas con la prestacidn v
cumplimiento eficiente de los servicios informaticos y de comunicacion antes durante y
después de un evento

Gestion Informética
Director(a) de Tecnologias de la Informacion

Subdirector(a) Administracion de Infraestructura
Telecomunicaciones.
Director{a) Analisis y Disefio.

Area de accion

+« Verificar la disponibilidad de | = Verificar la disponibilidad de los
los sistemas informaticos del sistemas informaticos del Ministerio.
Ministerio, *  Apoyo técnico en la adquisicion de
= Monitorear la vulnerabilidad de equipo informatico para la
Actividades los sistemas de acuerdo a los pret.tac;un de los servicios,
efectos de las amenazas ¥ |« Monitorear la vulnerabilidad de los
comunicario a las secciones sistemas de acuerdo a los efectos de
correspondientes. las amenazas ¥ comunicarlo a las
secciones correspondientes.

11. Seccion de administracion y finanzas
Responsable de los aspectos financieros relacionados con el con el estado de emergencia.

Responsabilidades:

« Elaborar los costos financieros en atencion al estado de emergencia.
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Seccion de administracion y finanzas
Viceministro(a) de Administracion Interna v Desarrollo de Sistemas

Area de accién
Actividades
(Yiceministro(a)

| de

Administracion y
Finanzas

Actividades (DF) |

Actividades

{DRH)

+ Revisar

Director({a) Financiero
Director(a) de Recursos Humanos

la

efectiva v
transparente gestion financiera
relacionada con el estado de
emergencia declarado.

*  Supervisar

la disponibilidad
presupuestaria y financiera de
cada una de las unidades
ejecutoras, que atienden a las
comisiones de cada seccion.

« JfAsesorar a las  unidades
ejecutoras en fos
requerimientos de las

modificaciones, !
+ [dentificar el Recurso Humano
calificado necesarlo disponible
para la atencién al estado de
emergencia declarado.

11.1 Coordinacién de Recursos Financieros

Plan Institucional de Respuesia -PIR

Supervisar la efectiva y transparente
gestion financiera relacionada con
el estado de emergencia declarado,

Revisar la disponibilidad
presupuestaria y financiera de cada
una de las unidades ejecutoras, que
atienden a las comisiones de cada
seccion,

Asesorar a las unidades ejecutoras
en los requerimientos de las
madificaciones.

Poner a disposicion en atencidn al
estado de emergencia el Recurso
Hurmano calificado necesario.

Responsable de todos los aspectos financieros del analisis de los costos de los eventos y de
las supervisiones de las comisiones de cada seccion.

Responsabilidades:

+ Liguidar las solicitudes de pago vy transferencias a beneficiarios v entidades derivados
de la emergencia.
« Asesorar y atender las solicitudes de cuentas secundarias cuando corresponda,
conforme al origen de los recursos.
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Coordinacion de Recursos Financieros
Director(a) Financiero

Subdirector(a) Administracion Financiera
Subdirector{a) Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro

Area de accion i
+ Revisar Ia disponibilidad | « Revisar la disponibilidad

presupuestaria y financiera de presupuestaria v financiera de cada

cada una de las unidades una de las unidades ejecutoras, que
.ﬂ\:ti‘i"dﬂﬂﬂ's ejecutoras. :'I!.’L‘I'.IdEI'I a las comisiones de cada

Asesorar  a  las  unidades SECCI0N.

ejocutoras e los [ » Asesorar a las unidades ejecutoras

reguerimientos de las en los requerimientos de las

medificaciones. | madificaciones,

11.2 Recurso Humano

Responsable de poner a disposicion al Recurso Humano capacitado para brindar asistencia
en atencion al estado de emergencia declarado.
Responsabilidades:

+ Desarrollar, implementar y comunicar procedimientos de gestion y desarrollo de
recursas humanos en atencidn al estado de emergencia declarado.

Recurso Humano
Director(a) de Recursos Humanos

Subdirector(a) de Desarrollo
Subdirector(a) de Gestion de Recursos Humanos

Area de accion raniada -
+ Identificar el Recurso Humano | »  Porer & dispesiclon en atenctdn al

calificade  necesario ¥y estado de emergencia declarado el
Actividades disponible para la atencion al Recurso Humano calificado.
estado de emergencia

declarado.
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