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Informacion General

Las nuevas versiones de formatos e instructivos se
pueden descargar desde el siguiente link.

https://www.minfin.gob.gt/descarga-de-formatos-e-
instructivos-de-informes-cuatrimestrales

~ e @ V|STO: 25820
FIDEICOMISOS
Descarga de formatos e Instructivos de informes cuatrimestrales
> Ineio Fideicamizos CATEGORIA NO REEMBOLSABLE
. . - No. Nombre de Formulario Formato Excel  Instructivo

> ;Qué sony come funcionan los :

L Ejecucidn fisica y financiera. <
fideicomisos?

2. Detalle de las adquisiciones. Contratacion de bienes, servicios y N
» Procedimientos obras realizadas con fondos del fideicomiso [ES| . =

4. Documento narrativo sobre el cumplimiento de metas y calidad del i

o

> Inventario de Fideicomisos Piiblicos gasto. l_l u
» Responsables de Fideicomisos Pdblicos CATEGORIA REEMBOLSABLE

No. Nombre de Formularic Formato Excel  Instructive
> Informacidn de Estados Financieros X X X X

Detalle de las adguisiciones. Contratacion de bienes, servicios y &
s Informes Mensuales 2. Gbras realizadas con fondos del fideicomiso. ) 2~
. - =

3. Informe de situacidn crediticia

> Estados Financieros de Fideicomisos I I L
Documento narrativo sobre el cumplimiento de metas y calidad del Emy mEE PN

sin Unidad Ejecutora designada 4 gasto. =i 8-
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FORMATO FORMATO FORMATO FORMATO

No reembolsable X

v
v v
v v

Reembolsable

X
Mixto /



FORMATO 1: AVANCE FiSICO Y FINANCIERO

‘ Objetivo \

Proporcionar una herramienta estandarizada, comprensible y
oportuna que permita presentar la ejecucion fisica y financiera
de forma cuatrimestral y anual, como portal de informacion a
la ciudadania sobre el uso e inversidn de los recursos
administrados por los fideicomisos.




FORMATO 1: AVANCE FiSICO Y FINANCIERO

- Informacién proporcionada por la entidad fiduciaria

(estados financieros)

- Controles internos sobre avance de proyectos ejecutados

ESTADOS FINACIEROS




Y

 datosy resumen / foma frnciia / fomaia / Anevoun med, /REP ICEI /REPICFIS /REP2CFN /REP2CFS /REPACAN

REP-FIN 01

FORMA
FINANCIERA

REP-FIN 02

REP-FIN 03 |
Y ANUAL

REP-FIS 01

FORMA
FISICA

REP-FIS 02

REP-FIS 03 Y|

ANUAL




EJECUCION ANOS PROYECTOS DE
ANTERIORES ARRASTRE

1ER
CUATRIMESTRE

FORMA FISICA Y . 2DO.
FINANCIERA Ll sl CUATRIMESTRE

3ER.
CUATRIMESTRE

EJECUCION ANOS
ANTERIORES +
EJECUCION ANUAL

EJECUCION
ACUMULADA



Periodo de Reporte: Ejercicio: Representante del
Fideicomitente:
Denominacion del Fideicomiso: 4

Estado: Fiduciario: 6

Unidad Ejecutora: 7 Coédigo Institucional: 8

Responsable(s) del Cargo:
Informe:

10




Resumen Avance financiero

Descripcion

En Quetzales

No. De
Proyectos

Monto de los contratos a la fecha

VINCULADO

VINCULADO

Monto ejecutado en afios anteriores

VINCULADO

VINCULADO

Monto ejecutado del periodo actual

VINCULADO

Saldo pendiente de ejecutar

VINCULADO

Descripcion

Primer Cuatrimestre

Segundo Cuatrimestre

Tercer Cuatrimestre

Monto

No. Proyectos

Monto

No. Proyectos

Monto

No. Proyectos

Monto aprobado acumulado a la fecha

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

Monto ejecutado a la fecha

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

VINCULADO

Observaciones:

Espacio para explicar o resaltar alguna informacion

Firma(s) Responsable(s):

Visto bueno:




¢QUE IMPRIMIR?

A

IMPORTANTE

EJECUCION ANUAL

ACUMULADO ANUAL TERCER CUATRIMESTRE
Aprobado ala fecha | Ejecutado ala fecha| ¥ | Aprobado ala fecha | Ejecutado ala fecha|
451.00 500 | 1x 451.00 3.00 | 1x

1.00 5.00 | 500 1.00 3.00 [ 3002

100.00 0 100.00 0
150, 0 150.00 0
200.00 02 200.00 0

>y

Ordenarde AaZ

OrdenardeZa A

Ordenar por color 4
EBorrar filtro de "(Columna Q)

Filtrar por color 4
Filtros de texto 4
’Buscar P‘

[ Aceptar ] [ Cancelar




{QUE IMPRIMIR?

REP FIS

— i
FORMATO 1 . |

—

=

A\ ViSO

IMPORTANTE



Formato 2: Adquisiciones y contrataciones de bienes,
servicios u obras, cuentas por pagar y regularizaciones.

‘ Objetivo \

Poner a disposicion una herramienta estandarizada que muestre
el monto de adquisiciones, contrataciones de bienes, servicios u
obras realizadas por el fideicomiso, asi como reflejar el monto
pendiente de pago y de las regularizaciones hechas y las
pendientes de realizar, dentro del cuatrimestre a reportar.

gL I~

-
-




Formulario 2: Adquisiciones y contrataciones de bienes, servicios u obras,
cuentas por pagar y regularizaciones.

- Reporte de egresos por los bienes (activos fijos) y servicios obtenidos

durante el periodo, elaborado por el fiduciario.
- Documentos fisicos

- Estados de cuenta

ESTADOS FINACIEROS




/ (Itatames reuhn‘zacion
ADQUISICIONES
POR PAGAR
ADQUISICIONES
DETALLE
ADQUISICIONES
REGULARIZACION
HOJA RESUMEN
CONTRATACIONES
POR PAGAR
CONTRATACIONES
DETALLE

CONTRATACIONES
REGULARIZACION




ADQUISICIONES Y PLAZO

CONTRATACIONES

DESCRIPCION

ESTA REGULARIZADO



Periodo de Reporte: Ejercicio: Representante del
Fideicomitente:
Denominacion del Fideicomiso: 4

Estado: Fiduciario: 6

Unidad Ejecutora: 7 Coédigo Institucional: 8

Responsable(s) del Cargo:
Informe:

10




Resumen de Adquisiciones

Total de adquisiciones realizadas en el cua trimestre Viculado I Monto pendiente de pago |

Monto pagado en el cuatrimestre Vinculado I Monto pagado pendiente de regularizacion |

Resumen de Contrataciones

Total de contrataciones realizadas en el cuatrimestre Vinculado

| Monto pendiente de pago segim programacion
Monto pagado en el cuatrimestre Vinculado | Monto pagado pendiente de regularizacion |

Acunmlado anual (Henarlo de fornn manual)
Descripcion Totalanual | lercustrimestre | 2do cuatrimestre Jer cuatrimestre
Resumen anual de adquisiciones Fornmls
Resumen anual de contrataciones Fornula

Firma(s) Rasponsable(s): Visto Buzno:




¢QUE IMPRIMIR?

A\

IMPORTANTE

EJECUCION ANUAL

ACUMULADO ANUAL TERCER CUATRIMESTRE
Aprobado a la fecha | Ejecutado a la fecha| * | Aprobado ala fecha | Ejecutado a la fecha| 3
451.00 500 | 1% 451.00 300 13
1.00 5.00 | 5002 1.00 3.00 | 3005
100.00 0 100.00 0
150, 02 150.00 0
200.00 02 200.00 0

Ordenarde AaZ

OrdenardeZa A

QOrdenar por color L4
Borrar filtro de "(Columna O)

Filtrar por color 3

Filtros de texto L4

|Bu5car ,Q’

(Seleccionar todo)
X
(Vacias)

[ Aceptar ] [ Cancelar ]




{QUE IMPRIMIR?

s ADQUISIONES DETALLE

s ADQUISIONES POR PAGAR

ADQUISIONES POR
REGULARIZAR

s CONTRATACIONES DETALLE

CONTRATACIONES POR
PAGAR

N
O
o
<
—
D
>
o
O
LL

A“IS“ CONTRATACIONES POR

IMPORTANTE REGULARIZAR

4\




TOTAL DE
LO EFECTIVAMENTE LO PENDIENTE DE
ADQUISIONESY | = SR e
CONTRATACIONES

El total de las adquisiciones y contrataciones

debe ser igual a la suma de lo pagado + lo
pendiente de pago




FORMATO 3:

Informe de la Situacion de la Cartera Crediticia,
Fideicomisos Reembolsables/Mixtos

Presentar la informacion de la cartera crediticia al final
del cuatrimestre, en forma consolidada y a detalle.




Estructura del formato

1. Formato 3 RES-01: Informacion General
Presenta la informacion resumida del movimiento de la
cartera del fideicomiso. Expresa los datos consolidados por

1 )

cuatrimestre y por ano.

2. Formato 3 REP-01: Detalle de Cartera

Contiene el registro de cada uno de los créditos que
componen la cartera crediticia.



Formato 3: Generalidades

Caracteristicas del archivo digital:

Formato Excel.

Algunas celdas aseguradas.

Las celdas liberadas permiten el ingreso de datos predeterminados.
Contiene formulas ocultas en celdas aseguradas.

Tiene un filtro predeterminado que se debe aplicar previo a imprimir los
documentos.

Es un formato acumulativo anual (se usa el mismo archivo para todo el aio)

) |

1+ H[ datnsvresumen | lercC 2do 3erC ~¥J -

brorem PO dn TAGDD ronmickene | B |




Formato 3 RES-01: Informacion General

1. Informacidn General del Fideicomiso

- Periodo a reportar: Cuatrimestre y afo.

- Identificacion del fideicomiso: Denominacion, Fideicomitente,
Fiduciario, unidad ejecutora y cddigo institucional.

- Responsable de la informaciéon: nombre y cargo.

2. Concesiones y Desembolsos
- Prestamos concedidos en el periodo y prestamos con desembolsos

3. Situacion de la cartera Crediticia
- Capital, capital vigente, capital vencido, saldo de intereses, intereses
en mora y otros cargos.

4. Recuperaciones y ajustes
- Recuperaciones y ajustes de capital e intereses

5. Observaciones \
6. Firmas y sellos de los responsable _




Formato 3 REP-01: Detalle de Cartera

1. Datos del crédito
- ldentificacién, estado (vigente-vencido) y beneficiario.

2. Monto y desembolsos

- Monto concedido (aprobado), monto desembolsado afos ante-
riores, desembolsos acumulados en el afo a reportar (de enero a la
fecha) y desembolsos en el cuatrimestre.

2. Plazos
- Fechas de concesion, de vencimiento y del dltimo pago realizado.

4. Saldos
- Capital, capital vigente, capital vencido, saldo de intereses, intereses
en mora y otros cargos.

5. Tipo de Garantia

6. Recuperaciones

- Saldos de capital, intereses y mora (con ajustes donde aplique y que
estén registrados por el Fiduciario)



Problemas recurrentes

No se incluye la totalidad de la cartera.
Cada cuatrimestre debe incluir la cartera crediticia completa.

Se incluyen créditos otorgados en cuatrimestres anteriores.

Se debe incluir los créditos otorgados durante el cuatrimestre aunque no hayan tenido
movimiento contable.

Plazo de los créditos incorrectos.
El vencimiento de los créditos supera el plazo de vigencia del fideicomiso.

El estado de los créditos erréneo.
Algunos registros no registran la situacién correcta.

Duplicacion de registros

Se presentan registros duplicados con diferentes datos.

Inconsistencia en los intereses

Los intereses reportados no coinciden con los registros de los estados financieros.



¢Qué se imprime?

1. Formato 3 RES-01: Informacion General e E
Se imprime tal cual; se firma y Sella. e 5

2. Formato 3 REP-01: Detalle de Cartera
Previo a imprimir se debe aplicar el filtro predeterminado. W;;
Si la cartera crediticia es voluminosa (mas de 50 hojas), imprimir , = =—
primera y ultima pagina. e

3. Ademas, se envio del archivo digital
Archivo original en formato Excel.

Aclaracion: Es responsabilidad de las unidades
ejecutoras adecuar la informacion remitida por los
fiduciarios a la estructura del reporte y la misma debe
coincidir con los estados financieros.




FORMATO 4:
Narrativo sobre Cumplimiento de Metas y
Calidad del Gasto

|

Mostrar el cumplimiento de metas y la calidad del gasto en la
ejecucion de recursos publicos a través de la figura de los
fideicomisos




o Uk wh e

Datos generales

Mandato institucional
Informacion del fideicomiso
Asignacion recursos financieros
Seguimiento fisico
Gestion administrativa

Informacion

Procesamiento



1. Datos Generales

I. Datos Generales

Fideicomiso:

Entidad:

Codigo institucional:

Unidad ejecutora:

Periodo del informe: Ejercicio Fiscal 2019

ler. J 2do. / 3er. cuatrimestre v
Cuatrimestre cuatrimestre anual /

Datos responsable (s) de elaborar el informe:

» Nombre:

» Cargo:

» Teléfono:

» Correo electronico:

Firma(s) responsable(s):




2. Mandato Institucional de la entidad a

la cual esta vinculado el fideicomiso

» Base legal:

» Mision:

» Vision:




3. Informacion Contractual del Fideicomiso

» Fecha de Constitucion:

7 Fecha de Vencimiento:

» Resumen del destino del patrimonio fideicometido (contractual):

Segun la escritura del fideicomiso, pueden ser o estar en la

clausula de fines, objetivos o destino.




4. Uso de Recursos Financieros

Presupuesto vigente:

Fuente(s) de financiamiento:

Numero de anticipos financieros otorgados:

Anticipos financieros otorgados en el periodo:

Ejecucion presupuestaria registrada en SICOIN:

* Nota importante
— Ejecucion Presupuestaria de Fideicomisos, RO0815555.rpt

— Situacion de disponibilidad presupuestaria de fideicomisos
a través de la modalidad de anticipos y regularizacion,
RO0815264.rpt

Sistema de
"ﬂ Contabilidad
2

Integrada
| SIAF -SICOIN-




No. | |

entregados / servicios
prestados / actividades
financiadas

Descr[p[:mndebhenes

Unidad de
Medida

5. Seguimiento Fisico

P Mcta Angal; T

CamldadE]Ecmadapurcuatr[mggire

ler.
Ene-Abr

2do.
May-Ago

310.
Sep-Dic

Agricultores de la region sur
beneficiados con entrega de
fertilizantes (bonos)

1,000 documento

250

500

250




6. Gestion de la Unidad Ejecutora

» Impactos esperados con la gestion del fideicomiso:

v'Contribuir a la mejora de la seguridad alimentaria, a la disminucién de los
indices de pobrezay pobreza extremay al desarrollo rural.

» Fortalezas y factores positivos identificados en el periodo:

v'Se obtuvo apoyo por parte de las autoridades municipales de la region.

Fortalezas -




Unicamente datos importantes

» Debilidades y obstaculos enfrentados en el periodo:

v Problemas con los tiempos de adquisicién y entrega del fertilizante.

» Medidas correctivas implementadas o por implementar:

- ¥ Se cambiard la forma de compra y distribucién del fertilizante.




Problemas Recurrentes Formato 4

1. No ingresan el nombre de la
Unidad Ejecutora.

2. El cuatrimestre consignado es
incorrecto.

3. La unidad ejecutora no reporta el
cumplimiento de objetivos, o el
avance real de la produccion .

4. El apartado de gestion
administrativa esta en blanco.

5. Realizar de forma incorrecta el
Movimiento de Caja




Movimiento de caja

i OBJETIVO l

Proporcionar una herramienta estandarizada que
muestre el monto de los ingresos y egresos que ha
tenido el fideicomiso publico durante el cuatrimestre a
reportar, por concepto de su ejecuciony
funcionamiento.




A A

Fiduciario

Estados financieros
Estados de cuenta
Anticipos recibidos

. Libro mayor




Nombre del Fideicomiso
Anexo Calidad del Gasto
Movimiento de caja
(Version 2.0)

Del 01 de enero al 30 de abril de 2015

Saldo de disponibilidad inicial del periodo (Al 31/12/2014) Q20.00
Ingresos de efectivo Q70.00
Egresos de efectivo Q50.00
Saldo de efectivo al 30 de abril de 2015 Q40.00
Saldo efectivo segiin balance general al 30 de abril de 2015 Q40.00

Diferencia

Q0.00

Casilla de Control, debe ser igual a cero



Ingresos de efectivo

Aportes del fideicomitente

Desinversiones financieras

Intereses por inversiones

Intereses por cuentas monetarias y ahorros

Intereses por préstamos concedidos

Recuperacion de capital por préstamos concedidos
Recuperacion de capital e intereses por cuentas incobrables

Intereses de ejercicios afios anteriores

Ajustes y rectificaciones contables, (especifique):

Solo cuando los consigne el fiduciario




Egresos de efectivo

Inversiones financieras

Sueldos vy salarios

Honorarios pagados al fiduciario

Comisiones pagadas al fiduciario

Impuestos, arbitrios o contribuciones
Adquisicion y contratacion de bienes y servicios
Adquisicion de activos fijos

Desembolso por prestamos concedidos

Aportes a intermediarios

Transferencias a la Unidad Ejecutora

Reintegro de patrimonio al fideicomitente

Ajustes vy rectificaciones contables, (especifique):

Solo cuando los consigne el fiduciario



Problemas Recurrentes

El saldo inicial no se ingresa correctamente.

2. El saldo final no cuadra con la disponibilidad del
balance general.

3. Los saldos deben ser tomados solo del cuatrimestre a
reportar




AVISO IMPORTANTE
1 !

La informacion dque no llene los
requisitos precitados o sea presentada
de forma extemporanea, no sera
publicada en el Portal de Fideicomisos
del Ministerio de Finanzas Publicas.



PUBLICAS

MINISTERIO
I I gSE-}EERung DE FINANZAS

Enlaces para consultas /apoyo, llamar a la
Direccion de Fideicomisos del Ministerio de
Finanzas Publicas al numero 2374-3000

Nombre Extension Correo Electrdonico

Lic. Luis Guerra lguerra@minfin.gob.gt

Licda. Silvana Herrera | 10327 srherrera@minfin.gob.gt

Lic. Silvio Estrada 10329 saestrada@minfin.gob.gt



