
Formatos para elaborar 
Informes Cuatrimestrales  

Ejercicio Fiscal 2020 



Información General 

Las nuevas versiones  de formatos e instructivos se 
pueden descargar desde el siguiente link. 
 
https://www.minfin.gob.gt/descarga-de-formatos-e-
instructivos-de-informes-cuatrimestrales 
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Formatos a presentar según categoría 

CATEGORÍA  
FORMATO 

1 
FORMATO 

2 
FORMATO 

3 
FORMATO 

4 

No reembolsable  
  

Reembolsable  

Mixto  



FORMATO 1: AVANCE FÍSICO Y FINANCIERO 

Proporcionar una herramienta estandarizada, comprensible y 
oportuna que permita presentar la ejecución física y financiera 
de forma  cuatrimestral y anual, como portal de información a 

la ciudadanía sobre el uso e inversión de los recursos 
administrados por los fideicomisos. 

Objetivo 



FORMATO 1: AVANCE FÍSICO Y FINANCIERO 

- Información proporcionada por la entidad fiduciaria 

(estados financieros) 

- Controles internos sobre avance de proyectos ejecutados 

Insumos 



HOJA 
RESUMEN 

FORMA 
FINANCIERA 

REP-FIN 01 

REP-FIN 02 

REP-FIN 03 
Y ANUAL 

FORMA 
FÍSICA 

REP-FIS 01 

REP-FIS 02 

REP-FIS 03 Y 
ANUAL 

Estructura del Formato  



FORMA FÍSICA Y 
FINANCIERA 

EJECUCIÓN AÑOS 
ANTERIORES 

PROYECTOS DE 
ARRASTRE 

EJECUCIÓN ANUAL 

1ER 
CUATRIMESTRE 

% 

2DO. 
CUATRIMESTRE 

% 

3ER. 
CUATRIMESTRE 

% 

EJECUCIÓN 
ACUMULADA 

EJECUCIÓN AÑOS 
ANTERIORES + 

EJECUCIÓN ANUAL 
% 



HOJA RESUMEN 



HOJA RESUMEN 



 



¿QUÉ IMPRIMIR? 



Formato 2: Adquisiciones y contrataciones de bienes, 
servicios u obras, cuentas por pagar y regularizaciones. 

Poner a disposición una herramienta estandarizada que muestre 
el monto de adquisiciones, contrataciones de bienes, servicios u 
obras realizadas por el fideicomiso, así como reflejar el monto 

pendiente de pago y de las regularizaciones hechas y las 
pendientes de realizar, dentro del cuatrimestre a reportar. 

Objetivo 



Formulario 2: Adquisiciones y contrataciones de bienes, servicios u obras, 
cuentas por pagar y regularizaciones. 

- Reporte de egresos por los bienes (activos fijos) y servicios obtenidos    

  durante el período, elaborado por el fiduciario. 

- Documentos físicos 

- Estados de cuenta 

Insumos 



HOJA RESUMEN 

ADQUISICIONES 
DETALLE 

ADQUISICIONES 
POR PAGAR 

ADQUISICIONES 
REGULARIZACIÓN 

CONTRATACIONES 
DETALLE 

CONTRATACIONES 
POR PAGAR 

CONTRATACIONES 
REGULARIZACIÓN 

Estructura del Formato  



ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES 

TIPO 

DOCUMENTO 

FECHA 

No. CONTRATO 

PLAZO 

MONTO TOTAL  

MONTO PAGADO 

DESCRIPCIÓN 

    ESTA REGULARIZADO  



HOJA RESUMEN 



HOJA RESUMEN 



 



¿QUÉ IMPRIMIR? 

 F
O

R
M

U
LA

R
IO

 2
 HOJA RESUMEN 

ADQUISIONES DETALLE 

ADQUISIONES POR PAGAR 

ADQUISIONES POR 
REGULARIZAR 

CONTRATACIONES DETALLE 

CONTRATACIONES POR 
PAGAR 

CONTRATACIONES POR 
REGULARIZAR 



 

 

TOTAL DE 
ADQUISIONES Y 

CONTRATACIONES 

LO EFECTIVAMENTE 
PAGADO 

LO PENDIENTE DE 
PAGO 

= + 



FORMATO 3:  

Informe de la Situación de la Cartera Crediticia, 
Fideicomisos Reembolsables/Mixtos 

Presentar la información de la cartera crediticia al final 
del cuatrimestre, en forma consolidada y a detalle. 

Objetivo 



Estructura del formato 

1. Formato 3 RES-01: Información General 
 Presenta la información resumida del movimiento de la 

cartera del fideicomiso. Expresa los datos consolidados por 
cuatrimestre y por año. 

  
 

2. Formato 3 REP-01: Detalle de Cartera 
 Contiene el registro de cada uno de los créditos que 

componen la cartera crediticia. 



Formato 3: Generalidades 

Características del archivo digital: 
‐ Formato Excel. 

‐ Algunas celdas aseguradas. 

‐ Las celdas liberadas  permiten el ingreso de datos predeterminados. 

‐ Contiene formulas ocultas en celdas aseguradas. 

‐ Tiene un filtro predeterminado que se debe aplicar previo a imprimir los 
documentos. 

 

‐ Es un formato acumulativo anual (se usa el mismo archivo para todo el año) 

 



Formato 3 RES-01: Información General 

1. Información General del Fideicomiso 
‐ Período a reportar: Cuatrimestre y año. 
‐ Identificación del fideicomiso: Denominación, Fideicomitente, 

Fiduciario, unidad ejecutora y código institucional. 
‐ Responsable de la información: nombre y cargo. 

2. Concesiones y Desembolsos 
‐ Prestamos concedidos en el período y prestamos con desembolsos 

3. Situación de la cartera Crediticia 
‐ Capital, capital vigente, capital vencido, saldo de intereses, intereses 

en mora y otros cargos. 

4. Recuperaciones y ajustes 
‐ Recuperaciones y ajustes de capital e intereses 

5. Observaciones 

6. Firmas y sellos de los responsable 
 

 

Se construye con la información 
del detalle de cartera 



Formato 3 REP-01: Detalle de Cartera 

1. Datos del crédito 
‐ Identificación, estado (vigente-vencido) y beneficiario. 

2. Monto y desembolsos 
‐ Monto concedido (aprobado), monto desembolsado años ante-

riores, desembolsos acumulados en el año a reportar (de enero a la 
fecha) y desembolsos en el cuatrimestre. 

2. Plazos 

‐ Fechas de concesión, de vencimiento y del último pago realizado. 

4. Saldos 
‐ Capital, capital vigente, capital vencido, saldo de intereses, intereses 

en mora y otros cargos. 

5. Tipo de Garantía 

6. Recuperaciones 

‐ Saldos de capital, intereses y mora (con ajustes donde aplique y que 
estén registrados por el Fiduciario) 

 
 



• No se incluye la totalidad de la cartera. 
 Cada cuatrimestre debe incluir la cartera crediticia completa. 

• Se incluyen créditos otorgados en cuatrimestres anteriores. 
 Se debe incluir los créditos otorgados durante el cuatrimestre aunque no hayan tenido 

movimiento contable. 

• Plazo de los créditos incorrectos.   
 El vencimiento de los créditos supera el plazo de vigencia del fideicomiso. 

• El estado de los créditos erróneo.   
 Algunos registros no registran la situación correcta. 

• Duplicación de registros 
 Se presentan registros duplicados con diferentes datos. 

• Inconsistencia en los intereses 
 Los intereses reportados no coinciden con los registros de los estados financieros. 

 

Problemas recurrentes 



¿Qué se imprime? 

3. Además, se envío del archivo digital 
 Archivo original en formato Excel. 

1. Formato 3 RES-01: Información General 
 Se imprime tal cual; se firma y Sella.  

2. Formato 3 REP-01: Detalle de Cartera 
 Previo a imprimir se debe aplicar el filtro predeterminado.  
 Si la cartera crediticia es voluminosa (más de 50 hojas), imprimir 
 primera y última página. 

  

Aclaración: Es responsabilidad de las unidades 
ejecutoras adecuar la información remitida por los 
fiduciarios a la estructura del reporte y la misma debe 
coincidir con los estados financieros. 



FORMATO 4:  
Narrativo sobre Cumplimiento de Metas y 

 Calidad del Gasto 

Mostrar el cumplimiento de metas y la calidad del gasto en la 
ejecución de recursos públicos a través de la figura de los 

fideicomisos  

Objetivo 



 

1. Datos generales 

2. Mandato institucional 

3. Información del fideicomiso  

4. Asignación recursos financieros 

5. Seguimiento físico  

6. Gestión administrativa  

Estructura del Formato  



1. Datos Generales  



2. Mandato Institucional  de la entidad a 
la cual está vinculado el fideicomiso 



3. Información Contractual del Fideicomiso  

Según la escritura del fideicomiso, pueden ser o estar en la 
clausula de fines, objetivos o destino.   



4. Uso de Recursos Financieros  

• Nota importante  

– Ejecución Presupuestaria de Fideicomisos, R00815555.rpt 

– Situación de disponibilidad presupuestaria de fideicomisos 
a través de la modalidad de anticipos y regularización, 
R00815264.rpt 



5. Seguimiento Físico  

Agricultores de la región sur 
beneficiados con entrega de 
fertilizantes (bonos) 

1,000 documento 250 500 250 1 



6. Gestión de la Unidad Ejecutora  

Contribuir a la mejora de la seguridad alimentaria, a la disminución de los 
índices de pobreza y pobreza extrema y al desarrollo rural.  

Se obtuvo apoyo por parte de las autoridades municipales de la región.  



 Problemas con los tiempos de adquisición  y entrega del fertilizante.  

 Se cambiará la forma de compra y distribución  del fertilizante.  

Únicamente datos importantes 



Problemas Recurrentes Formato 4  
1. No ingresan el nombre de la 

Unidad Ejecutora. 

2. El cuatrimestre consignado es 
incorrecto.  

3. La unidad ejecutora no reporta el 
cumplimiento de objetivos, o el 
avance real de la producción . 

4. El apartado de gestión 
administrativa está en blanco.   

5. Realizar de forma incorrecta el 
Movimiento de Caja 

 

 



Proporcionar una herramienta estandarizada que 
muestre el monto de los ingresos y egresos que ha 

tenido el fideicomiso público durante el cuatrimestre a 
reportar, por concepto de su ejecución y 

funcionamiento. 

OBJETIVO

 
Movimiento de caja 

 



1. Fiduciario 

2. Estados financieros 

3. Estados de cuenta 

4. Anticipos recibidos 

5. Libro mayor  

Insumos 



Q20.00 (+)

Q70.00 (+)

Q50.00 (-)

Q40.00 (=)

Q40.00 (-)

Q0.00 (=)

Saldo efectivo según balance general al 31 de diciembre del 2014

Diferencia

Saldo de efectivo al 31 de diciembre de 2014

Egresos de efectivo

Ingresos de efectivo

Nombre del Fideicomiso

Anexo Calidad del Gasto

Movimiento de caja 

(Versión 2.0)

Del 01 de enero al 30 de abril de 2015

Saldo de disponibilidad inicial del período (Al 31/12/2014)

La disponibilidad  debe cuadrar con el Balance General  

Casilla de Control, debe ser igual a cero 



1.-

2.-

3.-

Recuperación de capital por préstamos concedidos

Recuperación de capital e intereses por cuentas incobrables

Intereses de ejercicios años anteriores

Ajustes y rectificaciones contables, (especifique):

Ingresos de efectivo

Aportes del fideicomitente

Desinversiones financieras

Intereses por inversiones

Intereses por cuentas monetarias y ahorros

Intereses por préstamos concedidos

Sólo cuando los consigne el fiduciario  



1.-

2.-

3.-

Desembolso por prestamos concedidos

Aportes a intermediarios

Transferencias a la Unidad Ejecutora

Reintegro de patrimonio al fideicomitente

Ajustes y rectificaciones contables, (especifique):

Sueldos y salarios

Honorarios pagados al fiduciario

Comisiones pagadas al fiduciario

Impuestos, arbitrios o contribuciones

Adquisición y contratación de bienes y servicios

Adquisición de activos fijos

Egresos de efectivo

Inversiones financieras

Sólo cuando los consigne el fiduciario  



 

 

 

1. El saldo inicial no se ingresa correctamente. 

2. El saldo final no cuadra con la disponibilidad del 
balance general. 

3. Los saldos deben ser tomados sólo del cuatrimestre a 
reportar 

 

Problemas Recurrentes 



La información que no llene los 
requisitos precitados o sea presentada 
de forma extemporánea, no será 
publicada en el Portal de Fideicomisos 
del Ministerio de Finanzas Públicas.  



Nombre  Extensión  Correo Electrónico  

Lic. Luis Guerra  10320 lguerra@minfin.gob.gt 

Licda. Silvana Herrera  10327 srherrera@minfin.gob.gt 

Lic. Silvio Estrada  10329 saestrada@minfin.gob.gt 

Enlaces para consultas /apoyo, llamar a la 
Dirección de Fideicomisos del Ministerio de 

Finanzas Públicas al número 2374-3000 


