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Lista de manuales vigentes y disponibles

1. Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
Última actualización: Febrero 2021

[bookmark: _MON_1700652580]				         		

2. Manual de Organización y Funciones
Última actualización: Diciembre 2023 
Para efecto de validez y versión oficial del documento adjunto, de conformidad con la Ley de Acceso a la Información Pública, se tomará como base el archivo en formato PDF.
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3. Manual de Descripción de Puestos 
Acuerdo Ministerial No. 624-2018


      

Última actualización: Noviembre 2018
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERQO 624-2018
Guatemala, 30 de noviembre de 2018
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, faculta a los Ministros de
Estado para ejercer jurisdiccién sobre todas las dependencias de su Ministerio; asumismo
para dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su ramo y
velar por el estricto cumplimiento de las leyes.

CONSIDERANDO

Que para el cumplimiento de sus funciones y con el afan de coadyuvar a su fortalecimiento
v al alcance de una eficaz y adecuada administracién, las dependencias del Ministerio de
Finanzas Pablicas promueven la actualizacion de sus Manuales de Descripcién de Puestos,
definiendo para el efecto los roles para cada puesto de su estructura, cuya elaboracion y/o
actualizacién conforme a las atribuciones asignadas en el Acuerdo Gubemativo niimero
112-2018, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas, corresponde
a la Direcciéon de Recursos Humanos, los que deben ser aprobados por el Despacho
Ministerial.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a) y f) de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 22,
27 literales a) f) v m) del Decreto numero 114-97 del Congreso de la Reptblica de
Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; 6, 130 numeral 5 y 161 del Acuerdo
Gubemativo 112-2018, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Puablicas.

ACUERDA
Articulo 1. Aprobar el MANUAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS de la Direccién de

Asesoria Juridica y de la Direccién General de Adquisiciones del Estado ambas de este
Ministerio, en la version correspondiente al mes de noviembre de 2018.
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Articulo 2. Se instruye a los Directores de las Dependencias, llevar a cabo la
implementacién y socializacién de los manuales que por medio de este Acuerdo Ministerial

se aprueban.

Articulo 3. Toda actualizacién y/o modificacién que se incorpore a los manuales
identificados en este Acuerdo Ministerial, se realizard con intervencién de la Direccion de
Recursos Humanos y debera ser aprobada por el Despacho Ministerial.

Articulo 4. El presente Acuerdo surte sus efectos inmediatamente.
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