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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acuérdase aprobar el Presupuesto de Ingresos del Instituto Nacional de
Administracién Publica (INAP), para el ejercicio fiscal comprendido del uno de
enero al treinta y uno de diciembre de des mil quince.

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 433-2014

Guatemala, 15 de diciembre de 2014
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA,
- ‘CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala preceptia que el Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado aprobado para cada ejercicio fiscal, de conformidad con lo establecido en
la misma, incluird la estimacién de todos los ingresos a obtener y el detalle de los gastos e inversiones
por realizar. La unidad del presupuesto es obligatoria y su estructura programatica. Todos los ingresos
del Estado constituyen un fondo comtn indivisible destinado exclusivamente a cubrir sus egresos;

CONSIDERANDO:

Que con base en lo que establece la literal ), numeral 3, Articulo 8, del Decreto Nimero 25-80 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Instituto Nacional de Administraciéon Publica, la Junta
Directiva del Instituto Nacional de Administracion Pliblica (INAP), emiti6 el Acta Numero 04-2014 del
14 de julio de 2014, por medio de la cual aprobé el Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos de la
referida entidad para el ejercicio fiscal dos mil quince, con el propésito de someterlo a consideracion del
Organismo Ejecutivo por conducto del Ministerio de Finanzas Pablicas;

CONSIDERANDO:

Que se~ll lps requisitos legales correspondientes y tomando en cuenta el Dictamen
Nimero E E f dei  § DIC, 2014 . emitido por la Direccién Técnica del Presupuesto,
asi comola Resolucién Namero 418 del 09/12/2014 ° del Ministerio de
Finanzas Publicas;

POR TANTO:

En ejercicio de la funcién que le confiere la literal ¢), Articulo 183 de la Constitucién Politica de la
Repiiblica de Guatemala; y con fundamento en lo que preceptia el Articulo 40 del Decreto Numero
101-97 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley Orgénica del Presupuesto, asi como lo que
establece =l Articulo 43 del Acuerdo Gubernativo Nimero 540-2013, Reglamento de la citada Ley;

ACUERDA:

Articulo 1. Presupuesto de ingresos. Aprobar el Presupuesto de Ingresos del Instituto Nacional de
Administracién Piblica (INAP), para el ejercicio fiscal comprendido del uno de enero al freinta y uno de
diciembre de dos mil quince, por el monto de DOCE MILLONES CIEN MIL QUETZALES
EXACTOS (Q12,100,000) originado de las fuentes siguientes:

CODIGO DESCRIPCION ESTIMACION Q
TOTAL: 12.100.000
13 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA 1,600,000
2 Venta de Servicios 1,600,000
90 Otros servicios . 1,600,000
16 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 10,000,000
2 Del Sector Pablico 10,000,000
10 De la Administracion Central 10,000,000
23 DISMINUCION DE OTROS ACTIVOS FINANCIEROS 500,000
1 Disminucién de Disponibilidades 500.000
10 Disminucion de caja y bancos 500,000
RESUMEN
TOTAL: 12.100.000
A. INGRESOS CORRIENTES 11,600,000

B.  FUENTES FINANCIERAS 500,000

Articulo 2. Presupuesto de egresos. Aprobar el Presupuesto de Egresos del Instituto Nacional de
Administracién Pablica (INAP), para el ejercicio fiscal comprendido del uno de enero al treinta y uno de
diciembre de dos mil quince, por ¢l monto d¢ DOCE MILLONES CIEN MIL QUETZALES
EXACTOS (Q12,100,000), distribuido en la forma siguiente:
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PRESUPUESTO DE EGRESOS POR PROGRAMA Y CATEGORIA EQUIVALENTE

(Montos en Quetzales)
CcODIGO - DESCRIPCION APROBADO
TOTAL: 12.100.000
01  Actividades Centrales ' 5,516,912
11 Servicios de Asistencia Técnica 2,019,339
12 Servicios de Formacién y Capacitacién de Recurso Humano en
Administracion Publica 4,357,099
99 Partidas no Asignables a Programas 206,650
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR TIPO Y OBJETO DEL GASTO
(Montos en Quetzales)
CODIGO DESCRIPCION APROBADO
TOTAL (A+B) : 12,100,000
A GASTOS DE FUNCIONAMIENTO 12,033,500
0 SERVICIOS PERSONALES ' 7.929.472
011 Personal permanente 3,184,428
012 Complemento personal al salario del personal permanente 631,800
013 Complemento por antigiiedad al personal permanente 10,200
014 Complemento por calidad profesional al personal permanente 157,500
015 Complementos especificos al personal permanente 1,542,400
022 Personal por contrato 155,100
024 Complemento personal al salario del personal temporal 58,200
027 Complementos especificos al personal temporal 171,600
029 Otras remuneraciones de personal temporal 288,000
051 Aporte patronal al IGSS 555,072
055 Aporte para clases pasivas 97.946
061 Dietas ' 48,000
063 Gastos de representacion en el interior 171,000
071 Aguinaldo 422,413
072 Bonificacion anual (Bono 14) 422413
073 Bono vacacional 13,400
1 SERVICIOS NO PERSONALES 3,295,511
111 Energia eléctrica 351,000
112 Agua - 50,000
113 Telefonia 250,000
121 Divulgacion e informacién 45,000
122 Impresién, encuadernacién y reproduccion 46,640
131 Viaticos en el exterior . 36,294
133 Vidticos en el interior 49356
141 Transporte de personas 28,000
165 Mantenimiento y reparacién de medios de transporte 77.800
171 Mantenimiento y reparacion de edificios 121,000
174 Mantenimiento y reparacion de instalaciones 50,000
183 Servicios juridicos 132,000
185 Servicios de capacitacion 404,200
186 Servicios de informatica y sistemas computarizados 72,000
189 Otros estudios y/o servicios 1,422,000
191 Primas y gastos de seguros y fianzas 30,000
196 Servicios de atencion y protocolo 96,560
Resumen de otros renglones del grupo 33,661
2 MATERIALES Y SUMINISTROS ' 427917
211 Alimentos para personas 50,750
233 Prendas de vestir 9,640
241 Papel de Escritorio 17,126
242 Papeles comerciales, cartones y otros 1,285
243 Productos de papel o cartén 34,309
244 Productos de artes graficas 24,485
253 Llantas y neumaticos 18,343
262 Combustibles y lubricantes 50,000
267 Tintes, pinturas y colorantes - 120,828
268 Productos plasticos, nylon, vinil y P.V.C. 22,185
291 Utiles de oficina 27,822
Resumen de otros renglones del grupo 51,144
4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES < 380.6
413 Indemnizaciones al personal 98,950
415 Vacaciones pagadas por retiro 75,000
431 Transferencias a instituciones de ensefianza 18,000
456 Servicios Gubernamentales de Fiscalizacién 30,250
472 Transferencias a organismos e instituciones internacionales 158,400

CODIGO . DESCRIPCION APROBADO
B. INVERSION 66.500

3 PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES 66,500

324 Equipo educacional, cultural y recreativo 32,500
328 Equipo de computo 34,000

PRESUPUESTO DE EGRESOS SEGUN FUENTE DE FINANCIAMIENTO

(Montos en Quetzales)
CODIGO : DESCRIPCION APROBADO
TOTAL: 12,100,000
11 Ingresos corrientes 10,000,000
31 Ingresos propios : 1,600,000
32 Disminucién de caja y bancos de ingresos propios 500,000

Articulo 3. Distribucién analitica del presupuesto. Se aprueba la distribucién analitica del
Presupuesto de Ingresos y Egresos del Instituto Nacional de Administracién Publica (INAP), para el
ejercicio fiscal dos mil quince. La Institucion deberd efectuar los registros del Presupuesto de ingresos
por clase, seccidn, grupo y auxiliar; y, el de egresos, por programa o categoria equivalm}te,
subprograma, proyecto, actividad, obra, renglén de gasto, fuente de financiamiento y ubicacidn
geografica, con base en los montos establecidos en este Acuerdo.

Articulo 4. Presupuesto analitico de sueldos. La maxima autoridad de la institucién, es responsable de
aprobar para el ejercicio fiscal dos mil quince, el presupuesto analitico de sueldos del personal con cargo
al renglén de gasto 011 Personal permanente y 022 Personal por contrato, debiendo remitir copia del
mismo y su resolucién aprobatoria, a la Oficina Nacional de Servicio Civil (Onsec) y a la Direccion
Técnica del Presupuesto, durante el mes de enero.

Articulo 5. Gastos de representacién. La asignacién y modificacién de gastos de reprcsemm_ién, serd
aprobada por medio de Resolucién del Ministerio de Finanzas Pablicas, conforme a lo establecido en el
Articulo 91 del Acuerdo Gubernativo- Nimero 540-2013, Reglamento de la Ley Orgénica del
Presupuesto. i

Articulo 6. Modificaciones del grupe de gasto 0 Servicios Personales. La maxima antor?c'lad de la
Institucién, aprobara las modificaciones presupuestarias que impliquen aumento o disminucién de las
asignaciones programadas en el grupo de gasto O Servicios Personales, para lo cual, deberd
fundamentarse en las disposiciones técnicas y legales vigentes en materia de recursos humanos.

Articulo 7. Modificaciones a la red de categorias programaticas. Cuando sea necesario modificar la
estructura programatica establecida, deberd solicitarse a la Direccién Técnica del Presupuesto, la cual
previo andlisis informara sobre la procedencia o ajustes a la misma, para que posteriormente la
Institucién emita la Resolucién aprobatoria correspondiente e incorpore los cambios en el Sistema de
Contabilidad Integrada (Sicoin), remitiendo copia de dicha documentacién a la citada Direccién. La
creacion de nuevas categorias programaticas, tendra que incluir la asignacién de metas fisicas, en el
nivel correspondiente a la nueva estructura.

Articulo 8. Gestiones presupuestarias ante el Ministerio de Finanzas Pablicas. A las gestiones
presupuestarias que requieran opinion previa del Ministerio de Finanzas Publicas, deberdn adjuntar la
siguiente documentacion:

a) La solicitud de la autoridad superior;

b) La justificacion detailada de los movimientos presupuestarios solicitados y la documentacién de
soporte que corresponda; y,

¢) Los comprobantes de modificacion presupuestaria del Sicoin a nivel de solicitado, avalados por las
autoridades superiores de la Institucién.

Articulo 9. Reprogramacién de obras. La reprogramacion de obras, podrd autorizarse por resolucién
o disposicion equivalente de la méxima antoridad de la Institucién y debera cursarse copia de la misma y
comprobante de modificacién fisica (COZF), durante los siguientes diez dias habiles de haberse
aprobado, a la Secretaria de Planificacién y Programaciénsde la Presidencia (Segeplan) y a la
Contraloria General de Cuentas. Cuando la reprogramacién de obras conlleve la autorizacion de un
movimiento de asignacién presupuestaria, la disposicion legal que apruebe la reprogramacién de obras y
el comprobante respectivo, formarén parte de la gestion que se solicite.

Articulo 10. Actualizacién de la informacién de la ejecucion fisica. La Institucién queda obligada a
actualizar las variaciones de metas fisicas que se deriven de la aprobacién de las modificaciones
presupuestarias y registrar mensualmente el avance de metas de produccién de bienes y servicios, en las
herramientas que pongan a disposicion el Ministerio de Finanzas Publicas y la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia. Cuando se modifiquen las metas fisicas en ¢] transcurso
del ejercicio fiscal, se tendrd que emitir el comprobante de modificacién fisica (CO2F), el cual sera
aprobado por la autoridad superior mediante la resolucion de reprogramacién de metas correspondiente.

Articulo_11. Clasificadores temdticos. La Institucién con base al Articulo 17 Quater del Decreto
Numero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgénica del Presupuesto, queda
obligada a reportar la ejecucién presupuestaria por clasificador temdtico a las instancias
correspondientes, debiendo abocarse para el efecto al ente rector de cada tema.

Articulo 12. Disposiciones generales. La ejecucion de los créditos presupuestarios que se aprueban con
el presente Acuerdo, estd sujeta a lo que para el efecto estipulen el Decreto Niumero 101-97 del
Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley Orgénica del Presupuesto y el Acuerdo Gubernativo
Numero 540-2013, Reglamento de la citada Ley, los manuales, procedimientos y cualguier otra
disposicion emanada de los entes rectores correspondientes para regular la ejecucién presupuestaria, asi
como las normas aplicables contenidas en el Decreto que regird el Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil quince.
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El Ministerio de Finanzas Publicas, en su calidad de érgano rector de la ejecucién presupuestaria
establecido en los Articulos 23 y 35 del Decreto Niimero 114-97 del Congreso de la Repiblica de
Guatemala, Ley del Organisme Ejecutivo, podra consultar la programacién y ejecucion de los créditos
presupuestarios aprobados, por medio de las diferentes herramientas informéticas del Sistema Integrado
de Administracién Financiera (SIAF). ;

Con el fin de llevar a cabo la consolidacién de cuentas del Sector Publico a que hace referencia el
Articulo 8 del Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley Orgénica del
Presupuesto y lo que le fuere aplicable en lo estipulado en los Articulos 17 Bis y 17 Ter de la citada Ley,
el Instituto Nacional de Administracién Piblica (INAP), tendra que proporcionar la informacion que se
requiera y dar las facilidades necesarias, conforme Io preceptian las literales ¢) y &) del Articulo 134 de
la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala.

Para utilizar los saldos de efectivo, deberd observarse lo que establece el Articulo 38 del Decreto
Ntimero 101-97 del Congreso de la Repaiblica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto y el Articulo
42 del Acuerdo Gubernativo Niimero 540-2013, Reglamento de |a citada Ley.

Articulo 13. Vigencia. El presente Acuerdo empieza a regir el uno de enero de dos mil quince y
concluird el treinta y uno de diciembre del mismo afio y debers publicarse en el Diario de Centro
América.

C
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