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NORMAS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS Y
PROFESIONALES CON CARGO AL RENGLON PRESUPUESTARIO 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”.

Con cargo al renglén presupuestario 029, debe establecerse que Unicamente
pueden contratarse personas individuales para la realizacion de servicios y/o
estudios especificos de naturaleza técnica o profesional. Para el cumplimiento de
lo pactado, la persona contratada debera prestar la “fianza o garantia de
cumplimiento” a que se refiere el articulo 65 de la Ley de Contrataciones del
Estado y articulos 42 y 55 de su Reglamento. De conformidad con las leyes de la
materia, las personas contratadas con cargo al renglén presupuestario 029 “Ofras
remuneraciones de personal temporal®, tienen prohibicion para el manejo de
fondos publicos, autorizar pagos y ejercer funciones de direccion, decisién y
ejecucion.

Para la contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales sin relacién de
dependencia, con cargo al Renglon presupuestario 029 “Otras remuneraciones de
personal temporal®, por parte del Sector Publico, que comprende los Organismos
del Estado, sus entidades auténomas y descentralizadas, las municipales del pais,
la Universidad de San Carlos de Guatemala, las empresas publicas, estatales o
municipales, ademas de los requisitos que establece la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, observaran las siguientes normas:

1. Las personas contratadas con cargo al renglén presupuestario mencionado,
no tienen la calidad de “servidores publicos”™ de conformidad con lo
preceptuado por el articulo 4°. de la Ley de Servicio Civil y 1° de su
Reglamento, por lo que debe quedar claramente estipulado en el contrato
respectivc que dichas personas no tienen derecho a ninguna de las
prestaciones de caracter laboral que la Ley otorga a los servidores publicos,
tales como: indemnizacion, vacaciones, aguinaldo, bonificaciones, pago de

tiempo extraordinario, licencias y permisos; ademas, no se les hara ningin
descuento para el Fondo de Clases Pasivas Civiles del Estado, del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, ni el descuento a que se refiere el
Decreto Namero 81-70 del Congreso de la Republica, exceptuandose las
retenciones ordenadas por los Tribunales de Justicia, no estando en
consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del Cadigo de
Trabajo.

No obstante lo anterior, las personas contratadas, ademas de las
retribuciones pactadas por sus servicios, tienen derecho a que se les pague
los gastos que incurran, cuando por motivo de los servicios prestados,
tengan que trasladarse al interior o exterior del pais, para lo cual cada
dependencia deberéd elaborar el procedimiento que corresponda. Esta
condicion también debe quedar establecida en el contrato correspondiente
de prestacion de servicios -

2. Para la contratacion de servicios técnicos y/o profesionales individuales en
general, debera generarse términos de referencia -que definan el alcance y
objetivo de la contratacion, el detalle de actividades v resultados esperados,
perfil de la persona individual a contratar definiendo la capacidad Técnica
y/o calificacion académica profesional requerida para su evaluaciéon, asi
como el periodo y el monto de la contratacion.

3. En el texto de cada contrato suscrito debera indicarse, que los servicios
contratados son de cardcter técnico o profesional segin el caso, haciendo
una descripcion detallada del objeto del contrato. Ademas que el acto
contractual no crea relacion laboral entre las partes, por cuanto la
retribucion acordada por los servicios no es para ningln puesto, empleo o
cargo publico en concordancia con la Ley de Servicio Civil y la Ley de
Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos.

4. En este renglén se incluye honorarios por servicios técnicos y profesionales
prestados por personal sin relacion de dependencia, asignados al servicio
de una unidad ejecutora del Estado, y que podran ser dotados de los
enseres y/o equipos para la realizacion de sus actividades, en periodos que
no excedan un ejercicio fiscal, creando los registros correspondientes en
cada dependencia a efecto de determinar de manera real y oportuna la
ubicacion de los enseres y/o equipos asignados.

5. En ningGn caso, las personas a contratarse pueden iniciar la prestacion del
servicio antes de que el corirato haya sido aprobado por la autoridad
superior que corresponda, de conformidad con lo preceptuado por el
articulo 9 de la Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento.
No se reconocera ni se legalizara pago alguno, si los servicios no hubieren
sido prestados conforme a lo establecido por el articulo 76 de la Ley de
Organica del Presupuesto.

6. Los profesionales universitarios que se contraten deben cumplir con la
obligaciéon de acreditar ser colegiado activo en cumplimiento a la Ley de
Colegiacion Profesional Obligatoria, Decreto No. 72-2001 del Congreso de
la Repdblica.

7. Los técnicos no universitarios deberan acreditar, previamente al acto
contractual, la preparacion técnica recibida, mediante constancia certificada
extendida por las instituciones autorizadas por el Gobierno o bien acreditar
satisfactoriamente suficiente experiencia en la rama técnica de que se trate.

8. Cuando no exista en el pais disponibilidad de técnicos o profesionales
universitarios en determinada rama cientifica o técnica, previa informacién
recabada de la Universidad de San Carlos de Guatemala, de las demas
universidades del pais y del Colegio Profesional que corresponda, podra
contratarse a profesionales universitarios extranjeros, quienes deberan
acreditar documentalmente, antes de la celebracién del contrato, su calidad
técnica o profesional. En el caso de Técnicos extranjeros no universitarios
se acredita la preparacion técnica recibida, legalizando el documento
correspondiente, en la forma prevista en los articulos 37 y 38 de la Ley del
Organismo Judicial. Para tales efectos la entidad interesada debera
constatar fehacientemente la existencia de la Resolucion favorable que la
Universidad de San Carlos de Guatemala, hubiese emitido como
consecuencia del proceso establecido por la Constituciéon Politica de la
Republica en materia de reconocimiento e incorporacion de grados
académicos, titulos, diplomas.

9. La contratacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario referido, solamente se autorizard cuando tales servicios no
puedan ser desempefiados por personal permanente, siempre que pueda
determinarse su costo total, el plazo y el producto final y que la actividad a
realizarse no tenga caracter de permanente, a criterio de la autoridad
contratante.

10.Con cargo al renglon presupuestario descrito Gnicamente pueden
contratarse personas individuales para la realizacién de servicios y/o
estudios especificos de naturaleza técnica o profesional. Para el
cumplimiento de lo pactado, la persona contratada debera prestar la “fianza
o garantia de cumplimiento”, de conformidad a lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado.

11.El costo de la contratacion se héré por una cantidad global y se definiran
pagos parciales por periodos regulares, de acuerdo al avance de los
trabajos, circunstancias que deben quedar claramente establecidas en el
contrato.

12.Las personas contratadas con cargo al renglén referido no estan sujetas a
jornada u horario de trabajo de la dependencia contratante y asi debera
estipularse en su referido contrato, toda vez que la prestacidon de sus
servicios se hara con base a los resultados de sus informes parciales o
finales de su gestion o la entrega del producto para el cual fuere contratado.

13.Debe establecerse en el texto del contrato, la obligacién que tienen las
personas contratadas de rendir informes periddicos del avance de los
servicios pactados, asi como un informe final acompafado del producto o
resultado de la prestacién de sus servicios, informe que debera ser
aprobado por la Maxima Autoridad de la Institucion o el funcionario a quien
se haya delegado la firma del contrato que corresponda.
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14.Es responsabilidad de las autoridades contratantes, velar porque en los
contratos que se suscriban, se estipule en clausulas especiales que el
impuesto al valor agregado (IVA), debe quedar incluido dentro del monto a
que ascienda la prestacion de los servicios contratados en dichos
instrumentos, de conformidad con lo dispuesto en la ley de la materia.

15.El Estado o sus instituciones deben reservarse el derecho de rescindir
unilateralmente el contrato sin ninguna responsabilidad de su parte, sin
perjuicio de hacer efectiva la “fianza o garantia de cumplimiento” en caso de
incumplimiento por parte de la persona contratada, de las obligaciones
estipuladas en el Contrato.

16.No podran celebrar contratos con cargo al renglén presupuestario 029
“Otras remuneraciones de personal temporal®, los servidores publicos del
Estado o las personas con las limitantes establecidas en el articulo 80 del
Decreto nimero 57-92, “Ley de Contrataciones del Estado”.

17.No pueden celebrar contratos con cargo al rengion presupuestario 029
“Otras remuneraciones de personal temporal”, los servidores publicos del
Estado o de las entidades a que se refiere el articulo 1 del Decreto nimero
57-92 del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado y
sus Reformas, asi como sus parientes dentro de los grados de ley, cuando
los contratos deban celebrarse con las dependencias en que dicho servidor
del Estado preste sus servicios o se encuentren bajo su autoridad, tal como
lo dispone el articulo 80 numeral 3 del Decreto citado. Tampoco podran
las entidades que establece el articulo 1 del Decreto en referencia,
contratar con cargo al renglén 029, a personas que laboren o ejerzan
representacion en Organismos Intemacionales o Regionales con sede en la
Republica de Guatemala. :

18.Los funcionarios o empleados que infrinjan las disposiciones contenidas en
esta circular y las disposiciones contenidas en el Decreto nimero 57-92 y
su Reglamento, quedan obligadas a responder por el pago o por el
compromiso que hubieren contraido, segln el caso, sin perjuicio de
cualquier otra responsabilidad que le corresponda.
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